GUIA PARA LA DESCARGA DE ARCHIVOS “TODAS LAS SOCIEDADES”

1. Ubique la carpeta extraida y examine el contenido
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Observe que la carpeta contiene los tres archivos con los estados financieros, en formato de texto.

2. Abra Excel y desde el menu de Excel pulse la opcidn “Abrir”
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3. Ubique la carpeta y seleccione “Todos los archivos”
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4. En este punto debe poder ver los tres archivos contenidos en la carpeta. Seleccione el

archivo que desea examinar y pulse “Abrir”
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Esta accion lanzara el “Asistente para importar texto” a Excel.

5. Seleccione la opcidn “Delimitados” y pulse el boton “Siguiente”
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Asistente para importar texto - pasc 1 de 3 M

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo gue describa los datos con mayor predisidn:
- Caracteres como comas o tabuladiones separan campos.

De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno v otro.

Comenzar a importar en la fila: |1 +| Crigen del archivo: 65001 : Unicode {UTF-8) |Z|
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6. En elrecuadro “Separadores” seleccione “Punto y coma” y pulse el botén “Siguiente”
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Seleccione avanzadas y en la ventana “Configuracion avanzada de importacion de textos”
seleccione la “coma” como separador de decimales y el punto como separador de miles,
una vez termine pulse el botén “Aceptar”
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8. Pulse el botdn “Finalizar” en el “Asistente para importar texto” para obtener los datos en
Excel.
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Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.
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9. Vaya al menu de Excel y guarde el archivo
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10. Seleccione la opcidn “No” en la ventana que emerge cuando pulsé la opcién “Guardar”

Microsoft Office Excel - — ——— o — &J

EstadoResultados2008. txt puede tener caracteristicas no compatibles con Texto (delimitado por tabulaciones). éDesea mantener el formato del libro?

« Para conservar este formato y eliminar |as caracteristicas no compatibles, haga dic en 5i.
» Para conservar las caracteristicas, haga dic en Mo y después guarde una copia en el formato de Excel mas redente.,
« Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda.

[ si ] f No 1 [ Ayuda ]

11. En la ventana “Guardar como” que emerge al pulsar la opcidén “No” del punto anterior,
asegurese que en el recuadro “Tipo” esta seleccionada la opcion “Libro de Excel” y pulse
el botén "Guardar”
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12. El archivo quedara guardado con formato de Excel que usted puede manipular como
cualquier otro libro Excel y no como archivo de texto



Este mismo procedimiento puede ejecutarlo para los demas archivos.
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