
SUPERTINTENDENCIA DE SOCIEDADES CCD - Resolución 547-003261 de 2013 (Actualización TRD)

Fondo seccion subseccion serie Nombre SERIE subserie Nombre Subserie

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

1 ACTAS 1.01  Actas de Reunion

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

1 ACTAS 1.02  Eliminación Documental

100, 165, 180, 220, 

500

116, 117, 202, 230, 313, 320, 415, 480, 511, 547, 

555
1 ACTAS 1.03  Transferencia Documental

513 117 1 ACTAS 1.04  Comité Central de Adquisición

500 511 1 ACTAS 1.05  Comité de Vivienda

500 511 1 ACTAS 1.06  Comité Paritario de Salud Ocupacional

100 165 1 ACTAS 1.07  Comité de Planeación

100 180 1 ACTAS 1.08  Comité de sistema de Control Interno

500 511 1 ACTAS 1.09  Comité de Bienestar

513 547 1 ACTAS 1.10 Comité de Archivo

400 415 2 AVISOS 2.01  Intervenidas

400 415 2 AVISOS 2.02  Liquidaciones

400 415 2 AVISOS 2.03 Procesos Especiales

400 415 2 AVISOS 2.04 Reorganización Emp. Y Concordatos

512 531 2 AVISOS 2.05  Procesos Coactivos

159 160 3 BACKUPS 3.01  Bases de Datos

513 520 4 BOLETINES DE ALMACÉN 4.01  Comprobantes de Ingreso

513 520 4 BOLETINES DE ALMACÉN 4.02  Comprobantes de Egreso 

513 520 4 BOLETINES DE ALMACÉN 4.03  Comprobantes de Reintegro

513 547 5 CIRCULARES INFORMATIVAS 5.01  Circulares Internas

513 547 5 CIRCULARES INFORMATIVAS 5.02  Circulares Externas

512 533 6 COMPROBANTES 6.01  Contabilidad

512 533 6 COMPROBANTES 6.02  Conciliaciones Bancarias

500 510 7 CONCURSOS 7.01  Cargos de Carrera 

500 510 7 CONCURSOS 7.02  Cargos Provisionales

500 510 7 CONCURSOS 7.03  Libre Nombramiento

513 117 8 CONTRATOS 8.01  Contratos con Formalidades Plenas

513 117 8 CONTRATOS 8.02  Contratos sin Formalidades Plenas

513 117 8 CONTRATOS 8.03  Cumplidos
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SUPERTINTENDENCIA DE SOCIEDADES CCD - Resolución 547-003261 de 2013 (Actualización TRD)

Fondo seccion subseccion serie Nombre SERIE subserie Nombre Subserie

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.01  Autos

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.02  Avisos

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.03  Certificaciones

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.04  Circulares

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.05  Constancias

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.06  Credenciales

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.07  Memorandos

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.08  Notificaciones

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.09  Oficios
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SUPERTINTENDENCIA DE SOCIEDADES CCD - Resolución 547-003261 de 2013 (Actualización TRD)

Fondo seccion subseccion serie Nombre SERIE subserie Nombre Subserie

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.10  Resoluciones

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.11  Sentencias

100, 159, 165, 180, 

220, 400, 500, 800

116, 117, 160, 230, 415, 510, 511, 520, 531, 532, 

533, 547, 555, 560
9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.12  Edictos

512 533 9 CONSECUTIVOS INSTITUCIONALES 9.13  Cuentas de Cobros

500 511 10 CONVENIOS 10.01  Interinstitucionales

500 511 10 CONVENIOS 10.02  Internacionales

400 415 11 ESTADOS 11.01  Traslados de Intervenidas

400 415 11 ESTADOS 11.02  Liquidaciones

400 415 11 ESTADOS 11.03  Procedimientos Mercantiles

400 415 11 ESTADOS 11.04  Procesos Especiales

400 415 11 ESTADOS 11.05  Reorganización Emp. Y Concordatos

512 531 11 ESTADOS 11.06  Listados de Estados de Procesos Coactivos

800 116 12 ESTUDIOS 12.01  Institucionales de Conciliación y Arbitramento

800 116 12 ESTUDIOS 12.02  Tarifas por servicios de conciliación

513 547 13 EXPEDIENTES 13.01  Visitas A

513 547 13 EXPEDIENTES 13.02  Visitas B

513 547 13 EXPEDIENTES 13.03  Control

513 547 13 EXPEDIENTES 13.04  Jurídica

513 547 13 EXPEDIENTES 13.05  Revisión

513 547 13 EXPEDIENTES 13.06  Reserva

513 547 13 EXPEDIENTES 13.07  Fondos Ganaderos

513 547 13 EXPEDIENTES 13.08  Clubes Deportivos

513 547 13 EXPEDIENTES 13.09  Conglomerados

513 547 13 EXPEDIENTES 13.10  Actuaria

513 547 13 EXPEDIENTES 13.11  Fusiones

513 547 13 EXPEDIENTES 13.12  Concordatos

400 415 13 EXPEDIENTES 13.13  Intervenidas

513 547 13 EXPEDIENTES 13.14  Disminución de Capital

513 547 13 EXPEDIENTES 13.15  Escisión
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SUPERTINTENDENCIA DE SOCIEDADES CCD - Resolución 547-003261 de 2013 (Actualización TRD)

Fondo seccion subseccion serie Nombre SERIE subserie Nombre Subserie

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

513 547 13 EXPEDIENTES 13.16  Extinción de Dominio

513 547 13 EXPEDIENTES 13.17  Papeles de Trabajo

513 547 13 EXPEDIENTES 13.18 Consorcios

513 547 13 EXPEDIENTES 13.19  Procesos de Liquidaciones Obligatoria y Judicial

500 510 13 EXPEDIENTES 13.20  Historias Laborales

513 547 13 EXPEDIENTES 13.21 Consosrcios(quejas)

800 116 13 EXPEDIENTES 13.22  Conciliaciones

400 415 13 EXPEDIENTES 13.23  Procesos Jurisdiccionales

512 560 13 EXPEDIENTES 13.24  Procesos Coactivos

500 555 13 EXPEDIENTES 13.25  Investigaciones Disciplinarias

301 230 13 EXPEDIENTES 13.26  Procesos Administrativos Cambiarios

100 220 13 EXPEDIENTES 13.27  Procesos Judiciales (Procesos Constitucionales).

100 220 13 EXPEDIENTES 13.28
 Procesos Jurídicos Contra la Superintendencia de 

Sociedades

400 415 13 EXPEDIENTES 13.29
 Procesos Especiales: Rechazados, Conciliados, 

Desisitidos, Con Sentencias o Fallos

400 415 13 EXPEDIENTES 13.30
Procesos Jurisdiccion Societaria: Rechazados, 

Conciliados, Desisitidos, Con Sentencias o Fallos

400 415 13 EXPEDIENTES 13.31
Procesos Paralelos a la Insolvencia: Rechazados, 

Conciliados, Desisitidos, Con Sentencias o Fallos

100 180 14 FORMATOS 14.01  Soportes de Auditoria

100 180 14 FORMATOS 14.02  Arqueo de Caja Menor

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

15 INFORMES 15.01  Gestión

100, 159, 165, 180, 

220, 400, 500, 513, 

800

117, 160, 161, 230, 415, 510, 511, 520, 531, 532, 

534, 555
15 INFORMES 15.02  Entidades de Control

100, 159, 165, 180, 

220, 400, 500, 800

117, 160, 161, 230, 415, 510, 511, 520, 531, 532, 

534, 555
15 INFORMES 15.03  Entidades Gubernamentales

400 430 15 INFORMES 15.04  Gerencial

800 116 15 INFORMES 15.05  Conciliadores

200 161 15 INFORMES 15.06  Estadisticas de Estudios

200 161 15 INFORMES 15.07  Publicaciones Periodicas Institucionales

100 220 15 INFORMES 15.08  Policia Judicial
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SUPERTINTENDENCIA DE SOCIEDADES CCD - Resolución 547-003261 de 2013 (Actualización TRD)

Fondo seccion subseccion serie Nombre SERIE subserie Nombre Subserie

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

100 180 15 INFORMES 15.09  Austeridad del Gasto Público 

100 180 15 INFORMES 15.10  Queja y Reclamos 

800 116 15 INFORMES 15.11  Listas de Arbitramento

513 520 15 INFORMES 15.12  Mantenimiento 

200 161 15 INFORMES 15.13  Maestro de Sociedades

100 180 15 INFORMES 15.14  Sistema de Control Interno

513 520 16 INVENTARIOS 16.01  Inventarios de Bienes de la Entidad

513 520 16 INVENTARIOS 16.02  Inventarios de Inmuebles

512 533 17 LIBROS 17.01  Contabilidad

512 534 17 LIBROS 17.02  Ingresos Presupuestales

512 532 17 LIBROS 17.03  Caja

512 532 17 LIBROS 17.04  Bancos

512 532 17 LIBROS 17.05  Ingresos

500 510 18 MANUALES 18.01  Manuales Especificos de Funciones

500 510 18 MANUALES 18.02  Competencias Laborales

500 511 18 MANUALES 18.03  Inducción

100 165 18 MANUALES 18.04  Indicadores de Gestión

159 160 18 MANUALES 18.05  Instructivos y Licencias de Software Aplicativos

500 510 19 NOMINA 19.01  De Personal

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

20 PLANES 20.01  Acción

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

20 PLANES 20.02  Mejoramiento

513 520 20 PLANES 20.03  Planes de Compra

100 165 20 PLANES 20.04  Institucionales a Mediano Largo y Corto Plazo

100 165 20 PLANES 20.05  Estrategias para el Mejoramiento Institucional

100 180 20 PLANES 20.06  Seguimiento Planes de Mejoramiento

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

21 PLANILLAS DE CONTROL 21.01  Radicaciones Recibidas
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SUPERTINTENDENCIA DE SOCIEDADES CCD - Resolución 547-003261 de 2013 (Actualización TRD)

Fondo seccion subseccion serie Nombre SERIE subserie Nombre Subserie

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

21 PLANILLAS DE CONTROL 21.02  Radicaciones Enviadas

100, 159, 165, 180, 

200, 220, 300, 301, 

302, 400, 500, 512, 

513, 800

108, 110, 115, 116, 117, 125, 130, 160, 161, 166, 

201, 202, 203, 221, 230, 306, 312, 313, 320, 355, 

405, 415, 420, 425, 430, 480, 510, 511, 515, 520, 

531, 532, 533, 534, 547, 548, 555, 560, 810, 820

21 PLANILLAS DE CONTROL 21.03  Radicaciones de Reparto

500 511 23 PROGRAMAS 23.01  Bienestar

500 511 23 PROGRAMAS 23.02  Capacitación

500 511 23 PROGRAMAS 23.03  Incentivos

500 511 23 PROGRAMAS 23.04  Actividad Fisica y Recración

500 511 23 PROGRAMAS 23.05  Salud Ocupacional

100 165 23 PROGRAMAS 23.06  Anual de Inversiones

100 165 23 PROGRAMAS 23.07  Anual de Anteproyecto del Presupuesto de la Entidad

512 532 23 PROGRAMAS 23.08  General de Cajas

500 510 23 PROGRAMAS 23.09  Salud Ocupacional (Ingresos, Egresos ARP y ARL). 

500 510 23 PROGRAMAS 23.10
 Seguridad Social Activos (Fondos de Pensiones, EPS 

FOPEP, Computec y Solicitudes de Penciones).

500 510 23 PROGRAMAS 23.11
 Seguridad Social Pensionados (Pensiones y Cuotas 

Partes).

200 161 23 PROGRAMAS 23.12  SIGS

200 161 23 PROGRAMAS 23.13  SIFI

500 511 23 PROGRAMAS 23.14  Vivienda

500 511 23 PROGRAMAS 23.15  Estimulos

400 415 24 TRASLADOS 24.01  Traslados de Intervenidas

400 415 24 TRASLADOS 24.02  Liquidaciones

400 415 24 TRASLADOS 24.03  Procedimientos Mercantiles

400 415 24 TRASLADOS 24.04  Procesos Especiales

400 415 24 TRASLADOS 24.05  Reorganización Emp. Y Concordatos

512 531 24 TRASLADOS 24.06  Traslados de los Procesos Coactivos
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