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CIRCULAR EXTERNA

Seriores

REPRESENTANTES LEGALES

CONTADORES

REVISORES FISCALES

Sociedades comerciales, sucursales de sociedades extranjeras, empresas
unipersonales, empresas en acuerdo recuperatorio, en liquidacién judicial y clubes
con deportistas profesionales convertidos en sociedades anénimas.

REFERENCIA: SOLICITUD DE ESTADOS FINANCIEROS
CORRESPONDIENTES AL ANO 2014

Esta superintendencia, con base en las atribuciones de inspeccion, vigilancia y
control otorgadas por la ley, se encuentra facultada para solicitar, confirmar y
analizar informacién sobre la situacién juridica, contable, econdmica ©
administrativa a las sociedades comerciales, sucursales de sociedades extranjeras
y empresas unipersonales, en la forma, detaile y términos que considere
procedentes, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 83, 84 y 85 de la
Ley 222 de 1995, numerales 2 y 3 del articulo 7° del Decreto 1023 del 18 de mayo
de 2012 y en los Decretos 4350 del 4 de diciembre de 2006 y 2300 del 25 de junio
de 2008.

1. ESTADOS FINANCIEROS A 31 DE DICIEMBRE DE 2014 Y
DOCUMENTOS ADICIONALES

Por medio de este acto administrativo se establecen los plazos y requisitos
minimos para la presentacion de los estados financieros a 31 de diciembre de
2014, junto con los correspondientes documentos adicionales requeridos en el
Informe 1 (Formularioc Empresarial), los cuales deben diligenciarse en miles de
pesos.

1.1. OBLIGATORIEDAD DEL DILIGENCIAMIENTO Y PRESENTACION DE LA
INFORMACION FINANCIERA

Por mandato del articulo 289 del Cédigo de Comercio, estan obligadas a enviar los
estados financieros a 31 de diciembre de 2014, certificados y dictaminados, con el
alcance previsto en los articulos 37 y 38 de la Ley 222 de 1995, sin necesidad de
orden expresa de caracter particular y concreto emitida por esta Superintendencia,
las sociedades comerciales, sucursales de sociedades extranjeras y empresas
unipersonales, que estén sometidas a vigilancia o control de esta entidad.

Asi mismo, estan obligadas a remitir la informacién las sociedades comerciales,
sucursales de sociedades extranjeras y empresas unipersonales sometidas a
inspeccion, a las cuales en ejercicio de la atribucién contenida en el articulo 83
de la Ley 222 de 1995, mediante acto administrativo de caracter particular y
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concreto, dirigido a la direccién de notificaciéon judicial registrada en Camara de
Comercio, les sea impartida la orden respectiva. Se exceptdan de lo anterior
aquellas sociedades que se encuentren en proceso de liquidacién voluntaria, las
cuales deberan manifestar tal situacion mediante correo electrénico dirigido a la
direccion webmaster@superscciedades.gov.co. En el “asunto” del correo
electronico deberd indicarse lo siguiente:"Grupo de Arquitectura de Datos:
Formulario Empresarial — sociedad en liquidacién voluntaria”.

1.2. PLAZOS PARA EL ENVIiO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS A 31 DE
DICIEMBRE DE 2014

Los estados financieros individuales (Informe 1 — Formulario Empresarial} con
corte a 31 de diciembre de 2014, certificados y dictaminados, deberan ser
entregados en el aino 2015 dentro de las fechas sefialadas a continuacion (Tabla
No. 1), de acuerdo con los dos Gltimos digitos del NIT de la sociedad, sin incluir el
de verificacion (DV).

Tabla No. 1
Programacion de Envio de Informacion Financiera
ULTIMOS ULTIMOS |
~ DOs ENVIO DE DOS DIGITOS ENVIO DE
DIGITOS DEL INFORMACION DEL NIT INFORMACION
NIT
01-05 Lunes 6 de abril 51-55 Lunes 20 de abril
06-10 Martes 7 de abril 56-60 Martes 21 de abril
11-15 Miércoles 8 de abril 61-65 Miércoles 22 de abril
16-20 Jueves 9 de abril 66-70 Jueves 23 de abril
21-25 Viernes 10 de abril 71-75 Viernes 24 de abril
- 26-30 Lunes 13 de abril 76-80 Lunes 27 de abril
31-35 Martes 14 de abril 81-85 Martes 28 de abril
36-40 Miércoles 15 de abril 86-90 Miércoles 29 de abril
41-45 Jueves 16 de abril 91-95 Jueves 30 de abril
46-50 Viernes 17 de abril 96-00 Lunes 4 de mayo

Las sociedades que tengan mas de un cierre contable en el afio deberan
diligenciar la informacioén correspondiente a cada ejercicio en forma independiente
y presentarla en las fechas sefaladas anteriormente, previa solicitud de
autorizacién de envio dirigida al Grupo de Informes Empresariales.

1.3. DOCUMENTOS ADICIONALES

Los estados financieros solo se entenderan recibidos con la presentacién de los
documentos adicionales relacionados a continuacién, los cuales deberan ser
allegados dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha otorgada como
plazo para el envio de la informacién financiera segin su numero de NIT.

En el evento de que los documentos adicionales no fueren aportados en el plazo
establecido, los estados financieros se entenderan recibidos de manera
extemporanea, circunstancia que podria dar lugar a las sanciones pertinentes.
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1.3.1. Las sociedades vigiladas y controladas deberan presentar los
siguientes documentos:

a. El documento mediante el cual el representante legal y el contador
certifican que los estados financieros remitidos a la entidad cumplen lo
dispuesto en el articulo 37 de la Ley 222 de 1995, suscrito adicionalmente por
el revisor fiscal que los dictamina en cumplimiento del articulo 38 ibidem. Este
documento debera presentarse escaneado del original en formato .pdf y
debera indicar el numero del documento de identidad, bien sea el de la cédula
de ciudadania, el de la cédula de extranjeria, o el numero de identificacion del
pasaporte, asi como las firmas del representante legal, contador y revisor
fiscal, si lo hubiere y la indicacion del nimero de tarjeta profesional en el caso
de los contadores.

b. El informe de gestién que los administradores deben presentar a la
asamblea o junta de socios para su aprobacion o improbacion, de conformidad
con el articulo 46 de la Ley 222 de 1995, el cual ademas debe contener el
estado de cumplimiento de las normas sobre propiedad intelectual y derechos
de autor por parte de la sociedad. Este informe debera presentarse escaneado
del original en formato .pdf. Es pertinente aclarar que esta obligacién no se les
exige a las sucursales de sociedades extranjeras.

¢. El dictamen del revisor fiscal, escaneado del original en formato .pdf.

d. Las notas explicativas de los estados financieros cuyo texto forma parte
integral de los mismos, escaneado del original en formato .pdf.

Con excepcién de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segun las
indicaciones que anteceden, toda la informacion financiera debera remitirse por
medio del programa Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacion y uso de la aplicacién (bajo la
seccién Presentacion de Informes Empresariales). Una vez cumplido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacion generara un archivo de
extension .str que debera adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccion del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extensién .str a través del portal web, el
sistema suministrara un nimero de radicacién que servird para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este nimero de radicacion, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
formato .pdf, a través de la seccion (Envio de documentos adicionales) del portal
www.supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extension .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una sola palabra. El tamafo de cada archive no debe exceder de 1 MB.
Las instrucciones para la creacion de un archivo .pdf, de modo que no exceda de
1 MB de tamafio, pueden verse en el numeral 10.10.

1.3.2. Las sociedades inspeccionadas deberan presentar los siguientes
documentos:
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a. El documento mediante el cual el representante legal y el contador certifican
que los estados financieros remitidos a la entidad cumplen lo dispuesto en el
articulo 37 de la Ley 222 de 1995, suscrito adicionalmente por el revisor fiscal
que los dictamina en cumplimiento del articulo 38 ibidem. Este documento
debera presentarse escaneado en formato .pdf, el cual debe contener las
cédulas y las firmas del representante legal, contador y revisor fiscal, si lo
hubiere, y tarjeta profesional en el caso de los contadores.

b. Las notas explicativas de los estados financieros, cuyo texto forma parte
integral de los mismos, por medic de archivos con extension .pdf.

Con excepcion de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segln las
indicaciones que anteceden, toda la informacién financiera debera remitirse por
medic del programa Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacion y uso de la aplicacion (bajo la
seccion Presentacion de Informes Empresariales). Una vez cumplido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacién generara un archivo de
extension .str que debera adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccion del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extension .str a través de! portal web, el
sistema suministrara un nimero de radicacion que servira para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este namero de radicacion, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
formato .pdf, a través de la seccidn (Envio de documentos adicionales) del portal
www.supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extension .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una sola palabra. El tamarfic de cada archivo no debe exceder de 1 MB.
Las instrucciones para la creacion de un archivo .pdf, de modo que no exceda de
1 MB de tamario, pueden verse en el numeral 10.10.

El informe de gestion y el dictamen del revisor fiscal, si lo hubiere, podran ser
solicitados por la Superintendencia en cualquier momento.

La presentacién de los estados financieros solo se considerara completa una vez
se cuente con los dos numeros de radicacién que genera el sistema como
constancia del envio, el primero para el archivo .str y el segundo para los
documentos adicionales cargados en formato .pdf.

2. INFORME DE PRACTICAS EMPRESARIALES
2.1. DILIGENCIAMIENTO Y PRESENTACION

El informe 42 (Practicas Empresariales) debera ser remitido por las sociedades
comerciales y empresas unipersonales sujetas a vigilancia o control.

La responsabilidad por el diligenciamiento, el contenido del informe de practicas
empresariales y la fidelidad de la informacioén recae sobre los administradores de
las sociedades, quienes tienen el conocimiento directo de la informacion solicitada.
Tal régimen juridico esta previsto en los articulos 23, 24 y 43 de la Ley 222 de
1995.
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Debe advertirse, por lo demas, que el Informe 42 no debe ser remitido por las
sociedades inspeccionadas, las sucursales de sociedades extranjeras, ni las
sociedades que se encuentren en estado de liquidaciéon obligatoria, judicial o
voluntaria, en concordato, 0 en acuerdo recuperatorio.

2.2. PLAZOS PARA EL ENVIO DEL INFORME DE PRACTICAS
EMPRESARIALES

El Informe 42 relativo a practicas empresariales correspondiente al afio 2014,
debera ser remitido en las fechas del 2015, sefialadas a continuacién (Tabla No.
2), de acuerdo con los dos Ultimos digitos de! NIT de la sociedad (sin incluir el de
verificacion DV):

Tabla No. 2
Programacién de envio de Informe de Practicas Empresariales
T ' mll
oS beL | ENvio DE ULTIMOSDOS |  ENVIODE . |
NIT INFORMACION  |DIGITOS DEL NIT}i INFORMACION
01-10 Lunes 11 de mayo | 51-60 Martes 19 de mayo

11-20 Martes 12 de mayo 61-70 Miércoles 20 de mayo|
21-30 | Miércoles 13 de mayo 71-80 Jueves 21 de mayo |
3140 | Juevesi4demayo | 8190 | Viernes?22demayo
41-50 Viernes 15 de mayo | 91-00 Lunes 25 de mayo |

El Informe 42 no requiere la presentacion ni remisién de documentos adicionales
de soporte.

Las sociedades que tengan mas de un cierre contable en el ano deberan
presentar la informacion de practicas empresariales respecto de lo ocurrido
durante todo el afio 2014 en un solo informe.

3. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS Y
DOCUMENTOS ADICIONALES

Las matrices o controlantes’ inspeccionadas destinatarias de acto
administrativo particular y concreto en que se solicite la remisién de estados
financieros individuales de fin de ejercicio y las matrices o controlantes
vigiladas obligadas a remitir estados financieros individuales por mandato legal,
deberan enviar ademas los estados financieros consolidados en el Informe 07
(Estados Financieros Consolidados), diligenciado en miles de pesos, a mas tardar
el 15 de mayo de 2015.

Junto a los estados financieros consolidados deberan presentarse los documentos
adicionales relacionados a continuacion, dentro de los dos dias habiles siguientes
a la fecha establecida para el envio de la informacion financiera consolidada:

» Certificacion de los estados financieros consolidados

" Articulos 26, 27 y 28 de la Ley 222 de 1995
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¢ Notas a los estados financieros consolidados
Informe especial de acuerdo con lo establecido en el articulo 29 de la
Ley 222 de 1995

+ Dictamen de! revisor fiscal

Con excepcion de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segin las
indicaciones que anteceden, toda la informacion financiera debera remitirse por
medio del programa Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacién y uso de la aplicacion (bajo la
seccion Presentacién de Informes Empresariales). Una vez cumplido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacion generara un archivo de
extensidén .str que debera adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccion del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extensién .str a través del portal web, el
sistema suministrara un nimero de radicacion que servird para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este nimero de radicacion, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
formato .pdf, a través de la seccion (Envio de documentos adicionales) del portal
www _supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extensién .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una sola palabra. El tamafio de cada archivo no debe exceder de 1 MB.
Las instrucciones para la creaciéon de un archivo .pdf, de modo que no exceda de
1 MB de tamafio, pueden verse en el numeral 10,10,

Los estados financieros consolidados solo se entenderan recibidos oportunamente
con la presentacion de los documentos adicionales en el plazo establecido.

4, PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS DE LAS SOCIEDADES
ADMITIDAS A UN PROCESO CONCURSAL RECUPERATORIO

Las sociedades que se encuentren en tramite o proceso concursal recuperatorio a
31 de diciembre de 2014, deberan enviar los estados financieros de fin de ejercicio
en el Informe 30 (Informacion periddica acuerdo recuperatorio) y sus documentos
adicionales, escaneados del original en formato .pdf., con observancia de las
pautas fijadas en la Circular Externa No. 100-000004 del 31 de mayo de 2013 (Ley
550 de 1999 y Ley 1116 de 2006).

Con excepcion de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segun las
indicaciones que anteceden, toda la informacidn financiera debera remitirse por
medio del programa Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacion y uso de la aplicacion (bajo la
seccion Presentacién de Informes Empresariales). Una vez cumpiido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacién generara un archivo de
extensién .str que debera adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccion del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extension .str a través del portal web, el
sistema suministrara un nimero de radicacién que servira para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este nimero de radicacion, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
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formato .pdf, a través de la seccién (Envio de documentos adicionales) del portal
www.supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extension .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una sola palabra. El tamafio de cada archivo nc debe exceder de 1 MB.
Las instrucciones para la creacién de un archivo .pdf, de medo que no exceda de
1 MB de tamafio, pueden verse en el numeral 10.10.

5. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS DE LOS CLUBES
DEPORTIVOS CON DEPORTISTAS PROFESIONALES CONVERTIDOS EN
SOCIEDADES ANONIMAS

Los Clubes Deportivos con deportistas profesionales convertidos en sociedades
andnimas deberan enviar los estados financieros de fin de ejercicio en el Informe
40 (Clubes de futbol con deportistas profesionales) y sus documentes adicionales
escaneados del original en formato .pdf, con observancia de las pautas fijadas en
la Circular Externa No. 200-000002 del 22 de febrero de 2013.

En casc de encontrarse en tramite o proceso concursal recuperatorio a 31 de
diciembre de 2014, deberan reportar {a informacién en el Informe 30 (Informacién
periédica de acuerdo recuperaterio).

Con excepcion de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segun las
indicaciones que anteceden, toda la informacion financiera debera remitirse por
medio del programa Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacién y uso de la aplicaciéon (bajo la
seccion Presentacion de Informes Empresariales). Una vez cumplido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacidon generara un archivo de
extension .str que debera adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccién del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extension .str a través del portal web, el
sistema suministrara un nimero de radicacion que servira para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este niUmero de radicacién, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
formato .pdf, a través de la seccion (Envio de documentos adicionales) del portal
www.supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extension .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una sola palabra. El tamario de cada archivo no debe exceder de 1 MB.
Las instrucciones para la creacion de un archivo .pdf, de modo que no exceda de
1 MB de tamafio, pueden verse en el numeral 10.10.

6. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS DE LAS SOCIEDADES
ADMITIDAS A UN PROCESO DE LIQUIDACION JUDICIAL

Las sociedades vigiladas que se encuentren en proceso de liquidacion judicial a
31 de diciembre de 2014, deberan enviar los estados financieros de fin de ejercicio
en el Informe 28 (Periodos intermedios y de fin de ejercicio para liquidacién
judicial), con observancia de las pautas fijadas establecidas en la Circular Externa

No. 100-0001 del 26 de febrero de 2010, y sus documentos adicionales,
escaneados en formato .pdf.
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Con excepcion de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segun las
indicaciones que anteceden, toda la informacion financiera debera remitirse por
medio del programa Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacion y uso de la aplicacion (bajo la
seccion Presentacion de Informes Empresariales). Una vez cumplido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacion generara un archivo de
extensién .str que deberd adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccion del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extension .str a través del portal web, el
sistema suministrara un numero de radicacion que servird para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este nimero de radicacion, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
formato .pdf, a través de la seccion (Envic de documentos adicionales) del portal
www.supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extensién .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una scla palabra. El tamafio de cada archivo no debe exceder de 1 MB.
Las instrucciones para la creacion de un archivo .pdf, de modo que no exceda de
1 MB de tamafio, pueden verse en €l numeral 10.10.

7. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS DE LAS SOCIEDADES EN
PROCESO DE LIQUIDACION VOLUNTARIA A 31 DE DICIEMBRE DE
2014

Los entes economicos vigilados o controlados que estén en proceso de
liguidacion voluntaria deberan enviar los estados financieros de fin de ejercicio en
el Informe 16 (Estado de liquidacion voluntaria) del aplicativo STCRM, a mas
tardar el 30 de mayo de 2015. Los mencionados estados financiercs deberan
acompararse de las notas a los estados financieros y de la certificacion firmada
por el liquidador, el contador y el revisor fiscal, silo hubiere.

Con excepcién de los documentos que deben enviarse en formato .pdf segun las
indicaciones que anteceden, toda la informacién financiera debera remitirse por
medio del proegrama Storm conforme a las instrucciones que aparecen en el portal
www.supersociedades.gov.co para la instalacion y uso de la aplicacién (bajo la
seccidn Presentacién de Informes Empresariales). Una vez cumplido el
procedimiento para el uso del Storm, la aplicacidon generara un archivo de
extension .str que debera adjuntarse y enviarse como se indica en la misma
seccion del portal.

Tan pronto como se envie este archivo de extension .str a través del portal web, el
sistema suministrara un namero de radicacién que servira para el envio de los
documentos adicionales. Una vez cuente con este numero de radicacion, deberan
cargarse los mencionados documentos adicionales, escaneados del original en
formato .pdf, a través de la seccion {(Envio de documentos adicionales) del portal
www_supersociedades.gov.co.

A cada archivo con extensién .pdf, se le asignara un nombre, para lo cual se debe
emplear una sola palabra. El tamafio de cada archivo no debe exceder de 1 MB.
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Las instrucciones para la creacion de un archivo .pdf, de modo que no exceda de
1 MB de tamario, pueden verse en el numeral 10.10.

8. DEBIDO PROCESO ESPECIAL

Los plazos sefialados para el envio de la informacién son improrrogables. La
Superintendencia solicita los estados financieros de fin de ejercicio, certificados y
dictaminados (si hubiere revisor fiscal), con sus documentos adicionales, en los
plazos ya sefialados. El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Circular
podra dar lugar, previa formulacién de pliego de cargos y oportunidad para el
ejercicio de! derecho de defensa, a las sanciones de ley de conformidad con lo
previsto en el numeral 3 del articulo 86 de la Ley 222 de 1995,
independientemente de la calidad de inspeccionado, vigilado o controlado del ente
econdémico.

9. REGISTROY PRESENTACION DE INFORMES EMPRESARIALES

En la seccion Presentacion informes Empresariales de!
portal www.supersociedades.gov.co los usuarios podran encontrar la informacién
necesaria para la presentacién de cualquier tipo de informe, incluyendo
informacién sobre cémo:

Efectuar el registro de las sociedades.

Crear, cambiar ¢ recuperar la contrasefa.

Descargar el software y los manuales de diligenciamiento.

- Enviar archivo con extension .str generado en el aplicativo storm.
- Enviar los documentos adicionales escaneados en archivo .pdf.

- Consultar el estado del envio.

- Descargar archivo de afios anteriores.

- Consultar respuesta a posibles errores de envio.

- Participar en capacitaciones virtuales.

- Inscribir participantes en capacitaciones para sociedades nuevas.

t

La presentacion de los estados financieros, practicas empresariales o cualquier
otro tipo de informe diligenciado en el aplicativo storm debera cumplirse mediante
la seccidon “Presentacion de Informes Empresariales” del portal
www.supersociedades.qov.co.

10. GENERALIDADES SOBRE EL USO DEL APLICATIVO

10.1.Una vez instalado el aplicativo, se encontraran todos los tipos de informes
requeridos por la Superintendencia de Sociedades. La instalacién inicial
basta para el diligenciamiento de cualquier informe solicitado, mediante la
creacioén de un nuevo informe dentro del mismo programa.

10.2.Ubicacién de los archivos generados por el aplicativo: Los archivos con
extensién .str generados desde el aplicativo storm se almacenan en una

carpeta segun la version del sistema operativo instalado en el computador,
asi:

En Windows XP la ruta es:
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C:\Documents and Settings\<Nombre del usuario>\StermUseninf_enviados
Para versiones Vista y 8 de Windows la ruta es:
C:\Users\<Nombre del usuario>\StormUseninf_enviados

10.3.Para prestar un mejor servicio a sus usuarios, la Superintendencia de
Sociedades ofrece en su portal capacitaciones virtuales sobre la descarga,
instalacién, diligenciamiento y envio de la informacién, en las que se explica
paso por paso cada procedimiento.

Para las sociedades requeridas por primera vez para presentar estados
financieros e informes de practicas empresariales, la Superintendencia
ofrecerd capacitaciones sobre las herramientas y servicios electrénicos
correspondientes a través del portal www.supersociedades.gov.co. La
inscripcion a estas capacitaciones estara disponible a partir del 12 de febrero
de 2015 mediante registro en el portal web.

10.4.La informacién béasica reportada a los sistemas de informacién de la
Superintendencia debe ser actualizada siempre que sufra modificacién. Para
tal efecto, el representante legal debera remitir la solicitud de actualizacién
mediante correo electrénico dirigido a webmaster@supersociedades.gov.co,
con indicacion del cambio ¢ novedad respectivos, bajo el asunto “Grupo de
Informes Empresariales — modificacién de informacion”.

10.5. La informacion enviada a esta Superintendencia es de caracter reservado y
solo podra ser utilizada en los términos establecidos por ley.

10.6.No podran hacerse modificaciones al aplicativo obtenido via Internet o por
cualquier medio, ni podra alterarse su estructura o forma de diligenciamiento,
so pena de las sanciones a que haya lugar.

10.7.El archivo con extension .str generado de manera automatica por el aplicativo
storm no debe ser modificado en manera alguna, pues cualquier aiteracién a
su estructura, nombre o ubicacién compromete la integridad del archivo.

10.8.Los documentos solicitados en la presente Circular se entenderan
validamente presentados por medio electrénico, en archivos en formato .pdf,
en los términos del articulo 5° de la Ley 527 de 1999, segun el cual no se
negaran efectos juridicos, validez o fuerza obligatoria a todo tipo de
informacion por la sola razén de que esté en forma de mensaje de datos.

10.9.En relacioén con el envio de la informaciéon por via electrénica, es pertinente
advertir que, conforme al articulo 289 del Cédigo Pena!l y en concordancia
con el articulo 474 del mismo, quien falsifique documento privado que pueda
servir de prueba incurrira, si lo usa, en prisién de dieciséis a ciento ocho
meses.

10.10.Para escanear los documentos adicionales, debera habilitar en la
configuracion de su escaner la resolucién de 90 ppp (puntos por pulgada).
Esto permitird que los documentos sean escaneados en baja resolucion de
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manera que el tamafio del archivo final no exceda de 1 MB. Recuerde que en
esta configuracién debera seleccionar la opcion de guardar como archivo .pdf.

10.11. La Superintendencia solicita estados financieros certificados y dictaminados
con el alcance previsto en los articulos 37 y 38 de la Ley 222 de 1995, y en
ningln caso admite estados financieros de prueba, preliminares o en proceso
de auditoria.

10.12. L.a atencion al publico para la radicacién de documentes y consultas sobre
el diligenciamiento se cumplira de lunes a viernes en jornada continua, de
8:00 a.m. a2 5.00 p.m.

10.13.Los medios electrénicos disponibles en el portal
www.supersociedades.gov.co lo estan las veinticuatro horas del dia.

Los siguientes mecanismos adicionales de soporte estaran también
disponibles para todas las sociedades:

Correo electronico efinancieros@supersociedades.gov.co

Chat en la pagina web de la Superintendencia de Sociedades (de lunes
a viernes en el horario de 9:00 a.m. a 11:00 am.).

o Atencion telefonica en los siguientes nimeros:

* Bogota: 3245777 - 2201000, Ext. 7177
* Barranquilla: 3454495 - 3454506
* Bucaramanga: 6386810 - 6381544 - 6781541 - 6781533
« Cartagena: 6646051 - 6642429 - 6646052
s Cali 6880404
= Cacuta: 5716190 - 5717985
* Medellin: 3506000 - 3506001 - 3506002 - 3506003
»  Manizales: 8847393 - 8847810 - 8847987
= SanAndrés: 5121720 - 5120345
PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

p———
‘L—:«\Cm LW}
Francisco Reyes Vill
Superintendente de

NIT. 899.899.086
Red Sin

Céd, Tram: 1013

Céd, Dep: 201

Céd. Fun: D5033

No. Fotios: 7

Anexos: Sin

TRO: Censocutivo
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