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INTRODUCCION

La Superintendencia de sociedades pone a disposicion de los supervisados el
modulo Storm User para la presentacion de informacion financiera y no financiera
a esta entidad de manera gratuita.

Actualmente, las sociedades pueden realizar el diligenciamiento de informes no
financieros a través del médulo Storm User, de acuerdo a lo que sea requerido
por la Superintendencia de sociedades para adelantar las actividades
correspondientes en el marco de sus funciones de supervision.

Storm User es el mddulo que permite a los supervisados diligenciar las estructuras
entregadas por la Entidad de supervisidn para ser reportadas.
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CARACTERISTICAS Y FUNCIONALIDADES

e Seinstala de forma local en los equipos del Supervisado.

e Permite el diligenciamiento de forma local y remota de la informacion
solicitada por la entidad.

e Permite retomar el diligenciamiento de la informacidén en cualquier momento,
facilitando trabajar y alimentar los formularios en diferentes momentos.

e Permite copiar y pegar desde el portapapeles del equipo, agilizando el
diligenciamiento.

e Se comunica con herramientas de ofimatica como hojas de calculo,
reduciendo la necesidad de diligenciar varias veces.

e Permite exportar e importar archivos desde hojas electrénicas en estructuras
generadas por el médulo.

e Ejecuta las féormulas de asignacién, validacion, alarmas, indicadores vy
asignacion a base de datos.

e Permite también exportar las estructuras a hojas de calculo como Excel® o
Calc ® permitiendo el diligenciamiento y carga posterior al mddulo para su
validacién y gene- racion del archivo a enviar.

Antes de iniciar labores con el mddulo, es importante aclarar ciertos conceptos
basicos para el manejo de la aplicacion:

e La informacion que va a ser diligenciada debe ser una informacidon estandar
tanto en su disefio como en su estructura.

e La maxima estructura existente se denomina Informe o Modalidad. Esta
agrupa a todas las demads estructuras que tienen caracteristicas comunes,
permitiendo manejar una uniformidad conceptual respecto a la informacién que
se solicita. Cada informe o0 modalidad se presenta por separado y una sola vez por
periodicidad y fecha de corte.

En L Superntendencia de Sockedades rabapamos para promaover
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e Laestructura inmediatamente inferior al informe o modalidad es el formulario.
Un formulario electrénico pertenece a un informe o modalidad y se identifica
mediante su

e Una columna es un conjunto de celdas organizado de manera vertical.

e La cantidad de columnas aplica para todo el formulario electrénico e igual que
estos, se identifican por su cédigo y nombre.

e Ademas de las columnas existen las secciones o bloques. Estas pueden ser
fijas o variables. Son fijas cuando el nimero de filas esta definido desde su disefo
y no se permitira la insercion de nuevas filas al diligenciarlo. Son variables cuando
permiten a quien diligencia insertar filas.

e Todos los bloques de un formulario tienen igual nimero de columnas. La
cantidad de filas de cada uno de los bloques de un formulario puede variar.

e Un bloque es una matriz de celdas o casillas, estas ultimas son la unidad
minima de informacién, donde se registran directamente los datos a reportar.

e Lainterseccion entre una columna y una fila se denomina celda, esta permite
ingresar en ella al momento de ser diligenciada un tipo de dato especifico, este
puede ser numeérico, alfabético, alfanumeérico, fecha o un valor a partir de una lista
de seleccién. Las celdas pueden ir en blanco, llevar valores de acuerdo a la
informacion que debe ser reportada en ellas, o pueden estar bloqueadas para el
diligenciamiento de datos.

e La lista de seleccion no permite ingresar valores manualmente, solo
seleccionar un Unico valor de los relacionados en la lista.

En conclusién, una modalidad informe estd compuesta por formularios, estos a
su vez por columnas y filas, las cuales se agrupan como secciones bloques.

En L Superntendencia de Sockedades rabapamos para promaver
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REQUERIMIENTOS MINIMOS

Antes de instalar el mdédulo Storm User, se debe verificar que el equipo de
computo donde se instalara cumple con los siguientes requerimientos minimos:

Hardware

» Intel Core i3 o similares

*+ 4 GB de memoria RAM o superior

+ Espacio disponible en disco duro de 200MB para el médulo, 150 MB

adicionales para el RunTime Enviroment de JAVA®©, si no esta previamente
instalado.

Software

* Microsoft Windows© 10 o superior / Mac OS X High Sierra / Mac OS X Mojave
/ Mac OS X Catalina

« JAVA©-Run Time Enviroment (JRE) Version 8.

« Conexion a Internet (Recomendado).

« Opcionalmente, para utilizar la opcidn de generacién y diligenciamiento de
informes o modalidades en hoja de calculo, es requerida como minimo de
Microsoft Excel© version 2000 o superior.

El mdédulo STORM User esta desarrollado en JAVA©. Para ejecutarlo es
indispensable tener instalado previamente el RunTime Enviroment de JAVA© (JRE)

en el computador.

En caso de requerir diligenciar archivos de mas de 20.000 celdas, se debe
aumentar el consumo de memoria virtual al iniciar la aplicacién.

En L Superntendencia de Sockedades rabapamos para promaver
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PROCESO DE INSTALACION

Para descargar e instalar el médulo Storm User puede seguir los pasos descritos
en el video disponible a través del vinculo: https://youtu.be/WuMchzGkf1A

1) Ingresar al vinculo

https://supersociedades.gov.co/web/asuntos-economicos-societarios/storm-
descarga

2) en el cual se realizara la descarga de un archivo de tipo ejecutable dando
clicen el botén “Descarga de STORM USER”.

Descarga STORM

Software para el diligenciamiento

Con el objeto de optimizar la presentacion de informacion financiera, econémica,
contable y juridica que por ley deben efectuar a esta entidad los supervisados, se ha
dispuesto la herramienta tecnologica Storm User, la cual permite capturar en forma
segura, confiable y gratuita los datos estandarizados.

¢ Manual de Informacién Java

* Descarga Java para otros sistemas operativos

Descarga Java para Descarga de STORM USER
Windows

3) Posterior a la descarga se ejecutara el archivo descargado con lo cual se
efectuara la inicializacidon del asistente de instalacidn, evidenciando las siguientes
instrucciones que se describen a continuacion:

Ventana inicial del asistente de instalacién indicando las consideraciones para
tener en cuenta antes de iniciar el proceso de instalacion:

ojejeole)] S efr 7
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ordenador.

ordenador.

Ventana indicando las consideraciones para

proceso de instalacidn:

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Modulo Storm 4.3.10

Este programa instalara Madulo Storm 4.3, 10 en su

Presione Siguiente para continuar.

Se recomienda que derre todas las demas aplicadones antes
de inidar la instalacidn, Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su

Cancelar

tener en cuenta antes de iniciar el

") Instalacidn de Médule Storm 4.3.10

Tenga en cuenta

PASO GEMERAL).

IMPORTANTE:

la instalacion del medulo de diligendamiento..

ANTES DE INSTALAR TENGA EN CUENTA:

https:/fwww.supersodiedades.gov.co/

< Avds

L:)

Antes de comenzar la instaladion, lea la documentacion que encuentra en la seccion
documentacion de la pagina (en espedal, la LISTA TECMHICA DE CHEQUEQ y el PASO A

Verifique el cumplimiento de los prerrequisitos, en conjunto con el Departamento de
Sistemas de su Entidad; una vez verificados los aspectos tecnicos basicos, continue con

Cancelar

Visualizacion del acuerdo de licencia de uso para el producto STORM.

2 promover
presa
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Antec de  utilizar 2l Sistemn de Dilinenciomienta de

'/ Instalacién de Médulo Storm 43,10 - X
Acuerdo de licencia ¥
Por favor revise los términos de la licencia antes de instalar Mddulo Storm 4.3.10. l.’;
Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.
LICENCIA DE USO A
Sistema de Diligenciamiento de Informacién
STORM®@ User 4.3.10
Condiciones de uso
v

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccone Acepto para continuar. Debe aceptar el

acuerdo para instalar Mddulo Storm 4.3.10.

Cancelar

Configuracion de la memoria a utilizar por parte del StormUser al momento de la
inicializacion de la aplicacion, es de anotar que se debe contar con el java 8 esto
para que permita la seleccién de mas de 256 MB en caso de no ser asi este

presentara inconvenientes al momento de iniciar la aplicacion.

Opciones de Memoria

¢
Opcdiones de Memoria
Establezca la memoria a utilizar en Megabytes (Mb). 1024 MB ~

ANTES DE SELECCIONAR. LA CANTIDAD DE MEMORIA, LEA EL PASO A PASO.

NOTA: Seleccione la memoria asignada conforme |3 siguiente tabla:

MEMORIA RAM DE 5U COMPUTADCR SELECCIONE DE LA LISTA
256 Mbo 512Mb 255 Mb

1024Mbo 1.24Gb 512Mb

Superior a 1024 Mb o 1.2 Gb 1024 Mb

< Atrds Siguiente > Cancelar

% Instalacién de Médulo Storm 4.3.10 — 3

Ventana de configuracidon para la seleccion de la ruta donde se encuentra los

complementos de java necesarios para

StormUser.
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% Instalacién de Médulo Storm 4.3.10 - X

Ruta de instalacion de Java s |

1!/ Buscar carpeta x

Configure Ia ruta de Java Seleccione la carpeta donde estd instaladao Java

Ruta donde esta instalado Java | C:'Program Files|

» HP A
SINO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUTA DE 14 > IBM
De dick en el botdn de tres puntos {...), para ubica Ind
BIN, donde se encuentra instalado JAVA . > ndenova
» Internet Explorer
Ejempla: B
C:\Program Files\JavaljreX A Java
C:\Program Files(x86) UavaljreX > jlk-11.0.16
C:\Archivos de programalJavaljrex 5
C:\archivos de programa (x86)\Javaljrex b jrel.2.0_361
IMPORTANTE: La X al final de la ruta en los ejemplg * Microsoft
instalada en su equipo de cémputa (jres, jre7, jres| > Microsoft Analysis Services
Mullsoft Install Syskem 3,09 ¥ Microsoft ASP.NET
| » Microsoft CAPICOM 2.1.0.2 ©
i < >

Crear nueva carpeta Cancelar

NOTA: Esta ruta cargara de manera predeterminada en caso de no ser asi este
permitira la seleccién de ésta.

Visualizacion de la ventana la cual permitira seleccionar la carpeta y/o ruta de
instalacion de la aplicacién, esta podra ser modificada por el usuario si este lo
desea.

] Instalacién de Médulo Storm 4.3.10 — b4

Heugir lugar de instalacion g,
Elija el directorio para instalar Mddulo Storm 4.3, 10, ¥

El programa de instalacién instalard Médulo Storm 4.3. 10 en el siguiente directorio. Para
instalar en un directorio diferente, presione Examinar v selecdone otra directorio. Presione
Instalar para comenzar la instalacidn.

Directorio de Destino

Examinar...

Espadio requerido: 44.2 MB
Espacio disponible: 93.4 GB

Mullsoft Install System w3, 09

< Atras Cancelar

En s Supe 20 ce trab. 5 para

empresas 5. productras y -~
WWW.SUPOrSOCIeddos. gov.CcOo g g ef r 3 %
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Ventana de visualizacion del proceso de instalacidon para la cual posterior a esto se
evidenciara automaticamente la ventana de finalizacion de la instalacion del
producto.

!/ Instalacién de Médulo Storm 4.3.10 —

Completando el Asistente de
Instalacién de Médulo Storm 4.3.10

Mddule Storm 4,3, 10 ha sido instalado en su sistema,

Presione Terminar para cerrar este asistente,

< Afras Terminar Cancelar

En la culminacion de la instalacion el modulo creara un icono de inicio tanto en el
escritorio como en el menu de inicio del PC:

¥
a{‘ i )
LG R VIUSER
P

INGRESO AL MODULO

Para iniciar el proceso del diligenciamiento de la informacién, Storm User exige
una identificacién previa antes de exhibir su entorno y permitir trabajar sobre ella.
Un inicio de sesidn en Storm User implica un proceso de registro y autenticacion.

Para iniciar sesion en el mdédulo Storm User, se da clic en el icono de inicio que se
cred en el escritorio:

encia de Sockedades trabapamos ¢ romover

o o efr
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COMO REGISTRAR UNA SOCIEDAD

Al iniciar sesién en el moédulo mostrara el siguiente cuadro de registro de la
sociedad. En el campo “Cdédigo Entidad” se digita el NIT o CC de la persona natural

STORM User - Ingreso - 4.3.10-RELEASE ... X

L]

Superintendencia | Storm
de Sociedades User

CODIGO ENTIDAD

Registrar | | Cancelar

o juridica sin puntos y sin digito de verificacidn y posteriormente se da clic en
registrar:

En (s Superntendencia de Sockedades trabagimos para promover
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STORM User - Ingreso - 4,3.10-RELEASE ... X

Superintendencia | Storm
de Sociedades User

CODIGO ENTIDAD 900000000

Registrar | Cancelar

Posteriormente, se diligencia la informacion correspondiente en el siguiente
cuadro de dialogo:

Cadigo entidad: es el nUmero de identificacidn de la persona a registrar

Tipo coédigo: Se debe seleccionar “NIT o CC” segun corresponda a la
persona que se va a registrar

Razon social: Se debe digitar el nombre de la persona natural o juridica

Area: Se debe seleccionar informes empresariales y luego Aceptar:

STORM User - Ingreso - 4.3.10-RELEASE task b.. X

REGISTRAR. USUARIO
Codigo Entidad 00000000

Tipo Cadigo MIT ~
Razdn Social R 0 00K

Area iInformes Empresariales;

Barra de herramientas

La barra de titulo es un distintivo de todas las aplicaciones. Estd compuesta por
el icono del programa, su titulo, version y los botones de acciones de ventana
(minimizar, restaurar y maximizar).

= 0e0e@g e
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. . Syperint i . .
Ademas, al hacer clic sobre el iCdBoodalpEograma se despliega un mend que
permite realizar otras acciones sobre la ventana como moverla o modificar su

tamano.

Barra de Menu

Contiene todas las opciones y comandos que se pueden ejecutar en STORM User.
Cada menu contiene tareas que pueden estar activas o inactivas en determinado
momento.

= STORM User - 4.3.10-RELEASE task ":build' -

Archive Herramientas Opciones  Ayuda

Lo B & =k T2 HED B ®

Barra de herramientas estandar
Contiene caminos a los comandos de menu mas utilizados en la aplicacién. Dichos
comandos son representados a través de botones que contienen un icono que

representa la accién que se va a realizar.

Para ver el nombre de cada herramienta basta pasar el puntero del mouse sobre el
icono

B G EE M & IR

o
=
=y
&1
il

Estos botones no estan activos todo el tiempo. Este comportamiento esta
determinado segun el lugar de la aplicacidén en que se encuentre. Un botdn inactivo
se despliega en tonos de gris y su funcion no puede ser ejecutada cuando tiene
ese tono.

=g - 1-1-1-1-- 1= [E 1A
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COMO CREAR UN INFORME

Una vez registrada la sociedad en el mdédulo se muestra la siguiente vista en la
cual se puede crear un informe nuevo o abrir uno previamente creado para
continuar editando:

g STORM User - 4.3.10-RELEASE task "build" -

Archive Herramientas Opciones  Ayuda

Basicos: 2024-10-01 11:34:23

@ . .‘ ‘ “ v @ . . " ‘ ﬁ . . v mw_.ramu-_r.? 2024-10-01 11:34:23

Para crear un informe nuevo se da clic en “Archivo” y luego en “Nuevo informe”.

E STORM User - 4.3.10-RELEASE task “build" -
Archivo Herramientas Opciones  Ayuda

Basicos: 2024-10-01 11:34:23

DE..““Y;@... nﬁ... Cllnﬁg-lradnns-ml‘i—m-ollllﬂ:zﬁ‘n

PARAMETROS PARA DILIGENCIAR x
Informe | 58 - OFICIALES DE CUMPLIMIENTO |
PERIODICIDAD NO APLICA v

FECHA CORTE (AAAA/MM/DD) | 22409/
| Buscar

Ents

pora promover - o
empresas innovadorss, producrvas y sosienties @ efr SN
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5 STORM User - 4.3.10-RELEASE task “build -

Archivo Heramientas Opciones  Ayuda
300000000 - 1000 000K Y000
Basicos: W2+1001 1E42
B EBE 9d " HES B & &6 Configuraciones: 20241001 11:34:23
e pmcmdndo 3 e
[
° EEEn G0 |_oescpcion ey
0 [NGT de ba empresa. 930000000
0 |Fewdecomce
o o 2024/05/30)
3 [Nortreorssin
o0 de la
moress
3 |E e
obligado &
oiemertar
sstema de
autogestin y
control del riesgo.
el de svads
e aczves,
 francacén del
[
frarcamento ce
(2 proiferacdn de.
armas de
Sezuconn
Enidad:  [900000000] 000000 00X | (50 [Es nieto
Informe 58 - OFICIALES DE CUMPLIMIENTO biaso o
n
Foomulario ;3810 CARATULA.  ropradea de
Boqe: Carituta rangparenca
Fecha: 2024/09/30
Perodadsd | W0 APLICA
wea nhormes Empresarsies

En el siguiente cuadro de dialogo se diligencia la informacién basica solicitada.

Informe: se selecciona el informe que se quiere diligenciar

Periodicidad: se selecciona "“NO APLICA”

Fecha de corte (AAAA/MM/DD): se digita la fecha de corte del informe a
diligenciar conservando la estructura indicada.

Una vez se dé clic en “buscar” se vera la siguiente vista para iniciar el
diligenciamiento

g STORM User - 4.3.10-RELEASE task “build’ -

Archive Herramientas Opciones Ayuda
S00000000 - X000 X000 X0KK

Basicos: 2024-10-01 11:34:23

= B .‘ L) .‘ w B EH E =B W % & & E Configuraciones: 2024-10-01 11:34:23
hetps:/[Sissoe. suparsosiadades.gov. eofusarfias/

Para cerrar el informe se da clic en “Archivo” y luego en “cerrar informe”

129 STORM User - 4.3,10-RELEASE task “build' -
fones Ayuda

900000000 - XXXX XXXX XXHX.

Basicos: 2024-10-01 11:34:23

‘ % P H R T T el el el Configuraciones: 2024-10-01 11:34:23
psjsissoc, suparsociedaden.go . colusaras!

B Cerrar Informe
1 B Combiar usuario actust
B sali Alts X

58 - OFICIALES DE CUMPLIMIENTG

DESCRIPCION 4Datos

2024/09/12|

Ents de

para promaver -,
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COMO ABRIR UN INFORME

Para abrir un informe previamente creado, se da clic en “Archivo” y luego en “abrir
informe”

@ STORM User - 4.3.10-RELEASE task "build’ -

Archive Herramientas Opciones  Ayuda

MNuevo Informe Alt+N 900000000 - X000 X000 X000,

Basicos: 20249-10-01 11:34:23

Y P . . = n ﬁ . . el Cnnﬁg-uracinnﬂ_ 2024-10-01 11:34:23

Abrir Informe Alt+A

Guardar Informe Alt+G

Cerrar Informe

Carnbiar usuario actual

¥eENLD

Salir Alt+X

En esta ventana se selecciona la carpeta “Actuales”, luego la carpeta renombrada
con el informe que se quiere abrir y finalmente se selecciona el informe.

S STORM User - 4.3.10-RELEASE task “build -
Archivo Herramientas  Opciones  Ayuda

900000000 - X000 XXX X000
Basicos: 2024-10-01 11:3423

B =T | .‘ L) ~| v 2 EHE B B R & 5§ 8 Configuraciones: 2024-10-01 11:34:23
httpsi/lsissoc supersociedades gov.coluserfies!
2] Open «
Informes
& || Actuales

| | 58 - OFICIALES DE CUMPLIMIENTO
L35 000000000_202409 12.xml
# 58_500000000_20240930 kml

~ @ Diigenciados

Flename: | 53_500000000_202403 2.l

Files of type:  Archivos diigenciados en XML o Excel(xis, xisx) ~ Cancel

COMO DILIGENCIAR UN INFORME

Los informes se pueden editar directamente en el moédulo o crear la estructura en
el médulo y exportarla a Excel para diligenciarlo en Excel y luego importar el

informe diligenciado para validarlo y generar el archivo STR que se debe
transmitir.
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Diligenciar el informe directamente en Storm User

Para editar el informe en el mdédulo se digitan los datos de cada formulario y de los
bloques que componen a cada formulario. Para seleccionar un formulario se da
clic en “formulario” y se selecciona de la lista que se despliega:

3_:‘, STORM User - 4.3.10-RELEASE task build' -

Archive Heramientas  Opciones  Ayuda

900000000 - X000 X0C

RO EE AN T EEE | WSS

5810 CARATULA.
5820 OFICIAL DE CUMPLIMIENTO PRINCIPAL SAGRILAFT
5830 OFICIAL DE CUMPLIMIENTO SUPLENTE GAGRILAFT
‘o [EE 5540 OFICIAL DE CUMPLIMIENTO PRINCIPAL PTEE
5850 OFICIAL DE CUMPLIMIENTO SUPLENTE PTEE

SOUIUUUNY

2024/08/13)

Para insertar filas en los formularios o bloques que son variables se da clic en
“Herramientas” y luengo en “Insertar filas”.

=5 STORM User - 4.1.0 2203.031037 «
Archio Herramientas Opciones Ayuda

Hoja de Calculo b

0 lB i

Formial

. FEET

@ F 2Hpdtess negoco en marcha

Antes de empezar a diligenciar los datos verifique que la opcién “autoguardar” esté
habilitada:
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=4 STORM User - 4,3.10-RELEASE task :build’ -

Archive Herramientas Opciones  Ayuda

[ e AlteV —
_ s
D (] = E Autoguardar Ctri+Alt+A 'E=ﬂ
Diligenciamiento L

Formulario : | 5810 CARAT Mostrar todas las columnas

BLO! {Mostrar/Ocultar) Columnas > PLIMIE
e T Ubicar Archivos... =
Ubicar directorio STR resa
Ver autorizaciones ... ede
Caonfigurar Proxy ... 5n
SUUE U T
empresa
40 £Es sujeto
obligado a
implementar un
sistema de
[ autogesticn y
control del riesgo
integral de lavado
de activas,

Cada vez que se diligencia un bloque o formulario se debe dar clic en las
siguientes herramientas:

Asignar valores al formulario actual: asigna los valores que estan programados
para ser asignados dentro del mismo formulario.

RO EE Ad YO EE S [RD & a8

Asignar a todo el formulario: asigna los valores que estan programados para
ser asignados a los siguientes formularios.

BeEE 2an "o EHE RBRaas

Validar formulario actual: valida la informacién diligenciada en el formulario y
en caso de no ser consistente muestra las observaciones a que haya lugar.

g-1-LLT 1 [Ciake

we sociedades.gov.co
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Validar todo el informe: valida la informacion diligenciada en todo el informe y
en caso de no ser consistente muestra las observaciones a que haya lugar.

BB ES 2 “"ZHE | % B o |&|E

Generar archivo con extension STR: genera el archivo para transmitir por el
moddulo Storm Web. Este archivo solo se genera cuando todo el informe sea

R B EE AN YT ZEES ® & &)

validado sin errores o inconsistencias.

Diligenciar el informe en Excel

Para crear la estructura del informe se revisa cada uno de los formularios y bloques
del informe y se adicionan las filas que sean necesarias para diligenciar, en caso
de que el bloque o formulario sea variable. Una vez creada la estructura con todas
las filas necesarias se da uso a la siguiente herramienta:

Exportar a Excel el informe: exporta la estructura del informe a Excel para ser
editada.

Nota: En el Excel solo se pueden editar datos. No se debe formular ni cambiar
formatos ni agregar filas o columnas etc.

B E 8 ‘@1 v B B R & % % o a E

=9 STORM User - 4.1.0 2203.031037 -
Archivo Herramientas Opciones Ayuda

I: Hoja de Calculo >
Cambiar contrasefia
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Para importar el archivo Excel se debe cerrar el informe, con lo cual se habilita el
icono “importar hoja de calculo”

_“’L—ah % B E B %R & 8 8

COMO ENVIAR ARCHIVO STR

El proceso de envio del archivo con extensién STR se encuentra detallado en el
“Instructivo archivo STR y documentos adicionales”, al cual puede acceder
dando clic en el siguiente vinculo:

v' https://sissoc.supersociedades.gov.co/stormWeb/#/login

v' https://www.supersociedades.gov.co/web/asuntos-economicos-

societarios/env%C3%ADo-documentos
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