SLéPerlntendenma
e Sociedades

Manual del usuario — Configuracion, Manejo y
Operacion de XBRLExpress

Enta S de S ab. para

R ~ -,
empresas ¥ .o E ) ) ) > %
e o | G 0 i
Linea Unica de atencidn al cludadanc: 01-8000 - 1 4310 e =

Teol Bogots: (601) 2201000
Colombia



Superintendencia
e Sociedades

Contenido
INEFOTUCCION ... 3
REQUISITOS PIrEVIOS. .....cciiieiiiieeeee et 5
INICIAr XBRL EXPIESS ..evtttuiiiieeeieeettiet s e e e e ettt ee s e e e e e e e e ettt a e e e e e e e e ettt e e e e eaeeeasataa s e eeaeeeessreannns 6
ADFF UN INFOIME XBRL. ...ttt e et e e e e e e e e et a e e e e eaeeeaeesnnaaeeeaaeeennnes 7
Abrir un informe ya Creado..........ooooiiiiiiiiiii 9
Editar un informe XBRL previamente generado..........cccoiiiiiiiiiiii i 10
Afadir periodos 0 contextos NUEVOS al INfOrME ...........coiiiiiiiiiiiiii e 11
Crear un NUEVO INFOMME XBRL ... ...uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiitaeieaaaeaaeeeaeeae e eeeaeeseseesssssanssssssssennsnnnnes 16
Como acomodar los datos para la presentacién de un informe ...........cccccovieeeei i, 18
Diligenciar la informacion en un informe XBRL.............cooiiiiiiiiiie e 22
Cambiar el anCho de UN@ COIUMMNA........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb bnaeneennranennnnnnee 24
Validacion del informe XBRL.........cooooii oo 26
Mensajes que puede encontrarse un usuario a la hora de validar un informe.......................... 27
(T T= T e F= T T a1 (0] 0 430 = S 30
EXPOIAr @ EXCEI ... ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e e ettt aaaaaaaaaaan 32
IMportar desde EXCEl ... 35
Cerrar UN iNFOMME XBRL. .......uuuuuiuiiiiiitieeiiiieeeieeaeaaa e eaeseeseseeeesesaesssssssssssnsssssssssssnnnnnnns 38
Salir de 12 @PIICACION ........ooiiiiiii e e e e e e s e e e e e e e e aann 39
Configuracion adicionales de opciones de trab@ajo.......ccocceeviiiiiiiiiiiii e, 40
Configuracion de IAIOMAS. ..........iii i i e e e e et e e e e e e e e e aab e eaaes 41
Configuracion de EHQUETAS .........c..uuiiiiiiieeiiiiie ettt e e e et e e e e e e 43
Configuracion para fijar fecha de comienzo de afi0 ..........ccooviiiiiiiii i, 45
Configuracion de validacion de INfOMME...........uuuiiiiiiiiii e enennnnnnnes 46
Configuracion de proxXy de INTEIMEL.........cooi it e e e e 48
Configuracion de USO 0€ MEIMOIIA. .......uuuuuuuuuuuuuniinnnniinineeneeeaaeaeeneaneeeeeeeneneeseenenesnnnnnsnsnsnnsnnnnnnnes 51
Configuracién de moneda por defecto y escalado de valores................euevevevieniniiiiiiieniinnninnnn. 53
(€1 (0 1TV To I o (=N (=T 1 0110 55
TaBIA e TIQUIAS ... 56

En (s Superntendencia de Sockedades Brabapamos par promaver

EMPrESat INNOVITONAS PIOCUCTrAs y SOstontles =
WWW.SUROrSOCIeENE0S GOV .CO g w e r
webmaster@supersociedades.gov.eo — "'“ s

Linea unica de atencidn al cludadano: 01.8000 - 1 4310
Tel Bogota: (601) 2201000
Cosombia



(&%)
Superintendencia
e Sociedades

Introduccion

Este manual de configuracion, manejo y operacion en la herramienta XBRL Express pretende
a través de ejemplos, capacitar al usuario en el desempefio de las distintas funcionalidades que
ofrece la aplicacion.

XBRL Express, €std disefiada para facilitar la tarea de diligenciar informacién en formato XBRL,
enfocada especificamente al usuario de negocios. Entre otras funcionalidades el usuario podréa
abrir y/o editar informes XBRL generados previamente o crear nuevos informes XBRL,
siguiendo las taxonomias publicadas por la Superintendencia de Sociedades.

XBRL Express permite entre otras cosas: Disponer de una copia de las taxonomias publicadas
por la Superintendencia de Sociedades, necesarias para reportar los informes XBRL solicitados
por esta Entidad.

e Creary editar instancias XBRL utilizando las taxonomias NIIF PYMES o NIIF Plenas,
asi como cualquier otra, publicada por la Superintendencia de Sociedades.

e Llevar a cabo un proceso de pre-validacion sobre la informacion diligenciada,
asegurando la correccién y consistencia de la informaciéon antes de ser generada y
enviada al supervisor.

e Tomar provecho de las caracteristicas del lenguaje XBRL pudiendo visualizar los
datos numeéricos junto con las unidades reportadas.

e Consultar mediante iconos los elementos que se reportan segun el sean de tipo
duracién; para el comienzo o fin del gjercicio, o instante para un momento especifico.

e Desplegar los contextos y la taxonomia clasificando los datos en columnas, que
permiten al usuario reorganizar la informacion acomodandola segiin su comodidad.

e Proporcionar informacion contextual mediante cuadros desplegables cuando el mouse
pasa por encima de los datos.

e Visualizar campos con largo contenido de texto, asi como en formato HTML usado en
el US-GAAP y en el IFRS para los campos asi definidos en la taxonomia.

e Acceder a las referencias contables definidas para cada concepto del informe XBRL.

e Acceder a todas las dimensiones de un elemento o campo y los valores para las
dimensiones que aparecen en el informe.

e Crear instancias XBRL obteniendo los datos desde ficheros Microsoft Excel® a través
de plantillas creadas previamente desde la herramienta.

o Exportar los datos del informe XBRL a formato Excel.
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Este conjunto de caracteristicas hace a esta una herramienta Unica y perfecta para aquellos
usuarios con los siguientes objetivos:

1. Crear y revisar Informes XBRL antes de ser enviados a la Superintendencia de
Sociedades.

2. Hacer uso sin conocimiento detallado y especifico del estdndar XBRL.

3. Centrarse en el diligenciamiento, estudio y analisis de la informacion registrada en los
informes XBRL, separando la complejidad técnica del estandar de la légica de negocio.

4. Exportar informes desde formato XBRL a formato Excel, permitiendo la entrega de
informacidn a terceras personas que carezcan de las herramientas adecuadas para la
visualizacién de ficheros en formato XBRL.
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Requisitos previos

Para poder ejecutar XBRL Express apropiadamente, su computador debe contar con los
siguientes requisitos bésicos:

- Sistema operativo que soporte la maquina virtual Java.
- Almenos 4 Gb de memoria RAM.
- Maquina Virtual de Java version 1.6 o superior.

- Licencia de uso otorgada por la Superintendencia de Sociedades mediante la
aplicacion de solicitud de licencias.

- Registro de la sociedad ante la Superintendencia de Sociedades para el acceso a los
servicios electronicos.

o No estar registrado ante la Superintendencia de Sociedades puede
generar inconvenientes para la descarga de los mddulos que requieren
instalacién y/o para el envio de los informes requeridos por la Entidad.

‘ e Serequiere de acceso a internet para mantener actualizado el catalogo
: de taxonomias publicadas por la Superintendencia de Sociedades de
manera periddica sin necesidad de reinstalar.

e Pueden surgir problemas de rendimiento si la cantidad disponible de
RAM no es suficiente.

Iniciar XBRL Express

La aplicacion XBRL Express se distingue mediante el siguiente icono

Figura 1 - icono XBRL Express

(]

O

>
XBRL" o~

IExpress.exe
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Puede encontrar la aplicacién pulsando sobre el boton Inicio, seleccionar Todos los
programas, y en la carpeta Reporting Standard XBRL pulsar sobre el acceso XBRL Express.

Figura 2 - Ejecutar XBRL Express

. Reporting Standard XBRL -
[ COMOINSTALAR LA LICEMCIA
ﬁ! Desinstalar XBRL Express
. Directorio de instalacién
_;.;‘-'5 Gestor de licencias
| LEAME
i_ ABRL Express

Adicionalmente encontrara un acceso directo en su escritorio con el nombre XBRL Express
desde el que también puede ejecutar la aplicacion.

Abrir un informe XBRL.

Como primera tarea, pasemos a mostrar como abrir un informe XBRL previamente generado
utilizando una de las dos taxonomias publicadas hasta el momento por la Superintendencia de
Sociedades. En este ejemplo hemos tomado para crear el informe, la taxonomia NIIF plena,
para estados consolidados.

Utilice la opcién del menu Archivo -> Abrir para acceder a la siguiente ventana:

Figura 3 Abrir un informe XBRL

Cpciones

@L Muevo informe...
Cerrar Abrir un informe XBRL o

Importar usando archivos de conversion (Excel)...

M salir

A continuacion, busque la ubicacion del informe XBRL que desea abrir y seleccionelo. Por
defecto aparece la carpeta Mis Archivos XBRL que es la que crea el sistema para guardar los
informes XBRL que se van generando, pero puede seleccionar otra ubicacion para acceder al
informe XBRL que desea abrir. Desde la opcion Buscar en busque la ubicacién del informe
XBRL que desee abrir y selecciénelo.

Una vez seleccionado el informe pulse sobre el botén Abrir y espere mientras la informacion
necesaria de la taxonomia y el informe se carga, durante esta operacion una barra de progreso
le informara sobre el estado de la operacion.

Figura 4 Seleccionar informe XBRL ya creado
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o Seleccione informes para abrir ==
Buscar en |E Mis archivos XBRL |vJ| ] o ] = =
[ To1-E30_ _2014-12-31.x011 Tipo de archivo
Informe XBRL
Taxonomias
sds_ifrs-inicio-plenas-consolidados-2015-03-04 xs:
<K A
Linkbases:
{“‘“—J‘
Nombre de archivo: | T01-E30_999999999 2014-12-31.xbrl
Archivos de tipo lTudus los archivos XBRL (* xbrl|* xml|* xsd) | v]

Figura 5 Barra de progreso que indica el estado de la operacién

- [ 2
Procesandao hitp:ifwww xbrl.orgflrrirolefreference-2009-12-16x...

Una vez abierto y cargado el informe podremos tener acceso a la informacién diligenciada en
el mismo.

Figura 6 Informe cargado

L. XBRL Editor Express - http://.../sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-12-31 xsd [r= |-
Archivo OQpciones

G & A B =

vista:| [010000] Carétula o Em e

Dimensiones disponibles en el eje 7 (paginacidn)

‘ @Duracidn: l2015 |']'|'”
IF @ ‘ @Empresaivu |

999999999
| PcaratulaV
Caratula .
Datos basicos
NIT 999989999
Fecha de Corte [2015-12-31
Se reunid el Maximo Organo Social para considerar los estados financieros  |SI

Acta nimero Iscta 2016022841
Fecha del acta (Aaaa-Mm-Dd) |2016-02-28
Fueron aprobados por la asamblea general de accionistas o junta de soc...[L Sl

El Maximo Organo Social aprobd distribuir utilidades del ejercicio inmediata...

[Valor de las utilidades decretadas en miles de pesos (ejercicio inmediata..]
Informacion general

Infarmacidn

R [ [ [ [

|«

Hechos reportados: 6

Vista WEB Validacian T % Referencias ]
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diligenciados para el corte diciembre 31 de 2015 y la duracién 2015.

Desde el apartado Vista se puede consultar el desplegable, para cambiar el formulario y
visualizar los datos para los demés formularios que componen la taxonomia y punto de entrada

gue se esta diligenciando.

Este listado puede cambiar dependiendo de cada Taxonomia y Punto de Entrada. En la imagen

del ejemplo se

Vista:

listan cinco (5) formularios

Figura. 7 Formularios que componen el informe

[010000] Caratula

Tabla;
Dimen:

€

—
L

Todos los datos en el informe

[010000] Cardtula

[010010] Representante legal, contador y revisor fiscal tabla

[210010] Estado de Situacidn Financiera, corriente/no corriente - Consolidado - MIIF Plenas

[310010] Estado de Resultado integral, resultado del periodo, por funcion de gasto - Consolidado - NIIF PI...
[410010] Estado del resultado integral, componentes ORI presentados netos de impuestos - Consolidad...

Seleccionando otro formulario de la lista se puede visualizar la capa de presentacion y
estructura. En la imagen del ejemplo se despliega el formulario de Representante legal,

contador y revisor fiscal.

Figura 8 Representante legal, contador y revisor fiscal

L XBRL Editor Express - -12-31/5dis._f les-2015-12-31 wsd (=8 EcR ==
Archivo Opciones Informacicn

[CRECDE ] =
vista:| (0100101 Re] Guardar los cambios en el informe|fiscal |y (E =
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacién)

|®Emmesa | 299999990 7“ @Duraciu‘n (2015 71—”

F ® {BRepresentante legal, confador,revisor fiscalyjunta directiva resumen] ¥ |

legal, contador, revis or fiscal y junta directiva [resumen]
artidas]
Tipo de documento Ndmero de Nombres Apellidos Emall Género Tarjeta profesic

documento

(Bipo de contraparte [eje]:V/

&n legal ]

legal principal [CEDULA DE CIUDADANI- 78000000 rPedro rSoto 2+ p.soto@gmail.comtr[ 01 MASC. . wJer|

Tegal primer suplente

legal segundo suplente

[Contadory revisoria fiscal

[Contador

[Revisor fiscal principal

|Revisor fiscal suplente
Junta dir
[unta directiva - Principal
Hunt - Principal
Hunt - Principal
Hunt - Principal
Hunt - Principal

a
a
a
a

ELS

Hechos reportados: 12

vista WEB | [ Validacién | B Referencias |
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Figura 9 Estado de situacion financiera corriente/no corriente

. XBRL Editor Express - hitp://.../sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-12-31.xsd ===
Archivoe Opciones Informacidén

GO & A F o=

= L1 A
Vista: { [210030] Estado de Situacién Financiera, corriente/no corriente - NIIF Plenas - Separado e Individ... | ‘v] B

Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacién)

|| @Empresa | 999999999 .v]H ”
(= @ | @lnstame V—l—” |

2015-dic-31 | 20714-dic-21

| (®Estado de situacidn financiera [sinopsisl 7
Estado de situacion financiera [sinopsis] .
‘Activos [si i
‘Activos corrientes [sinopsis]

Efective v equivalentes al efective 500C = 20QCE

(Cuentas comerciales por cobrar y otras cuentas por co.. 30QC 20Cx
Inventarios corrientes 15QC T7acx
Activos por impuestos corrientes, corriente Iz

Activos bioldgicos corrientes

Otros aclivos financieros corrientes

Otros activos no financieros corientes

Activos corrientes distintos al efectivo pignorados como.

Total activos corrientes distintos de los activos no co... 95Q - = 208C ¢
Activos no corrientes o grupos de activos para su dispo... |
Activos corrientes totales 95Q - = 298° 1

|Activos no corrientes [sinopsis]
Propiedad de inversidn

Propiedades, planta y equipo =

Hechos reportados: 25

[ ista WEB Walidacién T EE% Referencias W

Editar un informe XBRL previamente generado.

XBRL Express permite modificar o editar un informe XBRL previamente generado, realizando
acciones como:

- Incluir informacion adicional o cambiar la existente.
- Afadir nuevos periodos.
- Quitar periodos no utilizados.

Una vez abierto el informe se debe seleccionar el formulario sobre el cual se incluira informacion
o modificara la existente. Al posicionarle cursor sobre la celda a modificar, se puede ingresar o
cambiar los datos existentes.

Figura 10 Editar un informe previamente creado.

Archivo Opciones

fista:| 210010] Estado de Situacién Financiera, corienteino corrisnte - Consolidado - NIIF Plenas

“abla: [Modo én por defecto en XBRL
Dimensiones disponibles en ol e 2 (paginacin)

(0 buracien: | 2014 |¥ +H
™~ R ‘ ‘@mstame V+H

‘ ‘@Empvesa | 51958623 w”l

2014-0ic-31 20136031
| (®)Estado de stuacién financiera [sinopsisk V'
[Acives porimpuestos corientes, corente 32
[Activos bioldgicos corrientes 563 16T
(Otros activos financieros corrientes 50€7 21
(Otros activos no financieros corrientes 10€3] 10€T
[Aciivos corrientes distintos al efeciivo pignorados como garantia colateral paralas que el receptor tiene derecho por cor| 12€7] 561
Total activos comentes distintos de l0s activos no cormentes o grupo de activos para su disposicion dasificados como mantenidos para | 480€ 7| 624€T
[Acivos o corrientes o grupos de acivos para su disposicion clasificados tenidos parala venia o tenidos para distr 100€7 10067
| [Activos corrientes totales 580€7 | TUET
iy [sinopsis]
I inversién
i . plantay equipo
Plusvaliz
Activos intangibles distintos de Ia plusvalia
inversiones utiizando el método de la

[Achivos bioldgicos no corrientes
uentas comerciales por cobrar y otras cuentas por cobrar o correntes

inventarios no cortientes

[Activos por impuestos diferidos

[Achivos porimpuestos corrientes, no corriente

(Otros activos financieros no corrientes

Otros activos no financieros no corrientes

[Activos no corrientes distintos al efectivo pignorados como garantia colateral para las que el receptor de tiene derecho por

[Total de aciivos no corrientes 236z | 9z

803 73361
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Anadir periodos al informe

Existen distintas opciones para crear o agregar nuevos periodos al informe. A continuacién, se
explica una de ellas.

Antes de adicionar un periodo, es importante tener claro si el periodo a adicionar corresponde
a un instante (un momento especifico de tiempo, concepto utilizado para informaciéon como la
gue se presenta en un Estado de Situacién Financiera) o a una duracion (un periodo
comprendido entre dos fechas, una de inicio y una de fin, concepto utilizado para informacién
como la que se presenta en un Estado de Resultados)

Anadir periodos de tipo instante

Para incluir un nuevo periodo de tipo instante se deben realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar por la lista de seleccion de formularios denominada “vista” y seleccionar la
opcion “Todos los datos en el informe”

5:1: XBRL Editor Express - http://superwas supersociedades.gov.co/sirfin/xbrl/2015-12-31/sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-12-31 xsd
Archivo Opciones
(VRSN | =
vista:[ 1010000] Caratula =
Dimen{ Todos los datos en el informe %
b [010000] Caratula % )
[010010] Representante legal, contadar y revisor fiscal 94)

IE' [210030] Estado de Situacion Financiera, corrienta/no corriente - NIIF Plenas - Separado e Individual

[310030] Estado de Resultade integral, resultado del periedo, por funcion de gasto - NIIF Plenas - Separado e Individual
[410030] Estado del resultado integral, componentes ORI presentados netos de impuestos - MIIF Plenas - Separado e Individual
at| [520010] Estado de flujos de efectivo - Método indirecto

[610010] Estado de cambios en el patrimonio

2. Pulsar sobre el boton “columnas” que se despliega a la derecha en la vista “Todos los
datos en el informe”

Archivo Opciones Informacidn
G & A ™

Vista:|Todos los datos en el informe ﬁ?] @ %
Empresa:l 95999959999 '] l Columnas.,. Jl

VerfCrearcqumna§

Esta vista no contiene datos porque el informe esta vacio.
Para introducir datos nuevos debe cambiar la vista (arriba a la izquierda).

3. Pulsar sobre el boton “Afadir”
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L. Columnas del informe @
Columnas:
2015-jun-30 Fecha de comienzo:  20715-ul-071 Ocultar
1
L Fecha de fin. 2015-jun-30
11| Contextos:
= Editar...
Afiadir... b
———————| Quitar
l Quitar
vertodo | | OK J | cancelar J

4. En la ventana nueva columna seleccionar la opcién “Instante” y en el campo fecha ingresar
una fecha especifica ya sea digitandola o seleccionandola del calendario y pulsar sobre el

botén “OK”.

£ Columnas del informe (&=
Columnas:
2015-un-20 Fecha de comienzo: 2015-ul-01 Ocultar
‘
» Fecha defin: 2015-jun-30
11| Contextos:

Qn% MNueva columna
Afiadir. tame (_) Duracién
Quit
& Dos fechas Duraciones estindar | = un Afio

V oK %Cancelar

a

Vi
L. Columnas del informe @
Columnas:
2015-jun-30 Fecha de comienzo:  2015-jul-01 Ocultar
2014-dic-21 1l
L Fecha defin:  2015-jun-20
| Contextos:

Editar..

IT J CQuitar
fer todo OK Cancelar

Anadir periodos de tipo duracién

Para incluir un nuevo periodo de tipo duracion se deben realizar los siguientes pasos:

1.
opcion “Todos los datos en el informe”

En (s Superntendencia de Socledades Srabapamos para gromaover
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E«; XBRL Editor Express - http://sup iedades.gov.co/sirfin/xbrlf2015-12-31/sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-12-31.xsd
Archivo Opciones

O & B B o=

Vista:| [010000] Caratula e

Dimend Todos los datos en el informe by o
[@ [010000] Caratula % J
[010010] Representante legal, contador y revisor fiscal 9)

IE' [210020] Estado de Situacidn Financiera, corrignte/no corriente - NIIF Plenas - Separada & Individual

[310030] Estado de Resultado integral, resultado del periodo, por funcion de gasto - NIIF Plenas - Separado e Individual
[410030] Estado del resultado integral, componentes ORI presentados netos de impuestos - NIIF Plenas - Separado e Individual
[520010] Estado de flujos de efectivo - Método indirecto

[610010] Estado de cambios en el patrimonio

Pulsar sobre el botdn “columnas” que se despliega a la derecha en la vista “Todos los
datos en el informe”

Archivoe Opciones

Informacidn
G & A =
Vista:[Todos los datos en el informe @v] E
Empresa:[9999999999 'Jl Columnas.,. Jl

Ver/Crear columna:
Esta vista no contiene datos porque el informe esta vacio.

Para introducir datos nuevos debe cambiar la vista (arriba a la izguierda).

Pulsar sobre el boton “Afadir”

‘33 Columnas del informe @
Columnas:
2015-jun-30 Fecha de comienzo: 20715 ul-01 Ocultar

Fecha de fin: 2015-jun-30

Contextos:

= Editar...
Afiadir... i

N 7 Quitar
l Cluitar

Ver todo l OK J l Cancelar J

En la ventana nueva columna seleccionar la opcién “Duracion”, luego la opcion “Dos
fechas”, en el campo fecha de inicio ingresar la fecha a partir de la cual inicia el periodo,
por ejemplo “201X-jul-01” también puede ser ingresada la fecha seleccionandola del
calendario, en el campo fecha de fin se debe ingresar la Gltima fecha que comprende el
periodo, por ejemplo “201X-dic-31” y pulsar sobre el botén “OK”.
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Q& Columnas del informe @
Columnas:
2015-jun-30 Fecha de comienzo: 2015jul-01 | Ocultar |
2014-dic-31 Kl
2014-ene-01 K Fecha defin: 2015-jun-20
I Contextos:
BE Nueva columna
O Iﬂstanle@Juracidn
Quitar — . .
l—J us fechas (_) Duraciones estandar = un i
Inicio: | 2014-jul-01 = | Fin:  2014-dic-31 B
Y ;‘.OK 1| Cancelar
Z),
. ]

5. Lo anterior generard una nueva columna con el texto 2014-S2 correspondiente al segundo
semestre de 2014

Q\E Columnas del informe
Columnas:
2015-jun-30 Fecha de comienzo:  20714-jul-01 | Ocultar |
2014-dic-31 4
9014-52 r Fecha de fin: 20714-dic-21
2014-ene-01 || Contextos:
= Editar...
Afiadir...
— Quitar
[ Quitar J
Vertodo [ OK J l Cancelar J

Opcion alternativa para afiadir periodos

Una opcion alternativa para crear los periodos esta consiste en ubicar el puntero en cada una
de las dimensiones tanto de instante como de duracion y pulsar sobre la cruz (+) que nos
aparece podremos afiadir nuevos periodos utilizando las mismas ventanas de vista clasica.

Figura 11 Crear contextos de tipo duracién desde Vista Dimensional

@ Instante: V' =+

@Duradén:vﬂ

2014-dic-31

2013-dic-31

Afade periodos

g S

Figura 12 Crear contextos de tipo instante desde Vista Dimensional
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abla: [I'u'l odo de visualizacion por defecto en XBRL
limensiones disponibles en el eje 7 (paginacidn)

(> Empresa: [ 51958623 | v||| () Instante: | 2014-dic-31 | ¥ J'Fl
= - Afiade periodos |
: | R | (® buracién:V + h

2014 2013

@Carétula [sinopsistV

Figura 13 Crear un nuevo contexto de tipo duracién

w Nueva columna K’ u

() Dos fechas (®) Duraciones estandar | > un Afio lml
Afio: 2012 . |

[ OK J l Cancelar J

L j

Figura 14 Crear nuevo contexto de tipo instante

|® Instante: V| |
e ——
Q Nueva columnag

Fecha: | 2012-dic-31 I = |

[ oK J | Cancelar J

Crear un nuevo informe XBRL

En este apartado se explica como crear un nuevo informe XBRL desde el inicio.

Para crear un nuevo informe XBRL vaya a Archivo / Nuevo

En b Superntendenca de Sociedades Srabapamos Dara gromaover
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Figura 15 Nuevo informe XBRL

| ¥} XBRL Editor Express - Editor rapido de informes XBRL

Gl Opciones

Muevo. ..
Muevo infar

Cerrar
Guardar informe XBRL...
Exportar (Excel)...

CA\B51958623_Superintendencia de Sociedades de Colombia.xbrl
CA. 51958623 _Superintendencia de Sociedades de Colombia.xbrl

Salir

A continuacion, se le presentara un catalogo con todas las posibles taxonomias publicadas por
la Superintendencia de Sociedades. Estas taxonomias, a su vez, contienen diferentes puntos
de entrada especificos para un conjunto de informacion concreta que debe diligenciarse. A
medida que la Superintendencia de sociedades publique nuevas taxonomias, el catadlogo de
taxonomias se actualizara.

Una vez seleccionada la taxonomia y el punto de entrada correspondiente damos OK.

Para nuestro ejemplo vamos a crear un nuevo informe basado en Taxonomia NIIF PYMES y
tomando como punto de entrada estados consolidados y damos OK.

Figura 16 Catalogo de taxonomias

Qn% Catalogo de taxonomias

Seleccione unataxonomia de la lista: Wiki e

¥ (1 - Estados Financieros de Fin de Ejercicio
10 NIIF Plenas - Individuales
20 MIIF Plenas - Separados
30 MIIF Plenas - Consolidados
02 - Estado de Situacidn Financiera de Apertura - ESFA

Archivas... Puntos de entrada... OK Cancelar
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Nos aparece una barra informandonos del proceso

| I ALa
Cargando el modelo de objetos... m <

El siguiente paso sera incluir la informacién sobre el NIT (nimero de identificacion tributario) de
la empresa

Figura 17 Informacién sobre la empresa NIT

. Informacién sobre la EMPresa quUe l. @
NIT:
800000001 |

Afio: 2014 @ Mes: diciembre @

[ oK J l Cancelar J

Adicionalmente debera introducir la fecha para la que se estan consignando los datos del
informe, asi como los periodos que se van a reportar, para ello pulse sobre los botones que

representan los lapsos temporales relativos a un afio, semestres, trimestres o meses
respectivamente.

Una vez introducida la informaciéon concerniente a los periodos y los datos de la empresa
procederemos a diligenciar los datos rellenando las celdas relativas a los rubros que se
muestran en el rea de visualizacion.

Figura 18 Area de visualizacion, celda seleccionada

. XBRL Editor Express - httpy//.../sds_ifrs-inicio- plenas-individuales-2015-03-04.xsd E=nEoR <=
Archivo Opciones Infarmacian
O & 2
vista:] [010000] Caratula wmE s @ e
Tabla: [Modo de visualizacién por defecto en XBRL =

Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacion)

“ @lnstame: | 2014-dic-31 |v]+|l |®Duracién (2014 |v]+|l ”
IE. @ | @Empresa'vu |

800000001 ‘

| (Pcaratula [sinopsist V

Caratula [sinopsis] §
Datos basicos

NIT

Razdn social de |a sociedad

Clasificacion Industrial Internacional Uniforme Versidj

Tipo societario

Fecha de Corte

Departamento de Domicilio
Ciudad de Domicilio

Hechos reportados: 0

Vista WEB Validacion | Referencias |
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Como acomodar los datos para la presentacion de un informe

La informacién contenida en un informe XBRL no es lineal, por lo que XBRL Express posibilita
al usuario acondicionar los distintos elementos que lo conforman ajustdndolos a sus
necesidades a la hora de presentar los datos.

El &rea de presentacion de un informe consta de tres zonas:
Eje Y -> Informacién presentada en filas
Eje X -> Informacién presentada en columnas
Eje Z -> Informacion de Paginacion
Los elementos que podemos posicionar en los distintos ejes son:

Tabla de rubros del formulario actualmente seleccionado
Empresa

Informacion temporal de periodos (Instante y duracién)
Informacion de Dimensiones

Estos elementos pueden ser arrastrados y colocados en las distintas areas de presentacion con
la Unica condicién de que siempre debe existir (al menos) alglin elemento en cada uno de los
ejes anteriormente mencionados.

Figura. 19 Ejes de representacién

Li. XBRL Editor Express - http://.../sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-03-04 xsd [r=][ =[]
Archivo Opciones Informacion
1
G & A
vista] [010000] Carétula L EDE I
Tabla [Mndo de visualizacidn por defecto en XBRL .v]

Dimensiones disponibles en el eje Z {paginacidn)

| @lnstante: | 2014-dica1 .vH—” @Duracidn: (2014 .vJ—+—|I Ejez —p |

IE. @ Eje Y N | @Empresa:vu Eje X —— |
A 300000007 ‘

(Pcaratula [sinopsis]: V.

Caratula [sinopsis] gg
Datos basicos

NIT

Razdn social de la sociedad

Clasificacidn Industrial Internacional Uniforme Versig

Tipo societario

Fecha de Corte

Departamento de Domicilio

Ciudad de Domicilio

Hechos reportados: 0

Vista WEB @ Walidacidn T Referencias ]
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Al igual que se pueden filtrar los contenidos del informe en el eje Z utilizando las listas
desplegables, es posible seleccionar la informacion que se desea mostrar en el resto de los

ejes pinchando sobre el icono ¥V de los elementos de representacion ubicados en dichos ejes.

Pinchando sobre ese icono se accedera a un cuadro de dialogo donde se pueden marcar qué
valores del elemento seleccionado seran visibles en nuestro informe

Figura 20 Filtro elementos eje x

-

©4 XBRL Editer Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/sirfin_test/.../2013-03-04/sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-03-04.xsd EI@
Archivo Opciones

G & 8 =

Vista:[ [210030] Estado de Situacidn Financiera, corriente/na corriente - MIIF Plenas - Separado e Individual :ﬁ D@u'J E D@ %

Informacion

Tabla: [Modo de visualizacion por defecto en XBRL ."J
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacion)

| @Empresa: 800000001 .v“ @Duracidn: 2014 .v'+|l |
IE. @ | @Instante:v+| |

2014-dic-3 2014-ene-01
| ®Estado de situacion financiera [sinopsis]:v

i i6 i i i —— e
Estad9 de muaaqn financiera [sinopsis] — —_— — K
Activos [sinopsis] [ —

Activos corrientes [Sinopsis] | L. Visibilidad de miembros (=23l
Efectivo y equivalentes al efectivo )
Cuentas comerciales por cobrar y otras cuentas por Dimensign: Instante
Inventarios corrientes
Activos por impuestos corrientes, corriente ¥ B Instante B/
Activos bioldgicos corrientes [2] 2014-dic-21
Otros activos financieros corrientes ] 2014-ene-01
Otros activos no financieros corrientes
Activos corrientes distintos al efectivo pignorados cor
Total activos corrientes distintos de los activos no
Activos no corrientes o grupos de activos para su dis
Activos corrientes totales
Activos no corrientes [sinopsis] —
Propiedad de inversidn
Propiedades, planta y equipo
Plusvalia
Activos intangibles distintos de 1a plusvalia l 0K J l Cancelar J
Inversiones contabilizadas utilizando el método de la
Inversinnas en suhsidiarias neaocins coniuntos v aq

Hechos reportados: 0

Vista WEB validacion | Referencias |

-t
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Figura 21 Filtro elementos eje y

&4 XBRL Editor Express - http://superwas.
Archive Opciones

S & A =

supersociedades.gov.co/sirfin_test/../2015-03-04/sds_ifrs-inicio-plenas-

Vista: ‘ [210030] Estado de Situacidn Financiera, corriente/no corriente - NIIF Plenas - Separado e Individual

~individuales-2015-03-04.xsd

(===

Informacidn

| ) o | ) B

Tabla: [Modo de visualizacion por defecto en XBRL
Dimensiones disponibles en el cje Z (paginacen)

@Empresa | 800000001 | ¥ H @Durac\ﬁn |2014 | —+—H
F @ ==

2014 i

| (PEstado de situacion financiera [sinopsis]:

Estado de si i Las

[Activos [sinopsis] ([l

Activos corrientes [si i |
[Efectivo v equivalentes al efectivo N\

Cuentas comerciales por cobrary otras cuentas pohg

Inventarios corrientes

[Activos por impuestos corrientes, corriente

Activos bioldgicos corrientes

Otros activos financieros corrientes

Otros activos no financieros corrientes

Activos corrientes distintos al efectivo pignorades cor|

Total activos corrientes de los activos no

Activos no corrientes o grupos de aclivos para su dis

Activos corrientes totales

Activos no corrientes [si i

[Propiedad de inversisn

i . planta y equipo

Plusvalia
Activos intangibles distintos de la plusvalia

Inversiones cor utilizando el métoda de 1a
i an =1 coniuntns v A

Hechos reportados: 0

[ vista weB Validacion | Referencias |

. Visibilidad de miembros

Dimensidn: Estado de situacidn financiera [sinopsis]

¥ I Estado de situacién financiera [sinopsis]
v [] . Estado de situacién financiera [sinopsis]
v [] a Activos [sinopsis]
v [f] . Activos corrientes [sinopsis]
] W Efectivo y equivalentes al efectivo
] & Cuentas comerciales por cobrar y otras cuentas por cf
] ¥ inventarios corrientes
] & Activos por impuestos corrientes, corriente
] W Activos biolégicos corrientes
(/] W oOtros actives financieros corrientes
(/] & Otros activos no financieros corrientes
) B Actives corrientes distintos al efectivo pignerades com
] @ Total activos corrientes distintos de los activos no corr
] W Activos no corrientes o grupos de activos para su disp|
] @ Activos corrientes totales
» [] . Activos no corrientes [sinopsis]
] & Total de activos
1w Patrimonio y pasives [sinopsis]

=

OK Cancelar

| =

De esta manera se puede configurar el informe a disposicién del usuario. En nuestro informe
de ejemplo hemos colocado la dimensién de duracién en el eje X para aquellos formularios que
reportan informacion de tipo duracion, y para formulario que reportan informacion de instante
(es el caso del Estado de Situacién financiera) se ha dejado la dimensién instante en el gje X,

mientras que en el eje Z se ha dejado la dimension empresa.

. : : B .
En la confluencia de los ejes X e Y existen dos botones, uno r gue permite transponer

filas por columnas vy otro @ para volver a la configuraciéon sugerida por la Entidad de la

representacion actual.

Diligenciar la informacion en un informe XBRL

Diligenciar los datos en un informe XBRL a través de XBRL Express es muy sencillo. Cada
celda representa un rubro del informe y se asimilan a las celdas de una hoja Excel.
Posicionandonos en cada una de las celdas iriamos completando la informacion. Para pasar

de celda podemos usar la tecla “Enter” o con tecla de tabulador.
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Figura 22 Diligenciar informacién del formulario Caréatula

L. XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/.../sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-03-04 xsd =N (E=n ==
Archivo Qpciones Informacién
o & 2
Vista:| [010000] Caratula fl= R0 = | &
Tabla: |Modo de visualizacién por defecto en XBRL .V]

Dimensiones digponibles en el gje 7 (paginaddn)

“ @lnstame. | 2014-dic-31 .v}-’rH @Duraciu‘n. [2014 .VJ-+-“ ”

IE. @ ‘ @Empresa‘V| ‘ ‘

500000001
| @Carz’nula [sinopsis]: ¥V ‘
Caratula [sinopsis]
Datos basicos

MNIT 500000001 4
Razdn social de |a sociedad Sociedad de Prueba =
Clasificacidn Industrial Internacional Uniforme Version 4 AC 20111 =
Tipo societario SOCIEDAD ANONIMA =
Fecha de Corte [2014-12-31 T
Departamento de Domicilio [ANTIOQUIA o
Ciudad de Domicilio LAE&RI&L&ANIQQLUA_-'JE

Hechos reportados: 7

Vista WEB Validacion | Referencias |

Una vez tenemos informacion en las celdas nos aparece a la derecha de cada celda unas
flechas de colores. Si nos posicionamos sobre ellas podemos acceder a informacion detallada
del lenguaje XBRL:

Figura 23 Informacidén basica del contexto de una celda

lF @ ‘ @Empresa:?”

800000001
‘ (®Caritula [sinopsis:V
(Caratula [sinopsis] —
Datos basicos —_—
MIT 200000001 T
Razdn social de la sociedad Sociedad de Prueba e
Clasificacién Industrial Internacional Uniforme Version 4 A C 40111 T el periodo: 2014-01-01 : 2014-12-31
Tipo societario SOCIEDAD ANOMIMA L
Fecha de Corte [2014-12-31 T
Departamento de Domicilio ANTIOCILIA s
Ciudad de Domicilio L&EABIAD&&NI@LLIA_-'JE

Al hacer doble clic sobre ellos es posible acceder e incluso modificar caracteristicas del
contexto.

La informacién mencionada en este apartado es para conocimiento general.

‘ Es conveniente NO modificar las caracteristicas del contexto pues pueden

° generarse situaciones al momento de realizar las validaciones de
consistencia de la informacion.
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Figura 24 Informacion basica del contexto de una celda

I

ﬁé Editar informacicon del contexto

Mombre de empresa:| 200000001

Esquema: hitpiiwww.dian.gov.co/nit

Instante Inicio ® Fin'® Duracin[_] limitado @) Solo Fecha_) FechayHora
Afio: 2014 ij Inicio: 2014-ene-01 || 3 | Fin 2014-dic-31 | [ . —
Afio: | ) e
Id: |id20
Semestre: | I |

Segmentos..
Escenario...

Cuatrimestre: |

I I J

o G | G| G | G G| G | G G | G | G | o

| Ok J | Cancelar J

e Elid o identificador de contexto asignado para cada rubro reportado

e El periodo que comprende dicho contexto.

Para el caso del ejemplo la celda que hace referencia al rubro NIT, el identificador asignado es
el numero 20 (id20) y comprende el periodo entre el 2014-01-01 y el 2014-12-31, es decir todo

el ano 2014.

Cambiar el ancho de una columna

para hacer mas o menos grande una columna nos colocamos en la cabecera de columnay con

las flechas ensanchamos o estrechamos la columna.

Figura 25 Cambiar el ancho de una columna

‘i XBRL Editor Express - http://superwas.su| persociedades.gov.cof.../sds_ifrs-ini
Archivo Opeiones

(OIS}

Vvista:| [210030] Estado de Situacién Financiera, corriente/no corriente - NIIF Plenas - Separado e Individual

=N R =

Informacién

plenas-individuales-2015-03-04 xsd

= T o | ) o
B v ) e
Tabla: [Mndu de on por defecto en XBRL

=
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacién] )]

“ [®Empresa: (200000001 ¥]|| [@puracion: (2014 v+ | ”
IE @ | |®\ns|an|e V«I:LI_\

2014-dic-3 014-ene-01
| (PEstada de situacién financiera [sinopsis] 7

Estado de situac .
[Activos [sinopsis]

[Activos corrientes [sinopst:

[Efectivo y equivalentes al efectiva

[Cuentas comerciales por cobrary ofras cuentas por cobrar corrient
Inventarios carrientes
[Activos por impuestos corrientes, corriente
[Activos biolbgicos corrientes
[Otros activos financieros corrientes
Otros activos no financieros corrientes
[Activos corrientes distintas al efectivo pignorados como garantia c
Total activos corrientes distintos de oS activos no corrientes o g
[Activos no corrientes o grupos de activos para su disposicien clast v

89QCT
Lz

759CT

10

Hechos r

[ vista weB Validacién | Referencias |
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El comportamiento para el diligenciamiento de los diferentes formularios que componen cada
taxonomia es igual independiente de su estructura, a continuacion, se relacionan ejemplos de
estructuras de formularios que puede contener el informe.

Figura 26 Ejemplo de formulario horizontal

‘. XBRL Editor Express - hitp:/ i gov.co/sirfin | -03-04/5ds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-02-04 xsd
P P
Archivo Opciones

Informacidn
O & 2
V\stal[010010]RepresentameIega\,contadoryrewsorﬁsca\tab\a @\'J E E %

Tabla: { « Representante legal, contador y revisor fiscal [resumen]
Dimensiones disponibles en &l je Z (paginadidn)

|| @Empresa | 200000001 "JH @mstante |2014-dic31 |v]+“ @Duracia’n [2012 |v]+“ ”
E‘ @ ‘ @T\pn de contraparte [eje]: V” |

\']

Representante Primer suplente ontador [miembro]| Revisor fiscal
Legal principal [miembro] principal [miembro]
‘ ®Rspresemame legal, contador y revisor fiscal [resumen]. v [miembro]
legal, contador y revisor fiscal
Documentos [pardidas]
[Tipo de documento ICEDULA DE CIUDADANIA 1TCEDULADE EXTRAMJERIA  TT-PASAPORTE  rCEDULA DE CIUDADANIA =
Nimero de documento [78000000 52111111 1-P79620000 101000000 =
MNombres uan ENspumuceﬂa “rCarlos Andrea o
\Apellidos Perez. TrRulfo T Garcia T Marquez e
[Tarjeta profesional T TPCD51234  LrTPOBTA4E =
Email mailjuan@ss.com T mailnepo@ss.com “ormailcharlie@ss (Mma\land\@ss com =

Hechos reportados: 31

Vista WEB Validacian T Referencias }

Figura 27 Ejemplo de formulario vertical con instantes comparativos

L. XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/.. /sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-03-04 xsd =N
Archivo Opciones

GO &5 A g5

Vista: { [210030] Estado de Situacidn Financiera, corriente/no corriente - NIIF Plenas - Separado e Individual

Infermacidn

Tabla: (Modo de visualizacién por defecto en XBRL
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacién)

“ |®Emprssa.[aoooooou1 "Jll |®Duracm’n. |2014 |v]+” ||
IE' @ ‘ @\nstame V‘P“ ‘

2014-dic-31 ‘ 2014-ene-01 |

LJ @Estadn de situacién financiera [sinopsis:V
Estado de situacion financiera [sinopsis]

|Activos [sir i
[Activos corrientes [sinopsis]
Efectivo y equivalentes al efectivo 89QC 759Ct
[Cuentas comerciales por cobrar y otras cuentas por cobrar corrientes
Inventarios corrientes 500t
|Activos por impuestes corrientes, corriente
|Activos biolégicos corrientes 1000 25QCx
|Otros actives financieros corrientes

Oftros actives no financieros corrientes

lActivos corrientes distintos al efeciivo pignorados como garaniia colateral para las que el e
[Total activos corrientes distintos de los activos no corrientes o grupo de activos para su 1.040C ¢ 1.104C 4+
[Aclivos na corrientes o grupos de aclivos para su disposicion clasificados coma mantenid 60C 4 20ac +
|Activos corrientes totales 1.100C ¢ 2.000Ct
[Brtiuns no corr i i b1

Hechos reportados: 42

J VistaWEB@ Validacién T Referencias 1

Contenido del campo de texta Talcual ] Fuente proporcional [ enHTML: [ @t a

a

TS
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Validacion del informe XBRL

Una vez que el informe esta completo, procedemos a validarlo.

A través de la validacion del informe, el usuario se asegura que el mismo no contiene errores,
inconsistencias en los calculos o duplicados en la informacion.

Para ello hay dos formas de hacerlo dependiendo de como tenga el usuario configuradas sus
opciones de validacion.

Si el usuario tiene configurada la opcion de Validacion Automatica, cada vez que se vaya
diligenciando el informe, el validador revisard automaticamente todos los datos y si encuentra
algun error o inconsistencia de calculo o detecta que falta algun tipo de informacién obligatoria,
avisara al usuario con un mensaje que podra leerse en el area de validacién.

Figura 28 Opcién de Validacion automatica del informe

Opciones

Idiomas... Consolidado - MIIF
Etiquetas...

Fijar fecha para inicio del afio..
Modo de validacion b__
Proxy de Internet...
Opciones de Memoria...

Si el usuario tiene configurada la opcién de Validacién Manual, la validacion se hara cada vez
que el usuario lo solicite, en cualquier momento. Lo normal es hacerlo una vez finalizado el
informe para que nos haga una validacion completa del mismo.

Figura 29 Opcién de Validacién manual del informe

Opciones

Idiomas... Consolidado - MIl...
Etiquetas...
Fijar fecha para inicio del afio..

Modo de validacidn >
Proxy de Internet...
Opciones de Memoria...

Validacién XBRL... @mstame;v-f
Conversiones de moneda y escalado de valores...

Automatica
+ Manual

| 2013-dic-31
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Una vez que el informe estd completo, para proceder a validarlo manualmente el siguiente
paso sera ir a Opciones/Validacion XBRL

Figura 30 Validacion de informes XBRL de forma manual

€l XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/.../sds_if

Archivo
"u"iStElZI[E ldiomas... c
| Etiquetas... -
Tabla: [M Fijar fecha para inicio del afio... o
Dimension - 1odo de validacion |

@ gl Proxy de Internet..

Cpciones de Memaoria... =
I—a-"l

Validacidon XBRL...
Conversiones de moneda y escalado
—

de valores... —

Mensajes que puede encontrarse un usuario a la hora de validar un informe.

En caso de que el informe contenga algun tipo de error o0 ausencia de informacion requerida,
aparecera un mensaje que avisa en que consiste la situacion que debe ser corregida.

Figura 31 Validacion de un informe con errores.

L. XBRL Editor Express - hitp://superwas.supersociedades.gov.co/.../sds._ifrs-inicio- plenas-individuales-2015-03-04.xsd =R ECR
Archivo Opciones Informacién
i
O & 8 g
Vista:[[UﬂUUﬂU] Representante IL&, contador y revisor fiscal tabla ﬁ‘ | e gé
Tabla: | s Representante legal, contador y revisor fiscal [resumen] =

Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacién)

“ bEmpresa-[annnnnnm ‘-]“ @mstam- [2014-dic31 ‘-]+|I @Duracién- |2014 ‘-]+“ ”
IF @ | @Tipu de contraparte [eJe].V” |

Representante Primer suplente | Co.
Legal principal [miembro]

| (PRepresentante legal, contador y revisor fiscal resumen]; V' miembro]
Repi legal, y revisor fiscal [ ]
Documentos [pardidas] 1
Tipo de documento DULA DE EXTRCIPAS
MNimero de documenta e 52111111 P79
Mombres / uan ENepumucena oCarl
lApellidos _— Perez TRulfo 4~ Gar
Tarjeta profesional - I 1 0
Email — mailjuan@ss.com 4-mailnepo@ss.comtr mai
/ EAS P a—

Hechos reportados: 40 /

Vista WEB [ [B Validasién | Referencias |

002 - ERROR: 01 - REPRESENTAMTE LEGAL, CONTADOR Y REVISOR FISCAL TABLA - Debe reportar obligatoriamente el Tipo de =
documento para el Representante Legal principal

-
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En el informe de ejemplo, el ERROR nos avisa que para el representante legal principal falta
diligenciar el rubro Tipo de documento para alguno de los dos periodos reportados. Para
corregirlo simplemente nos posicionamos en la celda e introducimos un valor.

Al incluir un valor para ese rubro, automaticamente el informe se ha validado correctamente.

Figura 32 Correccion de errores por falta de informacién en el informe

. XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/.../sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-03-04.xsd EI@
Archiva Opciones Informacidn
O & ma
. ; o e
V|sta:| [010010] Representante legal, contador y revisor fiscal tabla @ vJ izt @ =2

Tabla: |_ « Representante legal, contador y revisor fiscal [resumen] 7]

Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacidn)

@Empresa: 200000001 TH @mstame: [2014-dic21 ¥ +|J @Duracidn: (2014 ¥ +|J

ﬁ. @ @Tipo de contraparte [eje]:VH

Representante Primer suplente Co
- Legal principal [miembra]
®Representame legal, contador y revisor fiscal resumen]: V [miembro]
Representante legal, contador y revisor fiscal [
Documentos [pardidas]

Tipo de documento LCEDULA ¥ )-+-CEDULA DE EXTRAPAS
MNimero de documento 79000000 52111111 P79
Mombres Luan TrMNepomucena rCarl
Apellidos Ferez TrRulfo TrGan
Tarjeta profesional TPC
Email mailjuan@ss.com ‘trmailnepo@ss.comtrmai
L e A

Hechos reportados: 41

Vista WEB Validacidn T Referencias ]

Otro tipo de mensajes que puede dar la herramienta al validar el informe puede ser debido a
inconsistencias en los calculos.

Si se incumple con una regla de calculo definida en la taxonomia, el aplicativo indica la
inconsistencia.

Tomando como ejemplo el formulario para el Estado de situacion financiera, especificamente
el rubro Total Pasivos, que cumpliendo con los criterios contables y segun se ha definido en la
taxonomia el Total de Pasivos debe ser igual a la suma de los Pasivos corrientes totales y
Total de Pasivos no corrientes.

Al validar se despliega un mensaje de advertencia en amarillo que informa de una
inconsistencia de calculo en el valor del Total Pasivos que sebe ser corregida.

El valor para Pasivos corrientes totales es de 230 u.m y para Total Pasivos no corrientes es de
250 u.m, por tanto el Total Pasivos debe ser 480 u.m y no 500 u.m que es lo que se ha reportado.

nover
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La validacion nos indica el importe correcto con el mensaje “El valor calculado es 480”.

Figura 33 Informe con inconsistencias de célculo

. XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/../sds_ifrs-inicio-plenas-individuales-2015-03-04.xsd EI@
Archivo Opciones Informaciaon
O & 2
\.’ista:[ [210030] Estado de Situacién Financiera, corriente/no corriente - MIIF Plenas - Separado e Individual E Dﬁl v] @J @ %
Tabla: [Modo de visualizacién por defecto en XBRL |']
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacion)
| @Empresa; | 800000001 |v]|| @Duracidn: [2014 |v]+|| |
IE. @ | @Instante:v+| I |
2014-dic-31 2014-ene-01
@Estado de situacidn financiera [sinopsis]iv ‘ ‘
Patrimonio y pasivos [sinopsis] s
Pasivos [sinopsis] P
Pasivos corrientes [sinopsis]
Disposiciones actuales [sinopsis]
Provisiones corrientes por beneficios a los empleados 5QCa 5QCa
Otras provisiones corrientes 5QCa 20Ca
Total provisiones corrientes 100 e Taca
(Cuentas por pagar comerciales y otras cuentas por pagar 20Cx 20Ca
Pasivos porimpuestos corrientes, corriente 10Ce 10Ce
(Otros pasivos financieros corrientes nce
Otros pasivos no financieros corrientes 40C 2
Total de pasivos corrientes distintos de los pasivos incluidos en grupos de activos pard 10Ce
Pasivos incluidog en grupns de activos para sudispos) idnclasificados comao mantenid 20,0 1+ \
<—IPasivos corrientes totales 230Ce U
Pasivos no Corrientes [SiNopsis] gg
Provisiones no corrientes [sinopsis] Q
Provisiones no corrientes por beneficios a los empleados 200C e
(Otras provisiones no corrientes 20Cx
Total provisiones no corrientes 220Cx
(Cuentas comerciales por pagar y otras cuentas por pagar no corrientes
Pasivo por impuestos diferidos
Pasivos porimpuestos corrientes, no corriente nce
Otros pasivos financieros no corrientes
(Otros pasivos i nn corrientas
:ZEI de ﬁsiﬂos no corrientes Ct
Total pasivos (500l 2 |
po—
Hechos reportados: 62 \
- —] ~
vista WeB | [ validacién | Referencias | \
Elvalor de pasivos en el informe es 500 p(INF) :
Informacidn del contexto:
Periodo: 2014-12-31
Detalle del valor calculado:
+(1.0) x pasivos corrientes 230 plINF)
- 7 4 250 HREL
El valor calculado es 480 p{INF)
REViseGue Cala Uaio e Parici pareima Stima e5 Cormectioy tieme e Signoradecuad o aga ok ermios mambres-de o srememos pars
resaltar la celda donde estan reportados. v

Para corregirlo es necesario cambiar el valor del rubro/s por la cifra correcta y validaria
correctamente.

Ahora estaria corregida la inconsistencia y la validacion del informe estaria sin errores
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Guardar informe XBRL

Una vez completado y validado el informe, el siguiente paso sera guardarlo como un informe
XBRL. Para ello vamos a Archivo/Guardar informe XBRL

Figura 34 Guardar Informe XBRL

. XBRL Editor Express - Editor rapido de informes XBRL

Opciones

Abrir informe...
:E Muevo informe...
Muevao infarme desde plantilla.. -

DA _NT04_E10_800000030_2014-12-31 xbrl RL
DALATO1_E10_999999999_2014-12-31_jcr.xbrl
DA _NT01_E10_800000016_2014-12-31 xbrl
DALNT01-E30_9995999999_2014-12-31 xbrl

DA AT01-E20_800000020_2014-12-31 xbrl
DANTO_E10_800000010_2014-12-31.xbrl
D\ \Pregunta Meila.xbrl

D\ \Fabi.xbrl

(M salir

Y seleccionamos la ubicacion donde queremos guardar el archivo. Por defecto esta ubicacién
sera en la carpeta:

Mis Documentos \ Mis archivos XBRL

y el nombre de la instancia vendra definido con los parametros siguientes:
TXX_EXX_NIT_AAAA-MM-DD.xbrl.

Donde:
TXX hace referencia al codigo de la taxonomia,
EXX al codigo del punto de entrada correspondiente a la taxonomia,
NIT a los ocho (8) digitos del nimero de identificacion tributaria,
AAAA a los cuatro digitos del afio de corte de la informacion,
MM a los dos digitos del mes de corte de la informacion y

DD a los dos digitos del dia de corte de la informacion
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Tanto la ubicacién como el nombre pueden ser modificados a eleccion del usuario.

Una vez seleccionada la ubicacion y nombre del archivo y nombre se debe pulsar sobre

Guardar.
Figura 35 - Seleccionar ubicacion del archivo de informe

|£] Guardar informe XBRL (===
Guardar en J Mis archivos XBRL - @ 7T mEr
= Mombre = Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
Py
- Sl io.  [FITOLFL0 800000010 2014-12-3L.sbr 25/04/201511:45 ... XBRL Report 13KB
MHOSTECIENTES o) T01_F10_800000030_2014-12-31 xbrl 30/04/200505:21 ...  XBRL Report 9KE
Escritorio
(VPRSI T01 E10 800000001 2014-12-31xbd - Guardar
Tipo: [Todos los Archivos () v] [ Cancelar ]

Exportar a Excel

Esta opcién permite exportar el informe XBRL a una plantilla Excel, pudiendo exportar todas las
vistas o formularios que componen el informe asi como exportar una Unica vista o varias vistas
seleccionadas. Es posible exportar el informe con datos o vacio.

Esto se hace desde el menu Archivo mediante la opcién Exportar (Excel)

Figura 36 Exportar un informe XBRL a Excel

Abrir informe...
&= ru

MNuevo informe desde plantilla... L
£% Cerrar |

B cuardar informe... L

informe... o

Exportar (Excel)...

000000C

D AFabi.xbrl B

D salir L
T T ™

Ademas de exportar los formularios a Excel, tenemos la posibilidad de generar archivos de
mapeo, que son aquellos que permiten pasar a XBRL la informacién diligenciada desde una
fuente de datos distinta, en este caso desde una plantilla Excel.

Esta seria otra manera de crear archivos de reporte XBRL mediante el uso de plantillas XBRLT
o archivos de mapeo. Estas plantillas contienen la informacién diligenciable del reporte y se
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pueden usar conjuntamente con una fuente de datos en Excel para generar un informe XBRL.

Desde la misma ventana de Exportar tenemos la opcion de Generar archivos de mapeo desde
Excel a XBRL la sefialamos y damos a OK.

Figura 37 Generar Archivos de mapeo desde Excel a XBRL

L“y: Exportar XBRL a Excel @

Seleccionar "Exportar la vista actual” para generar un archivo Excel con los datos que se ven en la pestafia de "Informe™ Seleccionar "Exportar varias
vistas” para generar un archivo Excel que tenga varias hojas y en cada hoja unavista de las que se pueden seleccionar en la pestafia de "informes”

) Exportar la vista actual (®) Exportarvarias vistas

[ Todos J [ Ninguno J

Incluir | Hoja Excel | Vista | Tabla | Personalizar |
E] Huoja1 [010000] Caratula Modo de visualizacidn por defecto en XBRL __Edita.. J
E] Hojaz2 [010010] Representante legal, contador y revisorfi..  Representante legal, contador y revisor fiscal [resu... |_Edita.. J
E] Huoja3 [210030] Estado de Situacidn Financiera, corriente/.. Modo de visualizacion por defecto en XBRL __Edita.. J
E] Hojad [310030] Estado de Resultado integral, resultado d... Modo de visualizacion por defecto en XBRL |_Edita.. J
E] Huojas [410030] Estado del resultado integral, component..  Modo de visualizacian por defecto en XBRL __Edita.. J

[/] Generar archivos de conversidn desde Excel a XBRL [ oK J [ Cancelar J

Se nos abre una nueva ventana para seleccionar la ubicacion de los tres archivos que se van
a generar para completar el mapeo. Estos tres archivos son: un archivo Excel, con extensién
Xlsx que seré el que contenga la informacion diligenciable, y dos archivos de mapeo una
plantilla XBRL que tendra la extension .xbrlt, que nos permite leer la informacion de Excel y
generar el XBRL, y un archivo auxiliar con extensién .xml, con informacion para realizar la carga
de datos desde Excel.

Figura 38 Seleccionar ubicacién para archivos de mapeo

o

&l . i X .
&t Mombres de archivos para el excel, la plantilla y el archive auxiliar... [==

Ha elegido que quiere exportar maltiples vistas a Excel y ademas quiere generar archivos de
transferencia de datos desde Excel a nuevos informes ¥BRL que podra usar mas adelante para
transferir los datos desde Excel a XBRL. Esta funcionalidad requiere que proporcione tres nombres
de archivo. El primer archivo sera el libro Excel que contendra los datos exportados. Este libro Excel
es "simple” y no contiene informacion alguna sobre la taxonomia. El segundo archivo es donde se
guardara la plantilla para generar un informe XBRL de acuerdo con la taxonomia que se esta usando
en la exportacidn. Este archivo tiene extension xbrit v es el que se utilizara mas adelante para generar
un informe ¥BRL desde Excel. El tercer archivo es un archivo auxiliar gue contiene informacian sobre
en qué celda del excel esta cada dato que se puede transferir a XBRL.

Mombre del archivo Excel con los datos que se va a generar:

DADocuments'Mis archivos XBRLTO1_E10_800000001_2014-12-31 xlsx

Plantilla para leer de Excel y generar ¥*BRL (archivo con extension xbrit):

Archivo auxiliar con informacién para realizar la carga de datos desde Excel:

DADocumentsiMis archivos XBRULTO1_E10_800000001_2014-12-31 xbrlt

DADocumentsWWis archivos XBRLTO1_E10_800000001_2014-12-31.xml

L Ok | | Cancelar |
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Pulsamos en el boton OK.

Y nos aparece una ventana informandonos de la correcta generacion de los tres archivos de
mapeo.

Figura 39 Archivos exportados

o )

Mensaje de informacidn @

Se han generado correctamente los siguientes archivos:
file:D:iDocuments/Mis%20archivos%20XBRL/T01_E10_2800000001_2014-12-31.xlsx
DxiDocumentsiMis archivos XBRLITO1_E10_800000001_2014-12-31.xbrlt
Dx\DocumentsiMis archivos XBRLITO1_E10_800000001_2014-12-31.xml

Ver. | | OK |

El archivo Excel exportado tiene tantas hojas como formularios tenga el punto de entrada
seleccionado.

Figura 40 Archivo de Excel

@I =, O QR @ |+ T01_E10_800000001_2014-12-31.xlsx - Microsoft Excel = B R
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista XBRL Taxonomy Language DM RS XBRL Mapper & e = e E2
e - i i - Sea - - -
j # Calibri i A = E[;] ®- =i General ?ﬂ Formato condicional 5= Insertar z ,:}W L_?a
Ba- $ - % 000 (58 Darformato comotabla v | 5% Eliminar - | [g]+  #
Pegar - - - - EEE IEEE bl e Ordenar  Buscar
9 7 LI O & A ESEFFE o ] [} Estilos de celda ~ ) Formato = | (27 y filtrar = smcdmg,.
Portapapeles s Fuente 7 Alineacian s | MNimero 7 Estilos Celdas Maodificar
K6 - I i

. A B|C D E F G H A K L M L 5y
2 Archivo: file:/f/D:/Documents/Mis%20archivos%20XBRL/T01_E10_E00000001_2014-12-31.xbrl

3 | Empresa: 800000001

4 Vista: [010000] Caratula

5 Eje X: Empresa

6 Eje Y: Caratula [sinopsis] I _I

7 Eje Z: Instante=2014-dic-31, Duracion=2014

B

g 800000007

10 Caratula [sinopsis] mm =
11 Datos basicos RRERERESSGS

12 NIT

13 Razdn social de la sociedad

Clazificacién Industrial | ional Unif

14 Yersion 4 A.C

15 Tipo societario

16 Fecha de Cone 2014-12-31

17 Departamento de Domicilio

18 Ciudad de Domicilio [ 4
19

20 l
4 4 » v | caratula -~ Representante legal... ESF... ~ER... ~ORL.. ~ %2 4] M | il
Listo | |[EEE @ s (=) [} (+)

Sobre un archivo de Excel exportado siguiendo los pasos mencionados anteriormente, se
puede diligenciar informacién para importarla posteriormente y validarla en el mismo XBRL
EXxpress.

Ademaés de los datos ingresados en las celdas solicitadas no se debe modificar de forma alguna
adicional el archivo de Excel, modificaciones no contempladas pueden generar
comportamientos inadecuados.
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Importar desde Excel

Esta opcion permite importar un  informe XBRL desde una plantilla Excel previamente

generada mediante esta misma herramienta.

Para hacer uso de ella es necesario seleccionar la opcién Nuevo informe desde plantilla en el

menu de Archivo.
Figura 41 Nuevo Informe desde plantilla

Abrir informe...
& Nuevo informe... -
Muevo informe desde plantilla... -

L

e
L-errar

Guardar informe...
Exportar (Excel)...
DA ATO1_E10_800000001_2014-12-31 xbrl =]
DA ATO_E10_800000030_2014-12-31 xbrl
DALATO1_E10_999999999_2014-12-31_jcr.xbrl
DAATO1_E10_200000016_2014-12-31.xbrl
DA ATO1-E30_999999999_2014-12-31 xbrl

DA ATO1-E20_800000020_2014-12-31 xbrl
DAANTO1_E10_200000010_2014-12-31.xbrl
v APregunta Meila.xbrl

D AFabi xbrl

(D salir

Una vez pulsada la opcién, se despliega el contenido de la carpeta “Mis archivos XBRL".

Alli se debe seleccionar el archivo con extension xbrlt correspondiente a la plantilla que
desea importar.

Figura 42 Seleccion de la plantilla xbrlt

|2 Seleccione el fichero de configuracién para el moter de mapeado =
Buscar en: M archivos XERL ~ @%@
7 Nombre - Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
s Nueva Carpets 22/03/201508:43 .. Carpeta de archivos
Sl g Pruebas RetransM 20/03/201510:01 .. Carpeta de archivos

w .~ST01_E10_800000001_2014-12-31 xlsx 30/04/201505:31 .. Hoje de célculo d.. 1K8

% T01_E10_800000001_2014-12-31 xbrl 30/04/201505:24 .. XERL Report 2ke

Escitorio (|| T01_F10_800000001_2014-12-31 xbrit 30/04/201505:30 .. Archivo XBRLT BKB

— (ET01_E10_800000001_2014-12-3Lxlsx 30/04/201505:30 .. Hoja de cdlculo d.. 17KB

= | T01_E10_800000001_2014-12-31 xm 30/04/201505:30 .. Archivo XML 18 KB

Bibliotecas % T01_E10_800000010_2014-12-31 xbrl 25/04/201511:45 .. XBRL Report 128

% T01_E10_800000030_2014-12-31 xbrl 30/04/201505:21 .. XBRL Report 9Ke

LY % T01_E10_800000031_2014-12-31 xbrl 30/04/201503:57 .. XERL Report ake

Eatien % T01_E10_800000032_2014-12-31 xbrl 30/04/201503:57 .. XBRL Report 9Ke

. % T01_E10_800000033 2014-12-31 xbrl 30/04/201503:57 .. XBRL Report 9Ks

‘-E % T01_E10_800000034_2014-12-31 xbrl 30/04/201503:57 .. XBRL Report 9Ke

oz %/ T01_F10_999999999 2014-12-31 jcraxbrl 20/04/201507:57 .. XBRL Report 2K8

% T01-E20_800000020_2014-12-31 xbrl 25/04/201511:47 .. XBRL Report 6 KB

% T01-E30_800000001_2014-12-31 xbrl 27/04/201506:02 .. XBRL Report 11KB

% T01-£30_999999999_2014-12-31 xbrl 2/04/201502:29..  XBRL Report 9Ke

Nombre el T01_E10_800000001_2014-1231xbrk - Aot
Objetos de [ Todoslos Archivos () -] [ Cancer |
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Después de seleccionar el archivo con extension xbrlt, se solicita que seleccione el archivo de
Excel que contiene los datos.

Figura 43 Seleccion de origen de datos Excel

ﬁn% Datos para crear el informe @
Identificador | Clase | Buscar | Borrar | Datos
sourcel Excel | Buscar.. || Borrar |

[ OK J [ Cancelar J

Alli se debe pulsar el botén buscar y seleccionar el archivo de Excel con extensién xIsx y que
contiene los datos.

Figura 44 Identificacion del archivo de Excel

|£2| Seleccione el archivo con los datos
Buscar en: | Mis archivos XBRL - & 7% @
- Nombre = Fecha de modifica... Tipo Tamafio
= | Nueva Carpeta 22/03/201508:43 ...  Carpeta de archivos
Sitios recientes |} pryebas RetransM 20/03/201510:01 ...  Carpeta de archivos
- 7] -$T01_E10_800000001_2014-12-31 xlsx 30/04/201505:31 ... Hoja de calculo d... 1K8
%] T01_E10_800000001_2014-12-31 xbrl 30/04/201505:24 ...  XBRL Report 2kB
Escritorio || T01_E10_800000001_2014-12-31 xbrit 30/04/201505:30 ... Archivo XBRLT 33K8B
& T01_F10_800000001_2014-12-31 xlsx 30/04/201505:30 ... Hoja de calculo d... 17KB
= || T01_E10_800000001_2014-12-31 xml 30/04/201505:30 ... Archivo XML 18 kB
Bibliotecas  |% T01_E10_800000010_2014-12-31 xbrl 25/04/201511:45 ...  XBRL Report 13k
Nombre del  TO1_E10_800000001_2014-12-31 xisx -
Objetos de | Todos los Archivos (") ~] [ Cancelar |

Una vez indicados estos archivos y pulsado el botéon OK, se carga la informacién y se
despliega en el entorno de XBRL Express.
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Cerrar un informe XBRL.

Una vez hemos terminado y guardado nuestro informe procederiamos a cerrar el mismo. Si se
han realizado cambios y no se han guardado la aplicacién le preguntard si desea guardar los
cambios realizados en el mismo antes de cerrarlo.

Figura 45 Cerrar informe XBRL

e TRDTRL LU LA EES T DL U T VY O U T S TS U Ty

m Opciones

Abrir informe....
=] Muevo informe. . —
Muevo informe desde plantilla... -

Cerrar

B cuardar informe...

Exportar (Excel)... 1.

A ATO_EA10_800000001_2014-12-31 xbrl
VATO_E10_800000030_2014-12-31 xbrl
AATOA_E10_999999999_ 2014-12-31_jor.xbrl
AATO_E10_800000016_2014-12-31 xbrl
LATO-E20_999999999 2014-12-31 xbrl
D\ ATO1-E20_800000020_2014-12-31 xbrl
DANTO1_E10_800000010_2014-12-31.xbrl
A Pregunta Meilaxbrl

iG
D:\...\Fabi.xbrl —
M saiir L
T —=
Figura 46 Guardar cambios en el informe
—
Guardar cambios?... E
sGuardar los cambios?
5] (o |
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Salir de la aplicacion

Por dltimo, para salir de la aplicacion vaya Archivo/Salir y de esta forma cerrariamos la
aplicacion.

Figura 47 Salir de la aplicacién

Abrir informe...
2 Muevo informe... -
Muevo informe desde plantilla... -

{.'} Cerrar

g Guardar informe...
Exportar (Excel)...
Do ATO1_E10_S00000001_2014-12-31.xbrl =
D ANTO1_E10_S00000030_2014-12-31.xbrl
Do ATO1_E10_999999999_2014-12-31_jcr.xbrl
DA ATO1_E10_S00000016_2014-12-31.xbrl
DA ATON-E20_999999999_ 2014-12-31 . xbrl
DACATON-EZ20_800000020__2014-12-31 xbrl
Do ATO1_E10_S00000010_2014-12-31.xbrl
DA APregunta Meila.xbrl
Do AFabixbrl

Configuraciones adicionales de opciones de trabajo

En este manual se pretende explicar las diferentes opciones de configuracion que el usuario
puede realizar a través de la herramienta XBRL Express.

Todas las opciones de configuracion de la herramienta podra encontrarlas desde la opcion del
menu Opciones.

Una vez tenemos abierta la herramienta navegamos hacia el menu Opciones

Figura 48 - Menu de opciones

- L 3
*lj XBRL Editer Express - Editor rapide de informes XBRL (=] [r=rl-E- e
Archiv Ayuda
Vigta:| T{ Idiomas.. | !] i E

T| Efiquetas...
Empresi Fijar fecha para inicio del afio... ditar el nombre de la empresa Columnas
Vista del Modao de validacian >

Proxy de Intermet ..

Opciones de Mamoria...

Validacidn XBRL...

Conversiones de moneda y escalado de valores..

Hechos: 0

Vista WEB | Validacién | Referenclas
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Configuracion de Idiomas

Las taxonomias publicadas por la Superintendencia de Sociedades muestran todos sus
conceptos en castellano, no obstante, y dado que muchos de estos términos provienen de
taxonomias internacionales como IFRS es posible visualizar dichos términos en su idioma
original.

XBRL Express permite definir sus preferencias en cuanto a la lista de idiomas que seran
usados a la hora de mostrar las etiquetas para los conceptos de la taxonomia. Cada vez que
se abre un nuevo DTS la herramienta explora todas las etiquetas y los idiomas indicados para
las etiquetas. Si se encuentran nuevos idiomas (no presentes en la lista) la herramienta le
avisara mediante un mensaje de tal manera que pueda ajustar la posicién de ese nuevo idioma
en la lista. Siempre podra afiadir nuevos idiomas al final de la lista de idiomas.

Para ajustar las preferencias de idiomas debe ir al ment Opciones -> Idiomas.

Figura 49 - Idiomas

@ KXBRL Editor Express - C:\\Users\...\Mis archivos XBRL\665_Reporting Estandar_plenas_consclidados.xbrl EI@
LGVl Opciones Ayuda
EERNK  Idiomas... h bor funcion de gasto - Conso... 55 48 v] |t B

Etiquetas .

Tabla: |M Fijar fecha para inicio del afio v

Dimension 15dq de validacién >

‘@E Proyy de Internet...
Opciones de Memoria...
g f{ Validacion XBRL... b Duracidn:V+H
Conversiones de moneda y escalado de valores..
2014 2013
@Resultado de periodo [resumen]:V
Resultado de periodo [resumen] A
Ganancia (pérdida) [sinopsis]

Ingresos de actividades ordinarias 4QErr BlErr
Costo de ventas 41E2r B2Err
Zanancia bruta 42E4¢ 53Err
Otros ingresos 436 BiEer
Costos de distribucién 44£20 BhEer
Gastos de administracién 45e0 BEELr
Otros gastos 4GE4 BIE
Otras ganancias (pérdidas) A7Err Bagrr
Ganancia (pérdida) por actividades de operacian 43E22 B4Eer
Diferencia entre el importe en librog de dividendos pagaderg 494+ G1Err
Ganancias (pérdidas) que surgen de |a baja en cuentas de 5QErr GQErr ]

Hechos reportados: 123

En esta ventana se muestra la lista de idiomas y su orden de preferencia. El primero de la lista
tiene preferencia sobre el siguiente elemento de la lista.

Si desea cambiar el orden de alguno de los idiomas basta con seleccionarlo y pulsar los botones

Lswir | (mayor prioridad) y L #* | (menor prioridad). También puede afiadir o quitar idiomas de
la lista desde esta ventana.
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En el momento que un concepto es representado por la herramienta (ya sea en la lista de
conceptos, o en alguna de las vistas como las de presentacién o célculo) se tendran en cuenta
las preferencias especificadas en esta lista.

Figura 50 - Seleccién de idiomas para etiquetas

H

m Opciones de idioma

Los idiomas en esta lista establecen |a preferencia del usuario a la hora de
buscar una etiqueta para un concepto. El idioma gue esta arriba en la lista
tiene preferencia sobre todos los que tiene debajo. El proceso de buscar
una etiqueta para un concepto termina cuando se encuentra una etigueta
para el idioma con mayor preferencia.

Espafiol/Espafia [es-ES] Subir

Inglés [en] y
Bajar
Quitar

[Albanés [sal |'“ Afidgr J

| ok || cancelar |

Los cambios efectuados en la lista de idiomas tienen aplicacion inmediata en la herramienta.
Por ejemplo, si damos preferencia al idioma “inglés”

Figura 51 - Formulario con etiquetas en inglés

4 XBRL Editor Express - C:\\Users\..\Mis archivos XBRL\665_Reporting Estandar_plenas_consolidados.xbrl
Archivo Opciones Ayuda
WStail [310010] Estado de Resultado integral, resultado del periodo, por funcion de gasto - Conso... D@ i vJ —ﬁ @ ﬁ

Tabla: |Modo de visualizacién por defecto en XBRL Iy
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacion)
‘ ‘@ Empresa: | 666 | vj| ] ‘@ Instante: | 2014-dic-31 ;V]+| ] |
R ‘ ‘@ Duradén:V+|J |
2014 2013
L‘ @Resultado de periodo [resumen):V/ ‘ l
Profit or loss [abstract] K
Profit (loss) [abstract] ;éizg
Revenue 40€22 51€2
Costof sales 4162 5264+
Gross profit 42677 53627
Other income 43627 54€47
Distribution costs 44€73 55627
Administrative expenses 4§€§ Sﬁé‘g
Other exp 46€27 57€4%
Other gains (losses) 47‘€§ 5&@_‘3
Profit (loss) from operating activities 48€%7 59€2s
Difference between carrying amount of dividends payable an 43&? 8‘]‘€:3
Gain (loss) arising from derecognition of financial assets m¢ 50€2r 6Q€rs v

Hechos reportados: 122
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Configuracion de Etiquetas

Existen taxonomias que proporcionan un conjunto alternativo de etiquetas para la definicion de
conceptos. XBRL Express le permite decidir el orden en que la herramienta buscara las etiquetas,
permitiendo ademas quitar agrupaciones de etiquetas especificos de la lista.

El menu Opciones -> Etiquetas se usa con este proposito.

Figura 52 - Etiquetas

w XBRL Editor Express - C\\Usersh...\Mis archivos XBRL\665_Reporting Estandar_plenas_consolidadosxbrl EI@
Ligeilivll Opciones Ayuda
‘u"ista:l [3_ Idiomas... por funcion de gasto - Conso... ﬁ D@,YJ E D@ %
Tabla: [N )
Dimension  1ogg de validacion >

@E Proxy de Internet... ‘
Opciones de Memoria...
| | validacién XBRL .. F Duracién:V+H ‘
Conversiones de moneda y escalado de valores...
2014 2013
(»)Resultado de periodo [resumen]: V'
Resultado de periodo [resumen] La\
Ganancia (pérdida) [sinopsis]

Ingresos de actividades ordinarias 40E4+ 51Et

Costo de ventas 41 S2€rr

Ganancia bruta 42£04 53 B

Otros ingresos 43€er S4Err

Costos de distribucidn 44€4+ 55€t+

Gastos de administracién 45€ SEtr

Otros gastos 4RELH 57£44

Otras ganancias (pérdidas) 4'{;%3 581€E

Ganancia (pérdida) por actividades de operacidn 4g€2+ 59£44

Diferencia entre el importe en libros de dividendos pagaderd 4&%3 ﬁ‘yég s

Ganancias (pérdidas) que surgen de la baja en cuentas de 5QELs BOELS v
Hechos reportados: 122

Este es el cuadro de didlogo que se mostrarda en pantalla, desde el que podra elegir qué
conjunto de etiquetas es aplicable a un rol de etiquetas especifico:

Figura 53 - Opciones de etiquetas

&) Opciones de etiquetas @

Algunas taxonomias pueden contener varios conjuntos de etiquetas alternativos para
distintos propdsitos; por ejemplo, para documentar mediante etiquetas los cddigos
asignados a los conceptos en otros sistemas informaticos. Active o desactive aqui los
conjuntos de etiquetas que quiere que la herramienta utilice a la hora de buscar las
etiquetas para los conceptos. Sitodos los conjuntos de etiquetas estan deshabilitados
los conceptos se mostraran usando el nombre del elemento.

Rol de etiqueta:[label .V]
Extended Link | Usable
el informe Subir
Agrupaciones: [_!'] m
Bajar

[ oK J [ Cancelar J
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Puede activar o desactivar conjuntos de etiquetas para roles de etiquetas especificos. Ademas
puede cambiar el orden de preferencia, de tal manera que algunos conjuntos de etiquetas

tengan prioridad sobre otros.

Puede utilizar las cajas checkbox para incluir o excluir conjuntos de etiquetas. Todas las
etiquetas de un determinado conjunto de etiquetas seran ignoradas si dicho conjunto de

T
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etiquetas no se encuentra seleccionado.

Configuracion para fijar fecha de comienzo de afio

Dado que la fecha de comienzo del afio fiscal no es la misma en todos los sistemas, mediante

esta opcién se puede establecer la fecha adecuada para el inicio del periodo.

Para establecer el

Opciones -> Fijar fecha para inicio del afio.

mes de referencia del comienzo de periodo debe dirigirse al menu

Figura 54 - Fijar fecha inicio del afio

¥ XBRL Editor Express - Editor rapido de informes XBRL = ===
Archivo Ayuda
‘u’istaj[ T{ Idiomas... < -'J | bﬁ =2
| Etiquetas... __
Empre sk fecha para inicio del afio... Editar el nombre de la empresa ... Columnas...
Vista gg| Modo gRumticaciz =
ESERiE Proxy Establece lafecha en la que se considera que inicia el afio a efectos de reporte!

Opciones de Memoria...
Validacidn XBRL...

Conversiones de moneda y escalado de valores. ..

Hechos reportados: 0

a

Este es el cuadro de dialogo que se mostrara en pantalla desde el que puede seleccionar el

formato de comienzo del afo.
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Figura 55 - Seleccionar comienzo de afio

P o)

Wy Establecer comienzo de pericdo por defecto @

O Usar mes seleccionado enero

@,} Usar afio natural, comenzando 1 EME 203
C,l Usar afio fiscal Australiano, comenzando 1 JUL 200X
(_J Usar afio fiscal Japonés,comenzando 1 ABR 20X

l DKM[ Cancel J

Configuracion de validacion de informe

La validacién es el proceso mediante el cual se comprueba que un reporte contiene la
informacion correcta completa y necesaria y por tanto es apto para ser enviado a la
Superintendencia de Sociedades.

Se puede configurar la herramienta para determinar que la validacion se realice de manera
automatica o de manera manual

Figura 56 - Modo de validacion

4 XBRL Editor Express - Editor répido de informes XBRL = EH ==
AEilT) Opciones| Auda
‘u’ista:[T Idiomas... @-'J e D@ =2
| Efiquetas... I
Empresy Fijar fecha para inicio del afio... :J Editar el nombre de la empresa ... Columnas...

Modo de validacién
Proxy de Internet. .
Opciones de Memaoria...

Validacién XBRL ..

Conversiones de moneda y escalado de valores...

Automatica
v Manual

Hechos reportados: 0

- —_—

La validacion en modo automatico realiza comprobaciones sobre la inconsistencia de los datos
cada vez que un nuevo dato es diligenciado en una celda (o se cambia alguno de los datos ya
existentes)
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La validacion en modo manual supone que sea el usuario el que lance el proceso de validacion
bajo su supervision. Es preferible utilizar la validacion manual para evitar sobrecargar a la
herramienta de manera innecesaria mientras se esta diligenciando y no se ha completado por
completo el proceso de introducir todos los datos.

Para llevar a cabo la validacibn manual de la informacién diligenciada en un informe se
accedera al comando de validacion en el menu Opciones -> Validacién XBRL.

Figura 57 - Validar informe XBRL

W‘ ABERL Editor Express - Z3\Mis archiveos XBRL\..\51958623_Superintendencia de Socied

‘u’ista:l [@ Idiomas...

| Efiguetas..

Tabla: (M Fijar fecha para inicio del afio...

Dimension  podo de validacién >

@In Proxy de Internet...
Cpciones de Memaoria...

_|‘f"| d H m

Conversiones de moneda y escalado de valores...

.l
(») caratula [sinopsisl. V 51958623
Caratula [sinopsis] -
Datos basicos ggf
[raiT

En la pestafia de validacion se informard de todos los elementos que se han comprobado,
mostrando en el listado las validaciones que se realizaron con éxito (color verde) y aquellas
validaciones que resultaron en algun error. (color amarillo)

Figura 58 - Errores en la validacion

vista WEB | Validacion | Referencias |

ERROR: Falta dato para Ciudad de Domicilio &
ERRCR: Falta dato para Clasificacion Industrial Internacional Uniforme Version 4 A.C
ERROR: Falta dato para Departamento de Domicilio

ERROR: Falta dato para Fecha de Corte

ERROR: Falta data para NIT

ERRCOR: Falta dato para Razdn social de la sociedad

ERROR: Falta dato para Tipo societario
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Configuracion de proxy de Internet

Si su organizacion requiere un Proxy para acceso a internet configure desde esta opcion los
distintos servidores Proxy que seran utilizados para acceder desde su red a Internet

Figura 59 - Uso de Proxy

‘4 XBRL Editor Express - Editor répido de informes XERL ==
Archiva Ayuda
\nsta:lT Idiomas... @lv] @ D@ %
| Etiquetas _
Empresd Fijar fecha para inicio del afio... :J Editar el nombre de la empresa .. Columnas...
Modo de validacion »

Vista deg
Proxy de Internet...
lepciones de Memoria...

Configurar los proxies de Internet. Use este mend si su organizacion requiere un proxy para acceso a Internet.

Conversiones de moneday escalado de valores... |

Hechos reportados: 0

Si desea configurar un servidor de proxy lleve a cabo los siguientes pasos

1. Marcar la casilla Usar proxy de internet

Figura 60 - Usar proxy

=] Configuracion del proxy @
|v¥] Usae proxis de internet | 0 Proxis configurados
DirecciéV:: Puerto: I:l Tipo: [H'I‘I'FI |'] l Afiadir J
Address | Port [ Type Suhir
Bajar
Cluitar

Mo utilizar proxy para: (UMilizar ; como separador entre nombres de host)

l Credenciales de usuaria... J l OK J l Cancelar J
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2.

3.

Adicionalmente desde esta ventana de configuracion también se puede establecer la prioridad
de uso de los distintos servidores configurados mediante los botones Subir y Bajar, o indicar
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indicar la direccion, el puerto y el tipo de proxy y pulsar sobre el boton Afiadir

Figura 61 - Afadir proxy

*

W Configuracién del proxy @
[i'] Isar proxis de internet 0 Proxis configurados
Direccién:  proxy.micompania.com Puerto: 8080 @ Tipo: |H'I'I'F’ | * Afigdir
Address | Port | Type Subir

Bajar
Quitar

Mo utilizar proxy para: (Utilizar ; como separador entre nombres de host)

[ Credenciales de usuario... J [ ] J [ Cancelar J

-

Para finalizar con la configuracion del servidor proxy pulse sobre el botén OK

Figura 62 - Aceptar configuracién de proxy

Fr

W Configuracién del proxy @
[E] Llsar proxis de internet 1 Proxy configuradao
Direccion: | proxy.micompania.com Puerto: 8080 @ Tipo: [H'I'I'F' |'] [ Afiadir ]
Address | Port | Type Shir

proxy. micompania. com 2080 HTTP

Bajar

Cluitar

Mo utilizar proxy para: (Ltilizar ; como separador entre nombres de host)

[ Credenciales de usuario... J DK;E Cancelar

-

las distintas ubicaciones para los que no se hara uso del proxy si asi se desea
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Configuracion de uso de memoria

Esta opcion le permite ajustar la cantidad de memaoria que usara la aplicacion, permitiendo una

mayor celeridad en el procesado de reportes cuanto mayor cantidad de memoria se haya
asignado.

Figura 63 - Opciones de Memoria

\lj XBRL Editor Express - Editor rapido de informes XBRL =8 E=h =
VIStﬂZlT Idiomas... | TJI:@ m 24
| Efiquetas... [
Empresd Fijar fecha para inicio del afio... :J E e de
Vista de Modo de validacidn »
— Proxy de Internet...

Opciorygs de Memoria...

validaj - . ——
Permite ajustar la cantidad de memaoria que usara la aplicacion

COonvesomes ue muneua § esLarauy U vanTe s |

Hechos: 0

A la hora de cambiar la cantidad de memoria asignada debe tener en cuenta dos cuestiones:

1. Es necesario ejecutar la aplicacion como administrador del equipo, pues debe tener
acceso de escritura para poder escribir en el fichero de configuracién de memoria.
De no ser asi obtendra un mensaje de error como este

P

-

Error @
Mo se puede abrir o crear el archiva:
C\Program Files\Reporting Standard XBRLIExpress.rs.ini
null

Pruebe a ejecutar la aplicacion con permisos de administracion

2. Tenga en cuenta que para sistemas operativos de 32 bits no se podra hacer uso de mas
de 2 Gigas de RAM

3. Se recomienda un minimo de 4 Gigas de RAM par aun funcionamiento optimo

4. Para indicar la cifra de memoria a utilizar indique el nimero seguido a continuacion de

laletra ‘k’, ‘m’ para indicar si la cifra hace referencia a Kilobytes, Megabytes o Gigabytes
respectivamente.
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Por ejemplo, para indicar 2 gigas de memoria utilice la expresién 2048m

Figura 64 - Cambiar asignacion de memoria

P )

55 Configurador de memoria @

Especifigue |a cantidad de memoria que serd asignada a esta aplicacidn
Cantidad maxima de memoria que la aplicacion usara en esta sesion: 1177 Mb.

Cantidad maxima asignada:  2048m

[ RP{ J l Cancelar J

AT

5. Debe reiniciar la aplicacion para que los cambios tengan efecto

Configuracion de moneda por defecto y escalado de valores

El escalado de valores permite representar en la visualizacion la informacion tratada a través
de ciertos multiplos comunmente utilizados, como pueden ser los millares o los millones.

Esta opcidn esté disponible en el menu Opciones -> Conversiones de moneda y escalado
de valores.

Figura 65 - Escalado y conversion de moneda

4 XBRL Editor Express - Editor répido de informes XBRL = EH ==
AEilT) Opciones| Auda

‘u’ista:[T Idiomas... @,v]@ D@ =2
Etiquetas... |

Empresy Fijar fecha para inicio del afio... :J Editar el nombre de la empresa ... Columnas...
Modo de validacidn >
Proxy de Internet. .

Opciones de Memaoria...

Validacién XBRL ...

Conversiongs de moneda y escalado de valores...

Vista de

Permite configurar conversiones automaticas de valores desde la unidad reportada a la unidad preferida

Hechos reportados: 0

-
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De lista desplegable Escalar valores, podemos seleccionar “tal cual” para no efectuar ningun
escalado, o seleccionar Miles o Millones para representar las cifras en este formato

Figura 66 - Escalar valores monetarios

¥ o)

@ Conversion de unidades @

Permite convertir todos los valores de un informe XBRL desde la unidad de moneda en
elinforme a la unidad de moneda que el usuario quiere ver.

Si activa esta opcidn, cuando introduzca nuevos valores en una unidad de moneda
diferente a la unidad de moneda preferida, los valores se mostraran en esta unidad de
moneda, pero se guardaran en la unidad de moneda que se han introducido.

Escalarwvalores: | Tal cual

Unidad preferida:

En miles
|| Activa la conve| g millones

| OK || Cancelar |

Debe tener en cuenta que esto no quiere decir que la informacién se esté diligenciando
de esta manera, solamente se esta aplicando este escalado a la visualizacién del reporte.

Glosario de términos

XBRL. Son las siglas de eXtensible Business Reporting Language. XBRL es un lenguaje para
simplificar la automatizacién del intercambio de informacién financiera y de negocios.

INFORME. También nombrado en términos sinénimos como INSTANCIA o REPORTE. Es la
realizacién concreta por parte de una empresa de datos diligenciados. Estos informes siempre
pertenecen a alguna taxonomia. Los informes se creardn con la herramienta de
diligenciamiento, se guardaran como un archivo XBRL y se enviaran al organismo supervisor.

TAXONOMIA. Conjunto de ficheros que contienen los conceptos y relaciones desde los que se
elaboraran los informes. Es obligacion de los organismos supervisores, crear, publicar y
mantener las taxonomias desde las que las empresas supervisadas crearan los informes

FORMULARIO: Cada uno de los elementos diligenciables que componen la taxonomia con los
gue una vez diligenciada la informacién se elaborara un informe XBRL.

RUBROS: Cada uno de los hechos diligenciables que componen un formulario.
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