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Introduccion

El presente manual ha sido elaborado con el fin de brindar a las sociedades
supervisadas por la Superintendencia de Sociedades una guia clara vy
detallada del proceso de actualizaciéon del aplicativo XBRL Express,
herramienta oficial utilizada para la elaboracidn y presentacién de los
informes empresariales en formato XBRL.

PARA TENER EN CUENTA

Este manual ha sido disenado para abarcar dos procesos fundamentales que
deben tener en cuenta las entidades obligadas a reportar informacion. En
primer lugar, se describe el proceso de desinstalaciéon del aplicativo e
instalacion de la nueva version.

En segundo lugar, el manual desarrolla el nuevo proceso de solicitud y
activacion de la licencia de uso de XBRL Express, el cual debe ser
realizado una vez finalizada la instalacidon de la nueva versién del aplicativo.

Requisitos previos

Para poder ejecutar XBRL Express apropiadamente su computador debe
contar con los siguientes requisitos basicos:

e Sistema operativo que soporte la maquina virtual Java.
e Al menos 8 Gb de memoria RAM.

e Licencia de uso otorgada por la Superintendencia de Sociedades
mediante la aplicacién de solicitud de licencias.

e Registro de la sociedad ante la Superintendencia de Sociedades
para el acceso a los servicios electrdnicos.

e No estar registrado ante la Superintendencia de Sociedades puede generar
inconvenientes para la descarga de los mddulos que requieren instalacién y/o
para el envio de los informes requeridos por la Entidad.

L} e Se requiere de acceso a internet para mantener actualizado el catalogo de

e taxonomias publicadas por la Superintendencia de Sociedades de manera
periddica sin necesidad de reinstalar.

e Pueden surgir problemas de rendimiento si la cantidad disponible de RAM no
es suficiente.
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Procedimiento de actualizacion Xbrl Express:

DESINSTALACION
XBRL Express

Para desinstalar la herramienta XBRL Express dirijase al panel de control

& @ Aplicaciones  Documentos ~ Web  Configuracién  Personas

Mejor coincidencia

Panel de control

istema

Buscar en Internet Panel de control
Sistema
panel de control - Ver més resultados
de la bisqueda
@ Abrir
Q painel de controle
Q  panel
Recientes

Q panel de control windows 10
E@ Programas y caracteristicas

Q' panel tactil e
=
Configuracién ™ sistema

% Seguridad de Windows

Mostrar panel expandible de
notificaciones

&3 Activar o desactivar el panel tactil
£ Configuraci6n de panel tActil

= Cambiar la velocidad de

movimiento del cursor al usar el

Figura 1 - Panel de control
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Seleccione la opcion Desinstalar un programa del grupo Programas

Todos los elementos de Panel de control

&€ 3 v 4 [E> Paneldecontrol > Todos los elementos de Panel de control >

Ajustar |a configuracion del equipo

Tg Administracion del color

\@\ Centro de accesibilidad

E" Conexién de RemoteApp y

) Escritorio

En  Administrador de

& . 5 .
&Y credenciales " dispositivos

73], Centro de movilidad de
Windows

Al Centro de redes y recursos
compartidos

Copias de sequridad y

Q)‘ P f‘lﬂ Cuentas de usuario
> restauracion (W.. @

Administrador de 5

Barra de tareas y
== navegacion

f .~ . B
@ Centro de sincronizacion

§ Dispositivos e impresoras

g Carpetas de trabajo

t%ﬁ Cifrado de unidad

BitLocker

éﬂ Espacios de
v

almacenamiento

I Firewall de Windows

Fecha y hora Fuentes Herramientas de Windows 5 Historial de archivos
! Defender A rey
Java Mail (Microsoft Outlook) ~ ggp Mouse \Q Opciones de energia ).'// Opciones de indizacién
) . Opciones del Explorad P P / -
4| Opciones de Internet peiones del bplorador rogramas 4 rcgram'as‘y @y Reconocimiento de voz
L= de archivos ¥ predeterminados caracteristicas ¥

-l
<]

9 Region

9 Sonido <. Tedlado @ Teléfono y modem

&,v Sequridad y

. Sistema
mantenimiento

@ Reproduccion automética

@ Recuperacion

@ Solucion de problemas

Figura 2 - Desinstalar programas

En el listado de programas instalados elija XBRL Express de Reporting
Estandar, pulse con el botdn derecho y seleccione la opcién Desinstalar del
menu contextual emergente.

H@ Programas y caracterfsticas

« > v

T @ > Panel de control 3 Todos los elementos de Panel de control 3 Programas y caracteristicas

Ventana principal del Panel de

control Desinstalar o cambiar un programa

. . Para desinstalar un pregrama, seleccidnele en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.
Ver actualizaciones instaladas

¥y Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows

Organizar *  Desinstalar  Reparar = - o
Instalar un programa desde la ==
red Mombre Editor einstalé el Tamario Version
|J'XERL Express de Reporting Estandar x64 - 20.26.1 - 3/02/2026 286 MB 20.26.1.1479 I

Reporting Estandar S.L. Version producto:
Tamafio:  eo0 MB

Reparar

S

Figura 3 - Desinstalar XBRL Express
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Pulse sobre el botdn Si, cuando se le solicite confirmacion.

Prograrnas y caracteristicas

[] MNo volver a mostrar este cuadre de didlogo

I ;Estd segure de que desea desinstalar XBRL Express de Reporting Estandar x84 - 3.2.07

5

Figura 4 - Confirmacion de desinstalacion

Esto dara paso al proceso de desinstalacion de la herramienta. Espere hasta

que finalice la desinstalacién.

XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 3.2.0

A

[J5 Estandarx64-3.2.0

Please wait while Windows corfigures XBRL Express de Repaorting

Cancel

Figura 5 - Desinstalacion en curso

INSTALACION
XBRL Express

Ingrese a la pagina principal de la Superentendia de Sociedades Sede
Electrénica - Superintendencia de Sociedades - Inicio, en la seccidon de

herramientas digitales, ubique el botdn de Presentacién de
Empresariales o ingrese a través del siguiente enlace Informes empresariales

- Asuntos Econdmicos Societarios - Inicio
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https://www.supersociedades.gov.co/
https://www.supersociedades.gov.co/
https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/informes-empresariales
https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/informes-empresariales
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Sociedades

Herramientas digitales

Sy
k) @ [k i T &
Atlas de Baranda \firtual Irnfor macian. Teszurg SlIE SAIR
Inschercs Financiera
ESt) Extrarjera

= & @ v B

Giroulares Supsnviion de Cemtro de Istadulo de Expedients Presentacion
Elimicas Programas y Conciliacian y Insokvercis Chigital rifcermmes
riteractivas Fiesgos Artitraps empresanales
Espedales

Fy L X=1=]

Figura 6 - médulo de Presentacion de informes empresariales

Una vez ingrese al sitio de presentacidn de informes empresariales debera dar
clic en el médulo SIRFIN

(o % AR

Madulo STORM Madulo SIRFIN Freguntas Videas
frecuentes

Figura 7 - médulo SIRFIN

Para iniciar el proceso de descarga debe dar clic en el boton Descarga XBRL
Express para Windows

Descargar XBRAL Express Descarga XBRAL Express
para Windows para Maec

Salicitud de

licencia

Figura 8 - modulo Descarga XBRL Express para Windows
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Una vez iniciado el asistente de instalacién pulse sobre el botén “Siguiente”

1) Instalacion de licenciador de herramienta de diligenciamiento [ < | o | & (s

Asistente para la instalacion de
licenciador de herramienta de
diligenciamiento

El Asistente para la instalacion instalara licenciador de
herramienta de diligenciamiento en el equipo. Haga dic en
Siguiente para continuar o en Cancelar para salir del
asistente.

{AT]

Figura 9 - Asistente instalador, herramienta Solicitud de licencias

Alli debe aceptar los términos y dar clic en “siguiente”

Contrato de licencia para el usuario final m
Lea detenidamente el siguiente Contrato de licenda vl Wi

CoLaniudgl Jels S0 S0 TN POyUsns yus 2 Luulgy Sjsuunduines,

"Numero de unidades compradas” significa el nimero de copias |
del Software para el cual Usted ha pagado la correspondiente
tarifa.

"Ordenador” significa un conjunto de recursos de hardware v
software gue puede incluir un maximo de cuatro procesadores
siempre y cuando toda la memoria principal esté compartida
entre los procesadores. Cualguier procesador gue tenga su
propia memoria principal debe ser tratada como un Ordenador
por derecho propio, v cualguier equipo con mas de cuatro
procesadores compartlendo memoria principal debe ser tratado

S o[BS [P [

B acepto los términos del Contrato de licenda

Imprimir Afras Cancelar
.

Figura 10 - Asistente instalador, aceptar términos y condiciones
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En el siguiente paso el asistente le permite seleccionar la carpeta donde se
instalard el aplicativo, puede seleccionar la carpeta destino de instalacién

pulsando sobre el botéon Cambiar o continuar con la carpeta sugerida por
defecto pulsando sobre el boton “'siguiente”

ﬁ Instalacian de licenciador de herramienta de diligenciamiento IEII = '@
Carpeta de destino B‘R.—

Haga dic en Siguiente para realizar la instalacidn en la carpeta predetermin. .'M‘i“:‘:iﬂ:t.‘!'w

Instalar licenciador de herramienta de diligencamiento en:

|C: Program Files (x86)\R.eporting Standard XBRLY,

[ Atras l §iguienhe|§ [ Cancelar ]

Figura 11- Asistente instalador, seleccionar ubicacién de instalacién

En el siguiente paso pulse sobre el botén Instalar para proceder con la
instalacién del aplicativo

‘j@ Instalacion de licenciador de herramienta de diligenciamiento EI' [=] '@I

Listo para instalar licenciador de herramienta de diligenciamieu!nhu

Repartn Lusguote

Haga dic en Instalar para comenzar la instalacion. Haga dic en Atrés para revisar o
cambiar la configuracidn de la instalacidn. Haga dic en Cancelar para salir del asistente.

[ Afras l Instalar [}] [ Cancelar ]

Figura 12 - Asistente instalador, proceder con instalacion

Finalizado el proceso se le informara de dicha circunstancia, pulse sobre el
botdn Finalizar para concluir.
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Ha completado el Asistente para la :
[ I instalacion de XBRL Express de Reporting
£ Estandar x64 - 20.26.1

Haga dic en el botdn Finalizar para salir del Asistente para la
, instalacion.

S

XBRL

THE BUSIMESS REPORTIMG ETANDARD

Atras Finalizar Cancelar

Figura 13 - Asistente instalador, finalizar instalacion

SOLICITUD DE LICENCIA DE XBRL EXPRESS

Una vez instalado el aplicativo XBRL Express debe ejecutarlo haciendo doble
clic sobre el icono XBRL Express

BN Escitorio X +

< d & ¢ OneDrive > Camilo Eduardo - Personal > Escriterio

@ Nuevo ~ Tl Ordenar ~ O Ver ~

# Inicio |
8
A Galeria - .

“» Camilo Edu

BN OPERAC #
- | Entrega | #

% Google [#
B9 Entrega #
@® Documento

Bl

Figura 14 - Escritorio
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Saldra una ventana emergente similar a esta:

# Gestor de licencias X

La licencia no permite ejecutar esta version del
software.
MIT: 999993995
Token: 567D-01A5

Visite la web de la Superintendendia de Sodedades

Solicite nueva licencia en este enlace

=

@ 2008-2025 Reporting Estandard S
Reservados todos los derechos

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar la licencia actual: Borrar

Siya dispone de una clave de activacidn: = Activar. .

Cerrar

Figura 14 - Gestor de licencias

En esta ventana debe dar clic en el enlace denominado “Solicite nueva licencia
en este enlace”

En el formulario que le aparecera en pantalla, debe diligenciar los datos que
se le solicitan, si no aparece nada en el campo Token ingrese los numeros
o letras que aparecen en la ventana del Gestor de Licencias con el hombre
“Token"” y haga clic en el botén “Generar Licencia”
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Licencia XBRL Express

Formulario para solicitar codigo de licencia XERL Express

Tipo de ldentificacion: Mimero de |dentificacidn:

- IT v BO01234567 l

Mombre o Razdn Social:

_’ l SOCIEDDAD PRUEEA EE FF PRUEBAS POSTAL l

Correo Electrénica:

prueba@ss.com.co

—
e Token

1270-T4g| ]

||

Figura 15 - Formulario solicitud de licencia

Alli le aparecera una ventana emergente con su cédigo de licencia, debe dar
clic en el botén “Copiar cédigo de activacion”

Mensaje

Su codigo de activacion ha sido generado: K2-E85T-8PB-E
|
|

Figura 16- Codigo de activacién

Luego ejecute el aplicativo XBRL Express previamente instalado. Este se
visualizara en el escritorio de la maquina donde se realizé la instalacién.

XBRL Express

Figura 17- XBRL Express
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Al ejecutar el aplicativo le mostrara la siguiente ventana, alli debe dar clic en
el boton “Activar”

Para gue el software funcione necesita una licencia.
Token: 1270-748
Haga click para copiar el token

Siga las instrucciones proporcionadas en la
documentacion para obtener la licencia

Reservados todos los derechos

f € 2008-2026 Reporting Esténdard 5.L.

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar la licencia actual: Borrar
Si desea comprar una licencia: | Comprar...

Activar..
Cerrar

Siya dispone de una clave de activacion

Figura 18- Activacion de licencia

Se le habilitara una ventana llamada “Activacion del Software” en el campo
Introduzca el codigo de activacion de licencia arrojado por el sistema y de

clic en el botéon “Ok”.

>
e

p uestor de licencias
# Activacin del software de Reporting Estandar S.L.

Introduzca el cddigo de activacidn

!-E85T-JBPB-EJMR

[ Instalar desde archivo... J I[ OK JI[ Cancelar J

(© 2008-2026 Reporting Estandard S.L.

Reservados todos los derechos

n]

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar la licencia actual: Barrar

Si desea comprar una licencia: | Comprar...

Siya dispone de una clave de activacion: Activar...

Cerrar

Figura 19- Activacién del software
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Al finalizar la activacién, observara una ventana emergente que le informara
que la nueva licencia ha sido instalada. Al aceptarla, el aplicativo se abrird y
podra comenzar a trabajar.

Siga las instrucciones proporcionadas en la
documentacion para obtener la licencia

6 Se ha instalado la nueva licencia. M3

Aceptar

o

Pulse para borrar la licencia actual: ~ Eorra

Figura 20- Confirmacion de la nueva licencia.

En caso de inquietudes o inconvenientes, puede comunicarse con el Grupo de
Informes Empresariales a través del correo electronico
efinancieros@supersociedades.gov.co o del numero telefénico (601)
220 1000, extensién 7177.

———— —oee
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