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e Sociedades

Manual de Instalacion y
Solicitud de Licencia del Aplicativo XBRL Express

Entidades nuevas
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Introduccion

El presente manual ha sido elaborado con el propdsito de brindar a las
sociedades supervisadas por la Superintendencia de Sociedades una guia
clara, precisa y detallada para la adecuada gestion del aplicativo XBRL
Express, herramienta oficial destinada a la elaboracion y presentacion de
informes empresariales en formato XBRL.

En primer lugar, este instructivo describe el proceso de instalacion de
XBRL Express. Posteriormente, desarrolla el procedimiento actualizado
para la solicitud y activacion de la licencia de uso del aplicativo, el cual
debe llevarse a cabo una vez finalizada su instalacién. Este proceso permite a
las sociedades gestionar y activar correctamente su licencia, garantizando el
acceso autorizado a la herramienta y el cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la Superintendencia de Sociedades.

Requisitos previos

Para poder ejecutar XBRL Express apropiadamente su computador debe
contar con los siguientes requisitos basicos:

e Sistema operativo que soporte la maquina virtual Java.
e Al menos 8 Gb de memoria RAM.

e Licencia de uso otorgada por la Superintendencia de Sociedades
mediante la aplicacién de solicitud de licencias.

e Registro de la sociedad ante la Superintendencia de Sociedades para el
acceso a los servicios electronicos.

e No estar registrado ante la Superintendencia de Sociedades puede generar
inconvenientes para la descarga de los mdédulos que requieren instalacién y/o
para el envio de los informes requeridos por la Entidad.

L} e Se requiere de acceso a internet para mantener actualizado el catdlogo de

= taxonomias publicadas por la Superintendencia de Sociedades de manera
periddica sin necesidad de reinstalar.

e Pueden surgir problemas de rendimiento si la cantidad disponible de RAM no
es suficiente.
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INSTALACION
XBRL Express

Ingrese  a la pagina principal de la Superentendia de Sociedades Sede
Electréonica - Superintendencia de Sociedades - Inicio, en la seccion de
herramientas digitales, ubique el botén de Presentacién de Informes
Empresariales o ingrese a través del siguiente enlace Informes empresariales
- Asuntos Econdmicos Societarios - Inicio

Herramientas digitales

e
M @ M i T &
Atlas de Baranda firtual Infor macian: Tesaurg SIS SAR
Insokenca Financiera

ESt) Extrarjera

= & @ v B
Giroulares SupeTvimian de Cemtro de Madule de Expediente Presentacion
Blamacas Programas y Conciliacion y Insobverca Chgital ricrmes
rieractivas Riesgos Arhitrape empresanales
Expediales
2 L T-1=]

Figura 1 - médulo de Presentacion de informes empresariales

Una vez ingrese al sitio de presentacién de informes empresariales debera dar
clic en el moédulo SIRFIN

% % AR

Madula STORM Madulo SIRFIN Preguntas videas
frecuentes

Figura 2 - médulo SIRFIN
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Para iniciar el proceso de descarga debe dar clic en el botéon Descarga XBRL

Express para Windows

Descargar XBAL Express Descarga XBAL Express
para Windows para Mac

Salicitud de
lieencia

Figura 3 — modulo Descarga XBRL Express para Windows

Una vez iniciado el asistente de instalacién pulse sobre el botédn “Siguiente”

(1) Instalacion de licenciador de herramienta de difigenciamiento | & | | = | &[]

Asistente para la instalacion de
licenciador de herramienta de
diligenciamiento

El Asistente para la instalacion instalara licenciador de
herramienta de diligenciamiento en el equipo. Haga dic en
Siguiente para continuar o en Cancelar para salir del
asistente.

avas | siguiente[N] [ Cancelar |

Figura 4 - Asistente instalador, herramienta Solicitud de licencias
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Alli debe aceptar los términos y dar clic en “siguiente”

Contrato de icencia para el usuario final m
Lea detenidamente el siguiente Contrato de licenda
CoLdiiddgl Z.L. E11 25T pPrayusnes gue 21 Luuigu 2 jEnuLduine.

"Mimero de unidades compradas” significa el nimero de copias |
del Software para el cual Usted ha pagado la correspondiente
tarifa.

"Ordenador” significa un conjunto de recursos de hardware y
software gue puede incluir un maximo de cuatro procesadores
siempre v cuando toda la memoria principal esté compartida
entre los procesadores. Cualguier procesador que tenga su
propia memoria principal debe ser tratada como un Ordenador
por derecho propio, ¥ cualquier equipo con mas de cuatro
procesadores compartiendo memoria principal debe ser tratado

e b mmmim A e e meiim m e dm bl e mem meim mm A e e e D n

B 2cepto los términos del Contrato de licenda

Imprimir Atras Cancelar
b

Figura 5 - Asistente instalador, aceptar términos y condiciones

En el siguiente paso el asistente le permite seleccionar la carpeta donde se
instalara el aplicativo, puede seleccionar la carpeta destino de instalacion
pulsando sobre el boton Cambiar o continuar con la carpeta sugerida por
defecto pulsando sobre el boton “siguiente”

Instalacian de licenciador de herramienta de diligenciamiento | <=>
g
Carpeta de destino
xﬂhl.

Haga dic en Siguiente para realizar |a instalacidn en la carpeta predetermin, fetet=s

Instalar licenciador de herramienta de diligencamiento en:

IC:\Program Files (x86)\Reporting Standard XBRLY

[ Atras l ﬁigulem:e[g [ Cancelar ]

Figura 6- Asistente instalador, seleccionar ubicacion de instalaciéon
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En el siguiente paso pulse sobre el botén Instalar para proceder con la
instalacion del aplicativo

1) Instalacién de licenciador de herramienta de diligenciamil =l @ ==

Listo para instalar licenciador de herramienta de diﬁgenciamieu!dg‘k”

Haga dic en Instalar para comenzar la instalacion. Haga dic en Atrés para revisar o
cambiar la configuracidn de la instalacidn. Haga dic en Cancelar para salir del asistente.

[ Atras l Instalar [}]l [ Cancelar ]

Figura 7 - Asistente instalador, proceder con instalacion

Finalizado el proceso se le informara de dicha circunstancia en el ultimo paso
del asistente, pulse sobre el botén Finalizar para concluir.

A Instalacion de XBRL Express de Reporting Estandar x64 - 20.... — x|

Ha completado el Asistente para la
instalacion de XBRL Express de Reporting
Estandar x64 - 20.26.1

Haga dic en el batdn Finalizar para =alir del Asistente para la
instalacion.

THIE BAJSRNE S BEP ORTING STANGARE

Atras | Finalizar | Cancelar

Figura 8 — Asistente instalador, finalizar instalacion
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SOLICITUD DE LICENCIA DE XBRL EXPRESS

Una vez instalado el aplicativo XBRL Express debe ejecutarlo, al ejecutar, se
mostrara una ventana similar a esta:

BN Escritorio s F

L i ] ¢& OneDrive > Camilo Eduardo - Personal > Escritorio

@ Nuevo v Tl Ordenar ~ O Ver v

ﬁ Inicio
4| Galeria

“» Camilo Edu

W Escritoric #

BW OPERAC #
B9 Entrega | #

A Google [#
P8 Entrega #
@% Documento

[

Figura 9 — Gestor de licencias

Saldra una ventana emergente en esta ventana debe dar clic en las letras o
numeros que se visualizan después de la palabra “token” para que estas
queden en el portapapeles del computador

En Lo Supermtendenco e Sockedades rabajamos Dara romover

EMPOELAE INNOVITOIAS PIOTUCTrras y Aotondiled
WWW SUROESOCIEENE0E GOV .CO g e r
wobmaster@supersociedades gov.oo . —— vtves amess

Linea unica de atencidn al cludadano: 01-8000 - T 43170
Yol Bogota: (601) 2201000
Colombia



Superintendencia
e Sociedades

4 Gestor de licencias x

Para que el software funcione necesil licencia.
Token: 9794-E361
iEl token ha sido copiado al portapape

Siga las instrucciones proporcionadas en la
documentacién para obtener la licencia

(© 2008-2026 Reporting Esténdard S.L.
Reservados todos los derechos

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar f3 licencia actual: Baorrar

Si desea comprar una licencia: | Comprar...
Siya dispone de una clave de activacion: Activar...
Cerrar

L |

Figura 10 - Token

Acceda a la pagina web de la institucion en el botédn Presentacion informes
empresariales, modulo SIRFIN y de clic en el botdn solicitud de licencia

Descargar XBRL Express Descarga XBRL Express
para Windows para Mac
Solicitud de
licencia

Figura 11 - Solicitud de licencia

En el formulario que le aparecera en pantalla, debe diligenciar los datos que
se le solicitan, en el campo token pegue los niumeros o letras que se tenian
en el portapapeles y de clic en el botdon “Generar Licencia”
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Licencia XBRL Express

Formulario para solicitar codigo de licencia XERL Express

Tipo de |dentificacidn: Ndmero de Identificacian:

—’ NIT v BO1234567 ]

Mombre o Razdn Social:

_b l SOCIEDDAD PRUEBA EE FF PRUEBAS POSTAL ]

Correo Electronicao:

.* l prusba@ss.com.co

_’ Token
l 1270-748| l

||

12 - Formulario solicitud de licencia

Figura

Alli le aparecera una ventana emergente con su codigo de licencia, debe dar
clic en el botén “Copiar cédigo de activacion”

Mensaje

Su codigo de activacion ha sido generado: K2-E85T-18PB-E
|
|

Figura 13- Cédigo de activacion

Luego ejecute el aplicativo XBRL Express previamente instalado. Este se
visualizara en el escritorio de la maquina donde se realizé la instalacidn.

Figura 14- XBRL Express
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Al ejecutar el aplicativo le mostrara la siguiente ventana, alli debe dar clic en

el botdon “Activar”

Para que el software funcione necesita una licencia.
Token: 1270-748
Haga click para copiar el token

Slga las mstrucclnna proporcionadas en la
para ob la licencia

£ 2008-2026 Reporting Estindard 5.L.
Reservados todos los derechos

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar la licencia actual: Borrar

Si desea comprar una licencia: | Comprar...
Si ya dispone de una dave de activacio
Cerrar

Figura 15- Activacion de licencia

Se le habilitara una ventana llamada “Activacion del Software” en el campo
Introduzca el cédigo de activacion de licencia arrojado por el sistema y de
clic en el botén “Ok".

P uestor de licencias x
#2 Activacién del software de Reporting Estandar 5.1 X
Introduzca el cddigo de activacion E

!-E85T-J8PB-EJMR

[ Instalar desde archivo... J OK Cancelar

€ 2008-2026 Reporting Estandard 5.L.
Reservados todos los derechos

n]

Expertos XBRL a su servicio desde 2003

Pulse para borrar la licencia actual: Borrar
Si desea comprar una licencia: | Comprar...
Siya dispone de una clave de activacion: Activar...

Cerrar

Figura 16— Activacion del software
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Al finalizar la activacién, observara una ventana emergente que le
informara que la nueva licencia ha sido instalada. Al aceptarla, el aplicativo

se abrird y podra comenzar a trabajar.

Siga las instrucciones proporcienadas en la
documentacion para obtener la licencia

6 Se ha instalado la nueva licencia. D3

Aceptar

o

Pulse para borrar la licencia actuak: © Eora

Figura 17- Confirmacion de la nueva licencia.

En caso de inquietudes o inconvenientes, puede comunicarse con el Grupo de
Informes Empresariales a través del correo electronico
efinancieros@supersociedades.gov.co o del numero telefénico (601)
220 1000, extensién 7177.

———— —oee
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