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Introducción 

 

El presente manual ha sido elaborado con el propósito de brindar a las 

sociedades supervisadas por la Superintendencia de Sociedades una guía 

clara, precisa y detallada para la adecuada gestión del aplicativo XBRL 

Express, herramienta oficial destinada a la elaboración y presentación de 

informes empresariales en formato XBRL. 

 

En primer lugar, este instructivo describe el proceso de instalación de 

XBRL Express. Posteriormente, desarrolla el procedimiento actualizado 

para la solicitud y activación de la licencia de uso del aplicativo, el cual 

debe llevarse a cabo una vez finalizada su instalación. Este proceso permite a 

las sociedades gestionar y activar correctamente su licencia, garantizando el 

acceso autorizado a la herramienta y el cumplimiento de los lineamientos 

establecidos por la Superintendencia de Sociedades. 

 

Requisitos previos 

 

Para poder ejecutar XBRL Express apropiadamente su computador debe  

contar con los siguientes requisitos básicos: 

• Sistema operativo que soporte la máquina virtual Java. 

• Al menos 8 Gb de memoria RAM. 

• Licencia de uso otorgada por la Superintendencia de Sociedades 

mediante la aplicación de solicitud de licencias. 

• Registro de la sociedad ante la Superintendencia de Sociedades para el 

acceso a los servicios electrónicos. 
 

 

 

 
 

• No estar registrado ante la Superintendencia de Sociedades puede generar 
inconvenientes para la descarga de los módulos que requieren instalación y/o 

para el envío de los informes requeridos por la Entidad. 

• Se requiere de acceso a internet para mantener actualizado el catálogo de 
taxonomías publicadas por la Superintendencia de Sociedades de manera 
periódica sin necesidad de reinstalar. 

• Pueden surgir problemas de rendimiento si la cantidad disponible de RAM no 
es suficiente. 



 

 

 
INSTALACIÓN  

XBRL Express 
 

Ingrese   a la página principal de la Superentendía de Sociedades Sede 

Electrónica - Superintendencia de Sociedades - Inicio, en la sección de 

herramientas digitales, ubique el botón de Presentación de  Informes 
Empresariales o ingrese a través del siguiente enlace Informes empresariales 

- Asuntos Económicos Societarios - Inicio 

 

 
Figura 1 – módulo de Presentación de informes empresariales 

 

Una vez ingrese al sitio de presentación de informes empresariales deberá dar 

clic en el módulo SIRFIN  

 

 
Figura 2 – módulo SIRFIN 

 

 

 

 

 

 

https://www.supersociedades.gov.co/
https://www.supersociedades.gov.co/
https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/informes-empresariales
https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/informes-empresariales


 

 

Para iniciar el proceso de descarga debe dar clic en el botón Descarga XBRL 

Express para Windows 

 

 
Figura 3 – módulo Descarga XBRL Express para Windows 

 

Una vez iniciado el asistente de instalación pulse sobre el botón “Siguiente” 

 

Figura 4 - Asistente instalador, herramienta Solicitud de licencias 

 

 

 

 

 

 



 

 

Allí debe aceptar los términos y dar clic en “siguiente” 

 
Figura 5 - Asistente instalador, aceptar términos y condiciones 

 

En el siguiente paso el asistente le permite seleccionar la carpeta donde se 

instalará el aplicativo, puede seleccionar la carpeta destino de instalación 

pulsando sobre el botón Cambiar o continuar con la carpeta sugerida por 

defecto pulsando sobre el botón “siguiente” 

 Figura 6- Asistente instalador, seleccionar ubicación de instalación 

 



 

 

En el siguiente paso pulse sobre el botón Instalar para proceder con la 

instalación del aplicativo 

 

Figura 7 - Asistente instalador, proceder con instalación 

 

Finalizado el proceso se le informará de dicha circunstancia en el último paso 

del asistente, pulse sobre el botón Finalizar para concluir. 

 

Figura 8 – Asistente instalador, finalizar instalación 

 

 

 

 

 



 

 

 

SOLICITUD DE LICENCIA DE XBRL EXPRESS 

 

Una vez instalado el aplicativo XBRL Express debe ejecutarlo, al ejecutar, se 

mostrará una ventana similar a esta:  

 

 

Figura 9 – Gestor de licencias 

 

Saldrá una ventana emergente en esta ventana debe dar clic en las letras o 

números que se visualizan después de la palabra “token” para que estas 

queden en el portapapeles del computador 



 

 

 

Figura 10 – Token 

 

Acceda a la página web de la institución en el botón Presentación informes 

empresariales, módulo SIRFIN y de clic en el botón solicitud de licencia 

 

Figura 11 – Solicitud de licencia 

 

En el formulario que le aparecerá en pantalla, debe diligenciar los datos que 

se le solicitan, en el campo token pegue los números o letras que se tenían 

en el portapapeles y de clic en el botón “Generar Licencia” 



 

 

Figura 

12 – Formulario solicitud de licencia 

Allí le aparecerá una ventana emergente con su código de licencia, debe dar 

clic en el botón “Copiar código de activación” 

 

Figura 13– Código de activación 

Luego ejecute el aplicativo XBRL Express previamente instalado. Este se 

visualizará en el escritorio de la maquina donde se realizó la instalación. 

 

Figura 14– XBRL Express 



 

 

 

Al ejecutar el aplicativo le mostrara la siguiente ventana, allí debe dar clic en 

el botón “Activar” 

 
Figura 15– Activación de licencia 

Se le habilitara una ventana llamada “Activación del Software” en el campo 

Introduzca el código de activación de licencia arrojado por el sistema y de 

clic en el botón “Ok”.  

 

Figura 16– Activación del software 

 

 

 



 

 

 

 

Al finalizar la activación, observará una ventana emergente que le 

informará que la nueva licencia ha sido instalada. Al aceptarla, el aplicativo 

se abrirá y podrá comenzar a trabajar. 

 

Figura 17– Confirmación de la nueva licencia. 

 

En caso de inquietudes o inconvenientes, puede comunicarse con el Grupo de 

Informes Empresariales a través del correo electrónico 

efinancieros@supersociedades.gov.co o del número telefónico (601) 

220 1000, extensión 7177. 
 


