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Introduccion

XBRL Express es una sencilla herramienta de escritorio creada para
facilitar la tarea de diligenciar en formato XBRL la informacidon que se
presentara para la Superintendencia de Sociedades.

XBRL Express Diligenciamiento de Informes XBRL permite
entre otras cosas:

Disponer de una copia de las taxonomias publicadas por la
Superintendencia de Sociedades, necesarias para reportar los informes
XBRL solicitados por esta Entidad.

Crear y editar instancias XBRL utilizando las taxonomias IIF PYMES o
NIIF Plenas, asi como cualquier otra, publicada por la Superintendencia
de Sociedades.

Llevar a cabo un proceso de pre-validacion sobre la informacién
diligenciada, asegurando la correccion y consistencia de la informacion
antes de ser generada y enviada al supervisor.

Utilizacidon de las caracteristicas del lenguaje XBRL pudiendo visualizar
los datos numéricos junto con las unidades reportadas.

Consultar mediante iconos los elementos que se reportan segun el sean
de tipo duracién; para el comienzo o fin del ejercicio, o instante para un
momento especifico.

Desplegar los contextos y la taxonomia clasificando los datos en
columnas, que permiten al usuario reorganizar la informacion
acomodandola segun su necesidad.

Proporcionar informacién contextual mediante cuadros desplegables
cuando el mouse pasa por encima de los datos.

Visualizar campos con largo contenido de texto, asi como en formato
HTML usado en el US-GAAP y en el IFRS para los campos asi definidos
en la taxonomia.

Acceder a las referencias contables definidas para cada concepto del
informe XBRL.

Acceder a todas las dimensiones de un elemento o campo y los
valores para las dimensiones que aparecen en el informe.

Crear instancias XBRL obteniendo los datos desde ficheros Microsoft
Excel® a través de plantillas creadas previamente desde la herramienta.
Exportar los datos del informe XBRL a formato Excel.

Este conjunto de caracteristicas hace a esta herramienta Unica para
aquellos usuarios con los siguientes objetivos:
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Crear y revisar Informes XBRL antes de ser enviados a la

Superintendencia de Sociedades.
Hacer uso sin conocimiento detallado y especifico del estandar XBRL.

Centrarse en el diligenciamiento, estudio y analisis de la informacién
registrada en los informes XBRL, separando la complejidad técnica del
estandar de la logica de negocio.

Exportar informes desde formato XBRL a formato Excel, permitiendo la
entrega de informacion a terceras personas que carezcan de las
herramientas adecuadas para la visualizacién de ficheros en formato
XBRL.

Requisitos previos

Para poder ejecutar la herramienta XBRL Express Diligenciamiento
de Informes XBRL Para poder ejecutar XBRL Express
apropiadamente su computador debe contar con los siguientes
requisitos basicos:

. Sistema operativo que soporte la maquina virtual Java.
. Al menos 8 Gb de memoria RAM
e Maquina Virtual de Java version 1.8 o superior.
e Licencia de uso otorgada por la Superintendencia de
sociedades mediante la aplicacion de solicitud de licencias.
Registro de la sociedad ante |la Superintendencia de Sociedades para el
acceso a los servicios electrdnicos.

istrado ante la Superin de puede
convenientes para la descarga de los modulos que
requieren instalacién y/o para el envio de los informes requeridos por
la Entidad.

4

Se requiere de acceso a para tualizado el
de as por la Superintendencia de
Sociedades de manera periddica sin necesidad de reinstalar.

e Pueden surgir pre s de si la cantidad disponible de
RAM no es suficiente.

4 Acerca de... | == |
XBRL Express
XBRL APl Version 3.2.0

© 2008-2018 Reporting Esténdar S.1. .
Todos los derechos reservados o

Software XBRL > A
’ XERL"
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Recomendaciones Generales vy Precisiones Sobre Ilas
Herramientas

Estimado usuario:

A continuacion, encontrara el manual de usuario para la herramienta
XBRL Express de Reporting Estandar, sin embargo, consideramos
necesario hacerle algunas recomendaciones basicas con el fin de
ayudarle en el proceso de diligenciamiento de los informes para la
Taxonomia 01 Fin de ejercicio.

Para comenzar le recomendamos que inicie el diligenciamiento de las
notas y luego el diligenciamiento de los Estados Financieros, a fin de
que le permita revisar y corregir en caso de ser necesario las alertas de
validaciones que surjan, de una manera mas rapida.

"
También le queremos mencionar que encontrara el siguiente icono j
en numerosas celdas, este icono indica que dicho campo corresponde a
un calculo proveniente de operar el valor de otras celdas del informe,
incluso puede provenir de otro formulario distinto al que se esta
diligenciando.

Cabe resaltar que dicha herramienta debe ser utilizada para el
diligenciamiento del estado de cambio

Periodo Actual | Periodo Anterior |

Estado de situacion financiera [sinopsis]
Activos [sinopsis]

‘Activos corrientes [sinopsis]
Efectivo y equivalentes al efectivo Ve - B/
Cuentas comerciales por cobrar y ofras cuentas por cobrar corrientes

Inventarios corrientes

Activos por impuestos corrientes, corriente

Activos bioldgicos corrientes

Otros activos financieros corrientes

Otros activos nao financieros corrientes

Activos corrientes distintos al efectivo pignorados como garantia colateral para las que el receptor de transfer.

Total activos corrientes distintos de los activos no corrientes o grupo de activos para su disposicion clas... 7’ = @f
Activos no cormientes o grupes de actives para su disposicidn clasificades como mantenidos paralaventa o |
Activos corrientes totales =P 4 - B/

Activos no corrientes [sinopsis]

Si pasan el mouse por el icono anterior, se convierte en este otro
~

permitiendo editar los valores de dicho campo, tal como pueden ver
en el

ejemplo:

W OMOVer
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Periodo Actual | Periodo Anterior |
Estado de situacion financiera [si
Activos [sinopsis]
|Activos corrientes [si i
Efectiv y al efectivo Vg - B/

Cuentas comerciales por cobrar y oras cuentas por cobrar comientes
Inventarios comientes

\Activos por impuestos corientes, cormente

\Activos bioldgicos corrientes

|Otros activos financieros corrientes

Oiros activos ne financieros cormentes o1

|Activas comientes distintos al efectivo pignarados como garantia colateral para las que el receptor de traflefer.

Total activos corrientes distintos de los activos no corrientes o grupo de activos para su disposicion clas..|E[ AT RS
|Actives no comientes o grupos de activos para su 6n como paralaventao..|

|Activos corrientes totales Zrd - B/

Adicionalmente en esta taxonomia encontraran un nuevo tipo de formulario denominado
“Tablas abiertas” el cual le permitira al usuario incluir tantas filas como sean necesarias. Esto

simplemente se realiza haciendo click sobre el simbolo +.*/

VISIZZI [802100] Notas - Inversionistas Extranjeros

Formulario; (iéézimi Notas - I

dies en el efe 2 (paginacén)
bsamdoraevaula: | Periodo Actual ._'JH Pempresa: (1234567897 J

Datos nistas Extranjeros
Tipo de documep Ntmero de Nombre o razén | Cddigo de pais del Movimiento del Nimero de Porcentanje de
ation identificacién del social del inversionista periodo acciones o cuotas participacion del
inversionista inversionista extranjero inversionista en el
| extranjero extranjero capital
Fila Inversionistas Extranjeros [Eje]
Total Inversionistas | 3
| Fila Inversionistas Exiranjeros [Eje] |
Vista: [ [802100] Notas - Inversionistas Extranjeros
Formulano:[[802100] Motas - Inversionistas Extranjeros
Dimensiones disponibles en el eje Z (paginacién)
‘ | @Seledor de tabla: {F‘eriodo Actual | ']“ |®Empresa: [123456739 | ']
Datos Inversionistas Extranjeros
Tipo de documenta Nimero de Nombre o razdn | Cddigo de pais del Mavimiento del Nimero de Porcentanje de
de identificacion identificacién del social del inversionista periodo acciones o cuotas participacidn del
inversionista inversionista extranjero inversionista en el
extranjero extranjero capital
Fila Inversionistas Extranjeros [Eje] - |
Fila Inversionistas Extranjeros [Eje}. 1= |
Fila Inversionistas Extranjeros [Eje]: 2{:{‘ Fila Inversionistas Extranjeros [Eje]|
[Total Inversionistas |

Seleccion de Cortes de Cuentas en la Presentacion de Informes

En caso de reportar un periodo de corte de cuentas distinto al anual,
se deben eliminar los periodos que se crean automaticamente, para esto
el usuario al abrir el *Nuevo informe” lo primero que debe hacer es ir a
la Vista de “"Todos los datos en el informe”.
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a‘é XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/sirfin/xbrl/2017-12-31/sds_T01_E50-ifrs-inicio-pymes-separados-2017-12-31.xsd
Archivo Opciones

G & B B =

-

Vistd'| Todos los datos en el informe

Todos 105 datos en el informe
[010000] Caratula

[010010] Representante legal, contador y revisor fiscal

Empr

Estd [210030] Estado de Situacidn Financiera, corriente/no corriente - MIF Pymes - Separado
Fal [310030] Estado de resultado integral, resultado del periode, por funcion de gasto - NIIF Pymes - Separado

[410030] Estado del resultado integral, componentes ORI presentados netos de impuestos - NIIF Pymes - Separado
[520000] Estado de flujos de efectivo - Método indirecto - Pymes

[610010] Estado de cambios en el patrimonio - Pymes - Separado

Seleccionar el botdon de Columnas, se abrird una ventana donde
mostrara los periodos creados para el informe, tanto periodo actual
como el comparativo.

4 XBRL Editor Express - http://superwas supersociedades.gov.co/sirfin/xbrl/2017-12-31/sds_TO1_ES0-ifrs-inicio-pymes-separados-2017-12-31.xsd - m] X
Archivo Opciones Informacidn
=
O & & ™
Vista: [ Todos los datos en el informe ) ‘ '] u. Form
N
Empresa:| 123456789 (o columnss... | )}

Estavista no contiene datos porque el informe estd vacio.
Para introducir datos nuevos debe cambiar la vista (arriba a la izquierda).

%é Columnas del informe =
I ) |
S () ver Periodo: | Instante 2017-12-31 |
4
2017 % *lcolumna 2017-dic-31 (0): i
2016-dic-31 N
\ 5016 o Contexto Empresa Periodo ||:| Ver i

Editar...

En s Superntendenca de Socledades Srabapamos Dara gromaover

SMPESAS INNOVACGONAs, Productvas y sostondles 9
WWW.SUROrSOCIedades gov.co
oban iod: Ak warcec

Linea Unica de atencién al cludadano: 01-8000 - T1 4310 e ) L
Tol Bogots: (601) 2201000
Colombia




£ “':'¥‘:‘r*:-_
Superintendencia
e Sociedades

Seleccionar los 4 periodos que aparecen y pulsar “Eliminar”, luego de
haberlos eliminado, seleccionar “Afadir” y se nos abrird una nueva
ventana donde escogeremos las fechas a crear, las cuales podran ser
una fecha especifica (instante) o un rango de fechas (duracién).

|} R $r an — ~ . -+ nN17 J3_2 T ES e -
2 Aol cditor Expre ErW'a Ersodledades. Qov.co T X EUIFE PLE T 0N I 0 LA lalls
= X
|
| —
Columna L] ver Periodo:
1
P ralimana ANA4E N0 !
b [
e Mueva columna > Ver
|
(®) Instante () Duracién
Daos fechas Duraciones estandar | Afios
Fecha: 2016-dic-31 B
7 3 [ OK J l Cancelar J T
Afiadir... SR
Eliminar ‘ ‘ Eliminar
OK

Al anadir un nuevo contexto nos aparece esta ventana donde se va a
especificar si el contexto que queremos crear va a ser un instante
concreto, para lo que marcariamos Instante, o si serd un rango de
fechas para lo que marcariamos Duracion. También se especificaria si
esta entre dos fechas distintas (Dos fechas) a una duracién estandar del
tipo mes, trimestre, cuatrimestre, etc. O si vamos a reportar informacion

mensual, trimestral, sem

estral etc.

1)
ms Mueva columna

Dos fechas

Fecha:

| ‘ Elim

]
x Ver |
(®) Instante () Duracién
Duraciones estandar | Afios
2017-abr-30 | B |
- 4 abril 2017 » »
: lun  mar mié jue vie sab dom
Inar 1 2
3 4 5 G T g k]
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29
hoy: 26-feb-2018
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Creacion de un contexto de duracion de tipo estandar

LIy BNAE (N

i Mueva columna x

[=]

(_J Instante (®) Duracién

() Dos fechas (® Duraciones estandar

Afia: 201?@ Mes: a

Trimestres 1al 3

|
[ ]

Semestres

Trimestres

LA
‘ ‘ Eliminar

Seleccionar el afio y el mes que estamos reportando

1 B TITE

||
2 Nueva columna >

(_J Instante (®) Duracidn

(_J) Dos fechas () Duraciones estandar [I'u'leses |'J

Afio: | 2017 o Mes: abr ) iﬁ

i . Ok J [ Cancelar J

Seleccionamos la parte del afo y el aho para el cual queremos hacer el
informe y pulsamos OK. Una vez definido el contexto pulsaremos OK y
ya lo tendremos creado en el informe.

Iniciar XBRL Express

La aplicacién XBRL Express se distingue mediante el siguiente icono
Figura 1 - Icono XBRL Express
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Puede encontrar la aplicacidon pulsando sobre el botdn Inicio,
seleccionar Todos los programas, y en la carpeta Reporting Standard
XBRL pulsar sobre el acceso XBRL Express.

Figura 2 - Ejecutar XBRL Express

j = e
|, e .
. Reporting Standard XBRL

| COMOINSTALAR LA LICEMNCLA

. Directorio de instalacion

&+ Gestor de licencias

.| LEAME

Wi XBRL Express . 8

b

4 Atrds

| | Buscar programas y archivos 2 |

Adicionalmente encontrara un acceso directo en su escritorio con el
nombre XBRL Express
desde el que también puede ejecutar la aplicacidon

Figura 3 - XBRL Express, acceso de directo
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Descripcion de la interfaz grafica

Al iniciar la aplicacién XBRL Express se le mostrara una ventana de
presentacidn en la que se refleja informacion sobre la versién del
software instalada y los datos de licencia

Figura 4 - XBRL Express, ventana de inicio

versién: 3.10, 1. 1419

Reporting
ﬁ Standard

Inicializando..,

Y a continuacion se le mostrara la ventana principal de trabajo de la
herramienta

Figura 5 - Ventana principal de trabajo

G4 XBRL Editor Express - Editor rapide de informes XBRL

Archiva_Opcianes
O@!):I

vista:| Togos los datos en el informe R ) G R

Mo se ha abierto ningun informe XBRL
Porravor
N infarme XBRL usando Archiva —= Abrir,
B e T R T e T TR

Grear un informe nueve ahora

Hechos: 0
[ vista wes [ [BR validacion | B Referencias |
Resumen: Ok Filtro: W validacidn a Excel
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De cara a comprender mejor como esta estructurada la interfaz de la
herramienta, podemos dividirla en cuatro areas principales:

1. Menu de Opciones )
2. Selectores de visualizacion
3. Area de presentacién de datos

Area de informacidn adicional

Desde la barra de menu se puede acceder a las opciones comunes que
le permitirdn trabajar con sus informes, asi como a otras opciones de
configuracién de la herramienta.

(1) Meni de Opciones

Archivo Opciones Informacidr
O g = oy

‘ufista:[Tudns los datos en el informe gl v] D@ Eﬁ

Desde el area de selectores de visualizacidén se puede seleccionar la
vista activa del informe, asi como el método de visualizacién: Vista
clasica, Vista con dimensiones.

(2) Seleccion de vista activa y métodos de visualizacion
de datos
1ufista:[ Todos los datos en el informe E::: v] | @ ES

El drea de presentacion de datos es el punto principal de trabajo para

el diligenciamiento. En esta seccion se veran presentados los datos del
informe de acuerdo a la vista y método de visualizacion seleccionado y
se permite la edicion de los datos que se van a diligenciar.

(3) Area de presentacion de datos
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Vista'[ Todos los datos en el informe :@ I'J ?@ %

Mo se ha abierto ninguin informe XBRL

Por favor:

* abra un informe XBRL usando Archivo -= Abrir, o

* cree uno nuevo usando Archivo -= Nuevo informe XBRL

Crear un informe nuevo ahora...

Hechos: 0

Por ultimo, en el area de presentaciéon de informacidon adicional la
herramienta ofrece detalles sobre el proceso de validacién de los datos,
referencias al contenido de la taxonomia de la que parte el informe y
una pestafia, Vista Web, que facilita la presentacidon de campos de texto
largos o en formato HTML.

(4) Area de Vista Web, Validacion y Referencias
Hechos:'t] _
vistawes | B3 validacién T % Referencias ]
Resumen: OK Filtro: ml Validacion a Excel

Vista Web: Algunos hechos reportados pueden tener una pagina web
internamente. Esa pagina web se puede mostrar aqui.

Hechos reporttados: 22

-

Validacién: Accede a la lista completa de errores e inconsistencias que
se han generado durante la validacién y podra ubicar las mismas a partir
de la ubicacién de los formularios.

En b Supermtendenca de Sockedades rabapamos Dara Eomover

SMPOESAS INNOVITONS, PIOCUCTIAS ¥ Sostonbles Preat ™
WWW SURO SOCIeENE0s GOV .CO g e e r L, .
webmaster@supersociedades goveo o~ R

Linea unica de atencidn al cludadano: 018000 - 1 430
Tol Bogots: (601) 2201000
Colombia



Superintendencia
e Sociedades

Resumen: AVISO; 54 inconsistencias Filtro: nﬂ\u’alidaci(]n a Excel

010000 - CARATULA: ERROR 0020 - Debe diligenciar obligatoriamente el campo 'Direccidn de notificacion judicial registrada en Cédmara de Comercio’. (Solo A
debe serreportado una vez En la columna del instante correspondiente a la fecha de corte registrada) M

+/er detalles

010000 - CARATULA: ERROR 0023 - Debe diligenciar obligatoriamente el campo ‘Direccidn del domicilio’. (Solo debe ser reportado una vez. En la columna del
inztante correspondiente a la fecha de corte registrada)

+/er detalles

010000 - CARATULA: ERROR 0024 - Debe diligenciar obligatoriamente el campo ‘Departamento de la direccidn del domicilio’. (Solo debe ser reportado una vez
En la columna del instante correspondiente a |a fecha de core registrada)

#i/er detalles

Referencias: Muestra las referencias del concepto XBRL seleccionado en
la lista de la izquierda.

[ Vista WEB Validacidn I B\ Referencias ]

Agrupacidn | Rol | Parte | Valor
general
presentationRef
Diligencie la cantidad de personal
refMote directiva femenino ocupado
permanentemente porla sociedad.
refPublisher SIRFIN - Referencias

Barra de menu

La herramienta XBRL Express esta disenada para crear informes XBRL
a partir de cualquiera de las taxonomias XBRL disponibles en el catalogo
que publica la Superintendencia de Sociedades.

También se puede tener acceso a informes XBRL ya creados
previamente para estas taxonomias y editar, si asi se requiere, la
informacion reportada en los mismos.

Vamos a analizar las distintas opciones que nos ofrece la barra de
menu:

Abrir un informe XBRL.

Desde la opcion Abrir informe... podra abrir un informe XBRL ya creado
Utilice la opcidn del menu Archivo -> Abrir informe... para acceder a
la siguiente ventana:

Figura 6 - Abrir un informe XBRL
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4 XBRL Editor Express - Editor répido de informes XBRL

Lieiliel Opciones

Abrir informe... ‘
@ Muevo informe... ‘
ff.'} Cerrar Abrir un informe XBRL

B cuardar

Impartar usando archivos de conversion (Excel)...
Exportar [

CALATO1_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_True xbrl

M salir

A continuacién, busque la ubicacidn del informe XBRL que desea abrir y
seleccidnelo. Una vez seleccionado el informe pulse sobre el boton Abrir
y espere mientras la informacidon necesaria de la taxonomia y el informe
se carga, durante esta operacién una barra de progreso le informara
sobre el estado y avance de la operacién.

Figura 7 - Seleccionar la ubicacion del informe XBRL ya creado

)
24 Seleccione informes para abrir

Buscaren: | (& Mis archivos XBRL =) @ | (& ] (=D e

I%JEZU? _2017-12-31.x011 Tipo de archivo

Taxonomias:

x

)

Linkbases:

i ]

Nombre de archivo

Archivos de tipo: | Todos los archivos XBRL (*.xbrif*xmi|” xsd) I

Una vez abierto y cargado el informe podremos tener acceso a la
informacion diligenciada en el mismo.

Figura 8 - Informe cargado
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Crear un nuevo informe XBRL

Archivo Opeiones

GO & A FE =

4 XBRL Editor Express - C:\Users\Christian Garrido\Desktop\Celeste\Mis archivos XBRLVTO1_E20 999999999 2017-12-31.xbrl

Vista:| [010000] Caratula

| 010000] Carstula

Dimensiones disporibles en &l eje 2 (paginacisn)

[ [Emoresa: (osmonnnsn i |

labea

o1, AnuAL
[2003-12-01
[2012-12-10

ch:
Estado actual
[Tipa societario.
La sociedad es
|Actu;

alizacion de datos.

Hechos reportadas: 98

[ vista wes valigacién | BN Referencias |

Periodo Actual
[Caratuia
Dotos bsicos
k=
Fachs ae Carie l2017-12-21 =
Se reunid el Miximo Organo Soclal para considerar (0 estados financieros No [X] =

ca
(50111 - Gultivo de

p\CUERDO DE REh:r
o2 BUCURSAL EXTr
103, ADMINISTRAD (T

Direccion de notificacion judicial registrada en Camara de Comercio labcad =
Departamento de I3 direceion de notfcacian judicial lanmioauna =
Ciudad de Ia direccion de nolificacion judicial [ALEJANDRIA-ANTIET
Direccitn del domicilio =R
Départamens ge 3 dreccidn gl goriile anmioauia =
[Rhessionrt i 1 Ao i At st L LARIRE AR

I81318181E1813]

Resumen; OK

il

Para crear un nuevo informe XBRL seleccionamos la opcion Archivo -
> Nuevo informe.

Figura 9 - Nuevo Informe XBRL

£ XBRL Editor Express - Editor ripido de informes XBRL

gl Opciones

Abrir informe...

== Muevo informe...

& Cerrar
Crear un nuevo informe XBRL
B Guardk

Importar usando archivos de conversidn (Excel)...
Exportar

CAL\T01_E20_999998998_2017-12-31.xbrl
CANTO1_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_Truexbrl

® salir

A continuacion, se le presentara un catalogo con todas las posibles
taxonomias publicadas por la Superintendencia de Sociedades. Estas

taxonomias, a su vez,

especificos para un conjunto de

diligenciarse.

En b Supermtendencia de Sociedades Srabagamos Dara gromover
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Figura 10 - Catalogo de taxonomias
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Por ejemplo, podemos observar que en el catalogo existen

m,“ﬁv:".LL.hL&l,L.LIL; Editor rapido de informes XBRI .
| ﬁg Catalogo local de taxonomias X
Comm:
Q @

T e

Vit [ 01- Estados Financieros de Fin de Ejercicio - Corte 2015 (Versién: 9) 7‘
01- Estados Financieros de Fin de Ejercicio - Corte 2016 (Versién: 11)

¥ 01 - Estados Financieros de Fin de Ejercicio - Corte 2017 (Version: 07_02_2018)
10 NIIF Plenas - Individuales
20 NIIF Plenas - Separados

30 NIIF Plenas - Consolidados ]Haga click en el boton “Instalar...” para cargar taxonomias en el catalogo local

40 NIIF Pymes - Individuales
50 NIIF Pymes - Separados
60 NIIF Pymes - Consolidados
03A - Acuerdos de Recuperacion (Version: 4)

Archivos... Puntos de entrada I OK I Cancelar

taxonomias correspondientes a NIIF Plenas o NIIF para PYMES, y para
cada una de estas taxonomias podemos escoger uno de los puntos de
entrada segun se reporten los estados, consolidados, individuales o
separados. Una vez seleccionado la taxonomia y el punto de entrada
correspondiente pulsamos sobre el boton OK.

El siguiente paso sera incluir la informacidn sobre el NIT de la empresa.

Figura 11 - Informacion sobre la empresa NIT

£ h -
W Informacién schre la empresa que reporta Pt

MIT:

|
Afia: 2017 E

DK Cancelar

Adicionalmente, debera introducir la fecha para la que se estan
consignando los datos del informe.

Una vez introducida la informacién concerniente a los periodos y los
datos de la empresa procederemos a diligenciar los datos rellenando las
celdas relativas a los rubros que se muestran en el area de visualizacién.
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Figura 12 - Area de visualizacion, celda seleccionada

2 XBRL Editor Express - httpy//superwas.supersociedades.gov.co/sirfin/xbrl/2017-12-31/sds_TO1_E10-ifrs-inicio-plenas-individuales-2017-12-31 xsd
Archive Opciones
(OIS m = ==

wista:| [010000] Gardtula

Formulario: | [010000] Caratula

Dimensicnes dispenibles en el eje Z (paginacién)
| | |®Empresa | 123456789 | vJ”

Periodo Actual |

Caratula

Datos basicos

MNIT

Fecha de Corte

Se reunié el Maximo Organc Social para considerar los estados financieros

[Acta ndmero

Fecha del acta (Aaaa Mm-Dd)

Fueron aprobades por la asamblea general de accionistas o junta de socios

|El Maximo Organo Social aprobé distribuir utilidades del ejercicio inmediatamente anterior
[Valor de 1as utilidades decretadas en miles de pesos (ejercicio inmediatamente anterior)
Informacién

Razén social de la sociedad

Objeto social principal

Clasificacion Industrial Internacional Uniforme Version 4 A.C

Corte de cuentas segun estatutes

Fecha de constitucidn (Aaaa-Mm-Dd)

Fecha de vencimiento (Aaaa Mm-Dd)

lEs(ado actual

Tipo societario

|La sociedad es
‘Actualizacion de datos
[Direccién de notificacidn judicial registrada en Camara de Comercio
Departamento de la direccion de notificacién judicial
Ciudad de |a direccidn de notificacién judicial
Direccion del domicilic
Departamento de la mreccmn del domicilio
S ool

Hechos reportados: 0

RECOMENDACION: Para una mayor consistencia del diligenciamiento
se recomienda acatar los siguientes pasos i) Diligenciar primero las
notas o anexos contables, ii) Después, empezar el diligenciamiento con

el Estado de Cambios en el Patrimonio y utilizando la herramienta f y
por ultimo iii) Terminar con el diligenciamiento de los demas Estados
Financieros.

Una vez tenemos completados los formularios que se corresponden con
las distintas vistas presentes en la taxonomia pasariamos a guardar el
informe XBRL.

Guardar informe XBRL
Para crear el fichero XBRL con los datos consignados acudiremos
al menu Archivo -
> Guardar
Figura 13 - Guardar informe XBRL
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) XBRL Editor Express - http://superwas.supersociedades.gov.co/sirfin/xbr

Opciones

Abririnforme...
&) Nuevo informe...

{5 Cerrar

Importar u

|Guardar los cambios en el informe |

Exportar
CALNTO1_E20_999999999_2017-12-31.xbrl
CANTOI_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_True xbrl

Y seleccionamos la ubicacion donde queremos guardar el archivo.
Por defecto esta ubicacion sera en la carpeta Mis Documentos \ Mis
archivos XBRL

Figura 14 - Seleccionar ubicacion del archivo de informe

| <2 Guardar informe XBRL
Guardar en: || Mis archivos XBRL -~ @ F &= =

gis Mombre Fecha de meodifica... Tipo Tamaro

2l
1

Esta carpeta esta vacia.
Sitios recientes

Escritorio

Uj

Biblictecas

?
L

Equipo

Mombre del 51558623_Superntendencia de Sociedades de Colombia xbrd - gq\yar

Tipo: [Todos los Archivos (*°) V] [ Cancelar ]

Igualmente usaremos la opcién Guardar para hacer persistente en el
fichero xbrl cualquier cambio efectuado en los datos consignados desde
la Ultima vez que se abrio el fichero.

Exportar

Esta opcién nos permite exportar el informe XBRL a formato Excel, a
HTML, IXBRL 1.0 e IXBRL 1.1 incluyendo las vistas, todas o una seleccién
de ellas, de los distintos formularios que configuran el informe.
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Se puede realizar la exportacion desde el menu Archivo -> Exportar

Figura 15 - Exportar

ﬁé XBRL Editor Express - C:\Users\Christian Garride'\Desktoph CelesteMis archives XBRLVTO1 |

m Opciones

Abrir informe...
&] Nuevo informe...

&% cerrar

B Guardar

Importar usando archivos de conversidn (Excel)...

Excel...
HTML...
XBRL 1.0..
XBRL 1.1...

AATO1_E20_999999999_2017-12-31.xbrl
CAATO1_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_True xbrl

En la siguiente ventana del proceso de exportacion se ofrece la

posibilidad de exportar solamente la vista del formulario actualmente
seleccionado

Figura 16 - Exportar vista actual

22 Exportar XBRL a Excel > II
Seleccionar "Exportar la vista actual” para generar un archivo Excel con los Seleccionar "Exportar varias vistas” para generar un archive Excel que tenga. Simensiones]E
datos que se ven en la pestafia de “Informe” varias hojas y en cada hoja una vista de Ias que se pueden seleccionar en Ia - -
pestafia de “Informe” t
(®) Exportar la vista actua (_) Exportarvarias vistas TEEES L
Seleccionar automaticamente Renombrar automaticamente Restablecer instante/duracion
(=] Hoja Excel | Vista Tabla | Personalizar | Periodos Rellenar co.. | Transferir 0s I
(] Redondear los valores numéricos
Generar Excel con férmulas ¥ con mapeo respetando los signas en XBRL decimals/precision Multiplicadores:
Generar archivos de conversién desde Excel a XBRL. Para calculos del tipo ResultadoNeto = ResultadoBruto - Gostos. Ss gsnerara
una férmula del tipo ResultadoNeto = ResulladoBruto - Costos. Esto significa que, para obtener el resultade deseade deberd introducir | oK | [ cancelar |
los costos en valores positivos
i

O exportar varias vistas, donde puede seleccionar las hojas que
necesite para el informe a Excel.
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Para el caso de exportar el Informe solicitado por la Superintendencia de Sociedades y en
caso puntual de querer trabajar el archivo en Excel, simplemente se recomienda seleccionar

el boton de

respetando los signo

Fig

17 - Exportar todas las vistas del informe

Exportar Varias Vistas, seleccionar Generar Excel con férmula y con mapeo
s-en XBRL

= Exportar XBRL a Excel =
Seleccionar "Exportar Ia vista actual” para generar un archivo Excel con los lonar "Exportar varias vistas” para generar un archivg Excel que tenga | Dimensiones
datos que se ven en |a pestaiia de “informe” en cada hoja una vista de ias que se puedgh seleccionarenia -
© Emorarin it s
L ) | |_ Restablecer instante/duracién |
|4 Hoja Excel Vista | Tabla | Perigdos Rellenar co... | Transfenr 0s
[=4) Hoja01 [010000] Caratuia {010000] Caratula ] [=] -
&4] Hoja02 [010010] Representante legal, conta... [010010] Representante legal, cont (o] g
o Hoja03 [210030] Estado de Situacién Finan..  [210030] Estado de Situacién Finan (5] (=]
() Hoja0s {310030] Estado de resultado integr. . {310030] Estado de resultado integr... o ]
(4] Hoja05 [410030] Estado del resultado integr... [410030] Estado del resultado integ... ] oJ
(7] Hoja0s [520000] Estado de flujos de efectiv.. [520000] Estado de fiujos de efectiv. o =]
&7} Hojao7 [510010] Estado de cambios en el p [610010] Estado de cambios en el p oJ oJ
&) Hoja0s {800010] Notas - Subdasificaciones. {800010] Notas - Subx ol (59
=4} Hoja09 [801000] Notas - Cuentas comercial . [801000] Notas - Cuentas comercial oJ g
(4] Hoja10 {801110] Notas - Informacién a revel . [801110] Notas - Informacién a revel ol o
4] Hoja11 [801150] Notas - Informacién a revel. [801150] Notas - Informacién a revel (8] (=]
(4} Hoja12 [801200] Notas - Propiedades. plant.. [801200] Notas - Propiedades. plant. =] oJ
(&%) Hoja13 [801300] Notas - Activos intangibles .. [801300] Notas - Activos intangibles oJ (08
(4] Hoja14 {801500] Notas - Deterioro de Activo..  [801500] Notas - Deterioro de Activo (8] (0]
bt Hoia15 18016001 Notas - Cuentas comercial.. 2016001 Notas - Cuentas comercial || = ¥
oJ 1os valores
| Generar Excel con férmulas y con mapeo respetando ios signos en XBRL =) | i |
Generar archivos de conversién desde Excel a XBRL. Para del tipo = - Costos. Se
una fé del tipo = - Costos. Esto significa que, para obtener el debera l oK J§|_ cancetar |
los costos en valores positivos

Y se procede a dar clic en OK. Sin
RECOMENDACION especial
XBRLExpress directamente.

embargo, la
es diligenciar formularios en el

Figura 25 - Exportar XBRL Excel: Nombres de archivo para el Excel, la plantilla y el archivo
auxiliar

e Exportar XBRL a Excel: Mombres de archivos para el excel, la plantilla y el archivo auxiliar...

Ha elegido que quiere exportar miltiples vistas a Excel y ademas quiere generar archivos de
transferencia de datos desde Excel a nuevos informes XBRL que podra usar mas adelante para
transferir los datos desde Excel a XBRL. Esta funcionalidad requiere gue proporcione tres nombres
de archivo. El primer archivo sera el libro Excel que contendra los datos exportados. Este libro Excel
es "simple” y no contiene informacidn alguna sobre la taxonomia. El segundo archivo es donde se
guardara la plantilla para generar un informe XBRL de acuerdo con la taxonomia que se estd usando
en la exportacion. Este archivo tiene extension xbrit y es el que se utilizara mas adelante para generar
un informe XBRL desde Excel. El tercer archive es un archivo auxiliar aue contiene informacidn sobre
Mombre del archivoe Excel con los datos que se va a generar:

Cilsers\vargas\Documents\Mis archivos XBRLIT01_E40_999999999_2017-12-31.xlsx

Plantilla para leer de Excel y generar XBRL (archivo con extensidn xbrit):

Chlsers\vargas\Documents\Mis archivos XBRLVTO1_E40_999999999_2017-12-31 xbrit

Archivo auxiliar con informacidn para realizar la carga de datos desde Excel:

e

CiUsers\jvargas\Documents\Mis archivos XBRLTO1_E40_999999999_2017-12-31.xml

| ok || cancelar |

Se da clic en OK y cargara el proceso de la siguiente manera:

L

|
Escribiendo los archivos..

“7IN

Y finalmente saldra una ventana de Mensaje de Informacion, la cual
dird que se han generado correctamente los siguientes archivos vy
mostrara tres rutas con extensiones xlsc, xbrlt y xml. Y se da clic en ver
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para abrir el Excel.

RECOMENDACION: Para poder tener mejor disposicidn de los
archivos se recomienda si requiere cambiar la ruta de guardado local

mover los tres archivos juntos.

» Mis documentos » Mis archivos XERL

Herramientas Ayuda

en biblioteca Compartir con = Mueva carpeta
Mombre - Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
|| TO1_EAD_999999999 2017-12-31.xbrit 01/03/2018 11:42 a.m. Archive XBRLT 485 KB
IZ_I] TO1_E40_999999999_2017-12-31 01/03/2018 11:43 a.m. Hoja de calculo de Microsoft Excel 82 KB
| TO1_E40_999999999 2017-12-31 01/03/2018 11:43 a.m. Documento XML 226 KB

Puesto que como se dijo anteriormente los archivos los guarda de
manera automatica en la ruta Mis Documentos/Mis archivos XBRL.

Importar XBRL

Para utilizar esta opcidon de trabajo, dirijase al menu Archivo ->
Importar usando archivos de conversion (Excel).

Figura 18 - Nuevo informe desde plantilla

) XBRL Editor Express - Editor répido de informes XBRL

Archivo [elstell

Abrir informe.
& Nueve informe
£ Cerrar

B cuardar

Importar usando archivos de conversién (Excel)
Exportar »>

Crea un informe XBRL desde datos dindmicos
Los datos pueden provenir de Excel, Bases de datos SQL, CSVY, archivos XBRL, etc.
Este sistema utiliza plantillas XBRL y el motor de mapeo

CANTO1_E20_999999999_2017-12-31.xbrl
CANTO1_E10_123456_2017-12-31_P124y 1

(D Salir

Desde el siguiente cuadro de didlogo seleccione el archivo de
plantilla xbrl (con extensionxbrlt). Y pulse sobre el botdon Abrir.
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Figura 19 - Seleccionar plantilla XBRLT

|| Seleccione el fichero de configuracién para el motor de mapeado X
Buscaren: | Mis archivos XBRL v‘ Qe 2 M~
i l.hhmhﬁ - Eechade mndifica... Tsn Tamadn
1| T01_E10_122456_2017-12-31.xbrlt 08/02/2018 15:40 Archivo XBRLT 54 KB I
Acceso rapido
Escritorio
m
Bibliotecas
Este equipo
Red [ |
Nombre del | ~] ‘Ao
Objetos de |Tod05 los Archivos {*.%) ~ | Cancelar

Una vez seleccionada la plantilla debera seleccionar el fichero en
Excel que contiene los datos del informe a diligenciar.

Desde esta ventana se nos pide seleccionar el archivo Excel
(extension xlIs o xlIsx), para ello pulse sobre el boton AAadir.
Figura 20 - Seleccionar Excel para generar XBRL

g'-' WDDI Colitne O Colis, SRS B WOD|

ﬁé Datos para crear el informe

Identificador | Clase | Buscar Borrar Datos

sourced Excel Buscar... Borrar

[ oK J [ Cancelar J

Indique la ubicacién del archivo Excel con los datos diligenciados.
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Figura 21 - Seleccionar origen de datos en Excel

VDD Celibar T Elia. e ¥DDI

|ﬂln -

£ Seleccione el archive con los datos

Buscar en: | Mig archivos XBRL

v @ @& B m-

~
MNombre

*

(5 T01 E10 123456 Eﬁ1?—12—31 P124 v 125 Truedsx

Fecha de modifica..  Tipo
(08/02/2018 15:40 Ho';de célculo d..
=

Acceso rapide

Escritorio

Tamat

B

Eibliotecas
Este e‘;;ulpo
g < >
Red
Nombre del | R | Abiir
Objetos de |Todos los Archivos {*.%) ~ | Cancelar |

Y ya tendriamos el informe con los datos obtenidos de una
plantilla, listo para ser guardado como informe XBRL.

Figura 22 - Informe XBRL generado desde plantilla

@2 XBRL Editor Express - C\Users\Christian Garrido\Desktop\.Celeste\Mis archivos XBRL\TO1_E20_00999909%_2017-12-31.xbrl — O >

Archive Opcienes
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Hechos reportados: 98

[ vistawes | BE] validacién | B% Referencias |

Resumen: Ok

Filtra:

validacién a Excel

Cerrar un informe XBRL.

Desde la opcién del menu Archivo -> Cerrar podemos terminar de
utilizar el reporte abierto con el que se esta trabajando
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Figura 23 - Cerrar archivo XBRL abierto

24 ¥BRL Editor Express - C:\Users\Christian Garride!Desktoph CelestelMis arch
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& Nuevo informe.. ||
Cerrar

B cuardar |

Importar usando archivos de conversion (Excel)...
Exportar »
CALNT01_E20_999999999_2017-12-31.xbrl

CANTO1_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_True xbrl

M sair

En el caso de que existan cambios pendientes de guardar se le
enviara dicho recordatorio al usuario.

Figura 24 - Guardar cambios pendientes

¢Guardar cambios?...

0 sGuardar los cambios?

Acceder a informes XBRL abiertos recientemente

Desde la pestafa de archivo la herramienta mantiene un listado
con los informes xbrl mas recientes que se han abierto. Se puede
abrir cualquiera de estos informes del listado simplemente
seccionandolo.

Figura 25 - Seleccionar Informes XBRL abiertos
recientemente

En b Superntendenca de Sociedades Srabapamos para gromaover

SMPAESAS INNOVAGOAs, Droductvas y sostonbles - g =
ST T g@a efr | 7™

Linea Unica de atencién al cludadano: 01-8000 - T1 4310
Tol Bogots: (601) 2201000
Cosombia




Superintendencia
e Sociedades

Salir de la aplicacion

{2 ¥BRL Editor Express - Editor rdpide de informes XBRL

m Opciones

Abrir informe...
@ Muevo informe...
é,‘: Cerrar

B cuardar

Importar usando archivos de conversion (Excel)...
Exportar »

CLATO1_E60_999999899_2017-12-31_P019_false.xbrl
CLATO1_E20_9999999899_2017-12-31_P7_False xbrl
CLATO1_E40_999999999_ 2017-12-31_P002_true xbrl
CLATO1_E20_999999899_2017-12-31.xbrl
CLATO1_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_True.xbrl

M saiir

*cree uno nuevo usando Archivo -= Nueva informe XBRL

superior

Para salir de la aplicacion se puede utilizar la opcién Archivo
-> Salir, pulsar el siguiente icono o simplemente pulsar

sobre desde el botdn cerrar ventana en la parte izquierda.

U]

! XBRL Editor Express - Editor rapido de informes XBRL. — [m] >
Opciones Intsgmacién
£

Abrir informe
& Nuewvo informe.

& cerrar EIRJNE I
B cuardar

Importar usando archivos de conversion (Excel).

Exportar »

C:\.\T0O1_E60_999999999_2017-12-31_P019_false.xbrl
C:\.\T0O1_E20_999999999_2017-12-31_P7_False.xbrl
C:\.\TO1_E40_999999999_2017-12-31_P002_true xbrl
C:\.\T01_E20_999999999_2017-12-31 xbrl
C:\\TO1_E10_123456_2017-12-31_P124 y 125_Truexbrl

XBRL

€res uno nusy alir de la aplicacién

Crear un informe nueve ahora..

Figura 26 - Salir de la aplicacion

Selectores de visualizacion

Los selectores de visualizacién permitiran presentar la informacion del

reporte para cada uno de los formularios del informe.

Selector de vista activa
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El informe XBRL contiene todos los formularios del informe, para
alternar entre cada uno de ellos en el area de trabajo se utilizara el
selector de vista activa.

El selector es una lista desplegable donde se muestran todas las vistas
del informe, es decir todos los estados financieros y notas. Para elegir
cualquiera de ellos basta con pulsar sobre el desplegable y seleccionar
el formulario sobre el que se desea trabajar

Figura 27 - Selector de vista activa
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[210030] Estado de Situacion Financiera, corriente/no corriente - NIIF Plenas - Individual E
@ [310030] Estado de Resultado integral, resultado del periodo, por funcion de gasto - NIIF Plenas - Individual 25

[410030] Estado del resultado integral, componentes ORI presentados netos de impuestos - NIIF Plenas - Individual
Carat] [520000] Estado de flujos de efectivo - Método indirecto - MIIF Plenas
’ﬁ [610010] Estado de cambios en el patrimonio - Plenas - Individual =]

El 3 3 El )‘.—

[B00010] Motas - Subclasificaciones de efectivo y equivalentes al efectivo - MIIF Plenas gl v

Area de presentacion de datos

El drea de presentacion de datos es el area principal de trabajo
pues se presentan las celdas donde debera llevarse a cabo el
diligenciamiento de los datos del informe.

Para diligenciar un dato es suficiente con situarse sobre la celda
deseada e introducir los valores correspondientes.

Editar un informe XBRL previamente generado

XBRL Express nos permite modificar o editar un informe XBRL
previamente generado.
¢Qué podemos hacer con el informe?

- Incluir informacién adicional o cambiar la existente.
- Afadir nuevos periodos
- Quitar periodos no utilizados
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empresas innovadoras, productivas y sostenibles.
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Para editar un informe XBRL ya generado es muy sencillo. Una vez
tenemos abierto el informe como explicamos en el punto anterior,
seleccionariamos el estado financiero o nota para el cual queremos
incluir informacién o modificar la ya existente y colocandonos en la celda
correspondiente introduciriamos o modificariamos los datos.

Figura 28 - Editar un informe previamente creado

84 XBRL Editor Express - C:\Users\Christian Garrido\Desktop\Celeste\Miz archivos XBRL\TO1_E20_999999999_2017-12-31.xbrl - [=] x
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Formulario: | [210030] Estado de Situacién Financiera, corriente/no corriente

enclejez
| [®empresa: 999998980 v ]| | ‘

Periodo Actual | Periodo Anterior |

1000 WS 1000

Area de informacién adicional
Esta area esta disenada para ofrecer informacion de utilidad al usuario

Pestaina de Vista Web

En la pestana de vista web obtendremos una visualizacion del elemento
del informe que se encuentre seleccionado en ese momento. En
ocasiones la informacién reportada para algunos rubros es informacion
de tipo texto de gran tamano o en formato HTML. Este tipo de informacion
no se visualiza comodamente en una celda de pequefo tamafo, por
tanto se puede comprobar el contenido de cualquier celda activa en esta
pestana

Figura 29 - Pestana Vista Web
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Archivo Opciones Informacidn
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Costo de ventas
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Hechos reportados: 98

[ vistawes | B3 valigacion [#€ Referencias |

Contenido del campo W]. Tal cual: [¥] Fuente proporcional: ] enHTML: [ | & a~

50 d{INF) <Xbr\|:um='\dﬂ 5=
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Pestana de Validacion

La validacion es el proceso mediante el cual se comprueba que un
reporte contiene la informacién correcta completa y necesaria y por
tanto es apto para ser enviado a la Superintendencia de Sociedades.

El proceso de validacidn arroja mensajes sobre los posibles errores
contenidos en el informe XBRL,

Para llevar a cabo la validacién de la informacién diligenciada en un
informe se accedera al comando de validacién en el menu Opciones ->
Validar ahora o haciendo click en el icono

Figura 30 - Validar informe XBRL
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Archivo
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vista: | [3 Fijar fecha de corte del afio. [r@Sultado del periodo, g
] P | ]

Formulal oS UL AL legral, resultado del perl

Proxy de Internet...
SR Opciones de Memoria...

Validar ahora

Editar el NIT de la e

I‘u’alida los datos del informe

En la pestafia de validacidon se informara de todos los elementos que
se han comprobado, mostrando en el listado las validaciones que se
realizaron con éxito (color verde) y aquellas validaciones que resultaron

con algun error. (Color amarillo)

Figura 31 - Errores en la validacion

[ izt wes | [ vanaaciin | W6 Reterencias

Resumen: AVISD; 82 inconsistencias Filtro

| validacion a Excel ||

corte regisirada)
#ver detalles

010000 - CARATULA ERROR 0010 - Debe diligenciar obligaloriamente ol campo Razdn social de 1a sociedad (Solo debe s ef repartada una vez En a columna del instante correspondiente a la fecha de

010000 - CARATULA ERROR 0011 - Debe dilig
registrada)
#ver detalles

campo Objet

(S0la debe sef epartada una vez En 3 columna del instante Carmespondiants a 1a fecha de corle

010000 - CARATULA ERROR 0012 - Debe dilig
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#ver getalles

Uniforme Version 4 AC. (Sola debe ser reportado una

ez Enla columna del

010000 - GARATULA ERROR 0013 - Debe dilig igatort campo C
fecna de cone registana)
#ver oetalles

segin estautos’ (Sola debe sef repartada una,

vez Enla columna del instante correspondiente a fa

010000 - GARATULA ERROR 0014 - Debe dilig

campo Fecha de Mm-DAy. (Sol0 debe ser repartado una

ez En [ columna del instante correspondiente a 1

Figura 32 - Validacién correcta

Hechos reportados: 114
-~

Vista WEB | Validacién | Referencias |

OK; El valor reportado para Total de activos” es igual al reportado para Total de patrimonio y pasivos' A
OK; se reporta "Apellidos” para "Contador [miembrol

QK se reporta "Apellidos” para "Primer suplente [miembral’

OK; se reporta "Apellidos” para "Representante Legal principal [miembro]’ 4

Pestana de Referencias

La pestafia de referencias presenta informacion sobre la
normativa contable relacionada con el rubro que se encuentre

seleccionado en al area de presentacién.
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XBRL. Son las siglas de eXtensible Business Reporting Language.
XBRL es un lenguaje para simplificar la automatizacién del intercambio
de informacion financiera y de negocios.

INFORME. También nombrado en términos sindnimos como
INSTANCIA o REPORTE. Es la realizacion concreta por parte de una
empresa de datos diligenciados. Estos informes siempre pertenecen a
alguna taxonomia. Los informes se crearan con la herramienta de
diligenciamiento, se guardaran como un archivo XBRL y se enviaran al
organismo supervisor.

TAXONOMIA. Conjunto de ficheros que contienen los conceptos y
relaciones desde los que se elaboraran los informes. Es obligacién de los
organismos supervisores, crear, publicar y mantener las taxonomias
desde las que las empresas supervisadas crearan los informes
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