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INTRODUCCION

La Superintendencia de Sociedades pone a disposicion de las entidades supervisadas el modulo Storm User,
herramienta mediante la cual se facilita la presentacion de informacién financiera y no financiera ante esta entidad,
sin costo alguno.

Actualmente, las sociedades pueden diligenciar los informes no financieros a través del moédulo Storm User,
conforme a los requerimientos establecidos por la Superintendencia de Sociedades, a fin de dar cumplimiento a
las actividades de supervision dentro del marco de sus funciones.

Storm User constituye el modulo que permite a las entidades supervisadas completar las estructuras de
informacién proporcionadas por la Superintendencia, para su posterior reporte ante la misma.
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CARACTERISTICAS Y FUNCIONALIDADES

e ElImddulo se instala de forma local en los equipos del usuario supervisado.

e Permite el diligenciamiento de informacion tanto de manera local como remota, de acuerdo con los requerimientos de
la entidad.

e Facilita la continuidad del diligenciamiento en diferentes momentos, permitiendo retomar el proceso segun la
disponibilidad del usuario.

e Admite operaciones de copiar y pegar desde el portapapeles del equipo, optimizando la eficiencia en la captura de
datos.

e Seintegra con herramientas ofiméticas, como hojas de calculo, minimizando la necesidad de ingresar datos de manera
redundante.

o Permite la importacion y exportacion de archivos desde hojas electronicas, respetando las estructuras generadas por
el médulo.

e Ejecuta férmulas de asignacion, validacion, alarmas, indicadores y transferencia de informacién a la base de datos.

e Ofrece la opcidn de exportar las estructuras a aplicaciones como Excel® o Calc®, posibilitando el diligenciamiento
externo y la posterior carga en el modulo para su validacion y generacion del archivo final.

e Lainformacién para diligenciar debe ser estandarizada, tanto en disefio como en estructura.

e | a maxima unidad estructural se denomina Informe o Modalidad. Esta agrupa todas las estructuras que comparten
caracteristicas comunes, garantizando uniformidad conceptual en la informacion solicitada. Cada informe o modalidad
se presenta de manera unica por periodicidad y fecha de corte.

e Laestructurainmediatamente inferior a un informe o0 modalidad es el Formulario. Cada formulario electrénico pertenece
a un informe o modalidad y se identifica mediante un codigo y un nombre especifico.

e Una Columna es un conjunto de celdas organizadas de manera vertical. La cantidad de columnas aplica a todo el
formulario y, al igual que los formularios, se identifica mediante un codigo y un nombre.

e Los formularios pueden contener Secciones o Bloques, que pueden ser fijos o variables:

e Bloques fijos: El numero de filas esta definido desde el disefioy no  permite la insercién de nuevas filas durante
el diligenciamiento.

e Bloques variables: Permiten al usuario agregar filas segun sea necesario.

e los bloques de un formulario poseen el mismo nimero de columnas, mientras que la cantidad de filas puede variar
entre bloques.

e Un Bloque es una matriz de celdas, siendo estas Ultimas la unidad minima de informacién donde se registran los
datos.

e La Celda, interseccion entre una fila y una columna, permite el ingreso de un tipo de dato especifico, que puede ser
numérico, alfabético, alfanumérico, fecha o seleccionado de una lista predefinida. Las celdas pueden permanecer en
blanco, contener valores de acuerdo con la informacion solicitada, o estar bloqueadas para el diligenciamiento.

e LaLista de seleccion limita la entrada de datos a un Unico valor de los disponibles, impidiendo el ingreso manual de
valores fuera de la lista.

En sintesis, una Modalidad o Informe se compone de formularios; cada formulario esta conformado por columnas y filas,
organizadas en secciones o bloques que constituyen la estructura de captura de informacion.
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REQUERIMIENTOS MINIMOS

Antes de instalar el médulo Storm User, se debe verificar que el equipo de cdmputo donde
se instalara cumple con los siguientes requerimientos minimos:

Hardware
* |Intel Core i3 o similares
» 4 GB de memoria RAM o superior

 Espacio disponible en disco duro de 200MB para el modulo, 150 MB adicionales
para el RunTime Enviroment de JAVA®, si no esta previamente instalado.

Software

» Microsoft Windows®© 10 o superior / Mac OS X High Sierra / Mac OS X Mojave
/ Mac OS X Catalina

» JAVA®-Run Time Enviroment (JRE) Version 8.

+ Conexion a Internet (Recomendado).

» Opcionalmente, para utilizar la opcién de generacién y diligenciamiento de informes o
modalidades en hoja de célculo, es requerida como minimo de Microsoft Excel© version 2000

0 superior.

El médulo STORM User esta desarrollado en JAVA®. Para ejecutarlo es indispensable tener
instalado previamente el RunTime Enviroment de JAVAO (JRE) en el computador.

En caso de requerir diligenciar archivos de mas de 20.000 celdas, se debe aumentar el consumo de
memoria virtual al iniciar la aplicacion.

... 2088@Q st
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PROCESO DE INSTALACION JAVA

Sociedades

1.

Ingrese al portal de la Superintendencia de sociedades a través del siguiente vinculo
https://www.supersociedades.gov.co/

2. Dirijase a la seccion “Herramientas Digitales”.

€ caQ

S supersocedadesgovco

3. Haga clic en el icono “Presentacion de informes empresariales”.

—) Herramientas digitales

* &0
@ ® & & < 2
Atlas o2 Baranda Virtual infoemacion Tesauro us SAR
Insolvencia Financiera ESAl
Bxtranjera
o p o

B @ 0 = ®
Circulares Supervision de Centro ce Médulo de Expediente Presentacdn
Bisicas Programas y Conciliacion y Insolvencia Digital informes

Interactivas Riesgos Arbitraje empresariales
Especiales

Grupo de Informes Empresariales

4. Acceda al médulo STORM, tal como se ilustra en la siguiente imagen.

Funciones

de estados fi

corte 2021

e =
T rvew D orsotiadades DoveD ele @ & efr =N
A 6 Linea Unica de atencion al Cludadanc: 01-8000 - TH 4310 | === | | ot | == o= — e -
pag. e Sosorts o 2201000 o
ps it



https://www.supersociedades.gov.co/

Slg)ermtendencna
Sociedades

5. Una vez dentro del modulo, dirijase al numeral 2 “Descargar el aplicativo Storm User”,
donde encontrard la opcién “Software para el diligenciamiento”. Ingrese a dicha
opcién.

e 1.6 Guia de respuestas informes 50, 52 y 58
2. Descargar el Aplicativo STORM USER
n esta seccion, si no cuenta con la herramienta, podra descargarla haciendo clic en el siguiente vinculo:

e Software para el diligenciamiento #

il ya fue instalado el aplicativo, este se actualizarad en el momento en que se ejecute el mismo, teniendo acceso a Internet. Parz
nayor informacion, haga clic en el siguiente vinculo:

e Instrucciones del sistema STORM USER

6. Acceda al enlace https://www.supersociedades.gov.co/web/asuntos-economicos-

societarios/storm-descarga alli debera descargar el archivo ejecutable seleccionando
el boton “Descargar Java para Windows

Delegatura de Asuntos Econémicos y Societarios

Jescarga STORM

Software para el diligenciamiento

Ents

T T i --@. efr g
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7. Al seleccionar el icono indicado, se iniciara la descarga de un archivo comprimido en
formato .zip, la cual se completara en pocos minutos.

T @ T sommoondsdes gorcn et mno AonnmIET SR IrO Worm Je * &0

Historial de descargas recentes ()

Descarga STORM Clllegetopmentomtlzl U

Software para el diligenciamiento

de o acon de ndcrmacio

armanl de descargam compies

Doscargs Jova pars Windows. Descarga de STORM USER

8. Posteriormente a la descarga, debera ejecutar el archivo obtenido, lo que dara inicio al
asistente de instalacién.

4 Descargm
* c O > Esteequipo > Windows(C) > Usuarios > gbedoys > Dexargas >
© e % © @ & T 1 odme ver (B Oetates
& Descages . Nembee fochademadticactn T
[ Oocumentss v Hoy
" &4 111017 wndows284. 0 (1) WS R e Aphcacn s

9. Una vez iniciado el proceso de instalacion, seleccione el boton “Next” con el fin de
aceptar los términos de la licencia.

Wekome to the Installation Wizard for Java SE Development Kit 11.0.17

This wizard wil guide you through the installation process for the Java SE Development
1t 11.0.17.

= [

" Java(TM) SE Development Kit 11.0.17 (64-bit) - Destination Folder

“This will install the Java{TM) SE ngeq;mnmuu 17 (§4-bit), which requires
mr-amymruddm Click the "Change" button to change the mstallation

i i Install Java(TM) SE Development Kit 11.0.17 (64-bit) to:
C:\Program Files\Javaljdk-11.0.17} Change...

pa'g' 8 Uines dnica de stencién af Mmmmm nazi0
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10. Para finalizar, seleccione el botdn “Close . Con ello quedara completado el proceso de
instalacion de Java.

= JavalTM) SE Development Kit 11.0.17 (64-bit) - Complete >

Java(TM) SE Development Kit 11.0. 17 (64-bit) Successfully Installed

Click Mext Steps to access tutorials, API documentation, developer guides, release notes
and more to help you get started with the DK,

Mext Steps

Ents

T T -@. efr -y
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PROCESO DE INSTALACION STORM

Para descargar e instalar el modulo Storm User puede seguir los pasos descritos en el video
disponible a través del vinculo: https://youtu.be/WuMchzGkf1A

1. Ingresar al vinculo https://supersociedades.gov.co/web/asuntos-economicos-societarios/storm-
descarga

2. Se procedera a la descarga del archivo ejecutable mediante la seleccién del botén denominado
‘Descarga de STORM USER”.

Descarga STORM

Software para el diligenciamiento

Con el objeto de optimizar la presentacion de informacién financiera, econdmica, contable y juridica que por ley deben efectuar a esta
entidad los supervisados, se ha dispuesto la herramienta tecnoldgica Storm User, la cual permite capturar en forma segura, confiable y
gratuita los datos estandarizados.

+ Manual de Informacion Java

+ Descarga Java para otros sistemas operativos

Descarga Java para Windows Descarga de STORM USER
L

a’ 10 Linea Unica de atencién al cludadanc: 01-8000 - T1 43 10
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3. Posterior a la descarga, se procedera a la ejecucion del archivo obtenido, lo cual permitira la
inicializacién del asistente de instalacion. La interfaz del asistente mostrara las instrucciones
correspondientes, detallando las consideraciones previas que deben tenerse en cuenta antes
de iniciar el proceso de instalacion.

A continuacién, se describen las indicaciones presentadas en la ventana inicial del asistente.

U/ Instalacion de Médulo Storm 4.4.3 - X

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Modulo Storm 4.4.3

Este programa instalard Modulo Storm 4.4.3 en su
ordenador.

Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de iniciar la instalacién. Esto hard posble actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reinidar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar,

Cancelor

La ventana inicial del asistente de instalacion presenta las consideraciones que deben observarse
antes de iniciar el proceso de instalacion, con el objetivo de garantizar una correcta configuracion y
evitar posibles errores durante la ejecucion del software.

) Instalacion de Médulo Storm 4.4.3 = X

Tenga en cuenta ¥

ANTES DE INSTALAR TENGA EN CUENTA:
Antes de comenzar la instalacion, lea la documentacion que encuentra en la secdon
documentacion de la pagina (en espedial, la LISTA TECNICA DE CHEQUEQD y &l PASO A
PASO GENERAL).

hitps: [ www.supersociedades.gov.cof

IMPORTANTE:

Verifique el cumplmiento de los prefrequisitos, en conjunto con el Departamento de
Sistemas de su Enbidad; una vez verificados los aspectos tenicos basicos, continue con
la instalacion del modulo de diigenciamiento..

‘ =
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Visualizacion del acuerdo de licencia de uso para el_producto STORM.

i’;} Instalacion de Médulo Storm 4.4.3 = K
Acuerdo de licencia v
Por favor revise los términos de |a licendia antes de instalar Mddulo Storm 4.4, 3, l:]

i

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.

LICENCIA DE USO

Sistema de Diligenciamiento de Informacién
STORM® User 4.4.3

Condiciones de uso

Antes  de utilivor el Sistema de Nilioenciomienta de

Si acepta todos los términos del acuerdo, selecdone Acepto para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar Modulo Storm 4.4.3.

Mullsoft Install System 3,09

< Atrds Cancelar

La memoria destinada al usuario StormUser durante la inicializacién de la aplicaciéon debe
configurarse correctamente para garantizar un funcionamiento 6ptimo del sistema. Se debe tener
en cuenta que es necesario contar con Java 8 o superior, ya que Unicamente esta version permite
la asignacion de mas de 256 MB de memoria. En caso de no cumplir con este requisito, la aplicacién
podria experimentar problemas o fallas al iniciar, afectando su desempefio y estabilidad.

{,:} Instalacion de Médule Storm 4.4.3 = >

Opciones de Memoria

Opdiones de Memaria
Configuracién de memoria a utiizar en Megabytes (Mb). 1024 MB w
AMTES DE SELECCIOMAR LA CANTIDAD DE MEMORIA, LEA EL PASO A PASO.

NOTA: Seleccone la memoria asignada conforme a siguiente tabla:
MEMORIA RAM DE SU COMPUTADOR SELECCIONE DE LA LISTA
256 Mb 6 512 Mb 256 Mb

1024Mb & 1.24Gb 512Mb
Superior a 1024Mb 6 1.2 Gh 1400 Mb

Mullsoft Install System 3,09

< Atras Cancelar

En L Superntender

pag. 12

c 01-8000 - 1
01000




Slﬂaermtendencna
Sociedades

Ventana de configuracién para la seleccion de la ruta donde se encuentra los complementos de
java necesarios para la correcta ejecucion del médulo StormUser.

W Instalacién de Médulo Storm 44.3
Ruta de instalacion de Java e
)
§

Configure la ruta de Java
Ruta donde esta instalado Java
SINO CARGA AUTOMA I/ Buscar carpeta X | W Instalacién de Médulo Storm 4.4.3
Dé dick en e botdn de |
BIN, donde se encUENll  selaccione la carpeta donde esta instalado Java Ruta'do et o vava ‘¥)
Ejemplo: i
C:\Program Fles\Java
C:'Program Fles(x86)\ o 5
C:W‘Z\vos de progran [:#] Configure Ia ruta de Java
C:\Archivos de program > o0 jdk-11
FeRR > = jak- 11007 Ruta donde esté instalado Jova | C:Program Fiesavalidc-11.0.17 (-
instalada en su equipo ¢ > T Microsoft ’

> 23 Mi ft Off SINO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUTA DE JAVA EN LA CASILLA:

rem va.04 s L Dédidken el botdn de res puntos (...), para ubicar la ruta hasta ANTES de la carpeta
> T Microsoft Office 15 BIN, donde se encuentra instalado JAVA .
> T3 Microsoft OneDrive E | memio:
4‘ > T Microsoft Update Health Tools C:\Program Files\Java\yeX
- & p i C:\Program Files(x86) \Java\yrex
MedifiableWindowsApps C:\Archivos de programa\Java'jreX
> T Notepad++ C:\Archivos de programa (x85) \Java'ireX
> T Reporting Standard XBRL IMPORTANTE: La X al final de la ruta en los ejemplos, reemplaza la versidn de JAVA
instalada en su equipo de computo (e, ¥e7, yes, ....)

<avis Cancelr

NOTA: Esta ruta cargara de manera predeterminada en caso de no ser asi este permitira la
seleccion de ésta.

Visualizacion de la ventana la cual permitira seleccionar la carpeta y/o ruta de instalacion de la
aplicacion, esta podra ser modificada por el usuario si este lo desea.

Wl Instalacién de Madulo Storm 4.4.3 — *
Hegir lugar de instalacion \!:.‘
Elija el directorio para instalar Madulo Storm 4.4.3. t J

+

El programa de instalacién instalard Médulo Storm 4.4.3 en el siguiente directorio. Para
instalar en un directorio diferente, presione Examinar y seleccione otro directorio. Presione
Instalar para comenzar la instalacidn.

Directorio de Destino

IC:\Drogram Files {x88)\storm I Examinar...

Espacio requerido: 48.6 MB
Espacio disponible: 140.9 GB

Mullsaft Inskall System +3.09

< Afras Cancelar

o008 Inniedores, PIOCUCHvAG Y S0MOINE. g =
e e -gg@. efr ; iy
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Ventana de visualizacidn del proceso de instalacion para la cual posterior a esto se evidenciara
automaticamente la ventana de finalizacion de la instalacion del producto.

1) Instalacion de Médulo Storm 4.4.3

Completando el Asistente de
Instalacion de Modulo Storm 4.4 3

Médulo Storm 4.4.3 ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

< Afras Terminar Cancelar

En la culminacion de la instalacion el modulo creara un icono de inicio tanto en el escritorio como en
el menu de inicio del PC:

¥

ak i )
BIOEVIDSEn
4340

.. Beee@@ =

pag. 14 Tet bzt 6o 3201050




Superintendencia
e Sociedades

INGRESO AL MODULO

Para iniciar el proceso del diligenciamiento de la informacion, Storm User exige una identificacion
previa antes de exhibir su entorno y permitir trabajar sobre ella. Un inicio de sesion en Storm User
implica un proceso de registro y autenticacion.

Para iniciar sesién en el modulo Storm User, se da clic en el icono de inicio que se creo en el
escritorio:

COMO REGISTRAR UNA SOCIEDAD

Al iniciar sesion en el modulo mostrara el siguiente cuadro de registro de la sociedad. En el campo
“Codigo Entidad” se digita el NIT o CC de la persona natural.

Superintendencia | Storm
de Sociedades User

CODIGO ENTIDAD

Registrar  Cancelar

pa'g' 15 Linea Unica de atencion al cludadanc: 01-8000 - T1 43 10
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o juridica sin puntos y sin digito de verificacion y posteriormente se da clic en registrar:

Superintendencia = Storm
de Sociedades User

CODIGO ENTIDAD 900000000

Registrar  Cancelar

Posteriormente, se diligencia la informacion correspondiente en el siguiente cuadro de dialogo:

Cadigo entidad: Es el numero de identificacion de la persona a registrar

Tipo cédigo: Se debe seleccionar “NIT o CC” seguin corresponda a la persona que
se va a registrar

Razdn social: Se debe digitar el nombre de la persona natural o juridica

Area: Se debe seleccionar informes empresariales y luego Aceptar:

STORM User - Ingreso - 4.4.3-RELEASE task “b...
REGISTRAR USUARIO

Cédigo Entidad 900000000

Tipo Cédigo NIT v

Razon Social XXOO0OXXXXX

Area Informes Empresariales

Cancelar

pa'g' 16 Uines dnica de stencidn al chidadanc: O1-8000 - T 4310
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Barra de herramientas

La barra de titulo es un distintivo de todas las aplicaciones. Estd compuesta por el icono del
programa, su titulo, version y los botones de acciones de ventana (minimizar, restaurar y maximizar).

Ademas, al hacer clic sobre el icono del programa se despliega un menu que permite realizar otras
acciones sobre la ventana como moverla o modificar su tamafio.

Barra de Menu

Este apartado presenta todas las opciones y comandos disponibles dentro de STORM User. Cada
menu incluye un conjunto de tareas que pueden encontrarse activas o inactivas segun el contexto o
el estado actual del sistema.

. Tip interactivo: Pasa el cursor sobre cada comando para conocer su funcién y cuando esta
disponible.

S STORM User - 4.4.3-RELEASE task “build

Archivo Herramientas Opciones Ayuda

500000000 - X000

Basicos: 2026-02-19 11:58:09

b/ rB, E g = ﬁ % E E E Configuraciones: 2026-02-19 11:58:09

Do H& »»

Barra de herramientas estandar

Contiene caminos a los comandos de menu mas utilizados en la aplicacién. Dichos comandos son
representados a través de botones que contienen un icono que representa la accion que se va a
realizar.

Para ver el nombre de cada herramienta basta pasar el puntero del mouse sobre el icono.

DB EE Wh ¥ B uE & @H @ & E

Estos botones no estan activos todo el tiempo. Este comportamiento estd determinado segun el
lugar de la aplicacion en que se encuentre. Un botdn inactivo se despliega en tonos de gris y su
funcion no puede ser ejecutada cuando tiene ese tono.

En la Supermntendenca de Sockedades trabapamos camover

para pr
doras. procuctras y sostontles Y =3
Upersocieddes gov.co 7

a’ 1 7 Linea Unica de atencion al cludadano: 01-8000 - 11 4310
pag. SETRETIT
e




Slﬂaermtendencna
Sociedades

COMO CREAR UN INFORME

Una vez registrada la sociedad en el médulo se muestra la siguiente vista en la cual se puede crear
un informe nuevo o abrir uno previamente creado para continuar editando:

S STORM User - 4.4.3-RELEASE task "build' -

Archivo Herramientas Opciones Ayuda

900000000 - XXO000000000(
Basicos: 2026-02-19 11:58:09

@E’..““Tf@..-“ﬁ... Configuraciones:  2026.02-19 11:58:03

Para crear un informe nuevo se da clic en “Archivo” y luego en “Nuevo informe”.

200000000 - XO0O00OXXXK
Basicos: 2026-02-19 11:58:09

De nmns L LY *“" % B B =@ " B & &0 Configuraciones: 2026-02-19 11:58:09

Informe 34-SINTESIS DEL ACUERDO FIRMADO v
PERICOICIDAD NO APLICA

FECHA CORTE (AAAA/MM/DD) | 2°2/12/3

En el siguiente cuadro de dialogo se diligencia la informacién béasica solicitada.

Informe: se selecciona el informe que se quiere diligenciar
Periodicidad: se selecciona “NO APLICA”

Fecha de corte (AAAA/MM/DD): se digita la fecha de corte del informe a diligenciar conservando la
estructura indicada.

Una vez se dé clic en “buscar” se vera la siguiente vista para iniciar el diligenciamiento.

5 STORM User - 4.4.3-RELEASE task “build’ -

Archivo Herramientas Opciones Ayuda

900000000 - XX00000000K
Basicos: 2026-02-19 11:58:09

@@..‘-‘.‘vf@..- "R 5 & E Configuraciones: 2026-02-19 15903

Sromemmioes gu g ) @ S efr | 7,
pég.18 Lines Gnic de atencien 1 ciudadanc: 018000 - masto == | (S == == " —
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9 STORM User - L43-RELEASE task “build

Archivo  Hemamientas  Opcicoes  Ayuda

ReEB AN YT EE 4| AR

Formuario : 3210 SAF - CARATILA

BOQUES.

Para cerrar el informe se da clic en “Archivo” y luego en “cerrar informe”

5 STORM User - 43.10-RELEASE task budd’ -
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COMO ABRIR UN INFORME

Para abrir un informe previamente creado, se da clic en “Archivo” y luego en “abrir informe”

7S¥ STORM User - 44.3-RELEASE task "build’ -
Archivo Herramientas Opciones Ayuda

) _Nuevo informe A Basicos: 2026-02-19 11:58:09 .
| & Abrir informe Ak»AI‘ "2 B E B "W &N Configuraciones: 2026-02-19 11:53:09

B Guardar Informe Alt+G | - i

¥ .

[@ Cambiar usuario actual

B sl AleX |

En esta ventana se selecciona la carpeta “Actuales”, luego la carpeta renombrada con el informe
que se quiere abrir y finalmente se selecciona el informe.

SO0000000 - X0 X000 X000
Baswos: 2024-30-01 11:34:23

(EEE=T B n b " R EHE B " R 5 F &8 Configuraciones: 2024-10-01 11:3423
T B B A e B0en. g 00 L ae i

x

Floname:  [58_900000000_20240912.xml
Flesof type: | Archivos digenciados en XML o Excel(ids, ) - Cancel

COMO DILIGENCIAR UN INFORME

Los informes se pueden editar directamente en el modulo o crear la estructura en el modulo y
exportarla a Excel para diligenciarlo en Excel y luego importar el informe diligenciado para validarlo y
generar el archivo STR que se debe transmitir.

Ents

e A T S o] g @ . efr ~

pa'g. 20 Uines dnica de stencidn ol < -u?-a,-nmmeooo n4a3w0
Cotombia




Slﬂaermtendencna
Sociedades

Diligenciar el informe directamente en Storm User

Para editar el informe en el mdédulo se digitan los datos de cada formulario y de los bloques que
componen a cada formulario. Para seleccionar un formulario se da clic en “formulario” y se selecciona
de la lista que se despliega:

& STORM User - 4.3.10-RELEASE task “budd -
Aschivo  Hemamientas Opciones  Ayuds

Re WS " "THEHE s 2 P & o

Para insertar filas en los formularios o bloques que son variables se da clic en “Herramientas” y
luengo en “Insertar filas”.

5 STORM User - 410 2203.031037 +

4 Intervendos
® F2Hpotess negoco en marda

Antes de empezar a diligenciar los datos verifique que la opcion “autoguardar” esté habilitada:

5 STORM User - 4.3.10-RELEASE task ‘build' -

Archivo  Herramientas | Opciones  Ayuda

Visualizacion AtV

R m @ & B acgurdr CtricAlteA
Diligenciamiento >

Formulario : | 5810 CARAT Mostrar todas las columnas

BLO. (Mostrar/Ocultar) Columnas >

- @
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Cada vez que se diligencia un bloque o formulario se debe dar clic en las siguientes herramientas

Asignar valores al formulario actual: asigna los valores que estan programados para ser asignados
dentro del mismo formulario.
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Asignar a todo el formulario: asigna los valores que estan programados para ser asignados a
los siguientes formularios.
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Validar formulario actual: valida la informacion diligenciada en el formulario y en caso de no ser
consistente muestra las observaciones a que haya lugar

R B EE Ad T HE
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Validar todo el informe: valida la informacién diligenciada en todo el informe y en caso de no ser
consistente muestra las observaciones a que haya lugar

RO EE AN Y2 HE S 0B

Generar archivo con extension STR: genera el archivo para transmitir por el mddulo Storm Web
Este archivo solo se genera cuando todo el informe sea validado sin errores o inconsistencias

R & ES Abd

v % B E | % B & & |E
'—'I

eyt ool e e
A Ty
pag. 22




Superintendencia
e Sociedades

Diligenciar el informe en Excel

Para crear la estructura del informe se revisa cada uno de los formularios y bloques del informe y
se adicionan las filas que sean necesarias para diligenciar, en caso de que el bloque o formulario
sea variable. Una vez creada la estructura con todas las filas necesarias se da uso a la siguiente
herramienta:

Exportar a Excel el informe: exporta la estructura del informe a Excel para ser editada.

Nota: En el Excel solo se pueden editar datos. No se debe formular ni cambiar formatos ni agregar
filas o columnas etc.

R EE abverEE s BB A6

%S STORM User - 4.1.0 2203.031037 -

Archivo Herramientas Opciones Ayuda

Hoja de Calculo >
& Cambiar contrasedia :
D ¢ '

¥Z  Filtrar formulario actual
F? Quitar filtro
- Insertar filas ...

Para importar el archivo Excel se debe cerrar el informe, con lo cual se habilita el icono “importar hoja
de célculo”

DoeEa My 2B Ew A & 58

COMO ENVIAR ARCHIVO STR

El proceso de envio del archivo con extensién STR se encuentra detallado en el “Instructivo
archivo STR y documentos adicionales”, al cual puede acceder dando clic en el siguiente
vinculo:

https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/storm
https://www.supersociedades.qgov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/envio-documentos
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https://www.supersociedades.gov.co/delegatura_aec/informes_empresariales/doc_storm/Instructivo-envio-archivo-str-y-docs-adicionales.pdf
https://www.supersociedades.gov.co/delegatura_aec/informes_empresariales/doc_storm/Instructivo-envio-archivo-str-y-docs-adicionales.pdf
https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/storm
https://www.supersociedades.gov.co/es/web/asuntos-economicos-societarios/envio-documentos

