
REUNIONES DEL 
MÁXIMO ÓRGANO 
SOCIAL

Para mayor información sobre este y otros temas, consulte 
la Circular Básica Jurídica de la Superintendencia de 

Sociedades, disponible en www.supersociedades.gov.co

• Pueden asistir a la reunión y ejercer su derecho de voz y 
voto, los accionistas inscritos en el libro de registro de 
accionistas.

• En las sociedades por cuotas o partes de interés la 
inscripción en el libro de registro de socios no determina su 
condición de tal y por tanto podrán asistir a la reunión 
quienes se encuentren inscritos como socios en el registro 
mercantil.

TOMA DE DECISIONES

Derecho de voz y voto 
en las reuniones del 
máximo órgano social

El titular de las acciones embargadas conserva los derechos 
políticos, es decir, puede deliberar y votar en las reuniones 
del máximo órgano social.

Derechos políticos 
de acciones 
embargadas

• Por regla general, cada accionista debe votar con todas 
sus acciones en un mismo sentido, en las decisiones 
que se adopten al interior del máximo órgano social de 
manera directa o por intermedio de su representante.

• Se exceptúa de esta regla a la S.A.S., donde los 
accionistas en los estatutos podrán expresar los 
derechos de votación para cada clase de acción, con 
indicación expresa sobre la singularidad o pluralidad si a 
ello hubiere lugar. Cuando se trate de la elección de 
juntas directivas o de otros cuerpos colegiados, los 
accionistas podrán fraccionar su voto, siempre y cuando 
los estatutos así lo prevean, de lo contrario, se deberá 
acudir al sistema de cociente electoral y, por ende, el 
voto no podrá ser fraccionado.

Unidad de voto 
en las sociedades 
por acciones

Los asociados podrán participar directamente en las 
reuniones o hacerse representar por un apoderado 
cuyo poder deberá cumplir con los requisitos 
señalados en el artículo 184 del Código de Comercio.

Representación 
y poderes

• La regla general para todos los tipos societarios es que, 
salvo los casos de representación legal, los 
administradores y empleados de la sociedad no 
pueden representar acciones o cuotas distintas de las 
propias en las reuniones de la asamblea o junta de 
socios, mientras estén en ejercicio de sus cargos.

• En las Sociedades por Acciones Simplificadas no 
resultaría aplicable esta situación salvo que en sus 
estatutos se haya pactado expresamente.

Prohibición para 
representar a 
los asociados

Mayorías especiales en la toma de 
decisiones del máximo órgano social sin 
importar el tipo societaria del que se trate 

Actas de las reuniones del 
máximo órgano social

Lineamientos adicionales 
para elaborar las actas

Repartición de 
utilidades líquidas

Colocación de acciones 
sin sujeción al derecho 

de preferencia
Pago el dividendo 

en acciones

� Para distribuir por debajo del 50% las 
utilidades líquidas o incluso acordar la no 
distribución, se requiere el voto afirmativo 

de un número plural de socios que 
represente por lo menos el 78% de las 

acciones, cuotas o partes de interés que se 
encuentren representadas en la reunión.
� Cuando la suma de la reserva legal, 

estatutaria u ocasional excediere del 100% 
del capital suscrito, el porcentaje 

obligatorio de utilidades líquidas a repartir 
será del 70%, a menos que se obtenga la 
mayoría calificada del 78% de los votos 

presentes en la reunión.
� En los términos del artículo 38 de la Ley 

1258 de 2008, estas disposiciones han sido 
excluidas en la S.A.S. a menos que en los 

estatutos se contemple lo contrario.

a. Número consecutivo del acta.
b. Ciudad donde se efectúa la reunión.
c. Fecha y hora en la que se realiza la reunión.
d. Fecha en que se convocó, salvo que se trate de 
una reunión universal.
e. Indicación de quien hizo la convocatoria y la 
calidad en que la efectuó.
f. Medio utilizado para convocar la reunión.
g. Lugar donde se llevó a cabo la reunión.
h. Nombre de la sociedad.
i. Verificación del quórum y lista de socios que 
asisten en las sociedades de personas o las 
acciones que están representadas en la reunión. 
Si concurren a través de apoderado, se indicará su 
nombre y si el asociado es una persona jurídica o 
un incapaz, se indicará en qué calidad actúa su 
representante.
j. El orden del día.
k. La indicación de las personas que actúen o se 
designen como presidente y secretario y el 
número de votos con que fueron elegidos.

Para colocar acciones 
sin sujeción al derecho 

de preferencia, se 
requiere el voto 

favorable del 70%de los 
votos presentes en la 
reunión del máximo 

órgano social.

Para colocar acciones sin 
sujeción al derecho de 

preferencia, se requiere el voto 
favorable del 70%de los votos 
presentes en la reunión del 

máximo órgano social.
Para pagar el dividendo en 
acciones, se requiere el voto 

favorable del 80%de las 
acciones presentes, salvo que 

exista situación de control, 
pues en este caso solo procede 
respecto de los accionistas que 
acepten recibir el dividendo en 

forma de acciones liberadas.

l. Las decisiones adoptadas con el número de 
votos que se emitieron a
favor, en contra o en blanco.
m. Las constancias escritas presentadas por los 
asistentes durante la
reunión.
n. Las designaciones efectuadas.
o. La fecha y hora de clausura de la reunión.
p. El original del acta debe firmarse por 
quienes actuaron como presidente y secretario 
de la reunión o, en su defecto, por el revisor 
fiscal, así como por las personas comisionadas 
para aprobar el acta, en caso de haber sido 
nombrada una comisión para tal efecto.
q. Los estados financieros de fin de ejercicio, 
sus notas y demás anexos, así como los 
informes del representante legal, de la junta 
directiva y del revisor fiscal, deben incluirse en 
el cuerpo del acta o como anexos a ella, en la 
forma como hayan sido presentados a los 
asociados durante la reunión.

Las actas deben incluir al menos, la siguiente información:

Al finalizar la sesión, es conveniente 
hacer un receso para elaborar el acta 

con el fin de que sea sometida a 
aprobación antes de que la reunión 
concluya y deberá indicar el número 
de votos con que ésta es aprobada.

Si tal procedimiento no es factible, la 
propia asamblea o junta de socios 

puede nombrar una comisión de dos 
o más personas para que la apruebe.

El original del acta debe firmarse 
por quienes actuaron como 
presidente y secretario de la 

reunión o, en su defecto, por el 
revisor fiscal, así como por las 
personas comisionadas para 

aprobar el acta, en caso de haber 
sido nombrada una comisión 

para tal efecto.

En las sociedades con accionista 
único las determinaciones que le 

correspondan a la asamblea serán 
adoptadas por aquél. En estos casos, 

el accionista dejará constancia de 
tales determinaciones en actas 

debidamente asentadas en el libro 
correspondiente de la sociedad. Estas 

actas podrán ser firmadas por el 
accionista único.

En los casos de reuniones no 
presenciales y en la toma de 

decisiones por escrito, las actas 
correspondientes deberán elaborarse 

y asentarse en el libro respectivo 
dentro de los treinta días siguientes a 
la fecha en que concluyó la reunión o 
se recibieron los votos y deberán ser 
suscritas por el representante legal y 

el secretario de la sociedad.


