
CONVOCATORIAS A 
REUNIONES DEL MÁXIMO 
ÓRGANO SOCIAL: 
Reglas de las convocatorias

Personas facultadas 
para convocar:

Medio para convocar

Término de antelación para convocar:

Únicamente pueden convocar a las reuniones de la asamblea general de accionistas o 
de la junta de socios, las personas legalmente facultadas para ello. Es decir, los admi-
nistradores, el revisor fiscal o la Superintendencia de Sociedades, en este último caso, 
cuando le sea solicitado en ejercicio de las medidas administrativas previstas en el artí-
culo 87 de la Ley 222 de 1995.

En el último caso, los principales llamados a convocar al máximo órgano social son los 
órganos internos de administración y el de control de la sociedad y, de manera subsi-
diaria, podría suplir ese rol el supervisor natural, sin perjuicio de las posibles sanciones 
que se deriven para aquellos que, teniendo el deber, no ejercen sus funciones adecua-
damente.

Conforme a lo anterior, por regla general los socios no pueden convocar directamente, 
salvo que se trate de lo previsto para decidir sobre la acción social de responsabilidad. 
En el caso de la S.A.S., los accionistas sí pueden convocar directamente si así lo con-
templan los estatutos.

Es el que se pacte por los asociados en los estatutos o a falta de esta estipulación, se 
seguirá lo que indiquen las normas vigentes, esto es mediante aviso publicado en un 
diario de circulación en el domicilio principal de la sociedad. Al respecto, es importante 
destacar el valor de las estipulaciones estatutarias para darle flexibilidad a estos meca-
nismos de comunicación con los socios, lo que no necesariamente ocurre cuando el me-
canismo supletivo debe ser el aplicable.

Para las reuniones en las que hayan de aprobarse estados financieros de fin de ejerci-
cio, la convocatoria se hará cuando menos con 15 días hábiles de anticipación. En los 
demás casos, bastará con una antelación de 5 días comunes.

En las sociedades por acciones simplificadas, las reuniones podrán ser convocadas 
cuando menos con 5 días de antelación, incluidas aquellas en las que han de aprobarse 
estados financieros de fin de ejercicio.

Los días de antelación para la convocatoria se contarán desde el día siguiente a la fecha 
en que ésta se efectúe, hasta la medianoche del día anterior a la reunión; de modo que 
para establecer la antelación no se tendrán en cuenta ni el día de la convocatoria, ni el 
de la reunión. Si en las oficinas donde fundiona la administración de la sociedad opera 
de manera ordinaria los días sábados, se tendrán como hábiles para tal fin. De modo 
contrario, los domingos y festivos no serán computables en ningún caso.

Nombre de la sociedad. 
Órgano que convoca.
Fecha de la reunión.
Hora de la reunión.
Ciudad.
Indicar si la reunión es presencial, no presencial o mixta. Si la reunión es presencial, la reunión de¡ 
máximo órgano social debe realizarse en el domicilio principal de la sociedad (salvo los casos de reu-
niones universales) y se indicará la dirección completa que permita individualizar plenamente el lugar 
donde se llevará a cabo la reunión. Para la S.A.S., se aclara que la asamblea de accionistas podrá reu-
nirse en el domicilio principal o fuera de él, aunque no esté presente un quórum universal, siempre y 
cuando se cumplan los requisitos de quórum y convocatoria previstos en los artículos 20 y 22 de la 
Ley 1258 de 2008.
Para las reuniones no presenciales y mixtas, será necesario advertir sobre el medio utilizado para el 
desarrollo de la reunión (plataforma tecnológica, línea telefónica, entre otras), el procedimiento para 
la verificación de la identidad de los participantes y la forma en la que se dará el uso de la palabra.
Orden del día, cuando se trate de reuniones extraordinarias o en las ordinarias o extraordinarias de la 
S.A.S.
En los casos de fusión, escisión, transformación o cancelación de la inscripción en el registro nacional 
de valores o en bolsa de valores, debe hacerse expresa mención de la posibilidad que tienen los 
socios de ejercer el derecho de retiro.
En el caso de las sociedades anónimas inscritas en el registro nacional de valores o en bolsa de valo-
res, para el aumento de¡ capital autorizado o disminución del suscrito, debe hacerse expresa mención 
en el orden del día de la convocatoria.
Cuando se trate de aprobar estados financieros, se sugiere indicar a los asociados que tienen a su dis-
posición todos los documentos para el ejercicio de¡ derecho de inspección.
Las previsiones legales en materia de convocatoria para la S.A.S., son de carácter supletivo, por lo que 
los asociados podrán pactar en los estatutos reglas diferentes sobre medio y personas facultadas 
para convocar. En caso de la antelación para convocar, podrán pactarse reglas superiores. 
También en este tipo social, los accionistas podrán renunciar a su derecho a ser convocados a una re-
unión determinada de la asamblea, mediante comunicación escrita enviada al representante legal de 
la sociedad antes, durante o después de la sesión correspondiente. Igualmente, si no hubieren sido 
convocados a la asamblea, se entenderá que los accionistas que asistan a la reunión correspondiente 
han renunciado al derecho a ser convocados, a menos que manifiesten su inconformidad con la falta 
de convocatoria antes de que la reunión se lleve a cabo.

Contenido de la convocatoria:


