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SOLIDOS

1. INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETIVO

Realizar la Gestion Integral de los Residuos Solidos y los residuos
de tratamiento especial.

1.2. RESPONSABLES

Coordinador Grupo Administrativo

1.3. ALCANCE

Aplica para todas las instalaciones y areas de las sedes de la
Superintendencia de Sociedades.

1.4. DEFINICIONES

Almacenamiento: Es la accion del usuario de colocar
temporalmente los residuos soélidos en recipientes mientras se
procesan para su aprovechamiento, transformacion,
comercializacion o se presentan al servicio de recoleccion para su
tratamiento o disposicion final.

Disposicion final del residuo: Es el proceso de aislar y confinar
los residuos sdlidos en especial los no aprovechables en forma
definitiva en lugares especialmente seleccionados y disefiados
para evitar la contaminacion y los daos o riesgos al medio
ambiente.

Escombros: Es todo residuo solido sobrante de las operaciones
de construccion, reparacion o demolicién de las obras civiles o de
otras actividades conexas, complementarias o analogas

Generador: Persona que produce residuos solidos.

Gestion integral de residuos sélidos: Es el conjunto de
operaciones y disposiciones encaminadas a dar a los residuos
producidos el destino mas adecuado desde el punto de vista
ambiental, de acuerdo con sus caracteristicas, volumen,
procedencia, costo, tratamiento, posibilidades de recuperacién,
aprovechamiento, comercializacion y disposicion final.

Manejo: Es el conjunto de actividades que se realizan desde la
generacion hasta la eliminacion del residuo o desecho solido;
comprendiendo las actividades de separacion en la fuente,
recoleccion, transporte, almacenamiento, tratamiento y/o
eliminacion de los residuos o desechos solidos.

Residuos Especiales: Son aquellos que por su tamafo, cantidad
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0 composicion requieren de una gestion con caracteristicas
diferentes a las convencionales consideradas en el servicio de
aseo.

Residuos sdlidos aprovechables: Es cualquier material, objeto,
sustancia o elemento solido el cual no tiene valor de su uso directo
o indirecto para quien lo genere, pero es susceptible de
incorporacion a un proceso productivo

Residuo sélido no aprovechable: Es todo material o sustancia
solida o semisdlida de origen organico e inorganico, putrescible o
no, proveniente de actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales de servicios, que no ofrece ninguna
posibilidad de aprovechamiento, reutilizacién o reincorporacién en
un proceso productivo. Son residuos solidos que no tienen ningun
valor comercial, requieren tratamiento y disposicion final por lo
tanto generan costos de disposicion.

Separacién en la fuente: Es la clasificacion de los residuos
sélidos en el sitio donde se generan para Ssu posterior
recuperacion.

2. GENERALIDADES

2.1 COMPROMISO INSTITUCIONAL

La Superintendencia de Sociedades, conforme a la normatividad vigente y
consciente de la conservacion de un ambiente sano, limpio y seguro implementara
en sus sedes el Programa de Gestidon Integral de Residuos Solidos, orientado al
mejoramiento continuo en la minimizacion de los riesgos al medio ambiente.

3. MARCO DE REFERENCIA

3.1. CLASIFICACION DE LOS RESIDUOS SOLIDOS

En la Superintendencia de Sociedades se generan diferentes tipos de residuos,
los cuales se clasificaron de acuerdo a la normatividad legal vigente como se
puede observar en la tabla N°1.
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TIPO DE RESIDUO CLASIFICACION

Residuos No peligrosos

EJEMPLO

Cartéon y papel (Hojas y
Aprovechable periddico)

Vidrio (Botellas, recipientes)

Papel higiénico

Papel plastificado

No Aprovechable Material de Barrido

Colillas de cigarrillo

Materiales de empaque y
embalaje sucios
Entre otros.

Orgénicos Residuos de comida
Biodegradables Cortes y podas de material
vegetal

Residuos Peligrosos

Pilas, Luminarias, Residuos
de aparatos eléctricos y
electronicos (RAEE)

Productos de aseo liquido,

pinturas y sus respectivos
envases.
Entre otros

Residuos Especiales

Escombros

Muebles

Llantas

Autopartes

Tabla N° 1. Tipo de Residuos Fuente. Guia Técnica Colombiana-24.

La Superintendencia de Sociedades interesada en realizar el adecuado manejo de
los residuos no peligrosos y los de manejo especial, decidié crear el presente
programa el cual contempla todas las etapas de su ciclo.

4. CICLO GENERAL DE RESIDUOS

En el siguiente diagrama se presenta el ciclo general de los residuos sélidos que
se generan al interior de la Superintendencia de Sociedades.
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Generacion de residuos
solidos

Separacidn en la fuente
de los residuos solidos

Recoleccion

Almacenamiento

Disposicion final

Grafica ICiclo General residuos sofidos

4.1 GENERACION DE RESIDUOS

La Superintendencia de Sociedades, en ejercicio de sus funciones tanto en su
sede principal en Bogota e Intendencias Regionales, genera los siguientes
residuos sélidos:

TIPO DE LUGAR DE
RESIDUO RESIPUO GENERACION

Aprovechable Papel archivo, carton, periddicos, revistas, Dependencias
plastico, vidrio, madera Todas las sedes
Entre otros
No Papel higiénico, barrido, residuos mezclados Dependencias y Bafios
aprovechable con otros residuos, papel plastificado Todas las sedes

Entre otros

Zonas Verdes

Orgéanico Residuos de poda Sede Bogota
Biodegradable Residuos de Comida Contrato de Cafeteria
Sede Bogota
Especiales Escombros, autopartes, llantas, muebles. Todas las sedes segun
corresponda

Tabla N° 2. Tipo de residuos no peligrosos generados en la Superintendencia de
Sociedades
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4.2 SEPARACION EN LA FUENTE

La separacion en la fuente es la clasificacion de los residuos en el sitio donde se
generan para su posterior recuperacion o disposicion final, para llevar a cabo este
proceso de manera adecuada la Superintendencia de Sociedades cuenta con
puntos ecologicos en las Intendencias Regionales y en la sede de Bogota en
algunas oficinas y los pasillos.

4.2.1 Caracteristicas de los puntos ecoldgicos:

Un punto ecolbégico consiste en una zona especial claramente demarcada y
sefalizada compuesta por tres (3) recipientes, estos dependen de caracteristicas
como el tipo de residuos, el espacio disponible y la frecuencia de recoleccion;
ademas se deben tener en cuenta caracteristicas como:

e Los recipientes deben ser de material impermeable, liviano y resistente

e Los recipientes de caracter retornable deberan permitir su facil limpieza

e Los recipientes deben proporcionar seguridad e higiene para permitir el
aislamiento de los residuos con el entorno, tener una capacidad y volumen
proporcional al peso, volumen y caracteristicas de los residuos contenidos,
ser de material resistente.

CLASE DE RESIDUO CONTENIDO

Verde
NO PELIGROSOS
Ordinarios Servilletas, empaques de
e papel plastificado, barrido,
Inertes colillas, icopor, vasos
desechables, papel carbén,
tela.
Azul
NO PELIGROSOS
ngg:ﬁ:bclgs Botellas de plastico, bolsas

plasticas, envolturas plasticas
no plastificadas.
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CLASE DE RESIDUO CONTENIDO COLOR
Blanco
NO PELIGROSOS
Re(\:/licalﬁlc))les Vidrio blanco por separado
Vidrio verde por separado 2o
Vidrio azul por separado. L

NO PELIGROSOS
Reciclables
Papel, cartén,

g Todo tipo de papel y cartén
periodico

limpio y seco (archivo,
periédico y revistas)

Tabla N° 3. Cédigo de colores de los recipientes utilizados en la Superintendencia de
Sociedades

Para los residuos generados por el servicio médico de Compensar y el restaurante
ubicados en la sede de Bogota, el cddigo de colores de los recipientes
correspondera a los determinados por cada uno de ellos conforme su programa de
gestiébn ambiental.

5. RECOLECCION Y TRANSPORTE INTERNO

La recoleccién se determina como la accién de recoger los residuos sélidos de
uno o varios generadores.

Esta labor es desarrollada dentro de la Superintendencia de Sociedades por el
personal prestador del servicio de aseo, quienes recolectan dichos residuos desde
las dependencias hasta la bodega de almacenamiento central de residuos de
acuerdo con las instalaciones de cada sede.

Para los residuos de tratamiento especial (escombros, poda etc.) la recoleccion y
transporte interno estara a cargo del contratista para los casos que aplique y por el
personal de mantenimiento de la Superintendencia de Sociedades.

6. CENTRO DE ACOPIO DE RESIDUOS SOLIDOS

El centro de acopio se define como las instalaciones de almacenamiento
transitorio de residuos, generalmente ubicadas en las instalaciones del generador
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donde se almacenan temporalmente para facilitar su recoleccion masiva y
disposicion final.

A continuacion se describe el almacenamiento temporal de los residuos en la
Superintendencia sede de Bogota.

6.1 ALMACENAMIENTO CENTRAL EN LA SEDE BOGOTA

El 4rea de almacenamiento central de la sede Bogotd, estd disefiada para
almacenar adecuadamente los residuos ordinarios, organicos (Cafeteria) y
biosanitarios (Compensar) hasta por tres (3) dias de generacion de éstos y cumple
con las siguientes caracteristicas:

e Cuenta con un punto hidraulico para el uso de agua en las operaciones de
lavado y al interior del almacenamiento. El cuarto cuenta con sistema de
desagie y el punto de agua se toma del area de cafeteria.

e EIl cuarto cuenta con puerta tipo persiana que facilita la ventilacién del
cuarto.

e Los vehiculos recolectores de residuos realizan periddicamente el ingreso
hasta el cuarto de basuras acorde con la programacion de cada una de las
empresas.

e EI cuarto se encuentra aislado del area de prestacion de servicios
asistenciales ya que esté en la parte externa de la edificacion.

e Los espacios de almacenamiento estaran debidamente sefializados.

La distribucion esta establecida asi:

Residuos biosanitarios provenientes del consultorio de COMPENSAR
Residuos Aprovechables generados en la Superintendencia de Sociedades
Residuos ordinarios generados en la Superintendencia de Sociedades
Residuos organicos provenientes de la operacion de la cafeteria
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Residuos Organicos
(Restaurante) I

Entrada

Residuos
Biosanitarios
{Compensar) Residuos

Aprovechables Residuos Ordinarios

llustracién N°1.Unidad de almacenamiento central de residuos sede Bogota

Ademas de esta area, en la sede de Bogota se cuenta con una zona de
almacenamiento temporal, para los residuos organicos biodegradables como
poda, y para los residuos de tratamiento especial como escombros, ubicadas por
el costado posterior de la unidad de almacenamiento central para poda y por el
costado frontal del mismo (izquierda puerta de acceso) para escombros.

Adicionalmente, existe una unidad de almacenamiento temporal de residuos
aprovechables como el papel archivo, periodico, cartdn y tapas; dicha unidad se
encuentra ubicada en el sétano del edificio de la sede de Bogotéd y se encuentra
distribuida asi:
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Papel
Muebles
] Cartén
Entrada
|
Paneles
de oficina Cartén
Area de trabajo
Puertas de
Plasti
Oficina madera =

llustracion N°2. Unidad de almacenamiento residuos aprovechables

La organizacion de esta unidad de almacenamiento esta a cargo del personal de
mantenimiento de la Superintendencia de Sociedades y la limpieza del mismo a
cargo del contratista prestador del servicio de aseo y cafeteria.

6.2. ALMACENAMIENTO INTENDENCIAS REGIONALES

Las Intendencias Regionales cuentan con punto ecoldgico para la separacion en la
fuente de los residuos, los cuales son depositados en la unidad de
almacenamiento central, definida por la administracion del lugar donde se
encuentra ubicada la sede, para luego ser llevados a disposicion final por parte de
la empresa prestadora del servicio publico de aseo de la ciudad.

7. CUANTIFICACION DE LA GENERACION

Para la cuantificacion de los Residuos Soélidos generados en la Superintendencia
de Sociedades a nivel nacional, se establecio el formato Control de Residuos No
Peligrosos identificado con Cédigo: GINF-F-023, en el cual se debe consignar los
pesos correspondientes a los residuos generados diariamente.
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El personal de aseo y cafeteria debera realizar el pesaje de los residuos
diariamente, informacién que debe ser entregada dentro los cinco (5) primeros
dias habiles de cada mes, al lider de gestibn ambiental en Bogota y lider par
ambiental de las Intendencias Regionales para la actualizacién del formato
referido en el sistema.

8. DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS

La disposicion final de los residuos solidos est4 a cargo de la empresa prestadora
de servicios publicos de aseo en cada una de las sedes de la Superintendencia de
Sociedades y seran recogidos segun la frecuencia establecida para cada una de
ellas.

Los residuos aprovechables como papel de archivo, cartdn y revistas entre otros,
generados en la Superintendencia de Sociedades sede Bogot4, seran objeto de
aprovechamiento y valorizacion econdémica. Para las intendencias Regionales se
establece que estos residuos deberan ser enviados a la Sede Bogota por tula.
Los residuos seran pesados y se debera actualizar el formato: Control Venta
Material Reciclaje CAdigo: GINF-F-024 para la sede de Bogota y GINF-F-006 de
Servicios Publicos para las Intendencias Regionales.

Los residuos organicos biodegradables como los residuos de poda, que son
generados Unicamente en la Sede de Bogotd son dispuestos por la empresa
prestadora de servicios publicos de aseo.

Para los residuos de tratamiento especial como llantas, autopartes, escombros vy
muebles generados, la disposicion final de los mismos estara a cargo del
contratista y de la Superintendencia de Sociedades, segun corresponda el caso.

Los residuos biosanitarios son retirados por la empresa que presta el servicio al
area de Compensar.

Finalmente, para el caso de los residuos organicos generados por el contrato de
cafeteria de la sede de Bogota, éstos seran entregados por el contratista a un
gestor autorizado para el aprovechamiento.
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ACTIVIDADES

9. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES 2017

RECURSOS

RESPONSABLES

‘M FEB MAR | ABR| MAY JUN JUL AGO SEP | OCT | NOV DIC

Inspecciones a los puntos ecoldgicos . -
registrar lo observado en el formato quler Gestion
y . X X X X X XX X X X X XX NA Ambiental y pares

GINF-F-027 Inspecciones .
. ambientales
Ambientales
Sensibilizar acerca de la importancia Lider Gestién
de la separacién en la fuente de los X X X NA Ambiental
residuos a través de publicaciones.
Cuantificar y caracterizar residuos Lider Gestion
ordinarios por la metodologia del X X NA Ambiental y
cuarteo. Mantenimiento
Lider de Gestion
Solicitar  servicio de recoleccion , . Ambiental y lider
: . . . - Segun tarifas .
especial con la empresa de aseo Se solicita segun frecuencia de generacion par ambiental
para los residuos de poda. Intendencia
Regional Cucuta
Recorrer las dependencias sede
. - Personal de
Bogota para la recoleccion de papel | x X X X X X X X X X X NA L
; Mantenimiento
para reciclar.
Lider de Gestion
Gestionar la entrega de los residuos Ambiental,
aprovechables al gestor para Se solicita segun frecuencia de generacion NA Personal de
disposicidn final. mantenimiento y
Gestor Externo
Recolectar tapas por dependencias Se solicita segun frecuencia de generacién NA Mantenimiento
sede Bogota.
Actualizar registro de residuos Funcionario Grupo
generados en el formato GINF-F-| x X X X X X X X X X X NA Administrativo
023 Control de Residuos Bogota
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10.SEGUIMIENTO

El seguimiento del indicador del presente programa se realizar4 para la sede de

Bogota.
FRECUENCIA PERIODO DE
OBJETIVO META INDICADOR DE MEDICION ANALISIS
C [1- (Kg de residuos
Disminuir la cantidad Dlslmmw:_gndug 5% no Peligrosos mes
de residuos solidos resi{asgg éé? doseNo actual /
no peligrosos " Kg Promedio Mensual Mensual Semestral
generados en la pe |gro§os de Residuos no
sede de Bogota. generados. Peligrosos Afio
anterior] *100

FRECUENCIA PERIODO DE
OBJETIVO INDICADOR DE MEDICION ANALISIS
rg;?;ﬁg!igﬂézss Reciclar una (Kg de residuos solidos
. cantidad de residuos | reciclables Mes actual/
reciclables : ; .
igual o superior al Kg de Residuos no
generados sede ; - Mensual Semestral
. . 15% de los residuos Peligrosos generados
Bogota que podran . N
no peligrosos en el mes actual)*100
ser aprovechados
; generados.
posteriormente.
11.ANEXOS Y REGISTROS
- GINF-F-023 Control de Residuos No Peligrosos
- GINF-F-024 Control Venta Material Reciclaje
- GINF-F-027 Inspecciones Ambientales
12.CONTROL DE CAMBIOS
., Vigencia Vigencia - ., .
Version g g Identificacion de los cambios Responsable
Desde Hasta
oct2u7b?ee de 02 de Coordinador Grupo
001 diciembre | Creacién del documento Administrativo
2014 de 2014
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Version

Vigencia
Desde

Vigencia
Hasta

Identificacion de los cambios

Responsable

002

02 de
diciembre
de 2014

27 de
Febrero
de 2015

Se incluye cronograma, actividades, meta
e indicador para la eficiencia del
programa.

Coordinador Grupo
Administrativo

003

27 de
Febrero de
2015

31lde
mayo de
2016

Actualizacion del programa para la
vigencia 2015 actividades, fechas vy
responsables

Coordinador Grupo
Administrativo

004

31 de mayo
de 2016

20 de
junio de
2017

Inclusién de residuos de manejo especial
como poda, escombros, llantas vy
autopartes.

Descripcion del procedimiento para la
disposicién final de los residuos de papel
de archivo en las Intendencias
Regionales.

Descripcion  del  procedimiento  del
almacenamiento de residuos solidos en
las Intendencias Regionales.

Se excluye el uso de bolsas plasticas en
las canecas de basura de los bafios.
Actualizacion cronograma de actividades
Verificacion y ajuste de las definiciones
conforme normatividad colombiana vy
fuentes oficiales.

Se consigna la informacién relacionada
con la ubicacién de los residuos organicos
biodegradables (poda) y de los
especiales (escombros), para la sede
Bogota.

Coordinador Grupo
Administrativo.

005

20 de junio
de 2017

28 de julio
de 2017

Actualizacion general del documento en lo
referente a los seguimientos definidos
para la vigencia 2017.

Coordinador Grupo
Administrativo.

006

28 de julio
de 2017

Ajuste del manejo integral de los residuos
por parte del proveedor COMPENSAR.

Coordinador Grupo
Administrativo.

Elaboro : Profesional Grupo Administrativo

Fecha : 25 de Julio de 2017

Reviso: Subdirector Administrativo - Aprobo: Secretario General

Coordinador Grupo Administrativo

Fecha : 25 de Julio de 2017

Fecha: 28 de Julio de 2017




