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PROGRAMA DE GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS SÓLIDOS
1. INFORMACION GENERAL 

	1.1. OBJETIVO


	Implementar el Programa de Gestión Integral para el manejo de los Residuos Sólidos y demás con características similares.

	1.2. RESPONSABLES
	Subdirector Administrativo-Coordinador Grupo Administrativo

	1.3. ALCANCE
	Aplica para todas las instalaciones y áreas.

	1.4. DEFINICIONES


	Bioseguridad: Son las prácticas que tienen por objeto eliminar o minimizar el factor de riesgo que pueda llegar a afectar la salud o la vida de las personas o pueda contaminar el ambiente.

Disposición final controlada: Es el proceso mediante el cual se convierte el residuo en formas definitivas y estables, mediante técnicas seguras.

Gestión: Es un conjunto de los métodos, procedimientos y acciones desarrollados por el generador de residuos sean estas personas naturales y jurídicas y por los prestadores del servicio de recolección, tratamiento y disposición final, para garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente sobre Residuos Sólidos.

Gestión integral: Es el manejo que implica la cobertura y planeación de todas las actividades relacionadas con la gestión de los Residuos Sólidos desde su generación hasta su disposición final.

Generador: Es la persona natural o jurídica que produce Residuos Sólidos en desarrollo de las actividades.

Prevención: Es el conjunto de acciones dirigidas a identificar, controlar y reducir los factores de riesgo del ambiente y de la salud, que puedan producirse como consecuencia del manejo de los residuos de que trata el presente decreto.

Recolección: Es la acción consistente en retirar los residuos del lugar de almacenamiento ubicado en las instalaciones del generador.

Residuos Sólido: Un residuo sólido se define como cualquier objeto o material de desecho que se produce tras la fabricación, transformación o utilización de bienes de consumo y que se abandona después de ser utilizado.

Segregación: Es la operación consistente en separar manual o mecánicamente los residuos en el momento de su generación, conforme a la clasificación establecida en el presente Decreto.

Tratamiento: Es el proceso mediante el cual los residuos provenientes del generador son transformados física y químicamente, con objeto de eliminar los riesgos a la salud y al medio ambiente.


2. GENERALIDADES

2.1 COMPROMISO INSTITUCIONAL

La Superintendencia de Sociedades, conforme a la normatividad vigente y consciente de la conservación de un ambiente sano, limpio y seguro implementará en sus sedes un Programa de Gestión de Residuos Sólidos, orientado al mejoramiento continuo en la minimización de los riesgos para la salud y el ambiente tanto para sus funcionarios y usuarios/as así como para la comunidad en general.
3. MARCO DE REFERENCIA

3.1. CLASIFICACIÓN DE LOS RESIDUOS SÓLIDOS

3.1.1 Residuos  No Peligrosos

Son aquellos producidos por el generador en cualquier lugar y en desarrollo de su actividad, que no presentan riesgo para la salud humana y/o el medio ambiente. 
Los residuos no peligrosos se clasifican en:

· Biodegradables: Son aquellos restos químicos o naturales que se descomponen fácilmente en el ambiente. En estos restos se encuentran los vegetales, residuos alimenticios no infectados, papel higiénico, papeles no aptos para reciclaje, jabones y detergentes biodegradables, madera y otros residuos que puedan ser transformados fácilmente en materia orgánica.

· Reciclables: Son aquellos que no se descomponen fácilmente y pueden volver a ser utilizados en procesos productivos como materia prima. Entre estos residuos se encuentran: algunos papeles y plásticos, vidrio, telas, partes y equipos obsoletos o en desuso, entre otros.

· Inertes: Son aquellos que no se descomponen ni se transforman en materia prima y su degradación natural requiere grandes períodos de tiempo. Entre estos se encuentran: el icopor, algunos tipos de papel como el papel carbón y algunos plásticos.

· Ordinarios o comunes: Son aquellos generados en el desempeño normal de las actividades. Estos residuos se generan en oficinas, pasillos, áreas comunes, cafeterías, salas de espera, auditorios y en general en todos los sitios del establecimiento del generador.

3.1.2 Residuos Peligrosos

Son aquellos residuos producidos por el generador con alguna de las siguientes características: infecciosos, combustibles, inflamables, explosivos, reactivos, radiactivos, volátiles, corrosivos y/o tóxicos; los cuales pueden causar daño a la salud humana y/o al medio ambiente. Así mismo se consideran peligrosos los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

Se clasifican en:

· Residuos Infecciosos o de Riesgo Biológico: Son aquellos que contienen microorganismos patógenos tales como bacterias, parásitos, virus, hongos, virus oncogénicos y recombinantes como sus toxinas, con el suficiente grado de virulencia y concentración que pueda producir una enfermedad infecciosa en huéspedes susceptibles.

Todo residuo hospitalario y similar que se sospeche haya sido mezclado con residuos infecciosos (incluyendo restos de alimentos parcialmente consumidos o sin consumir que han tenido contacto con pacientes considerados de alto riesgo) o genere dudas en su clasificación, debe ser tratado como tal.

Clasificación de los residuos infecciosos o de riesgo biológico:

· Biosanitarios: Son todos aquellos elementos o instrumentos utilizados durante la ejecución de los procedimientos asistenciales que tienen contacto con materia orgánica, sangre o fluidos corporales del paciente humano o animal tales como: gasas, apósitos, aplicadores, algodones, drenes, vendajes, mechas, guantes, bolsas para transfusiones sanguíneas, catéteres, sondas, material de laboratorio como tubos capilares y de ensayo, medios de cultivo, láminas porta objetos y cubre objetos, laminillas, sistemas cerrados y sellados de drenajes, ropas desechables, toallas higiénicas, pañales o cualquier otro elemento desechable que la tecnología médica introduzca para los fines previstos en el presente numeral.

· Anatomopatológicos: Son los provenientes de restos humanos, muestras para análisis, incluyendo biopsias, tejidos orgánicos amputados, partes y fluidos corporales, que se remueven durante necropsias, cirugías u otros procedimientos, tales como placentas, restos de exhumaciones entre otros.

· Cortopunzantes: Son aquellos que por sus características punzantes o cortantes pueden dar o rigen a un accidente percutáneo infeccioso. Dentro de estos se encuentran: limas, lancetas, cuchillas, agujas, restos de ampolletas, pipetas, láminas de bisturí o vidrio, y cualquier otro elemento que por sus características cortopunzantes pueda lesionar y ocasionar un riesgo infeccioso.

· De animales: Son aquellos provenientes de animales de experimentación, inoculados con microorganismos patógenos y/o los provenientes de animales portadores de enfermedades infectocontagiosas.

· Residuos Químicos: Son los restos de sustancias químicas y sus empaques o cualquier otro residuo contaminado con estos, los cuales, dependiendo de su concentración y tiempo de exposición tienen el potencial para causar la muerte, lesiones graves o efectos adversos a la salud y el medio ambiente. Se pueden clasificar en:
· Fármacos parcialmente consumidos, vencidos y/o deteriorados: Son aquellos medicamentos vencidos, deteriorados y/o excedentes de sustancias que han sido empleadas en cualquier tipo de procedimiento, dentro de los cuales se incluyen los residuos producidos en laboratorios farmacéuticos y dispositivos médicos que no cumplen los estándares de calidad, incluyendo sus empaques. Los residuos de fármacos, pueden ser tratados por medio de la incineración dada su efectividad y seguridad. Respecto a los empaques y envases que no hayan estado en contacto directo con los residuos de fármacos, podrán ser reciclados previa inutilización de los mismos, con el fin de garantizar que estos residuos no lleguen al mercado negro.

· Residuos de Cito tóxicos: Son los excedentes de fármacos provenientes de tratamientos oncológicos y elementos utilizados en su aplicación tales como: jeringas, guantes, frascos, batas, bolsas de papel absorbente y demás material usado en la aplicación del fármaco.

· Metales Pesados: Son objetos, elementos o restos de estos en desuso, contaminados o que contengan metales pesados como: Plomo, Cromo, Cadmio, Antimonio, Bario, Níquel, Estaño, Vanadio, Zinc, Mercurio. Este último procedente del servicio de odontología en procesos de retiro o preparación de amalgamas, por rompimiento de termómetros y demás accidentes de trabajo en los que esté presente el mercurio.

· Reactivos: Son aquellos que por sí solos y en condiciones normales, al mezclarse o al entrar en contacto con otros elementos, compuestos, sustancias o residuos, generan gases, vapores, humos tóxicos, explosión o reaccionan térmicamente colocando en riesgo la salud humana o el medio ambiente. Incluyen líquidos de revelado y fijado, de laboratorios, medios de contraste, reactivos de diagnóstico in vitro y de bancos de sangre.

· Contenedores Presurizados: Son los empaques presurizados de gases anestésicos, medicamentos, óxidos de etileno y otros que tengan esta presentación, llenos o vacíos.

· Aceites usados: Son aquellos aceites con base mineral o sintética que se han convertido o tornado inadecuados para el uso asignado o previsto inicialmente, tales como: lubricantes de motores y de transformadores, usados en vehículos, grasas, aceites de equipos, residuos de trampas de grasas.

· Residuos Radiactivos: Son sustancias emisoras de energía predecible y continua en forma alfa, beta o de fotones, cuya interacción con materia puede dar lugar a rayos X y neutrones.

Debe entenderse que estos residuos contienen o están contaminados por radionúclidos en concentraciones o actividades superiores a los niveles de exención establecidos por la autoridad competente para el control del material radiactivo, y para los cuales no se prevé ningún uso. Esos materiales se originan en el uso de fuentes radiactivas adscritas a una práctica y se retienen con la intención de restringir las tasas de emisión a la biosfera, independientemente de su estado físico.
4. DIAGNÓSTICO AMBIENTAL Y SANITARIO

La Superintendencia de Sociedades sede de Bogotá y regionales genera residuos no peligrosos (ordinarios y reciclables) y peligrosos de tipo químico (Electrónicos).

Para garantizar una adecuada disposición final de los residuos, los desechos ordinarios son recolectados por la empresa prestadora de servicios públicos  para cada ciudad.

Por otro lado es de importancia mencionar que la Superintendencia de Sociedades consciente de su responsabilidad ambiental, diseño el Plan de Gestión Integral de Residuos Tecnológicos, Eléctricos y Electrónicos (RESTEL), que es una herramienta técnica donde se formaliza el manejo, segregación, almacenamiento y entrega de tales residuos a las entidades encargadas de su disposición final. 

5. SEPARACIÓN EN LA FUENTE

5.1 Manejo y Disposición de los Residuos

El siguiente esquema permite resumir en pocos pasos, la ruta que deben seguir los residuos al interior de la organización, desde que éste se genera hasta que se asegura su correcta disposición final:
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La separación en la fuente es la base fundamental de la adecuada gestión de los residuos y consiste en el apartamiento selectivo inicial de los residuos procedentes de cada una de las fuentes determinadas, dándose inicio a una cadena de actividades y procesos cuya eficacia depende de la adecuada clasificación inicial de los residuos.

Características de los recipientes:

· Livianos, de tamaño que permita almacenar entre recolecciones (la forma ideal puede ser de tronco cilíndrico, resistente a los golpes, sin aristas internas.

· Construidos en material rígido impermeable, de fácil limpieza y resistentes a la corrosión.

· Ceñido al código de colores estandarizado.
· Presentación, Tipo de Recipientes y Códigos de Colores:

El código de colores que se utiliza en la entidad es el siguiente:

	Clase de residuo
	Contenido
	Color
	Etiqueta

	NO PELIGROSOS

Ordinarios 

e

Inertes


	Servilletas, empaques de papel plastificado, barrido, colillas, icopor, vasos desechables, papel carbón, tela.
	Verde
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	Color verde 

Rotular con:

DOMESTICOS 

ORDINARIOS

Y/O

INERTES

	NO PELIGROSOS

Biodegradables


	Hojas y tallos de los árboles, grama barrido del prado, resto de alimentos no contaminados.
	Verde
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	Color verde

Rotular con:

DOMESTICOS 

BIODEGRADABLES

	NO PELIGROSOS

Reciclables

Plásticos
	Pastas de plástico.

Vajilla, garrafas, recipientes de Polipropileno, bolsas de suero y polietileno, vasos plásticos desechables, tarros, bolsas de suero y polietileno, jeringas sin aguja ni fluidos corporales.
	Azul
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	Rotular con:
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	NO PELIGROSOS

Reciclables

Vidrió
	Vidrio blanco por separado

Vidrio verde por separado

Vidrio azul por separado.
	Blanco
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	Rotular con:
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	NO PELIGROSOS

Reciclables

Papel, cartón, periódico
	Todo tipo de papel y cartón limpio y seco (archivo, periódico y revistas)
	Gris
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	Rotular con:
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	PELIGROSOS

INFECCIOSOS

Biosanitarios, 
(Compensar)
	Compuesto por cultivos, mezclas de microorganismos, medios de cultivo, vacunas vencidas o inutilizadas, filtros de gases utilizados en áreas contaminadas por agentes infecciosos o cualquier residuo contaminado por estos. 
	Rojo
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	Rotulo con:
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5.2 Separación Inicial de los Residuos
Para la correcta separación de los residuos, en la Superintendencia de Sociedades se ubicaron recipientes en cada uno de los pisos, en las cantidades necesarias de acuerdo con el tipo y el total de residuos generados. 
Los recipientes están rotulados con etiquetas según el tipo de residuo y acorde a los colores y símbolos internacionales.
Área administrativa

· Pasillos: Puntos ecológicos (Caneca Verde-Azul y Blanca)

· Baños: Están provistos de caneca para residuos no peligrosos bolsa verde/negra.

Servicio de Compensar sede Bogotá
· Consultorios: Están provistos de canecas para el material aprovechable (Bolsa Gris y verde), para residuos biosanitarios (bolsa roja) y residuos químicos (Bolsa roja) 
· Baños: Están provistos de canecas para residuos ordinarios con bolsa Verde.
Cafetería sede Bogotá
· Área de Cocina Caliente y Cocina Fría: Están provistas  de canecas con tapa giratoria (bolsa verde), para los residuos orgánicos.

· Área de Cocina Caliente: Provista de caneca con bolsa gris para los residuos aprovechables plástico.
· Zona de Descomidado: Genera residuos aprovechables (vidrio-latas) depositados en la caneca azul con bolsa blanca. Adicionalmente, cuenta con dos (2) canecas de color gris y con bolsa negra para residuos de vasos de icopor y desechables.
· Baños: Provistos de canecas con bolsa gris.

6. MOVIMIENTO INTERNO DE LOS RESIDUOS

En la Superintendencia de Sociedades el movimiento de los residuos está a cargo del personal de aseo contratado a nivel nacional, quienes retiran los residuos de las dependencias y de los puntos ecológicos para llevarlos al almacenamiento temporal de los mismos. 
Los procedimientos de recolección de residuos son realizados por personal debidamente entrenado, capacitado y dotado para que sean llevados a cabo de forma segura, sin ocasionar derrames de residuos. 

7. ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS SÓLIDOS
7.1 ALMACENAMIENTO CENTRAL

El área de almacenamiento central de la sede Bogotá, está diseñado para almacenar adecuadamente los residuos ordinarios y biológicos hasta por tres días de generación de éstos, y, cumple con las siguientes características:

· Las paredes, pisos y cielos rasos están recubiertos de  materiales sólidos (cerámica), lisos lavables, impermeables y resistentes  a los procesos de lavado y desinfección. La unión entre pisos  y paredes  están emboquillados garantizando la continuidad entre piso y muro y muro y cielo raso.    
· Cuenta con un punto hidráulico para el uso de agua en las operaciones de lavado y al interior del almacenamiento. El cuarto cuenta con sistema de desagüe y el punto de agua se toma del área de cafetería.
-        El cuarto cuenta con puerta tipo persiana que facilita la ventilación del cuarto.
-         Los vehículos recolectores de residuos realizan periódicamente el ingreso hasta el cuarto de basuras acorde con la programación de cada una de las empresas.
-         El cuarto se encuentra aislado del área de prestación de servicios asistenciales ya que está en la parte externa de la edificación.
-         El cuarto cuenta con un extintor multipropósito en la parte interna del mismo.
-         Los residuos biosanitarios (algodones, guantes o jeringas) son retirados cada mes  por la empresa que presta el servicio al área de Compensar.
 
Ubicación unidad de almacenamiento central sede Bogotá
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Las Intendencias Regionales que se encuentran en propiedad horizontal, cuentan con una unidad de almacenamiento temporal de residuos ordinarios determinado por la administración del edificio, teniendo en cuenta el diseño estructural del mismo.

Las Intendencias Regionales que se encuentran en inmuebles independientes no sometidos a propiedad horizontal, cuentan con un espacio de almacenamiento temporal de residuos ordinarios ubicado en el patio de la propiedad. 

Ubicación unidad de almacenamiento residuos reciclables sede Bogotá
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Las Intendencias Regionales, cuentan con espacios específicos para el almacenamiento de los otros residuos sólidos generados, cuyos espacios  dependen del diseño estructural de cada sede.
8. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES 2015
	ACTIVIDADES
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC
	RECURSOS
	RESPONSABLES

	Verificar e inspeccionar los puntos ecológicos. 
	 x
	x
	x
	x 
	x
	x 
	 x
	x
	 x
	 x
	x
	x 
	NA
	Líder Gestión Ambiental

	Sensibilización acerca de la importancia de la separación en la fuente de los residuos a través de publicaciones.
	 
	
	 
	
	x
	x 
	x
	
	 
	
	
	 
	NA
	Líder Gestión Ambiental 

	Capacitación de la separación en la fuente a cargo de la Secretaria Distrital de Ambiente.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	NA
	Líder Gestión Ambiental y Secretaria Distrital de Ambiente

	Cuantificación y caracterización de residuos ordinarios por la metodología del cuarteo.
	 
	
	 
	x 
	 
	 
	 
	 
	 
	x
	 
	 
	NA
	Líder Gestión Ambiental y Mantenimiento

	Adquisición puntos ecológicos para las dependencias con cambio de mobiliario
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	Se adelantará proceso de contratación para lo cual se requerirán las cotizaciones respectivas.
	Grupo Administrativo

	Solicitar servicio de recolección especial con la empresa de aseo para los residuos de poda.
	 
	
	
	x 
	x 
	
	 
	x
	x 
	
	x
	x 
	Según tarifas de la
empresa de aseo 
	Líder de Gestión Ambiental

	Recorrido por las dependencias sede Bogotá para la recolección de papel para reciclar 
	 
	x 
	 x
	 x
	 x
	 x
	 x
	x 
	x 
	x 
	 x
	x 
	NA
	Personal de Mantenimiento

	Gestión para la entrega al gestor  y disposición final de residuos aprovechables 
	
	x
	x
	
	x
	
	
	x
	
	
	x
	x
	NA
	Líder de Gestión Ambiental, Personal de mantenimiento y Gestor Externo

	Recolección de tapas -Fundación Sol En Los Andes-
	 
	x 
	 
	 
	 
	x 
	 
	 
	 
	 
	 x
	 
	NA
	Líder Gestión Ambiental
y Mantenimiento


9. SEGUIMIENTO

	OBJETIVO
	META
	INDICADOR
	FRECUENCIA DE MEDICIÓN

	Disminuir la cantidad de residuos sólidos ordinarios generados
	Disminuir en un 5% la cantidad de residuos sólidos ordinarios generados
	((Kg mes 1-Kg mes 2)/ Kg mes 1)*100  
	Anual


10. ANEXOS Y REGISTROS

GINF-F-023 Control de Residuos 
GINF-F-027 Inspecciones Ambientales 
15. CONTROL DE CAMBIOS 
	Versión
	Vigencia Desde
	Vigencia Hasta
	Identificación de los cambios
	Responsable

	001
	27 de octubre de 2014

	02 de diciembre de 2014
	Creación del documento
	Coordinador Grupo Administrativo 



	002
	02 de diciembre de 2014
	27 de Febrero de 2015
	Se incluye cronograma, actividades, meta e indicador para la eficiencia del programa.
	Coordinador Grupo Administrativo 



	003
	27 de Febrero de 2015
	
	Actualización del programa para la vigencia 2015 actividades, fechas y responsables
	Coordinador Grupo Administrativo


	Elaboro :  Profesional Grupo Administrativo 
	Reviso: Subdirector Administrativo- Coordinador Grupo Administrativo 
	Aprobó:  Secretario General

	Fecha  : 04 de Febrero de 2015
	Fecha  : 18 de Febrero de 2015
	Fecha: 27 de Febrero de 2015
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