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	1. Unidad Administrativa:

	2. Oficina Productora:

	3. En desarrollo de que función recibe o genera la serie:


	

	4. Nombre de la unidad documental: (SERIE)



	4.1. Tipos de documentos que la componen:


	

	

	

	

	5. Soporte documental:
	Físico:
	
	Electrónico
	 
	¿Son modificables?
	
	Aplicativo:
	

	5. ¿La información contenida en este documento se halla registrada o condensada en otro documento, en otra área?

	Sí
	 
	No
	 
	¿Cuál (es)?
	 

	7. ¿Con qué periodicidad se produce este documento?
	 

	Diaria
	 
	Semana
	 
	Mensual
	 
	Trimestral
	
	 Otro 
	

	8. ¿Por cuánto tiempo debe permanecer este documento en el Archivo de Gestión,  Archivo Central y en el Back UP?

	Archivo de Gestión
	Archivo Central
	Tiempo de retención del Back UP
	¿Por qué?

	
	 
	
	

	Nivel de Seguridad de la Información.
	C
	
	P
	

	10. ¿Cuál considera debe ser la disposición final del documento?

	Eliminación
	
	 
	Conservación
	
	 
	Otro
	 

	NORMAS QUE REGULAN LA PRODUCCIÓN, EL TRÁMITE Y LA CONSERVACIÓN DE LA SERIE
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