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1. INFORMACION GENERAL.

	1.1 OBJETIVO
	Elaborar las estadísticas solicitadas por el Superintendente o por las diferentes oficinas de la entidad.

	1.2. RESPONSABLE
	Ponente y Coordinador de estadística

	1.3. ALCANCE
	Aplica a las estadísticas solicitadas por el superintendente y las que se encuentran en el plan de acción o en la planeación estratégica..

	1.4. DEFINICIONES
	N.A


2. CONDICIONES GENERALES:
2.1. Las estadísticas institucionales elaboradas serán las previstas en los planes de la superintendencia de sociedades. 
3. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
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	Flujograma
	Descripción
	Responsable 
	Documentos o formatos 
	Puntos de control

	

	
	
	
	

	

	Recibir solicitudes de estudio departe del Despacho del Superintendente. 
	Directora de informática
	Oficio
	X

	
	Pasar la solicitud al coordinador de Estadística
	Directora de informática
	Oficio
	

	


	El coordinador estudia la solicitud
	Coordinador
	Oficio
	

	



	Si hay observaciones se envía a la Directora de Informática

	coordinador
	Oficio
	

	

	Elabora el estudio con sus ponentes
	Coordinador y ponente
	
	

	


	Se envía a la Directora de Informática para su revisión
	Coordinador
	Estudio
	

	

	Revisa y devuelve al coordinador
	Directora de informática
	
	X

	



	La información es completa? 

	Coordinador
	Publicación.

	

	

	Se envía al Superintendente y se publica con su anuencia.
	Coordinar e Informática y Desarrollo.
	Publicación.
	


4. ANEXOS Y REGISTROS

Oficios
Estudios

Publicaciones

5. CONTROL DE CAMBIOS.

	Versión
	Vigencia Desde
	Vigencia Hasta
	Identificación de los cambios
	Responsable

	001
	16-09-02
	
	Creación del documento
	Coordinador Estadística


	Elaboro : Funcionario Estadística
	Reviso:   Profesional Estadística
	Aprobó:  Coordinador de Estadística

	Fecha  : Diciembre de 2009
	Fecha  : Febrero 15 de 2009
	Fecha  :  Febrero 16 de 2009
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