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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO Foch 147/08/2026
e Sociedades CONTABLE DE LA echa /08/
- SUPERINTENDENCIA DE Clasificacion de biblica
SOCIEDADES la informacion

1. OBJETIVO

Describir y establecer el procedimiento necesario para recopilar de manera completa y
ordenada la informacién generada por las transacciones realizadas por la entidad,
asegurando que todas las dependencias responsables remitan y procesen dicha
informacién de manera oportuna, con el propdsito de garantizar su registro vy
conciliacidon contable eficiente y confiable.

2. ALCANCE

El procedimiento de registro contable inicia con la recopilacién de la informacién
generada por las transacciones realizadas por cada una de las dependencias de la
entidad. Continla con el proceso de revision, validacidén y consolidacion de esta
informacidn por parte de las dependencias responsables, para asegurar que cumpla con
los estandares de calidad requeridos. Finaliza con el envio oportuno de la informacion a
la dependencia contable para su registro y conciliacion adecuados.

Este procedimiento aplica a las operaciones realizadas en la Sede Central y en las
Intendencias Regionales de la entidad. Como excepciéon, no sera aplicable a las
dependencias que, por su naturaleza o funciones, no generen informacion contable que
deba ser registrada o conciliada.

3. RESPONSABLES

Coordinador Grupo de Contabilidad

4. REQUISITOS

Para realizar el registro contable de todas las transacciones que realiza la entidad es
estrictamente necesario que todas las areas y dependencias que generan alguna
transaccion u operacién envien oportunamente y con las caracteristicas que se
requieran la informacidén al grupo de Contabilidad, para que este pueda proceder. Acerca
del compromiso institucional ver Resolucion 193 de 2016, expedida por la Contaduria
General de Nacidn, asi como la carta circular 001 de noviembre 10 de 2020.
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5. DEFINICIONES

e Baja: Concepto contable que implica la desaparicién definitiva del saldo de una
cuenta por la salida del bien de la entidad.

e Causacion Basica: Mecanismo del aplicativo SIIF para el registro de ingresos.

e CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal: Documento indispensable para
iniciar la cadena presupuestal para pagar un gasto del sector publico; en el cual
se informa que hay apropiacion suficiente y disponible para cubrir el gasto.

e Contribucion: Cartera representada por el valor de las contribuciones liquidadas
a cargo de las sociedades sometidas a la vigilancia o control de Ia
Superintendencia de Sociedades, resultado de aplicar la tarifa establecida
anualmente mediante resolucidn general sobre el monto de los activos totales
gue registren éstas a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior o que
figuren en el uUltimo balance general con corte a 31 de diciembre, segun lo
previsto en el articulo 44 de la Ley 1429 de 2010.

De acuerdo con el articulo 49 de la Ley 1955 de 2019, una vez establecida la
tarifa de contribucion mediante resolucion general, el valor minimo a pagar se
representara en términos de la Unidad de Valor Tributario — UVT.

e CUN: Cuenta Unica Nacional: Es una cuenta que los establecimientos publicos
tienen en la direccién nacional del Tesoro y que utilizan para hacer sus pagos a
manera de banco.

e Deterioro: Concepto contable de la Normas internacionales de Informacién
financiera por medio del cual se pretende mostrar la pérdida de un bien de su
capacidad de producir flujos de efectivo y/o servicios para una entidad.

e Devengo: Norma contable que establece que las transacciones o hechos
econdmicos se registran en el momento que ocurren.

e Ejecutoria: Resolucidon que ya no admite recurso.

e Intangible: Se reconocen como intangibles, los recursos identificables, de
caracter no monetario y sin apariencia fisica.

e KACTUS: Aplicativo de Nomina de la entidad con el cual maneja a todo el
personal vinculado laboralmente, calcula nédminas, beneficios, seguridad social y
demas reportes que del tema se requieran.
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Multa: Cartera correspondiente al conjunto de derechos a favor de la
Superintendencia de Sociedades contenidos en actos administrativos vy
jurisdiccionales, debidamente ejecutoriados, que imponen multas a personas
naturales o juridicas por el incumplimiento a las 6rdenes de la Superintendencia,
el quebrantamiento de las leyes o sus propios estatutos, en los términos previstos
en el numeral 3° del articulo 86 de la Ley 222 de 1995 en concordancia con el
inciso 3° del articulo 34 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley 1116 de 2006, asi como
las demds normas concordantes.

Asi mismo, corresponde a las sanciones derivadas del incumplimiento del
régimen cambiario en materia de inversion extranjera en Colombia, inversién
colombiana en el exterior por parte de personas naturales y juridicas, asi como
sobre las operaciones de endeudamiento externo efectuadas por empresas o
sociedades publicas o privadas, conforme la competencia asignada en el Decreto
1736 de 2020.

De acuerdo con el articulo 49 de la Ley 1955 de 2019, a partir del 1 de enero de
2020, las sanciones y multas que impone la Superintendencia de Sociedades, que
antes de dicha Ley se establecian con base en el salario minimo mensual legal
vigente (SMMLV), deben ser calculados con base en su equivalencia en términos
de la Unidad de Valor Tributario — UVT. Las actualizaciones de dichos valores se
haran con base en el valor de la UVT vigente.

Obligacion Presupuestal: Documento presupuestal que utiliza parte del RP
para ir pagando los valores que corresponden a entregas por parte del contratista
del valor inicialmente contratado. Se realiza en SIIF por el valor que el proveedor
o contratista facture o cobre en cada periodo.

Orden de Pago: Documento presupuestal que paga al tercero el valor obligado
en la transaccién anterior y que da por terminada la cadena presupuestal.

PAC: Plan anual de caja. Es el instrumento mediante el cual se define el monto
maximo de los pagos de los establecimientos publicos del orden nacional en lo
que se refiere a sus recursos propios, con el fin de cumplir sus compromisos.

Principios de contabilidad: Se encuentran definidos en las condiciones
generales de este procedimiento.

PSE: Pago Seguro en Linea. Mecanismo del aplicativo de Cartera que permite a
los terceros pagar conectando por internet la plataforma de la superintendencia
con su respectivo banco.
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e Registro Contable: Mecanismo mediante el cual se ve reflejada una operacion
en las cuentas contables de una entidad dando cumplimiento a los principios de
contabilidad generalmente aceptados.

e RP: Registro Presupuestal: Documento que sigue al CDP en la gestion
presupuestal y que utiliza parte de la apropiacién presupuestal del rubro que se
requiera para cubrir un gasto del sector publico, disminuyéndola por el valor
exacto del gasto o contrato.

¢ Saneamiento Contable: Procedimiento mediante el cual se revisan los saldos
de cuentas y se establece alglin mecanismo para disminuir su saldo para que no
muestre una situacion que ya no existe.

e SIIF: Sistema Integrado de Informacién financiera. Aplicativo financiero
proporcionado por el Ministerio de Hacienda para el manejo de las entidades
publicas que integra: Presupuesto, tesoreria y contabilidad.

e SOFIA: Aplicativo de Almacén de la entidad con el cual maneja la Propiedad,
Planta y Equipo y los Materiales y suministros.

e Sostenibilidad Contable: Procedimiento mediante el cual se sanea en forma
permanente para que la informacion financiera sea veridica en cualquier
momento.

e Aplicativo de cartera: Aplicativo de Cartera de la Entidad.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Manual de Procedimientos adoptado por la Resolucion 156 de 2018 y las que la
han modificado hasta la fecha.

e Marco Normativo para entidades de gobierno, Resoluciones 533, 218, 2852 y las
que las han modificado hasta la fecha.

1 Contaduria General de la Nacién, Recuperado de:
https://www.contaduria.gov.co/manual-de-procedimientos/-

/document_library/cVFQKAOimWbM/view file/44242? com liferay document library web portlet DLPor
tlet INSTANCE cVFQKAOimWDbM redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fmanual
_de_

procedimientos%3Fp p id%3Dcom liferay document library web portlet DLPortlet INSTANCE cVfQKA
OijmWbM%26p p lifecycle%3D0%26p p state%3Dnormal%26p p mode%3Dview

2 Contaduria General de la Nacidn, Recuperado de: https://www.contaduria.gov.co/normograma
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e Guias y manuales gestion contable para la gestion del aplicativo SIIF NACION3
vigentes.

e Marco Normativo para entidades de gobierno, Procedimientos contables*.

e Marco Normativo para entidades de gobierno, Guias de Aplicacién, incorporadas
al Régimen de Contabilidad Publica (RCP)>

e Guia Gestion Cadena Basica EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTO (EPG) gestion
del aplicativo SIIF NACION®

7. CONDICIONES GENERALES

El registro contable en entidades de gobierno en Colombia esta regulado por el Marco
Normativo para Entidades de Gobierno, establecido por la Contaduria General de la
Nacion (CGN). Este marco incluye:

« Normas para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de
hechos econémicos.

 Procedimientos contables especificos para garantizar la transparencia y
uniformidad.

» Catalogo General de Cuentas, que detalla las cuentas aplicables a estas
entidades.

o Guias de aplicacion para facilitar la implementacion de las normas.

o« Resoluciones como la 533 de 2015 y todas las que la han modificado hasta la
fecha, que incorpora estas disposiciones al Régimen de Contabilidad Publica.

3 Ministerio de Hacienda y crédito publico, recuperado de: https://www.minhacienda.gov.co/siif/ciclo-de-
negocios/gestion-contable/-

/document library/vngq/view/405047? com liferay document library web portlet DLPortlet INSTANCE
vngq redirect=https%3A%2F%2Fwww.minhacienda.gov.co%3A443%2Fsiif%2Fciclo-de-
negocios%?2Fgestion-

contable%3Fp p id%3Dcom liferay document library web portlet DLPortlet INSTANCE vngg%26p p
lifecycle%3D0%26p p state%3Dnormal%26p p mode%3Dview& com liferay document library web p
ortlet DLPortlet INSTANCE vngqg folderId=405047

4 Contaduria General de la Nacion, recuperado de: https://www.contaduria.gov.co/procedimientos-
contables1

5 Contaduria General de la Nacién, recuperado de: https://www.contaduria.gov.co/guias-de-aplicacionl

6 Ministerio de Hacienda y crédito publico, recuperado de: https://www.minhacienda.gov.co/siif/ciclo-de-
negocios/gestion-gasto/gquias/-
/document_library/nsrp/view file/2204257? com liferay document library web portlet DLPortlet INST
ANCE nsrp redirect=https%3A%2F%2Fwww.minhacienda.gov.co%3A443%?2Fsiif%2Fciclo-de-
negocios%?2Fgestion-
gasto%?2Fguias%3Fp p id%3Dcom liferay document library web portlet DLPortlet INSTANCE nsrp%?2
6p p lifecycle%3D0%26p p state%3Dnormal%26p p mode%3Dview& com liferay document library
web portlet DLPortlet INSTANCE nsrp fileEntryld=220425
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La informacion financiera de las entidades de gobierno tiene tres objetivos a saber’:

e Rendicion de Cuentas
e Toma de decisiones
e Control

En este marco y en el de las politicas contables para normas internacionales de
informacidn financierapara entidades publicas que aprobé la entidad; se pretende dar
cumplimiento a las caracteristicas de la informacién financiera de relevancia y
representacion fiel, asi como las mejoras que incluyen: verificabilidad, oportunidad,
comprensibilidad y comparabilidad.

Para lograrlo, la entidad pone en practica los principios de contabilidad publica a saber:

Entidad en Marcha: Se presume que la actividad de la entidad se lleva a cabo por
tiempo indefinido conforme a la Ley o acto de creacidén; por tal razén, la regulacion
contable no estd encaminada a determinar su valor de liquidaciéon

Devengo: Los hechos econdmicos se reconocen en el momento en que suceden; es
decir cuando surjan los derechos y obligaciones o cuando la operacidn incide en los
resultados del periodo.

Esencia sobre la forma: Las transacciones y otros hechos econdmicos de las entidades
se reconocen atendiendo a su esencia econémica, independientemente de la forma legal
que da origen a los mismos.

Asociacion: El reconocimiento de los ingresos con contraprestacién esta asociado con
los costos y gastos en los que se incurre para producir tales ingresos.

Uniformidad: Los criterios de reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion, se
mantienen en el tiempo y se aplican los elementos de los estados financieros que tienen
las mismas caracteristicas, en tanto no cambien los supuestos que motivaron su
eleccion.

No compensacion: No se reconoce ni se presentan partidas netas como efecto de
compensar activos y pasivos del estado de situacién financiera o ingresos y gastos y
costos que integran el estado de resultados.

Periodo contable: Corresponde al maximo tiempo en que la entidad mide los resultados
de sus hechos econdmicos y el patrimonio bajo su control, efectuando las operaciones
contables de ajustes y cierres. El periodo contable es el lapso transcurrido entre 1 de
enero y 31 de diciembre. No obstante, se pueden solicitar estados financieros de
periodos intermedios e informes y reportes contables.

7 Republica de Colombia, Contaduria General de la Nacion, Marco Normativo para entidades de
Gobierno.Objetivos de la informacidn financiera, pag. 37
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Al igual que aplica las caracteristicas cualitativas de la informacién financiera de
proposito general que estan definidas en el marco normativo para Entidades de
Gobierno a saber:

Representacion Fiel:

La informacion financiera de propdsito general representa fielmente los hechos
econdmicos cuando la descripcién de estos es completa, neutral y libre de error
significativo.

Relevancia:
La informacidn financiera de propdsito general es relevante si es capaz de influir

en la rendicion de cuentas, la toma de decisiones y el control. Esto es asi cuando
la informacidn tiene valor predictivo, valor confirmatorio o ambos.

Verificabilidad:

La informacidn financiera de propdsito general es verificable cuando diferentes
observadores independientes y debidamente informados podrian alcanzar un
acuerdo, aunque no necesariamente completo, sobre la fidelidad de la
representacion de una descripcion particular.

Oportunidad:

La informacion financiera de propdsito general es oportuna cuando se pone a
disposicién de los usuarios antes de que pierda su capacidad para cumplir los
objetivos de rendicién de cuentas, toma de decisiones y control.

Comprensibilidad:

La informacion financiera de propdsito general es oportuna cuando se pone a
disposicién de los usuarios antes de que pierda su capacidad para cumplir los
objetivos de rendicién de cuentas, toma de decisiones y control.

Comparabilidad:

La informacion financiera de propdsito general es comprensible cuando esta
clasificada, caracterizada y presentada de forma clara y concisa.
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1.1 Elementos y actividades de control interno para gestionar el
riesgocontable®

1.2 Estructura del Area contable y Gestion

La Superintendencia de Sociedades cuenta con la siguiente estructura contable que le
permite desarrollar adecuadamente todas las etapas que comprenden el proceso
contable; en este sentido, la informacidn financiera fluye en la entidad de la siguiente
manera:

FLUJO DE INFORMACION FINANCIERA

PRESUPUESTO

<—|7 OBLIGACION
CONTABILIDAD

SIIF 11
TESORERIA
SHF
| cAIA
MENOR

‘@

|

REPORTES
ELABORADOS

Imagen 1. Flujo de Informacion Financiera

El aplicativo SIIF NACION II dispone de los modulos de Presupuesto, Tesoreria y
Contabilidad, mediante los cuales se pueden realizar las operaciones de ejecucion
presupuestal por medio de la expedicion de CDP y RP, obligar los compromisos,
gestionar las cajas menores y gestionar los ingresos propios.

La mayoria de las anteriores operaciones generan automaticamente una traza contable
que afecta el aplicativo contable.

Sin embargo, para que haya completitud de la informacién financiera, se dispone de
aplicativos complementarios que proveen la informacion financiera que no procesa el
SIIF, como son: Activos fijos, inventarios, ndmina, facturacién y cartera.

8 Contaduria General de la Nacion, Procedimiento para la evaluacién del control interno contable, (Resolucion
193 de 2016), articulo 3.2
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De estos aplicativos, se obtiene informacién resumida que se alimenta al SIIF por medio
de comprobantes manuales de contabilidad, con los cuales, se complementa la
informacidn financiera. El SIIF provee diferentes clases de reportes para analisis y que
son insumo para la elaboracién de informacion financiera Gtil a los clientes internos y
externos de la entidad.

HERRAMIENTAS DE MEJORA CONTINUA Y SOSTENIBILIDAD DE LA
CALIDAD DE LAINFORMACION FINANCIERA

2.1 Depuracion contable permanente y sostenible

La Superintendencia de Sociedades mediante Resolucion 100-019998 del 16 de
diciembre de 2022, actualiz6 el Comité técnico de sostenibilidad contable con el objetivo
de prestar asesoria a los responsables de la informacion financiera, econédmica y social,
pues tiene como propodsito garantizar la presentacion de informacién razonable vy
oportuna, asi como contribuir a la cultura del autocontrol en los procesos y
procedimientos financieros en la Superintendencia de Sociedades.

Por medio de este comité se adelanta las gestiones administrativas que sean necesarias
para depurar las cifras y demas datos contenidos en los informes y reportes contables,
para garantizar que estos cumplan las caracteristicas de la informacidén contable.

En todo caso, permanentemente la Superintendencia de Sociedades adelanta acciones
administrativas necesarias para evitar que la informacion contable revele situaciones
tales como:

Bienes y Derechos:

a) Valores que afecten la situacion patrimonial y no representen derechos,
bienes u obligaciones para la entidad.

b) Derechos u obligaciones que, no obstante, su existencia, no es posible
realizarlos mediante lajurisdiccion coactiva.

c) Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro
0 pago, por cuantoopera alguna causal relacionada con su extincidén, segun
sea el caso.

d) Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idéneos, a
través de los cuales sepuedan adelantar los procedimientos pertinentes para
obtener su cobro o pago.

e) Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacion
a alguna personapor la pérdida de los bienes o derechos que representan.

Obligaciones:

a) Obligaciones reconocidas sobre las cuales no existe probabilidad de salida
de recursos, queincorporan beneficios econdmicos futuros o potencial de
servicio;
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b) Obligaciones reconocidas que han sido condonadas sobre las cuales ya no
existe derecho exigiblede cobro;

c) Obligaciones que juridicamente se han extinguido, o sobre las cuales la ley ha
establecido su cruceo eliminacién.

Cuando la informacion financiera se encuentre afectada por una o varias de las
anteriores situaciones, deberan adelantarse las acciones correspondientes para
concretar la baja en cuentas y proceder a la exclusién de dichas partidas de los libros
de contabilidad, segun la norma aplicable en cada caso particular.

2.2 Saneamiento valores minimos

Por medio de la resolucion No 100-019998 del 16 de diciembre de 2022 el Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable de la Superintendencia de Sociedades, aprob6 que
se adoptara como politica el saneamiento contable permanente de los valores que se
encuentren registrados en diferentes cuentas superiores (1000 UVT) mil unidades de
valor tributario cuya depuracién afecte el estado de actividad econdmica y financiera o
patrimonial de la entidad se deberan llevar a comité de sostenibilidad contable; por lo
tanto los valores inferiores a este monto podran ser autorizados directamente por el
contador de la entidad.

SISTEMA DOCUMENTAL

La totalidad de las operaciones registradas por la Superintendencia de Sociedades
deben estar respaldadas con documentos idoneos susceptibles de verificacion y
comprobaciéon exhaustiva o aleatoria. No podran registrarse contablemente hechos
econdmicos, financieros y sociales que no estén debidamente soportados.

En el marco del control interno contable la entidad tiene:

e Documentos de origen interno y externo que soporten los registros realizados y
gue se deben archivar y conservar de acuerdo con la tabla de retencion
documental de la entidad.

Documentos Internos:

Obligaciones SIIF, que generan traza contable automatica

Ordenes de pago SIIF que generan traza contable automatica

Registro de ejecutoria de multa que genera traza contable (perfil ingresos)
Cargue masivo de Contribucidon, que genera traza contable

Comprobantes manuales de contabilidad

De los anteriores documentos la obligacién es el Unico documento que tiene
numeracién consecutiva quese inicializa cada afio con el cambio de vigencia.

Las 6rdenes de pago son numeradas automaticamente por el SIIF, por tal motivo la

entidad no puede controlar la numeracion consecutiva.
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El registro de ejecutoria lo causa el departamento de Cartera con el perfil ingresos en
SIIF el cual le es asignado por el aplicativo en forma automatica en el momento de
crearla.

El cargue masivo de la contribucion lo hacen desde el departamento de Cartera una o
dos veces en el ano y el mismo crea un documento SIIF de causacién del ingreso para
cada tercero.

Los Comprobantes manuales de contabilidad mediante los cuales se llevan a cabo los
registros en elaplicativo contable y que afecta los libros contables. (Deben contener
los soportes que dan origen a la causacidon o ajuste; tienen numeracion continuada que
se inicializa cada vigencia, la cual es asignada automaticamente por el aplicativo SIIF).
A partir de finales de 2023 se registran de acuerdo con la Tipologia emitida por la
Contaduria General de la Nacidn que esté vigente en el momento de realizarlos y se
solicitara parametrizacion adicional de cuentas cuando se requiera por medio de
incidente registrad en soporte SIIF.

Todos los documentos anteriores; los Libros Auxiliares donde se lleva el registro de
operaciones estan disponibles para su consulta en el aplicativo SIIF NACION
IT en cualquier momento.

Libros oficiales Diario y Mayor (Estan disponibles en el aplicativo SIIF NACION II
encualquier momento).

3.1 Soporte documental

La totalidad de las operaciones realizadas por la entidad deberan estar respaldadas en
documentos idéneos, de manera que la informacion registrada sea susceptible de
verificacion y comprobacién exhaustiva o aleatoria, por lo cual, no podran registrarse
contablemente los hechos econdmicos que no se encuentren debidamente soportados.
(Ver soportes de cada proceso de registro en su respectivo proceso).

RESPONSABILIDAD EN LA CONTINUIDAD DEL PROCESO CONTABLE

El representante legal de la entidad y el Contador Publico bajo cuya responsabilidad se
procesa la informacidon contable de la Entidad, al separarse de sus cargos, deberan
presentar, a manera de empalme un informe a quienes los sustituyan en sus funciones,
sobre los asuntos de su competencia, con el propdsito de continuar con el normal
desarrollo del proceso contable; para lo cual deberan observar los lineamientos referidos
en el procedimiento para la elaboracion del informe contable cuando se produzcan
cambios de representante legal, de que trata el manual de procedimientos del Régimen
de Contabilidad Publica con base en la norma que esté vigente en su momento.

4.1 Contenido del informe?®

(...)

° Republica de Colombia, Contaduria General de la Nacién, Resolucion 172 de junio 13 de 2023.
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Cuando se produzcan cambios de representante legal se debe
informar, como minimo, los siguientes aspectos:

a.

La situacidon actual de los sistemas de informacién que soportan
el proceso contable, para lo cual se informard sobre la
disponibilidad y seguridad de claves de acceso de los usuarios a
los sistemas de informacion que soportan el proceso contable,
asi como el estado, funcionamiento y adecuacion de dichos
sistemas.

El estado de actualizacion de los libros de contabilidad,
principales y auxiliares, a la fecha de entrega del cargo, con
todos los documentos y soportes contables correspondientes a
las transacciones y operaciones registradas, asi como los temas
pendientes por resolver con la Contaduria General de la Nacidn.

La realizacion y registro de los calculos actuariales, cuando haya
lugar, y el detalle de los recursos destinados para el pago del
pasivo relacionado. En caso de no contar con informacion sobre
los calculos actuariales, se indicara si se esta realizando el
estudio respectivo o se conoce el estado de esta obligacion.
Adicionalmente, para el caso de entidades territoriales, el estado
de actualizacién de la informacion en Pasivocol con base en las
novedades que se han presentado y que afectan el valor del
calculo actuarial.

La identificacion, valor y registro de los procesos judiciales,
arbitrajes, conciliaciones extrajudiciales y reclamaciones en
contra y a favor de la entidad.

La relacién de los fondos sin personeria juridica a cargo de la
entidad.

La relacion de los recursos entregados o recibidos en
administracion.

Informacion detallada de las situaciones y hechos econémicos
pendientes por resolver en materia contable-

El cumplimiento en el reporte del Boletin de Deudores Morosos
del Estado, cuando haya Lugar.

La descripcion del avance en la ejecucion de planes de
mejoramiento suscritos con organismos de control o con la
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auditoria interna o externa, si existen.

Ademas, se anexara lo siguiente al informe:

1) El juego completo de estados financieros elaborados con corte
a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior a la fecha
del cambio de representante legal, conforme al marco
normativo aplicable.

2) El dictamen del revisor fiscal, cuando haya Lugar, sobre los
estados financieros de la entidad con corte a 31 de diciembre del
ano inmediatamente anterior a la fecha del cambio de
representante legal.

3) El informe de control interno contable, realizada con corte a 31
de diciembre del afio inmediatamente anterior a la fecha del
cambio de representante legal.

4) Los ultimos informes financieros y contables publicados, cuando
la entidad deba publicar dichos informes conforme a las
disposiciones legales vigentes.

5) El dltimo informe de auditoria a los estados financieros de la
entidad emitido por la respectiva Contraloria

6) El manual de politicas contables de la entidad y demas
documentos en los que se establezcan aspectos relevantes para
el normal desarrollo del proceso contable, como guias,
procedimientos y metodologias, entre otros.

7) La certificacion automatica del reporte de las categorias de
informacion correspondientes al ultimo periodo anual y al
ultimo periodo trimestral, expedida por la Contaduria General de
la Nacién a través del CHIP.

Cuando no se disponga de alguno de los documentos anteriormente
relacionados, bien sea porque aun no sea exigible su presentacion o porque
no se cuente con ellos, se anexara n, cuando haya lugar, los correspondientes
al ultimo periodo anual o al ultimo trimestre que hayan sido presentados. En
todo caso, se dejara constancia de los hechos o circunstancias que impiden la
disposicion de la informacion a que hacen referencia los numerales enunciados.
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EFICIENCIA EN LOS SISTEMAS DE INFORMACION

Con independencia de la forma que utilice la entidad para procesar la informacién, se
debera garantizar eficiencia y eficacia en el procesamiento y generacion de informacion
financiera. Para la implementacion y puesta en marcha de sistemas automatizados la
entidad observara criterios de eficiencia en la adquisicidn de equipos y programas que
contribuyan a satisfacer las necesidades deinformacion procurando que los sistemas
implementados integren adecuadamente los principales procesos que tienen a su cargo
las dependencias.

8. PROCEDIMIENTO

8.1 Efectivo
8.1.1 Registro contable de las cuentas bancarias

A continuacién, se detalla el procedimiento para el registro contable de las cuentas
corrientes; los cuales son actividades que realiza tesoreria en el aplicativo SIIF NACION
con las guias que la administracion SIIF del Ministerio de Hacienda expide y actualiza
en forma permanente, y que estdn parametrizados para generar la traza contable una
vez se dan por terminadas asi:

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Cargar los extractos bancarios
en el SIIF con el fin de que | Técnico/secretario
- Extractos
2 |suban a contabilidad Ilas del Grupo de X b .
. . , ancarios
consignaciones hechas por los Tesoreria
terceros.
Registrar las 6rdenes de pago
que traspasan los recursos
desde la Cuenta Unica L .
Nacional (CUN) a las cuentas Tecnico/secretario
3 ) , del Grupo de X PAG047 SIIF
bancarias de la tesoreria en T ,
. esoreria
SIIF para las operaciones de
pagos con traspaso a
pagaduria, se deben
Elaborar Ordenes de pago a
proveedores y otros | Técnico/secretario
4 | acreedores a diario en SIIF del Grupo de X PAGO049 SIIF
incluyendo las odrdenes de Tesoreria
pago extensivas para los

Proceso: Gestion Integral, Cédigo: GIN-FM- 034, Versién: 001, Vigencia: 26/02/2025
Verifique que este documento corresponda a la versidn vigente antes de su uso
Pagina 14 de 73



an, PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
(&3] CONTABLE Versién 012
1
SOOI | PO CoNTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
pagos que se hacen con
traspaso a pagaduria de
manera que pase la traza
contable a contabilidad y las
ordenes bancarias que
generan la traza contable de la
orden de pago en SIIF vy
terminan la operacion en
tesoreria
Elaborar  disminuciones o Disminucién/
aumentos de los documentos A . aumento de
T Técnico/secretario
de recaudos por clasificar Documento de
5 . del Grupo de X
debidos a cheques devueltos u , recaudo por
. . Tesoreria e
otras circunstancias clasificar REC
040SIIF
Elaborar traslados bancarios Técnico/secretario Traslado
6 del Grupo de X bancario REC
Tesoreria 049 SIIF
Generar diariamente el reporte Libro de
5 de SIIF de bancos y conciliarlo | Técnico del Grupo X Bancos SIIF y
con el extracto diario del banco de Tesoreria Extracto
bancario
8 | Fin

8.2 Cuentas por cobrar

8.2.1 Registro contable de cartera de multas

A continuacién, se detalla el procedimiento para el registro contable de cartera de

multas.
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Consultar  diariamente el Reporte en
5 servicio web de las constancias Funcionario del X linea
de ejecutorias generado por | Grupo de Cartera APLICATIVO
APLICATIVO DE CARTERA ERP DE CARTERA
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
- Ejecutoria
de multas web
Revisar los documentos
. : Reporte en
soporte de multa: Constancia ,
. . . S . linea
de ejecutoria y Resolucion de | Tecnico/secretario
e . P APLICATIVO
3 | Multa, verificar identificacion del Grupo de X
DE CARTERA
del multado, fecha de Cartera ) )
. . L - Ejecutoria
ejecutoria, fecha resolucion y
de multas web
valor
Registrar la multa en Multas-
APLICATIVO DE CARTERA -ERP o . Transacciones
Técnico/secretario ; :
-Ejecutoria de
4 del Grupo de X
multas-
Cartera :
ejecutar-
guardar
Registrar la multa
contablemente con el perfil | Técnico/secretario Archivo plano
5 |ingresos de SIIF, mediante del Grupo de X de cargue
archivo plano-carga masiva Cartera SIIF
causacion Basica
Obtener el reporte de recaudos
diariamente y verificar los que
se hayan recibido por PSE
estén bien aplicados a cartera
6 Aplicativo de Cartera e imputar | Técnico del Grupo No Reporte diario
los que hayan sido manuales de Tesoreria Aplica de Recaudos
procedentes de acuerdos de
pago con el fin de mantener
actualizado el saldo para
consulta del tercero multado
Obtener el reporte de recaudos
diario e imputar en SIIF los
5 | que correspondan a cartera | Técnico del Grupo No Reporte diario
multas por cada tercero a fin de Tesoreria Aplica de Recaudos
de mantener actualizado el
saldo
Conciliar mensualmente o .
- Técnico/secretario e g
3 reporte auxiliar de cartera del Grupo de X Conciliacion
APLICATIVO DE CARTERA Vs. Cartera mensual

Causaciones basicas SIIF
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SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Generar mensualmente el
reporte de saldos de cartera L .
multas del aplicativo de Tecnico/secretario No Conciliacion
9 C - del Grupo de )
artera y conciliarlo con los Cartera Aplica mensual
saldos de cartera Multas del
SIIF
10 Enviar la conciliacién de | Coordinador del No Conciliacion
cartera multas a Contabilidad Grupo de Cartera Aplica mensual
11 | Fin
8.2.2 Registro contable de la Cartera de contribucion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Recibir notificacién de la Servicio web
publicacion de los datos para el Coordinador del APLICATIVO
2 | cédlculo y liquidacién de la X DE CARTERA
A Grupo de Cartera .
contribucion anual en ERP - Masivo
APLICATIVO DE CARTERA contribuciones
Pre liguidar  contribucion, Pre liquidador
3 determinar factor de cobro Funcionario del X APLICATIVO
(tarifa) Grupo de Cartera DE CARTERA
ERP
Contabilizar liquidacién Pre liquidador
4 definitiva de la contribucidn Funcionario del X APLICATIVO
anual Grupo de Cartera DE CARTERA
ERP
5 Generar archivos planos de Funcionario del X Archivo plano
cargue masivo SIIF Nacion Grupo de Cartera
Conciliar:  APLICATIVO DE Funcionario del
6 | CARTERA Vs. Causaciones X Conciliacion
basicas SITF Grupo de Cartera
Obtener diariamente un
reporte de recaudos y verificar
2 | que los pagos recibidos por | Técnico del Grupo X Reporte diario

PSE estén aplicados de
acuerdo con lo reportado por el
banco correctamente y causar

de Tesoreria

de recaudos
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
en el aplicativo de cartera
manualmente y/o con archivo
plano los recaudos que asi lo
requieran por corresponder a
causaciones manuales de la
contribucién
Obtener diariamente un
reporte de recaudos y realizar L -
P 105y T€c Técnico del Grupo No Reporte diario
8 |las imputaciones . )
. de Tesoreria Aplica de recaudos
correspondientes en el SIIF
NACION

Verificar el incremento en las
cuentas de cartera y de Funcionario del
9 |ingresos correspondiente al Grupo de
cargue inicial de la Contabilidad
contribucién

Generar un reporte de saldos
de cartera contribuciones

Archivo plano
No de liguidacién

Aplica de la

contribucién

mensual del aplicativo de | Técnico del Grupo No Reporte de
10 . ) saldos
cartera y conciliarlo con los de Cartera Aplica enerado
saldos de Cartera contribucion 9
de SIIF
Enviar al Grupo de
Contabilidad la conciliacion Coordinador del No Correo
11 . L
mensual de cartera | Grupo de Cartera Aplica electronico
contribucién
12 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

e Registro de los nUmeros de registro contable de cada archivo masivo con el cual
fue cargada la contribucién.

Contribucion Individual

Punto de

No. Actividad Responsable Control

Registro

1 Inicio
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SOCIEDADES la informacién
No. Actividad Responsable P (£ Registro
Control
Recibir notificacion del estado .
. ) Coordinador del
2 | de vigilancia por los Grupos X Memorandos
Grupo de Cartera
Competentes
Verificar Informacion Servicio web
3 Financiera de la sociedad, Funcionario del X Aplicativo de
estado y periodo de vigilancia Grupo de Cartera Cartera-
SIRFIN
Contabilizar la  liquidacion Proceso
individual de contribucion por Funcionario del automatico
4 . . X . .
vigencia Grupo de Cartera Aplicativo de
Cartera-ERP
Generar reporte auxiliar de . . Reporte
. ) Funcionario del e
5 | cartera - Verificar registro X auxiliar de
Grupo de Cartera
cartera
Registro de la causacion basica . . .,
L2 i . Funcionario del Causacion
6 |individual SIIF Nacion-Perfil X .
. Grupo de Cartera basica SIIF
ingresos
Generar verificacion de Reporte
causacion basica Funcionario del detallado
7 X .
Grupo de Cartera causacion
basica
8 | Fin
8.2.3 Registro contable de las disminuciones de cartera
No. Actividad Responsable Puntoide Registro
Control
1 | Inicio
Recibir de |la Direccion Resolucién
Financiera las resoluciones de de
revocatoria de contribucién, o revocatoria,
del Grupo de Cobro Radicados
Coactivo y  Judicial los . de
. T ) Coordinador del L .,
2 | radicados de disminucion de X disminucion,
o . Grupo de Cartera )
multas o solicitudes de ajustes o de ajuste,
o0 de la Secretaria General la resolucion
Resolucion de castigo de de Castigo o
cartera o la cesidbn o de cesidn de
transferencia de la misma cartera
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No. Actividad Responsable AU Gl Registro
Control
Ingresar al aplicativo de Proarama
cartera  APLICATIVO  DE notas? e
CARTERA a través de la ruta: Funcionario del h
3 : X y credito
Cartera clientes- | Grupo de Cartera
transacciones-notas débito vy APLICATIVO
P DE CARTERA
credito
Consultar documento a ajustar Programa
- verificar datos de tercero y : . notas débito
Funcionario del . R~
4 | valor. Grupo de Cartera No Aplica y credito
P APLICATIVO
DE CARTERA
Aplicar  ajuste en el Programa
aplicativo de Cartera | Funcionario del notas debito
5 | APLICATIVO DE CARTERA X y crédito
Grupo de Cartera APLICATIVO
DE CARTERA
Generar reporte de notas Reporte
débito y crédito del aplicativo . . notas débito
i, Funcionario del P
6 |de cartera y verificar Grupo de Cartera X y crédito
aplicaciones P APLICATIVO
DE CARTERA
Sumar el cuadro por meses y
enviarlo cada fin de mes al
7 responsable de conciliaciones Funcionario del No Aplica Cuadro
contables para su revisién | Grupo de Cartera P diligenciado
contra las respectivas cuentas
contables
Buscar en SIIF el tercero a
quien se le revoca Ia
contribucién, se le disminuye . . .
) : ) Funcionario del . Numero de
8 |la multa o requiere ajuste; No Aplica .
. . Grupo de Cartera registro SIIF
ubicar el numero SIIF de
ingreso con el cual habia sido
registrada inicialmente.
Disminuir el respectivo ingreso
9 por el valor de la revocatoria, Funcionario del No Aplica Numero de
la disminucion o el ajuste.| Grupo de Cartera P registro SIIF
Segun la GUIA SIIF
Conciliar mensualmente notas Funcionario del Reporte
10 | débito y crédito APLICATIVO X notas débito
Grupo de Cartera v crédito
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No. Actividad Responsable AU Gl Registro
Control
DE CARTERA Vs. Reporte APLICATIVO
causaciones basicas SIIF DE CARTERA
- Reporte
causaciones
basicas SIIF
Enviar el reporte de notas Coordinador del Reporte de
11 | débito y crédito al Grupo de No Aplica | notas débito
. Grupo de Cartera P
Contabilidad y credito
12 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el registro de los terceros sobre los cuales se han solicitado
disminuciones del saldo de cartera distinto de recaudo tomado de los documentos
fuente de la solicitud de revocatorias registradas en el gestor documental.
El cuadro no incluye los castigos ni cesiones de cartera, ya que estas estan
respaldadas por la resolucion que los contiene y ademas son muy extensos.
Conciliacion del débito de la cuenta ingresos de multas y contribuciones mensual.

8.2.4 Registro contable de la cartera de vivienda

A continuacién, se detalla el procedimiento para el registro contable de la cartera de

vivienda:
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Recibir de Tesoreria el reporte Correo
del desembolso de préstamo . . electrdénico
o Funcionario del
2 | de vivienda X con soportes
Grupo de Cartera del
desembolso
Registrar en el aplicativo Programa
APLICATIVO DE CARTERA el . . créditos de
Funcionario del .
3 | tercero y el valor Grupo de Cartera X vivienda
desembolsado por la entidad P APLICATIVO
DE CARTERA
Verificar en SIIF Nacion la . . Reporte
Funcionario del h:
4 | traza contable del tercero y el X causacion
Grupo de Cartera L .
basica SIIF
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
valor desembolsado por la
entidad
Calcular a través de Programa
APLICATIVO DE CARTERA ERP, . ) créditos de
. Funcionario del L
5 | el valor de los intereses vy Grupo de Cartera X vivienda
seguros que se descontaran al P APLICATIVO
nuevo deudor DE CARTERA
Cargar masivamente el interés
6 corriente de cada tercero en Funcionario del X Causacion de
SIIF a todos los deudores de | Grupo de Cartera intereses
vivienda vigentes
Generar las cuentas de cobro Programa
de las respectivas cuotas para . . créditos de
) ) . Funcionario del .
7 | enviar a los exfuncionarios Grupo de Cartera X vivienda
P APLICATIVO
DE CARTERA
Remitir a la aseguradora el
informe sobre el valor del
seguro para cada uno de los Funcionario del No
8 | créditos de vivienda, ) Archivo Excel
) o " | Grupo de Cartera Aplica
igualmente se debe indicar si
hay créditos nuevos y si hay
créditos terminados
Identificar en el reporte de
recaL.|d'OS los abonos de. cuot'as Técnico del Grupo No Reporte diario
9 | de vivienda de exfuncionarios de Tesoreria Aplica de recaudos
e imputarlos en el aplicativo de P
cartera y en SIIF
Calcular a través de Programa
APLICATIVO DE CARTERA ERP . . créditos de
. . Funcionario del No o
10 | los intereses moratorios de los Grupo de Cartera Aplica vivienda
créditos que se encuentren en P P APLICATIVO
mora DE CARTERA
Causar en SIIF los intereses Funcionario del
moratorios del crédito de | Grupo de Cartera / No .
11 .. . Causacion
vivienda Grupo de Cobro Aplica
Coactivo y Judicial
Conciliar mensualmente los Funcionario del
12 | créditos de vivienda en X Conciliacion

APLICATIVO DE CARTERA Vs.

Grupo de Cartera
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Reporte causaciones bdasicas
SIIF
Causar el seguro por cobrar de
los exfuncionarios que no
hayan pagado la cuota del mes
con la cadena presupuestal . .
Funcionario del .
que les reconoce el valor a las No Numero del
13 o Grupo de )
aseguradoras. Reclasificando - Aplica comprobante
Contabilidad
en SIIF de la cuenta por cobrar
préstamos a las otras cuentas
por cobrar - seguros
separando por terceros
Realizar en Excel la
conciliacion 'y enviarla al . .
. Funcionario del No .
14 | coordinador contable para ) Archivo Excel
) . . Grupo de Cartera Aplica
evidencia del control interno
contable
15 | Fin
ANEXOS Y REGISTROS
Ejemplo de cuadro de conciliacién:
DESCRIPCION  IDENTIFICACION RAZON SOCIAL SALDO SIIF SALDO STONE DIFERENCIAS (OBSERVACIONES OBSERVACION 2
Multas 136281 Koryfes S.A. 13.615.500 Saldo a favor por revocatoria ESTA EN TRAMITE EN TESORERA LA
13.615.500 DEVOLUCION DEL DINERO AL CLIENTE
Multas 18391580 PEDRO FERNANDO LONDO¥O RIVERA 2.665.250 2.665.250 |saldo a favor por que se disminuyo el valor de la multa
Multas 18496795 SAMUEL GIOVANNI ARANGO ARANGO 908.526 Saldo a favor por revocatoria ESTA EN TRAMITE EN TESORERA LA
908.526 DEVOLUCION DEL DINERO AL CLIENTE
Multas 52419409 Ana Maria Pérez Abenoza 5.900.050 Saldo a favor por realizar ¢l pago y hacer ¢l curso ESTA EN TRAMITE EN TESORERA LA
5.900.050 DEVOLUCION DEL DINERO AL CLIENTE
Multas 800125875 PROMOTORA INMOBILIARIA Y AGROPECUARIA 326.772 Saldo a favor en mayo por disminucion en el valor de la
SA multa que ya habian cancelado y ya esta en tramite la
326.772 |devolucion a la sociedad
Multas 811027348 MAQUIRRENTA LIMITADA 1.545.816 Se dejo sin efecto la ejecutoria pend la devolucion del
1.545.816 |dinero a la sociedad
Multas 8135055 INDUKERN S.A. 5.446.200 ESTA EN TRAMITE EN TESORERAA LA
5.446.200 [Saldo a favor por revocatoria DEVOLUCION DEL DINERO AL CLIENTE
Multas 830070505 SPARCOL CHEMICALS AND LIFES.A.S. EN 3.195.104 Se dejo sin efecto la ejecutoria pend la devolucion del
REORGANIZACION NEAR 3.195.104 |dinero a la sociedad
Multas 890112475 CI ENERGIA SOLAR SA ESWINDOWS 24.843.480 24.843.480 [Saldo a favor por devolucion de dinero
Multas 899999999 TERCERO PRUEBA 7.524 |- 7.524 |Datos para pruebas
Multas 900172571 MEGA CONSTRUCCIONES MBS A S 3.195.104 3.195.104 [Saldo a favor por revocatoria
Multas 900502919 INVERSIONES OROZCO ARCINEEGAS Y CIA 40.000 Saldo a favor por mayor valor pagado PREGUNTAR A DORIS SIESTA EN PROCESO
S.A.S. EN REORGANIZACION ABREVIADA 40.000 DE DEVOLUCION
Multas 901170402 BEAUTY AND HEALTH COSMETICS SAS 3.667.108 Saldo por dejar sin efecto la ejecutoria pend la devolucion
3.667.108 | del dinero a la sociedad
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8.2.5 Registro contable de las cuotas partes por cobrar

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable de las cuotas partes
por cobrar:

No. Actividad Responsable AU CLE Registro
Control
1 | Inicio
Recibir del Grupo de Registros
5 Administracién del Talento Funcionario del X Contables y
Humano los calculos de Cuotas | Grupo de Cartera Archivo
partes reconocidas masivo
Causar en el aplicativo de Programa
Cartera las cuotas partes que Cuotas
correspondan por cada NIT de Funcionario del Partes
3 | entidad Grupo de Cartera No Aplica | Pensionales
APLICATIVO
DE CARTERA
ERP
Identificar e imputar por cada Reporte
4 NIT de entidad los recaudos de | Técnico del Grupo No Aplica diario de
Cuotas partes en SIIF de Tesoreria recaudos de
tesoreria
Revisar los registros de Conciliacion
recaudo de cuotas partes en el | Técnico del Grupo . de cartera
5 o No Aplica
aplicativo de cartera de Cartera cuotas
partes
Enviar la conciliacién de Conciliacion
6 cartera cuotas partes al Grupo Coordinador del No Aplica de cartera
de Contabilidad mensualmente | Grupo de Cartera cuotas
partes
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS
e Cuadro de control de entidades que deben cuotas partes por cobrar con detalle
de pensionados actual.

8.2.6 Registro contable de las otras cuentas por cobrar

A continuacién, se detalla el procedimiento para el registro contable de las otras por
cobrar:
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Superintendencia
e Sociedades

PROCESO: GESTION FINANCIERA Y
CONTABLE

Caddigo

GFC-PR-018

Version

012

PROCEDIMIENTO: REGISTRO
CONTABLE DE LA
SUPERINTENDENCIA DE
SOCIEDADES

Fecha

14/08/2026

Clasificacion de
la informacién

Pablica

No.

Actividad

Responsable

Punto de
Control

Registro

Inicio

Recibir de la Oficina Asesora
Juridica, del Grupo de
Administracién del Talento
Humano, de la Secretaria
General o de la Direccidn
Financiera la sentencia y/o
documentos que soporten la
cuenta por cobrar

Funcionario del
Grupo de Cartera

Memorando
conh anexos

Efectuar los registros de
ingresos en el SIIF (Modulo
Gestién Presupuesto de
Ingresos) Ref. “Guia para la
Gestién de Ingresos
actualizado” registrando uno a
uno de los terceros que tienen
obligaciones con la
Superintendencia de cualquier
naturaleza diferente a las
carteras anteriormente
explicadas

Funcionario del
Grupo de Cartera

Registros
Contables y
Archivo
masivo

Alimentar el cuadro control de
Incapacidades con los datos
recibidos del Grupo de
Administracion Talento
Humano en las ndminas del
mes correspondientes a
incapacidades.

Alimentar el cuadro control de
incapacidades con la
informacién que recibié del
Grupo de Tesoreria durante el
mes de imputaciones de
incapacidades por parte de
cada EPS

Funcionario del
Grupo de
Contabilidad

No Aplica

Archivos en
Excel y Word

Verificar la traza contable de
las incapacidades dejada por
las obligaciones de ndmina del
mes VY reclasificar el NIT de

Funcionario del
Grupo de
Contabilidad

No Aplica

Archivos en
Excel y/o
Word
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an, PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
(&3] CONTABLE Versién 012
1
o | TR CONTABLEDE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion

No. Actividad Responsable Pg:::rgle Registro
cada EPS lo que haya quedado
con el NIT SuperSociedades.
Para hacer esta reclasificaciéon
se requiere solicitar al Grupo
de Administracién del Talento
Humano el listado actualizado
de funcionarios afiliados a cada
EPS mensualmente
Efectuar los registros
contables (causacién) en ,eI Registros
gIoI:table)/Egtc;Sagada eiiiscféodn. Funcionario del . contab_les y

6 o~ . Grupo de No Aplica archivo
Ref. “Guia para Registros de - .

Contabilidad masivo

Comprobantes Contables
Manual Transaccional”, cuando
sea del caso

7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con la conciliacidn entre saldos contables de otras cuentas por cobrar.
Cuadro de Excel con el calculo del deterioro de la cartera.

8.2.7 Deterioro de cartera de vivienda

A continuacion, se evidenciara el procedimiento para el registro contable del deterioro
de la cartera de vivienda:

.. Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro

1 | Inicio

Identificar cuando se detectan | Funcionario de

indicios de deterioro en | Cartera
2 | cualquier época del afio y

allegar el respectivo célculo y

soportes

Calcglgr el deterioro de cartera Funcionario del Ex;el o}
3 | de vivienda de acuerdo con la X archivo de

e : Grupo de Cartera L
politica establecida por |la aplicativo
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(&3] CONTABLE Versién 012
1
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
entidad en su reglamento de con el
cartera, por lo menos una vez calculo
al afio para el cierre contable
de la vigencia
Realizar el calculo del deterioro Memorando
de cartera en cualquier . . con el
Funcionario del . .

4 | momento cuando se detectan No Aplica calculo
o : Grupo de Cartera .
indicios de deterioro, adjunto y
anexando los soportes soportes
Enviar el calculo del deterioro . Memorando

T Coordinador del .
5 | al Grupo de Contabilidad No Aplica con anexo
Grupo de Cartera .
del calculo
Realizar el registro contable , . Registro
i Funcionario del
del Deterioro en el SIIF de SIIF con

6 Grupo de X

acuerdo con las normas - soporte
) Contabilidad g
vigentes recibido

7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el calculo del deterioro de la cartera de vivienda.

8.2.8 Registro contable del deterioro de las demas cuentas por cobrar

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable del deterioro de las
demas cuentas:

No. Actividad Responsable P Gl Registro
Control
1 | Inicio
Solicitar el calculo del
deterioro de las otras cuentas | Coordinador del
. . Correo
2 |por cobrar al funcionario Grupo de X clectrénico
responsable del manejo de Contabilidad
esta cartera
Calcular el deterioro de las . Excel o
Profesional o )
otras cuentas por cobrar de P archivo de
. técnico s
3 |acuerdo con la politica X aplicativo
. . responsable de la
establecida por la entidad en el con el
) Cuenta por Cobrar ,
marco de las normas vigentes calculo
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(&3] CONTABLE Versién 012
1
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Informar al Grupo de
Contabilidad por medio de Profesional o
cuando se detectan indicios de técnico de la
. : . Correo
4 | deterioro, y allegar el | dependencia que No Aplica L
. . electronico
respectivo calculo cuando haya | genera la Cuenta
lugar antes del cierre de la por Cobrar
vigencia
Entregar a la dependencia Profesional o
contable el cdlculo del técnico de la Memorando,
5 | deterioro de las demas cuentas | dependencia que X adjuntando
por cobrar a mas tardar en | genera la Cuenta el célculo
diciembre de cada afo por Cobrar
Realizar el registro contable en . Registro
Profesional o
SIIF de acuerdo con las L SIIF con
6 normas vigentes tecnico del Grupo X soporte
de Contabilidad g
recibido
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el calculo del deterioro de la cartera
por cobrar.

de otras cuentas por cobrar

8.2.9 Registro contable de la baja de las demas cuentas por cobrar

A continuacidén, se detalla el procedimiento para el registro contable de la baja de las
demas cuentas por cobrar:

No. Actividad Responsable P Gl Registro
Control

1 | Inicio
Determinar las causas de dar | Coordinador del
de baja una cuenta por cobrar | Grupo de Cartera o
diferente de carteras, si por | el Grupo de Cobro Correo

2 | alguna circunstancia la cuenta | Coactivo y Judicial, X electrénico o
se desprende de sus | o responsable de memorando
actuaciones la Cuenta por

Cobrar
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Determinar la baja de alguna Acta de
cuenta por cobrar diferente de | Comité d castigo comité de
3 . X L
cartera mediante acta de cartera sostenibilida
d contable
Cuando sea del caso otro .
. . Profesional o
funcionario que en su labor ‘-
técnico de la
haya generado una cuenta por : . Correo
4 dependencia que No Aplica

cobrar informara a electronico
contabilidad. (ej.: cxc costas

procesales)

genera la Cuenta
por Cobrar

Realizar el registro contable de Profesional o Registro
5 3icueer:tdec; con las  normas técnico del Grupo | No Aplica SSIOIFOCr?:
9 de Contabilidad regbido
Revelar la ganancia o pérdida Profesional o Registro
y las razones de la baja de la o SIIF con
6 cuenta tecnico del Grupo X soporte
de Contabilidad regbido

7 | Fin

Cuando se dé de baja, total o parcialmente, una cuenta por cobrar, se revelara la
ganancia o pérdida reconocida en el resultado del periodo y las razones de su baja en
cuentas.

8.3 Activos

8.3.1 Registro contable de los inventarios

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Obtener y revisar los reportes
que produce el aplicativo de Permiso para
5 inventarios sobre los Profesional de X ingresar al
movimientos que hubo almacén aplicativo
durante el mes de movimiento disponible
de inventario de publicaciones
Registrar en SIIF contable los Profesional del Comprobantes
3 | mismos comprobantes que Grupo de X de
genera el aplicativo de Contabilidad documentos
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SOOI | PO CoNTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
inventarios (movimientos de de entradas y
almacén entradas, salidas, salidas del
traslados, bajas, etc.) aplicativo
mediante registro manual disponible
segun la Guia Registros
manuales SIIF nacion
publicado en la pagina web del
Ministerio de hacienda.
Solicitar el reporte de almacén Reporte de
de los saldos de inventarios y Profesional del No saldos de
4 |lo compara con los saldos Grupo de Aplica inventarios de
contables de SIIF Contabilidad consumo de
almacén
Calcular los movimientos que
segun esos reportes hubo en Profesional del Archivo de
5 |cuentas de almacén vy los Grupo de X Excel
registra mediante Contabilidad
comprobante manual del SIIF
Comparar los . saldos _de las Profesional del Archivo de
6 cuenta,s de mventarnqs en Grupo de X Excel
almacen con los del aplicativo Contabilidad
contable
Realizar una conciliacion entre
ambos saldos y enviarlo al Profesional del No Archivo de
7 | Grupo de Contabilidad para Grupo de Aplica Excel
guardar la evidencia de control Contabilidad
interno contable
8 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Conciliacion entre el registro del aplicativo de inventarios contra los saldos SIIF
mensual continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable de los

inventarios.
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
8.3.2 Registro Contable de Propiedad Planta y Equipo.
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Obtener y revisar los reportes
que produce el aplicativo Permiso para
5 de Activos fijos sobre los Profesional de X ingresar al
movimientos que hubo Almacén aplicativo
durante el mes de movimiento disponible
de bienes
Registrar en SIIF contable los
mismos comprobantes que
genera el aplicativo de Activos
. . Comprobantes
fijos resumido en la cuenta de
periodo:(entradas estandar, .
. o Profesional del documentos
salidas, depreciaciones,
3 . X Grupo de X de entradas y
deterioros, bajas, traslados, - .
: ! Contabilidad salidas del
etc.) mediante registro manual C
, , . aplicativo
segun la Guia Registros . .
. disponible
manuales SIIF nacion
publicado en la pagina web del
Ministerio de hacienda.
Obtener el reporte del
o . . . Reporte de
aplicativo de Activos disponible .
. Profesional del saldos
de los saldos de propiedad No . X
4 lanta y equipo y lo compara Grupo de Aplica inventarios de
P Contabilidad Consumo de
con los saldos contables de .
almacen
SIIF
Calcular los movimientos que
segun esos reportes hubo en Profesional del Comprobantes
5 |cuentas de almacén y los Grupo de X Contables
registra mediante Contabilidad manuales
comprobante manual del SIIF
Comparar los saldos de las .
i Profesional del .
cuentas de propiedad planta y Archivo de
6 equipo con los del aplicativo Grupo de X Excel
Contabilidad
contable
Realizar una conciliacion entre Profesional del .
. No Archivo de
7 |ambos saldos y enviarla a Grupo de Aplica Excel
contabilidad para guardar la Contabilidad P
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Supegintendencia | PROCEDIMIENTOLRRCISTRO | rena | 1o/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacién
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
evidencia de control interno
contable
8 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

e Reporte del aplicativo de Activos Fijos con los documentos que generaron
movimientos durante el mes y reporte de saldos finales mensual.

e Conciliacion entre el registro del aplicativo de inventarios contra los saldos SIIF.
Se detalla el procedimiento para el registro contable de la propiedad, planta y

equipo

8.3.3 Registro Contable de Intangibles:

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control

1 | Inicio
Solicitar al Grupo de
Innovacion, Desarrollo y
Arquitectura de Aplicaciones Coordinador del
cada afio la informacién acerca

2 Grupo de X Memorando
de nuevos desarrollos de -

. Contabilidad

software para la entidad con
datos de nombre, valor
asignado, vida util, deterioro
Calcular al Grupo de Cuadro con el
Innoyaaon, Desarlfollo_ y Coordinador del calculo por
Arquitectura de Aplicaciones Grupo de cada
de acuerdo con las politicas InnO\E)acic’)n aplicativo

3 | establecidas por ellos al menos Desarrollo ! X desarrollado y
una vez al afio al final de la . y la suma del
vigencia Arquitectura de software, el

9 Aplicaciones deterioro ’y ol
valor neto

Elaborar con comp!‘obante Profesional/ NUmero del
manual en SIIF para ajustar o L

4 : Tecnico del Grupo X comprobante
registrar los nuevos o
. . . de Contabilidad manual
intangibles y su deterioro
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO 2026
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SOCIEDADES la informacién
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Comparar los saldos del .
aplicativo contable contra el . Profesional/ Correo
> reporte de sistemas sobre Tecnico del Grupo X electrénico
reporte de Contabilidad
intangibles
6 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el reporte de sistemas con el inventario de software al
cierre de cada afo

8.3.4 Registro contable de los recursos para el pago de Pensiones

A continuacidn, se detalla el procedimiento para el registro contable de los recursos que
gira la Entidad al Ministerio de Hacienda para el pago de Bonos pensionales:

- Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
1 | Inicio
Recibir el extracto de
Corporandénimas enviado por .
L . . Profesional del
2 | pldnstero de Hecndeca® | ompoce | X | araco
> Y P €g Contabilidad
enviados con los registrados
en contabilidad
Realizar los registros manuales | pyegiong gel Numero del
3 |P desembolsos que informe Grupo de No Aplica registro
Y . 9 Contabilidad contable
Min Hacienda.
Comparar los saldos en Registro
contablllfjad.contrall los saldos Profesional del SaIFIo
que envia Min Hacienda en las actualizado
4 , Grupo de X ;
cuentas reciprocas mensual - segun
Contabilidad
extracto
Conciliar los saldos contables .
; Profesional del .
de la reserva pensional contra Archivo de
> los saldos obtenidos del Min Grupq .de X Excel
. Contabilidad
Hacienda
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
Enviar la conciliacién de
reserva pensional a la Profesional del Archivo de
6 | coordinacién contable como Grupo de No Aplica Excel
evidencia para el control Contabilidad
interno contable
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

e Extracto de Corporanénimas del Ministerio de Hacienda
e Conciliacion de reciprocas con el Ministerio de Hacienda

8.3.5 Registro Contable de los Avances y anticipos

No. Actividad Responsable P Gl Registro
Control
1 | Inicio
Revisar la traza contable del : s
documento de desembolso de . Profesional/ Autorizacion
2 , - Tecnico del Grupo X SIIF de
tesoreria del anticipo para L o
s H de Contabilidad viaticos
viaticos y gastos de viaje
Recibir a diario el cuadro de
legalizaciones de viaticos Profesional/ Cuadro de
3 | procedentes de tesoreria y | Técnico del Grupo X legalizacion
realizar la operacion de de Contabilidad de viaticos
legalizacién en SIIF
Recibir de tesoreria reportes : Correo
S, . Profesional/ ,
de anulacion de comisiones y L . electronico
4 . e Tecnico del Grupo | No Aplica
reintegro de viaticos - del Grupo de
de Contabilidad ,
Tesoreria
Revisar los saldos de Profesional/ Archivo de
5 | contabilidad de la cuenta de | Técnico del Grupo X E
L - xcel
avances y anticipos de Contabilidad
6 | Fin

8.3.6 Registro contable de los recursos de administracion

A continuacion, se detalle el procedimiento para el registro contable de los recursos de
administracion.
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Superintendencia

e Sociedades

PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
CONTABLE Versién 012
PROCEDIMIENTO: REGISTRO
AR oEEe Fecha 14/08/2026
SUPERINTENDENCIA DE Clasificacion de otblic

SOCIEDADES

la informacién

En primer lugar; se muestra la forma como se registran los movimientos de la Cuenta
Unica Nacional:

No. Actividad Responsable Buntoide Registro
Control
1 Inicio
Realizar traslados de las Profesional/
; L Cuenta por
2 | cuentas bancarias locales a la | Técnico del Grupo X 2gar a DTN
CUN de Tesoreria pag
Realizar I_os pagos p,roveedores Profesional/ o
por medio de las ordenes de L X Obligaciones
3 . Técnico del Grupo
pago con medio de pago abono de Tesoreria
en cuenta
Realizar los pagos a terceros p . Obligaciones
. rofesional/ .
con medio de pago traspaso a L . de ndmina,
4 . . Tecnico del Grupo | No Aplica .
pagaduria con sus respectivas de Tesoreria pila e
ordenes de pago extensivas impuestos
Listar a diario el reporte SIIF Profesional del Listados
5 | de la CUN y compararlo con la Grupo de Tesoreria X SIIF, Libreta
libreta de CUN P CUN
Conciliar los saldos del SIIF Profesional del Listados
6 | con la libreta CUN a diario , X SIIF, Libreta
Grupo de Tesoreria CUN
Realizar operaciones Profesional del Listados
7 | necesarias en SIIF para , X SIIF, Libreta
. . : .| Grupo de Tesoreria
corregir las diferencias a diario CUN
8 | Fin
En segundo lugar, se muestra como se registra la cuenta del ICETEX
No. Actividad Responsable P Registro
Control
1 Inicio
Recibir el reporte del ICETEX Profesional del
X Correo
2 | sobre préstamos para Grupo de X clectrénico
educacion Contabilidad
Comparar los rgglstros Profesional del X Saldos de
3 | enviados con los registrados Grupo de SIIF
en contabilidad Contabilidad
Realizar los registros manuales Profesional del Numero de
4 | para causar los rendimientos, Grupo de No Aplica registro
desembolsos, condonaciones y Contabilidad contable
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i
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO Foch 14/08/2026
e Sociedades CONTABLE DE LA echa /08/
_— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro

demas movimientos que
informe el ICETEX en el
extracto mensual asi:

La cuenta contable se maneja
en la Superintendencia como
una cuenta corriente, la cual
aumenta con los siguientes
movimientos:

e Giros que hace Ia
Superintendencia al
fondo

¢ Rendimientos
Financieros del fondo

e Intereses de créditos

e Cuando se registran
condonaciones (segun
reglamento)

e En el caso de los
estudiantes que han
pasado y cobro vy
cancelan la cuota
mensual

e Si la IES hace un
reintegro por un valor
mayor girado

Disminuye con los siguientes
movimientos:
e Con las condonaciones
de Créditos (segun
reglamento)
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. . Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
e Con los pagos a
proveedores (giro a
universidades)
e Con las comisiones que
cobra el ICETEX por el
manejo del fondo
e Cuando un beneficiario
se pasa a cobro se
causan los intereses
corrientes.
e Con el giro al
Beneficiario
Comparar los saldos en Profesional del
e Saldos de
5 | contabilidad contra los saldos Grupo de X SIIF
gue envia el ICETEX Contabilidad
Conciliar los saldos contables Profesional del Archivo de
6 | del ICETEX contra los saldos Grupo de X Excel
obtenidos de la entidad Contabilidad
Enviar la conc_lllac_lpn el ICETEX Profesional del _
a la coordinacion contable . Archivo de
7 como evidencia para el control Grupo de No Aplica Excel
) P Contabilidad
interno contable
8 | Fin
Registro contable de recursos en administracion — Fondo Contingencias
- Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
1 | Inicio
Recibir el reporte de Tesoreria Profesional del
5 el desembolso para el fondo de Grupo de X Extracto de
contingencias Contabilidad la fiducia
Comparar los registros Profesional del
enviados con los registrados Grupo de
3 | en contabilidad Contabilidad X Saldos SIIF
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i
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacién
.. Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Realizar los registros manuales
para causar los rendimientos,
y demas movimientos que
informe el informe de la
fiduciaria presente en el
extracto mensual asi: La
cuenta contable se maneja en
la Superintendencia como una
cuenta corriente, la cual
aumenta con los siguientes
movimientos:
e Giro anual del aporte al .
. . Profesional del .,
fondo de contingencias Numero del
p : 2 Grupo de . :
4 segun disponibilidad - No Aplica registro
Contabilidad
presupuestal e contable
indicaciones del MH
para su giro.
¢ Rendimientos
Financieros reportados
en el extracto mensual
gue envia la Fiduciaria.
Y disminuye con los siguientes
movimientos:
e Pagos de Sentencias
ordenadas por la
Entidad.
Verificar la traza contable de Profesional del
) Soporte de
5 |los pagos de sentencias con Grupo de X Tesoreria
este fondo Contabilidad
Conciliar los saldos contables Profesional del
6 de la Fiducia contra los saldos Grupo de X Archivo de
obtenidos de la entidad Contabilidad Excel
7 Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Extracto de la Fiduciaria que maneja los recursos.
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8.3.5 Registro contable de bienes de beneficio y uso publico

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable de bienes de
beneficio y uso publico.

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Solicitar al encargado de la
Biblioteca de la entidad una
vez al afo, el inventario
valorizado y con la certificacidon Coordinador del
2 |y el respectivo calculo del Grupo de X Memorando
deterioro de la coleccién de Contabilidad
publicaciones para consulta
que contiene la biblioteca de la
entidad
Comparar los saldos del
aplicativo contable contra el Profesional/
3 | reporte de sistemas sobre| Técnico del Grupo X Archivo Excel
bienes de beneficio y uso de Contabilidad
publico
Elaborar con comprobante
manual en SIIF para ajustar el Profesional/ Numero del
4 | valor de la colecciéon y para | Técnico del Grupo X comprobante
registrar el respectivo de Contabilidad manual
deterioro
5 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el reporte de sistemas con el inventario de biblioteca al cierre de
cada afo.

8.3.6 Registro contable de bienes recibidos en forma de pago

A continuacidn, se detalla el procedimiento para el registro contable de bienes recibidos
en forma de pago.
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.. Pun .
No. Actividad Responsable go::rgle Registro
1 | Inicio
Solicitar al director
Py | Coordimador e
2 9 y , Grupo de X Memorando
forma de pago, asi como su .
X . ) Contabilidad
respectivo deterioro, si es del
caso
Identificar los bienes recibidos | Profesional de la Registro
en forma de pago por grupos Direccién 9
3 . . ) X contable
de activos (muebles, Administrativa activos
inmuebles, intangibles)
Comparar el saldo que tenga
en SIIF contra el reporte .
recibido y realizar los registros . Profesional/ Archivo de
4 Tecnico del Grupo | No Aplica
manuales en las cuentas de Contabilidad Excel
habilitadas en SIIF para esos
tipos de activos
5 | Fin

8.3.7 Registro contable del deterioro de activos

A continuaciodn, se detalla el procedimiento para el registro contable del deterioro de los

activos.
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
1 | Inicio
Solicitar el calculo del Coordinador del
2 | deterioro de activos a |la Grupo de X Memorando
Direccion Administrativa Contabilidad
Calcular el deterioro de |la
propiedad planta y equipo _de Profesional/ Exc_:el o}
acuerdo con la  politica . archivo de
. . " Tecnico de la o
3 | establecida en Ila direccion : g X aplicativo
administrativa en su Direccion con el
. . Administrativa .
respectivo manual de bienes calculo
vigente.
I”for.mar a C.O.ntal?',“dad por Profesional/ . Memorando
4 | medio de certificacion cuando - No Aplica
N Técnico de la con el
se detectan indicios de
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. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
deterioro e incorporar el Direccién calculo
calculo en su aplicativo de Administrativa adjunto
Activos Fijos cuando haya
lugar antes del cierre de la
vigencia
Entregar a la dependencia
contable el calculo  del Profesional o Memorando
5 deterioro de propiedad planta técnico de la X con el
y equipo dentro de la cuenta Direccién calculo
mensual por grupos de activos Administrativa adjunto
al menos una vez al afio
Realizar el registro contable . Registro
) Profesional del
del Deterioro de acuerdo con SIIF con
6 las normas vigentes Grupo de X soporte
Contabilidad g
recibido
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el célculo del deterioro de propiedad planta y equipo debidamente
clasificado por grupos de activos.

8.3.8.1 Deterioro inventarios

A continuacién, se detalla el procedimiento para el registro contable del deterioro de
los inventarios.

No. Actividad Responsable Punto de Registro
Control

1 Inicio
Solicitar el calculo del Coordinador del

2 | deterioro de inventarios a la Grupo de X Memorando
Direccion Administrativa Contabilidad
Calcular el deterioro de los . Excel o
) . Profesional o :
inventarios de acuerdo con la .. archivo de

v X Técnico de la .
3 | politica establecida en el Di o X aplicativo
i . ireccion

manual de manejo de bienes . ) con el
. Administrativa ,
vigente calculo
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.. Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Informar a contabilidad por
medio de certificacién cuando
se detectan indicios de Profesional o
. . L Memorando
deterioro e incorporar el Tecnico de la . .
4 . . : . 7 No Aplica | adjunto con
respectivo calculo en su Direccion .
S . . . i calculo
aplicativo de inventarios Administrativa
cuando haya lugar al menos
una vez al ano
Entregar a la dependencia
contable el calculo del . . Memorando
. . . . Direccion X .
5 | deterioro de inventarios a mas . ) adjunto con
. Administrativa .
tardar en diciembre de cada calculo
aho
Realizar el registro contable de . Registro
Profesional del
acuerdo con las normas SIIF con
6 . Grupo de X
vigentes S soporte
Coordinacion g
recibido
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el calculo del deterioro de inventarios debidamente
clasificado por grupos deelementos de consumo de almacén.

8.3.8.2 Deterioro software

Con base en el siguiente flujograma, se ilustrara el procedimiento para el

registro contable del deterioro desoftware.

No. Actividad Responsable AU CF2 Registro
Control
1 | Inicio
licitar I Alcul I .
Solic _ta N caicuio de Coordinador del
deterioro de activos al Grupo X
2 - Grupo de Memorando
de Innovacion, Desarrollo y -
. . Contabilidad
Arqguitectura de Aplicaciones
Calcular el deterioro del Profesional o
. L Excel o
software y equipo de acuerdo | tecnico del Grupo :
3 i . - X archivo de
con la politica establecida por de Innovacion, .
. aplicativo
esa dependencia Desarrollo y
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. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Arquitectura de con el
Aplicaciones calculo
Informar al Grupo de Profesional o
Contabilidad cuando se | técnico del Grupo Memorando
4 detectan indicios de deterioro de Innovacién, No Aplica con el
y allegar el respectivo calculo Desarrollo y calculo
cuando haya lugar antes del Arquitectura de adjunto
cierre de la vigencia Aplicaciones
Entregar a la dependencia| Coordinador del
contable el calculo del Grupo de
. , ! Memorando,
deterioro de software a mas Innovacion, .
5 - X adjuntando
tardar en diciembre de cada Desarrollo y .
~ . el calculo
aho Arquitectura de
Aplicaciones
Realizar el registro contable de . Registro
Profesional del
acuerdo con las normas SIIF con
6 vigentes Grupo de X soporte
Contabilidad g
recibido
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el célculo del deterioro de propiedad planta y equipo debidamente
clasificado por grupos de activos.

8.3.8.3 Deterioro hardware

A continuacion, se detalla el procedimiento para registrar el deterioro del hardware.

No. Actividad Responsable FURIED Registro
Control

1 | Inicio
Solicitar el calculo del Coordinador del

5 deterioro de activos al Grupo Grupo de X Memorando
de Innovacion, Desarrollo y Contabilidad
Arquitectura de Aplicaciones
Calcular el deterioro del Profesional o Excel o

3 | hardware y equipo de acuerdo | técnico del Grupo X archivo de

de Innovacién, aplicativo
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. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
con la politica establecida por Desarrollo y con el
esa dependencia Arquitectura de calculo
Aplicaciones
Informar a Almacén por medio Profesional o
de certificaciéon, cuando se | técnico del Grupo Memorando
4 detectan indicios de deterioro de Innovacién, No Aplica con el
y allegar el respectivo célculo Desarrollo y P calculo
cuando haya lugar antes del Arquitectura de adjunto
cierre de la vigencia Aplicaciones
Entregar al almacén el calculo | Coordinador del
del deterioro de hardware para Grupo de
. gt Memorando,
que lo incorporen en el Innovacion, .
5 S : X adjuntando
aplicativo de activos Desarrollo y ,
i calculo
Arquitectura de
Aplicaciones
Incorporar el calculo del . . Excel con el
X Funcionario de . X
6 | Deterioro del Hardware en el , No Aplica calculo
L - . Almaceén :
aplicativo de Activos fijos deterioro
7 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el calculo del deterioro de hardware debidamente

clasificado placas de equipos.

8.3.8.4 Deterioro beneficio y uso publico

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable de los
bienes de beneficio y uso publico.

No. Actividad Responsable Punto de Registro
Control
1 Inicio
Solicitar el calculo del Coordinador del
5 deterioro de la coleccién de Grupo de X Memorando
biblioteca a la direccion Contabilidad
responsable
Calcular el deterioro de la Profesional o
. e L , Excel o
coleccion de la biblioteca de técnico del area :
3 . X archivo de
acuerdo con la politica| responsable de la L
o aplicativo
biblioteca
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No. Actividad Responsable AU Gl Registro
Control
establecida por esa con el
dependencia calculo
Informar al Grupo de
Contabilidad cuando se Profesional o Memorando
4 detecten indicios de deterioro | técnico del area No Aplica con el
y allegar el respectivo cdlculo | responsable de la calculo
cuando haya lugar y/o antes biblioteca adjunto

del cierre de la vigencia
Entregar a la dependencia

contable el cdlculo del . Memorando,
Coordinador de

5 | deterioro de la colecciéon de la , X adjuntando
- . area responsable .
biblioteca a mas tardar en el calculo
diciembre de cada ano
Realizar el registro contable de . Registro
Profesional del
acuerdo con las normas SIIF con
6 vigentes Grupo de X soporte
9 Contabilidad P .
recibido
7 Fin

ANEXOS Y REGISTROS
Cuadro de Excel con el calculo del deterioro de la biblioteca.
8.3.8.5 Deterioro bienes recibidos en forma de pago

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable de los bienes
recibidos en forma de pago:

No. Actividad Responsable PRI o Registro
Control
1 Inicio
Solicitar el calculo del Coordinador del
5 deterioro de los bienes Grupo de X Memorando
recibidos en forma de pago Contabilidad
Calcular el deterioro de los . Excel o
. L Profesional o :
bienes recibidos en forma de . archivo de
. técnico de la L
3 | pago si es del caso. Di P X aplicativo
ireccion con el
Administrativa .
calculo
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.. Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Informar al Grupo de
Contabilidad, cuando se Profesional o Memorando
4 detectan indicios de deterioro técnico de la No Aplica con el
y allegar el respectivo célculo Direccién P calculo
cuando haya lugar vy/o al Administrativa adjunto
menos una vez al aho
Realizar el registro contable . Registro
. Profesional del
del deterioro en SIIF de SIIF con
5 Grupo de X
acuerdo con las normas - soporte
. Contabilidad L
vigentes recibido
6 | Fin

8.4 Activos contingentes

8.4.1 Registro contable de los Depodsitos Judiciales

En el siguiente flujograma se detalla el procedimiento para el registro
activos contingentes.

contable de los

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Solicitar  por  correo los
inventarios de DEPOSITOS | Coordinador del Excel
2 .JUDICIALI_ES a . I_as Grupo_ _de X inventario de
intendencias, a Apoyo Judicial Contabilidad Depdsitos
y al Grupo de Cobro Coactivo y P
Judicial
Actualizar el inventario de .
: Profesional o Excel
DEPOSITOS . . i
3 tecnico del Grupo X inventario de
JUDICIALES en el Excel o L.
de Contabilidad Depositos
mensualmente
Calcular la diferencia entre el .
Profesional o Excel
saldo contable del mes L . .
4 : . . tecnico del Grupo X inventario de
anterior y el nuevo inventario . L .
, . de Contabilidad Depositos
de Depositos Judiciales
Realizar un registro manual en Profesional o Comprobante
5 | cuentas de Orden deudoras| técnico del Grupo X contable
para actualizar el saldo de Contabilidad

Proceso: Gestion Integral, Cédigo: GIN-FM- 034, Versién: 001, Vigencia: 26/02/2025
Verifique que este documento corresponda a la versidn vigente antes de su uso

Pagina 46 de 73




. PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
(&3] CONTABLE Versién 012
i
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
- SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacién
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
6 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Resumen de inventarios de depdsitos judiciales enviados por las dependencias
responsables.

8.4.2 Registro de Bienes recibidos en Dacion de Pago
A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro de los bienes que le son

adjudicados a la entidad como parte de pago de cuentas por cobrar segin gestiones
de la coordinacién de cobro coactivo.

No. Actividad Responsable Punto de Registro
Control
1 Inicio
Solicitar el inventario de Coordinador del
2 bienes recibidos en Grupo de X Memorando
adjudicacibn que no se Contabilidad
constituyan como ACTIVOS
Comparar el total del Excel o
inventario valorizado con el Profesional o archivo de
saldo de la cuenta contable de L aplicativo
3 tecnico del Grupo X
orden deudora o con el
de Contabilidad . .
inventario
valorizado
Realizar el registro contable de Profesional o .
. . L. . Registro
4 | la diferencia técnico del Grupo No Aplica contable
de Contabilidad
5 Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el inventario de bienes recibidos en dacién de pago que no cumplan
con los requisitos para ser clasificados como ACTIVOS.
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8.4.3 Registro de Bienes Almacenados para Consumo

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro de los bienes almacenados
por la Entidad para su consumo tales como: papeleria, elementos de aseo y cafeteria,
elementos de seguridad y salud en el trabajo, y otros:

No. Actividad Responsable Punto de Registro
Control
1 Inicio
Solicitar el inventario de Coordinador del
bienes almacenados para Grupo de
2 consumo debidamente Contabilidad X Memorando
valorizado
Comparar el total del Excel o
inventario valorizado con el . archivo de
Profesional o L
saldo de la cuenta contable de L aplicativo
3 tecnico del Grupo X
orden deudora o con el
de Contabilidad . .
inventario
valorizado
Realizar el registro contable de Profesional o Registro
4 | la diferencia en SIIF técnico del Grupo | No Aplica contable
de Contabilidad
5 Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con el inventario de bienes almacenados para consumo.

8.5 PASIVOS

8.5.1 Cuentas por pagar

A continuacion, se detalla el procedimiento para el registro contable de las cuentas por

pagar:
No. Actividad Responsable PULILD s Registro
Control

1 | Inicio
Recibir - de la Ce_ntral de Técnico del Grupo Documentos

2 | Cuentas las cuentas listas para - X )

. de Contabilidad de registro

obligar en SIIF
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No. Actividad Responsable Pg:::rgle Registro
y/o Central de presupuestal
cuentas cumplido y
soportes de
pago
Revisar los soportes, si hace | Técnico del Grupo Todos los
falta algo la debe devolver a de Contabilidad
3 X soportes de
central de cuentas y/0 central de |
cuentas a cuenta
Crear la cuenta por pagar de
acuerdo con la GUIA GESTION L
CADENA BASICA EPG pégina | |ccnico del Grupo Numero de
. . ) de Contabilidad .
4 | web Ministerio de hacienda /0 central de No Aplica la cuenta
SIIF-Ciclo de Negocios - Y por pagar
. cuentas
Gestion Gasto.
Proceder a obligar la cuenta
con el nimero de cuenta por
pagar segun la GUIA GESTION
CADENA BASICA EPG
(Tener en cuenta la tabla| Técnico del Grupo
5 actualizada de USOS | de Contabilidad X Numero de
presupuestales de manera de y/o central de la obligacion
utilizar siempre el mismo USO cuentas
para el mismo proveedor para
el mismo contrato; de manera
que siempre genere la misma
traza contable)
El aplicativo SIIF informa si Correo a
g;(;srfsa PAC para obligar la tesoreria
Si hay PAC, continla con el SO“;';E:ndO
siguiente paso.
Técnico del Grupo
6 No ha,y PAC: soI|C|ta.r a de Contabilidad X Correo al
tesoreria que se lo asigne. y/0 central de contador
Espera a que lo haga vy cuentas informando
continda con el siguiente paso. | .
a relacion
Si esta obligando el ultimo dia deut:;%e;c;s
habil de la vigencia autorizado que
pudieron

por SIIF, y no hay PAC, se
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- Pun .
No. Actividad Responsable Ll Gl Registro
Control
vencié el calendario de PAC, obligar por
y/0 no hay condiciones para el falta de PAC.
pago, la cuenta regresa al
Grupo de Presupuesto para
que genere una Reserva
Inducida. Y en contabilidad se
realizaran ajustes manuales
para causar la obligacion
dando cumplimiento al
principio de devengo para
reflejar el hecho econémico.
Generar el documento de
obligaciéon lo y/o envia por | Técnico del Grupo
2 email el documento de de Contabilidad No Aplica Obligacion
obligacion con todos los y/o central de P SIIF
soportes para cuentas
Revision
Recibir de Tesoreria las | Técnico del Grupo
3 obligaciones que se requiera de Contabilidad X Obligacion
corregir y/o central de SIIF
cuentas
Corregl_r,cuando sea del_caso la | Técnico del _C_:‘rupo Documento
obligacion por cambios en de Contabilidad .
9 : No Aplica de
registro contable o en las y/o central de .
: obligacion
deducciones cuentas
Enviar a Tesoreria el paquete
completo del documento de la
obligacion con todos los L
L L Relacion de
soportes recibidos para su | Teécnico del Grupo cuentas
respectiva gestidén, con copia a de Contabilidad . .
10 No Aplica obligadas
la persona encargada de y/0 central de
. . entregadas
reasignar el radicado cuentas ;
. , en tesoreria
correspondiente a la Tesoreria
por medio del gestor
documental.
11 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Reporte diario de obligaciones.
Revisién de registro contable automatico que realiza SIIF
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(&3] CONTABLE Versién 012
1
i i PROCEDIMIENTO: REGISTR
>4 eeggg:aendcé%nenga oc CONTABLI? DE L(I;\ STRO Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
8.5.2 Beneficios empleados
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control

1 | Inicio
Recibir del Grupo de Excel con
Administracién del relacién de
Talento Humano todas las devengos y
cuentas correspondientes a deducciones.

5> | Pagos por concepto de ndmina | Técnico del Grupo X Reporte de
y los archivos planos con las | de Contabilidad incapacidades
deducciones Nomina

detallada y
resumen de
nomina
Revisar los documentos y se
verifica que el resumen de
nomina corresponda el Soporte de
detallado. Y EI CDP vy | . . noémina,

3 | Compromiso de presupuesto ngmccoonf:giﬁ(;:go X registro
de deben cuadrar con los presupuestal de
devengos. Revisar las nomina
deducciones del resumen de
némina contra los planos
Crear la cuenta por pagar de .

, o Numero de

4 acue_rf:lo con Ia, guia SIIF | Tecnico deI_G_rupo N_o cuenta por
Gestion Cadena Basica de EPG. | de Contabilidad Aplica pagar
Con el numero de cuenta por
pagar procede a obligar la
cuenta por.pagar generada €N Técnico del Grupo No Numero de

5 | el punto 4; cuando se realiza - ) . P

. de Contabilidad Aplica obligacion
en forma masiva (Tener en
cuenta el ATRIBUTO
CONTABLE segun TCON SIIF.
Generar el documento de la Documentos de
obligacién y se anexa a los L obligaciones de

6 | demas documentos Tecnico deI_(_Srupo N.O nomina de

de Contabilidad Aplica acuerdo con los
diferentes
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
rubros
presupuestales
Revisar la traz ntabl la L Cuadro de
7 ngmisr?a ni;sizi/aaoctgli t:dbae o Tecnico del Grupo X revision de
9 de Contabilidad S10
nomina
Las liquidaciones se pueden
obligar como si fuera nomina
masiva (para un solo tercero) Relacién de
i . cuentas
8 z?r:abu%g: pceorrl:';gcgleessco%eer lcfg Tecnico del Grupo No obligadas
. . de Contabilidad Aplica
contrario, se obliga con entregadas en
atributo NINGUNO, Ilo cual tesoreria
requiere hacer la traza
contable con registro manual
Entregar a la persona
encargada de reasignar por
medi I r mental L Cuadro de
9 elericc:l)icg(ta:logceosrtroes d:ncéljielftetaa Tecnico del Grupo No revision de
, P . de Contabilidad Aplica P
la tesoreria y/o enviar a nomina
tesoreria la cuenta con todos
los soportes por email
10 | Fin
Registro contable de beneficios a empleados — PILA
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control

1 | Inicio
Recibir del Grupo de
Administracion del Talento
Humano todas las planillas de

. i, Excel con
las dos quincenas unificada y o
(o , o relacion de las
novedades de nomina, asi| Técnico del Grupo )

2 i~ X quincenas y la
como los traslados de| de Contabilidad planilla
funcionarios que se o,

unificada
presentaron durante el mes
entre EPS vy Fondos de
pensiones.

Proceso: Gestion Integral, Cédigo: GIN-FM- 034, Versién: 001, Vigencia: 26/02/2025
Verifique que este documento corresponda a la versidn vigente antes de su uso

Pagina 52 de 73




an, PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
(&3] CONTABLE Versién 012
1
SOOI | PO CoNTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Revisar los documentos vy
verificar que lo que envian de
las quincenas se ajusta a lo
gue se dedujo en la ndmina y
se hacen las validaciones Resumen de
correspondientes en el formato L L

3 | Excel de contabilidad. Se Tecnico deI_C_;rupo X nomina, E_;olsa
generan los traslados de Contabilidad de deducc_lones
solicitados por el Grupo de de nomina
Administracién del Talento
Humano vy se solicita la
autorizacion de estos en
Tesoreria
Aprobar los traslados de Traslados
funcionarios ocurridos el mes Técnico del Grupo elaborados por

4 | anterior entre EPS y Fondos de de Tesoreria X ol area
Pensiones elaborados por el contable
area contable
Verificar que la bolsa de .

5 deducciones tiene suficiente técF’rwri()cfcgas(’:iIZPélrSpo X Bolsa de
saldo en cada tercero para , deducciones
pagar la PILA de Tesoreria
Crear la cuenta por pagar de ,

6 acuerdo con la guia SIIF | Técnico del Grupo No Nlc":;ifcz (;irla
Gestion cadena basica (EPG) de Contabilidad Aplica pagar
Con el numero de cuenta por
pagar proceder a obligar la
cuenta en el perfil central de
cuentas por pagar aplicativo — ,

7 | SIF nacign; g%l'g SIIFpGestién Tecnico del Grupo X Numero de la
cadena basica (Tener en de Contabilidad obligacion
cuenta los tipos de gasto de
acuerdo con la TCON SIIF
correspondiente).

Generar el documento de Documento de
obligacion y anexar a los — obligaciones de

8 |demds documentos, para Tscncl:co (tzletl)_l(_S(;ugo X némina segun
enviar a quien revisa las € ~ontabilida rubros
obligaciones presupuestales
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SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Entregar a la persona
encargada de reasignar por L
9 9 P Relacion de
medio del gestor documental a
p L cuentas
tesoreria 'y entregar las | Técnico del Grupo No .
9 . - ) obligadas
cuentas obligadas a la| de Contabilidad Aplica
, . , entregadas en
tesoreria dentro del mismo dia .
e tesoreria
de recibida la cuenta por el
email
10 | Fin
8.5.3 Registro contable del calculo actuarial y amortizacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Con base en el ultimo calculo
actuarial, se realiza el registro
que el actuario recomienda de
acuerdo con las normas .
. Profesional del
vigentes en el momento del Memorando
2 ) Grupo de X
recibo de este. Afectando - con anexo
o . Contabilidad
principalmente el pasivo de
calculo actuarial de pensiones
actuales y calculo actuarial de
cuotas partes
En el afio que no se contrate
calculo actuarial, con base en
el Ultimo calculo actuarial, se
determina con el IPC el valor Archivo
de los pasivos de pensiones, . masivo
Profesional del g
cuotas partes por pagar sobre Relacion de
3 Grupo de X .
las  cuales la Contabilidad archivo Excel
Superintendencia tiene Obligacion de
obligaciones de cuotas partes cuotas partes
pensionales en las diferentes
entidades del estado.
4 Actualizar cada afo con el Profesional del No Archivo
respectivo IPC que determine Grupo de Aplica masivo
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SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
el gobierno la obligacién para | Administracién del Relacién de
cada uno de los pensionados a| Talento Humano archivo Excel
cargo de la Superintendencia Obligacién de
cuotas partes
Determinar la diferencia entre Ref. “Guia
el valor del calculo actualizado para Registros
por IPCy el saldo contable final Profesional/ No de
5 | antes de cierre, y registrarla | técnico del Grupo Aplica Comprobantes
actualizando cada pasivo vy de Contabilidad Contables
cuenta de orden Manual
correspondiente Transaccional”
Verificar la traza contable de
las obligaciones de la ndmina Profesional/ No Obligacién de
6 | de pensionados este afectando | técnico del Grupo Aplica cuotas partes
los mismos pasivos como de Contabilidad P P
amortizacion en cada periodo
Realizar la obligacion en SIIF Profesional/ No Obligacién de
7 |de la respectiva cuenta de| técnico del Grupo )
. o Aplica cuotas partes
pasivo mensualmente de Contabilidad
8 | Fin

8.5.4 Cuotas partes por pagar

A continuacién, se contemplara el procedimiento para el registro contable de las cuotas
partes por pagar.

No. Actividad Responsable P Registro
Control

1 | Inicio

Con base en el ultimo calculo

actuarial, se determina con el

IPC el valor de las cuotas

partes por pagar sobre las Profesional del M

. ! emorando

2 |cuales Ila Superintendencia Grupo de X con anexo

tiene obligaciones de cuotas Contabilidad

partes pensionales en las

diferentes entidades del

estado
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
- Pun .
No. Actividad Responsable Ll Gl Registro
Control
Recibir de central de cuentas la
n r r . L
cuenta por paga _de cuota Profesional/ Obligacion
parte de cada entidad que L .
3 : técnico del Grupo | No Aplica de cuotas
haya enviado con su o
. . de Contabilidad partes
respectivo compromiso
presupuestal de gasto
Realizar la obligacion en SIIF Profesional/ Obligacion
4 | de la respectiva cuenta técnico del Grupo | No Aplica de cuotas
de Contabilidad partes
5 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Calculo actuarial cuando se contrate y Excel con la actualizacion por IPC en los
siguientes afos.

8.5.5 Provisiones

En el siguiente flujograma se contemplara claramente el proceso para el registro
contable de las provisiones de litigios en contra de la Entidad:

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 Inicio
Solicitar mensualmente el .
L Coordinador del
cuadro de procesos juridicos
. Grupo de
en contra de la Entidad con su . No Correo
2 R , Contabilidad ) ,
estado, calificacion y cuantia a Aplica electronico
la Oficina de Defensa Judicial
de la Entidad
Actualizar mensualm.ent,e. el Coordinacion De No Archivo Excel
3 | cuadro de procesos juridicos .. )
, R Defensa Judicial Aplica
en cuantia, estado, calificacion
Recibir de Ila Oficina de .
. Coordinador del
Defensa Judicial el cuadro de
o Grupo de Correo
4 | procesos juridicos con los - X .
; ) Contabilidad electronico
cambios realizados durante el
mes
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Calcular las diferencias
ocurridas entre los valores Profesional del
Cuadro de
5 | reportados por este cuadro Grupo de X
.. - procesos en
contra las provisiones Contabilidad
: - Excel
registradas en contabilidad
Revisar los estados de los
r r r r Profesional del
procesos  repo tados po ofesional de Cuadro de
6 |juridica verificando el cambio Grupo de X FoCesos en
de calificacion (posible, Contabilidad P
Excel
probable, remoto)
Realizar los registros contables
manuales que se requieran
para crear o actualizar las
provisiones ya  existentes . NUmero de
Profesional del )
afectando el resultado del registro
7 T ) Grupo de X
ejercicio o para crear el pasivo - manual
Contabilidad
cuando sea del caso de Comprobantes
acuerdo con la guia GUIA de manuales
Gestion de cadena basica EPG.
Conciliar los saldos contables .
. Profesional del
de las provisiones contra los
8 . Grupo de X Cuadro de
saldos del cuadro enviado por -
o o Contabilidad Excel
la oficina de defensa juridica.
Enviar la conciliacién de .
rovisiones a la coordinacion Profesional del
9 |P ) . Grupo de X Cuadro de
contable como evidencia para -
. Contabilidad Excel
el control interno contable
10 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Cuadro de Excel con la conciliacidn entre saldos contables de provisiones y los
saldos de la oficina de defensa juridica.
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SOOI | PO CoNTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
8.5.6 Sentencias por pagar
No. Actividad Responsable Pg:::rgle Registro
1 | Inicio
Cuando sea del caso, el Grupo
de Defensa Judicial informa a| Coordinador del No Aplica Correo
2 | la Direccién Financiera de la | Grupo de Defensa lectrdni
posibilidad del pago de una Judicial electronico
sentencia condenatoria
!_a Direccion Financiera Direccién No Aplica Correo
3 | informa al Grupo de Financiera electrénico
Contabilidad
Recibir de la Direccién | Coordinador del No Aplica Correo
4 | Financiera los soportes para Grupo de clectrénico
causar el pasivo por sentencias Contabilidad
Realizar el registro contable
del pasivo por sentencia
condenatoria judicial
sacandolo de la provision Profesional del No Aplica Registro
5 | cuando sea del caso y llevando Grupo de manual SIIF
el mayor o menor valor al Contabilidad
gasto o] al ingreso
respectivamente si el pasivo
real es diferente a la provision
Si los intereses y las costas
procesales no se tuvieron en
cuenta en la estimacién de la
provisién, se cagsaré el gasto Profesional del . Registro
6 |Y pasivo respectivo en cuel_wtas Grupo de No Aplica | Comprobant
separadas que para ello tiene Contabilidad e Contable
la Contaduria General de la SIIF
Nacién. De lo contrario los
mismos formaran parte del
registro anterior
Con el pago de la sentencia la
entidad debitara el pasivo que .
) o Profesional del .
v hubiese constituido contra la Grupo de No Aplica Orden de
cuenta de bancos o la CUN - pago
. Contabilidad
segun de donde haya sacado
los recursos
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Superintendencia
e Sociedades

PROCESO: GESTION FINANCIERA Y

Caddigo

GFC-PR-018

CONTABLE

Version

012

PROCEDIMIENTO: REGISTRO
CONTABLE DE LA

Fecha

14/08/2026

— SUPERINTENDENCIA DE

SOCIEDADES

Clasificacion de
la informacién

Pablica

No.

Actividad

Responsable

Punto de
Control

Registro

Cuando el pago se realice con
cargo al fondo de
contingencias la entidad
debitara el pasivo y acreditara
la respectiva cuenta de
recursos entregados en
administracién para ese efecto

Profesional del
Grupo de
Contabilidad

No Aplica

Orden de
pago

Cuando en la sentencia se
condene a varias entidades
demandadas bajo un mismo
proceso, y el demandante
exija el pago solo de esta
entidad, disminuird el pasivo
por la parte que le corresponda
y creara un Pago por cuenta de
terceros por el valor de la
obligacion de las otras
entidades condenadas,
acreditando la cuenta bancos o
CUN segln corresponda a la
naturaleza de la operacion de
tesoreria

Profesional del
Grupo de
Contabilidad

No Aplica

Orden de
pago

10

Si es la entidad la que le debe
pagar a otras entidades el
pago de parte de una
sentencia, debitara el pasivo
que le corresponde creando un
pasivo “obligaciones pagadas
por terceros” por el valor de la
obligacién a su cargo

Profesional del
Grupo de
Contabilidad

No Aplica

Informe del
Grupo de
Defensa
Juridica

11

Si la sentencia es absolutoria
ejecutoriada, la entidad
cancelara la cuenta de orden o
la provision segun
corresponda. Cuando se trate
de la provisién se reversara el
gasto si la provisidn era de la
misma vigencia o se registrara
un ingreso por recuperaciones
si se habia provisionado en
vigencias anteriores

Profesional del
Grupo de
Contabilidad

No Aplica

Registro
Comprobant
e Contable
SIIF
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO Fech 14/08/2026
e Sociedades CONTABLE DE LA echa /08/
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
Las costas procesales se
registrardan com n n .
egistraran como una Cue ta Profesional del . Soporte de
por cobrar contra el ingreso No Aplica
12 . Grupo de recaudo de
por el mismo concepto, cuenta . ,
Contabilidad tesoreria
que se cancelara cuando se
recauden
13 | Fin

8.5.7 Registro de beneficio a empleados

A continuacién, se refleja el procedimiento para el registro de los beneficios a
empleados:

No. Actividad Responsable Pg:::rgle Registro
1 | Inicio
Solicitar el calculo del beneficio Coordinador del
> |@ los empleados devengados y Grupo de X Memorando
no pagados al cierre mensual y Contabilidad
de la vigencia
Ewaclrcwueltaarrias I?I?rect;itrlggcrg%ngz Profesional / Excel o
aguen mensualmgnte de técnico del Grupo archivo de
3 | Pag . de Administracion X aplicativo
acuerdo con la politica del Talento con el
establecida por la entidad en el Humano calculo
marco de las nhormas vigentes
Informar al Grupo de .
Contabilidad las cuotas partes téclj—\ﬁ?:zezlglnglré o Memorando,
por pagar con el detalle y o P No Aplica | adjuntando
4 . de Administracion .
soportes para el registro del Talento el calculo
contable cada que haya lugar a Humano
ello
Realizar el registro contable de Profesional del Registro
5 acuerdo con las normas Grupo de X SIIF con
vigentes Contabilidad fggigir;i
6 | Fin
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
- SUPERINTENDENCIA DE Clasificacion de biblica
SOCIEDADES la informacion

ANEXOS Y REGISTROS

e Calculo actuarial de pensiones
e Cuadro con calculo de beneficios a empleados causados no pagados

8.6 INGRESOS
8.6.1 Ingreso sin contraprestacion

A continuacién, se evidenciara el proceso pertinente para el registro de los ingresos sin
contraprestacion:

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Cargar en SIIF los archivos Profesional /
masivos con la contribucién de Técnico /
acuerdo con las instrucciones secretario .
) , . . - Archivos
2 | que para ello tiene la Guia de | ejecutivo/auxiliar X lanos
Gestién de Ingresos pagina | administrativo del P
web ministerio de hacienda Grupo de
SIIF ciclo de negocios. Cartera
Verificar el aumento en la
cuenta de ingresos por . NUmero del
) s . Profesional /
3 | contribucién, en el mismo - X comprobante
A Técnico de Cartera
valor liquidado en la base de manual
datos inicialmente registrada
Bajar diariamente del Técnico /
aplicativo de gestion secretario
4 | documental los tramites que | ejecutivo / auxiliar X Archivo Excel
contienen la imposicién | administrativo del
ejecutoriada de multas Grupo de Cartera
Enviar los reportes de Técnico /
ejecutorias a la persona secretario Correo
5 | responsable de registrar | ejecutivo / auxiliar X electrénico
contablemente la cartera administrativo del
Grupo de Cartera
Tomar del archivo los nimeros Técnico / .
i : Resolucion de
de radicado de cada multa secretario . .
) : . ) . - imposicion de
6 | ejecutoriada abrirlo en el | ejecutivo / auxiliar X
. e . : multa
Gestor Documental, identificar | administrativo de
o generada en
a la persona natural o juridica cartera
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
sancionada y el valor de la el gestor
multa documental
Registrar la multa
X Tomar nota
contablemente Con el perfil ,
) . del numero de
ingresos de SIIF Secretario .
. . ) . registro
Consultar la ruta de registro en | ejecutivo/auxiliar No
7 ; -, . ) ) generado por
la Guia de Gestion de Ingresos | administrativo de aplica SIIF en el
pagina web ministerio de cartera
. X Excel de
hacienda  SIIF ciclo de
_ multas
negocios.
3 Registrar las notas crédito a Funcionario del X Reporte de
que haya lugar Grupo de Cartera Notas Crédito
9 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS
e Resolucién de fijacion de la contribucion anual
e Base de datos con la liquidacion de la contribucidn.
e Archivos masivos para cargue en SIIF de la contribucion a cuentas de ingresos

8.6.2 Ingreso con contraprestacion

A continuacién, se evidenciara el proceso para el registro contable de los ingresos
con contraprestacion:

No. Actividad Responsable iR ) Registro
Control
1 | Inicio
Verificar la  causacion vy
recaudo simultaneo de
ingresos por conceptos que
tienen  contraprestacién a Profesional del Libro auxiliar
2 ) , X
saber: arrendamientos, | Grupo de Tesoreria
rendimientos
financieros, intereses de mora
y otros
Solicitar al Grupo de Tesoreria .
. Profesional del Correo
los datos del tercero cliente y . L
3 . o Grupo de No Aplica | electronico
los datos del bien o servicio .-
. Contabilidad
vendido
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e Sociedades CONTABLE DE LA echa /08/
— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacién de PUblica
SOCIEDADES la informacion
. . Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
P Control g
Detallar los  terceros : Correo
4 | conceptos de venta de bienez Coordinador del No Aplica electrénico
- Grupo de Tesoreria
0 servicios
Identificar Si en la
nsignacion mul . Numero del
consignacio de_ u ta_s S€ Profesional del
presentan indexaciones, documento
5 . Grupo de X
separarlas y con ellas realizar ; SIIF
Ly Tesoreria/cartera
causacion y recaudo
simultaneo.
Identificar Si en la
consignacion de Numero del
6 contribuciones se presentan Profesional del X documento
intereses de mora, separarlos | Grupo de Tesoreria SIIF
y con ellos realizar causacion y
recaudo simultaneo.
Recibir de Entidades que
manejan  recur I .
aneja ecursos  de la Profesional del Correo
Entidad; los extractos L
7 . : e Grupo de X electronico
periddicos e identificar en ellos -
. Contabilidad
rendimientos devengados para
la Entidad.
Realizar compr ntes .
maanu:Ies ara Se li:)stort;? los Profesional del Correo
8 uales p 9 . Grupo de X electrdénico
rendimientos financieros -
. Contabilidad
registrados en los extractos.
9 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Libros auxiliares de los diferentes conceptos de ingresos con contraprestacion

Registro contable de ingresos con contraprestacion - Facturados en SIIF

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
FACTURACION DE INGRESOS: Profesional o ING111
5 Generar en SIIF la factura técnico del Grupo X Derecho de
electrénica ING111 (Crear de Tesoreria / cobro- Factura
cobro de derechos con o sin .Usuario Batch SIIF electrénica
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
I.V.A. (tipo de documento
soporte Factura) El cual
generara la siguiente traza
contable:
Descripcion Debe Haber
C XC- Arendamiento operativo 3.670.000,00
I V.A. POR PAGAR - Venta de senicios 570.000,00
INGRESOS POR - Arrendamientos operativos 3,000.000,00
Sumatoria 3570.000,00 3,570,000,00
RECAUDO DE I.V.A.: Crear el
Recaudo Basico de Factura
electrénica de Ventas a plazos; _
el cual genera la siguiente | Profesional del Factura
3 | traza contable: ING112 Grupo de No Electronica /
Do Debe | Haber Telsorerla. / Aplica Consignacion
C XC - Amendamiento operativo 570.000,00 Usuario Batch SIIF del IVA
Recaudos por clasificar 570.000,00
Sumatoria  570.000,00 570.000,00
RECAUDO CUENTA POR
COBRAR: Crear Recaudo
basico agregado de Factura
Electrénica de Ventas a' Pla}zos; Profesional del
¢ | renimer e | Gumde T | Mo | racurs
: : Tesoreria. / Aplica Electrdnica
Descripcion Debe | Haber Usuario Batch SIIF
C XC - Aendamiento operativo 3.000.000,00
REC ENTREG En administracion DTN - CUN-13.000.000,00
Sumatoria 3,000.000,0 3.000.000,00
REGISTRO BENEFICIO A
EMPLEADOS: Tarifa Servicio Factura
Restaurante Electrénica,
Reconocimiento del Ingreso en Profesional / cumplido de
5 especie otorgado a los| Administrativo / X consumo de
funcionarios como beneficio en presupuestal y restaurante
las tarifas de servicio de contable emitido por
restaurante. Generar una direccién
cadena presupuestal por el administrativa
valor de la factura de
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
arrendamiento, lo cual genera
la siguiente traza contable en
el momento de obligar:
Descripcion Dehe Haber
C XPAGAR-Qtros recursos a favor de Terceros 3.000.000,00
Otros gastos generales 3.000.000,00
Sumatoria 3,000.000,00 3.00.000,00
PAGO DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO OPERATIVO
POR COMPENSACION CON
BENEFICIO A EMPLEADOS:
Crear Recaudo por Clasificar
originado a partir de |la Profesional o
6 | compensacion de deducciones | t&cnico del Grupo X Cuenta de
tipo de documento soporte: de Tesoreria Cobro
CUENTA DE COBRO
Descripcion Debe Haber
REC ENTREG En adminitracion DTN - CUN 3.000.000,00
C XPAGAR-Otros recursos a favor de Terceros |3.000.000,00
Sumatoria 3.000.000,00 3.000.000,00
PAGO IVA: Pago de 6rdenes de
pago por tipo de moneda y con
medio de pago Giro IVA| Coordinador del Declaracién
Generado venta de servicios; | Grupo de Tesoreria de IVA pago
la cual genera la siguiente / MHCP
/ traza contable: Administrador X por |
Descripcion Dehe Haber Funcional del COS;}DFG/FE)SIEIATIII\IOH
BANCO-Cugnta corriente 570.000,00 Sistema AFS
VA POR PAGAR 570,000,00
Sumatoria  570.000,00 570.000,00
8 | Fin
8.7 GASTOS

A continuacién, se detalla el proceso para el registro contable de los gastos.
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i i PROCEDIMIENTO: REGISTR
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Proceder a obligar la cuenta
con el numero de cuenta por
pagar segun la GUIA SIIF
GESTION CADENA BASICA Profesional /
Pagina web Ministerio de Técnico /
Hacienda -SIIF -CICLO DE secretario Cuentas
NEGOCIOS (Tener en cuenta la | ejecutivo/auxiliar enviadas por
2 |tabla actualizada de USOS | administrativo del X central de
presupuestales de manera de Grupo de cuentas
utilizar siempre el mismo USO Contabilidad o
para el mismo proveedor para | central de cuentas
el mismo contrato, de manera
que siempre genere la misma
traza
contable)
Generar el com.prol?gnte ) Prpfe5|onal / NUmero de Ia
3 | contable de cada obligacion y | Técnico del Grupo X obligacién
revisar la traza contable de Contabilidad
Corregir con comprobantes Técnico /
manuales de contabilidad la secretario
traza contable de_Ia obligacion eJecu_tl_vo Comprobante
4 |que no se ajuste a la / auxiliar X manual
transaccion que realizd la | administrativo del
entidad y/o a sus politicas Grupo de
contables Contabilidad
5 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

Libros auxiliares de los diferentes conceptos de gastos

Soportes de las obligaciones

Comprobantes contables del documento de obligacidon presupuestal

Reporte de saldos por ECP

9. COORDINACION ENTRE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS

La visidon sistematica de la contabilidad exige responsabilidad por parte de quienes

ejecutan procesos diferentes al

contable,

lo cual

institucional liderado por el representante legal.
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Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
- SUPERINTENDENCIA DE Clasificacion de biblica
SOCIEDADES la informacion

9.1 Responsabilidad de quienes ejecutan procesos diferentes al contable

El proceso contable de la entidad esta relacionado con los demas procesos que se llevan
a cabo, por lo cual, en virtud de la caracteristica recursiva que tienen todos los sistemas
y en aras de lograr la sinergia que permita alcanzar los objetivos especificos vy
organizacionales; todas las areas de la entidad que se relacionen con el proceso
contable, como proveedores de informacion, tienen el compromiso de suministrar los
datos que se requieran de manera oportuna y con las caracteristicas necesarias, de
modo que estos insumos sean procesados adecuadamente.

9.2 Vision sistematica de la contabilidad y compromiso institucional

La informacién que se produce en las diferentes dependencias es la base para reconocer
contablemente los hechos econdmicos; por lo tanto, los funcionarios con rol de
responsabilidad en la entidad deben propender por la formulacion y adopcion de
politicas que aseguren la calidad de la informacidn en envian a contabilidad de manera
que la misma fluya adecuadamente con el fin de cumplir con los principios de
oportunidad y calidad en los registros. Es preciso sefalar que las bases de datos
administradas por las diferentes areas de la entidad se asimilan a los auxiliares de las
cuentas y subcuentas que conforman los estados contables, por lo que, en aras de la
eficiencia operativa de las entidades, no podra exigirse que el detalle de la informacién
que administre una determinada dependencia se encuentre registrado en la
contabilidad.

La prestacion oportuna y con las caracteristicas requeridas por las diferentes areas que
procesan informacion, debera ser una politica en la que se evidencie un compromiso
institucional en cumplimiento de la resolucién 193 de 201610 y acorde con la carta
circular 001 de noviembre 20 de 2020 emitida por la CGN.

9.3. Registro de la totalidad de las operaciones

Debera adoptarse los controles que sean necesarios para garantizar que la totalidad de
las operaciones llevadas a cabo por las entidades estén vinculadas al proceso contable,
independientemente de su cuantia y relacion con el cometido estatal. Para ello, se
debera implementar una politica institucional que sefale el compromiso de cada uno de
los procesos en cuanto al suministro de la informacion que le corresponda y verificacion
de la materializacion de dicha politica en términos de un adecuado flujo de informacion
entre diferentes procesos organizacionales, asi como entre los procedimientos
implementados y documentados.

10 Contaduria General de la Nacién, Resolucién No 193 de 2016 y Carta Circular 001 de noviembre 20 de
2020.
Proceso: Gestion Integral, Cédigo: GIN-FM- 034, Versién: 001, Vigencia: 26/02/2025
Verifique que este documento corresponda a la versidn vigente antes de su uso
Pagina 67 de 73



. PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
(&3] CONTABLE Versién 012
i
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO
e Sociedades CONTABLE DE LA Fecha 14/08/2026
- SUPERINTENDENCIA DE Clasificacion de biblica
SOCIEDADES la informacion

9.4. Individualizacion de bienes, derechos y obligaciones

Los bienes, derechos y obligaciones de la entidad deberan identificarse de manera
individual, lo cual la entidad asegura por medio de la utilizacién de aplicativos auxiliares
gue son responsabilidad de diferentes areas especializados en su tema y cuyas
dependencias administran las bases de datos que contengan dicha informaciéon; como
son: Almacén, Cartera, Nomina, Software, Hardware, etc.

9.5. Reconocimiento de estimaciones

Los responsables de informacidon que deba fluir hacia contabilidad; deberan realizar el
calculo y reconocimiento adecuado de las amortizaciones, agotamiento, depreciaciones,
deterioro y provisiones, asociados a los activos y pasivos, segun sea el caso, de
conformidad con lo dispuesto en el marco normativo que le sea aplicable a la entidad.

9.6. Actualizacion de los valores

Los bienes, derechos y obligaciones de la entidad deberan actualizarse, de conformidad
con los criterios definidos en el marco normativo aplicable a la entidad, para la medicion
posterior.

9.7. Analisis, verificacion y conciliacion de informacion

Debe realizarse permanentemente el analisis de la informacion contable registrada en
las diferentes subcuentas, a fin de contrastarla y ajustarla, si a ello hubiere lugar, con
las fuentes de datos que provienen de aquellas dependencias que generan informacién
relativa a bancos, CUN, ndmina y beneficios a empleados, cuentas por cobrar, cuentas
por pagar, propiedad, planta y equipo entre otros.

De igual forma, deben adelantarse cruces de informacidon con fuentes externas,
acudiendo a herramientas tales como la conciliacién trimestral de saldos de operaciones
reciprocas con las diferentes entidades con las cuales se efectian transacciones con o
sin situacion de fondos o la circularizacidon con deudores y acreedores.

En todos los casos debera dejarse evidencia, en papeles de trabajo sobre los analisis y
conciliaciones de cuentas que sirvieron de soporte a los ajustes realizados. De igual
forma, se deberan implementar los procedimientos que sean necesarios para la
elaboracidon periddica de conciliaciones, de forma que el proceso conciliatorio haga
posible un seguimiento de las partidas generadoras de diferencias entre los documentos
soporte y los libros de contabilidad.

10. CIERRE CONTABLE
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La entidad deberd adelantar todas las acciones de orden administrativo necesarias para
efectuar un cierre integral de la informacion producida en todas las areas que generan
hechos econdmicos, tales como:

a) Cierre de contratacion, Almacén, tesoreria y presupuesto

b) Recibo a satisfaccion de bienes y servicios

C) Reconocimiento de derechos

d) Elaboraciones de inventario de bienes

e) Legalizacion de cajas menores, viaticos y gastos de viaje

f) Pagos a contratistas y proveedores

g) Conciliaciones

h) Verificacién de operaciones reciprocas

i) Ajustes por deterioro, depreciaciones, provisiones, entre otros aspectos

11. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
1 | Inicio
Revision de las actividades de Correo
control interno contable electrénico
regllzadas ' dura,mte los Profesional Grupo sohutgndo
2 | primeros quince dias del mes d o X corregir los
o . e Contabilidad g
siguiente al de cierre (ver saldos en rojo
manual de control interno y los saldos
contable) inconsistentes
Realizar un inventario del Se reparten

balance y establecer si se
3 | requieren nuevos ajustes

los ajustes a
X los

responsables
de cada tema

Profesional Grupo
de Contabilidad

Realizar el registro contable Numero del
4 pertinente para corregir saldos | Profesional Grupo No registro
inconsistentes de Contabilidad Aplica contable
Listar los reportes de: SALDOS
Y MOVIMIENTOS con corte del
5 fin de mes y los SALDOS POR | Profesional Grupo X Listados SIIF

ECP y el ESTADO DE de Contabilidad
ACTIVIDAD ECONOMICA Y
SOCIAL
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
Guardar en archivos del equipo
del contador y en el repositorio .

6 de contabilidad debidamente | Profesional Grupo X LJagohdoejaE;gil
separados por activos, pasivos de Contabilidad cada concepto
patrimonio, ingresos y gastos,
cuentas de orden.

Diligenciar los estados
, | fpandercs coslicados conos | profesional Grupo | o | Arcivo
de Contabilidad Aplica Excel
de acuerdo con las normas
vigentes emitidas por la CGN
Validar los totales y subtotales | Coordinador del No Archivo de
8 | contra los listados SIIF Grupo de Aplica Excel
Contabilidad
Firmar y llevar a la Direccidn .
Financie»:’a para visto bueno del Coordinador del No . Balances
2 director, quien gestiona Ia Grupo de Aplica 'mpresos para
: ! Contabilidad presentacién
firma del representante legal
Regresar los balances firmados : . . Balances para

10 al Grupo de Contabilidad Director Financiero X presentacion
Escanear los originales Secretario del No Memorando

11 | firmados Grupo de Aplica

Contabilidad
Realizar el memorando para la Secretario del No

12 | publicacion de los estados Grupo de Aplica Memorando
financieros Contabilidad
Firmar memorando de
publicacion de estados | Coordinador del No Correo

13 | financieros y enviar correo a la Grupo de Aplica Electrénico
persona encargada de publicar Contabilidad
en la pagina web de la entidad
Pupllcar enla paglna.web fje la Responsable de No Link de

14 | entidad los estados financieros NS . o
mensuales de |a entidad publicaciones web Aplica publicacion
Archivar los balances | Coordinador del No Carpeta

15 | originales firmados durante la Grupo de Aplica balances
vigencia en la oficina contable Contabilidad originales
Conservar los estados | Coordinador del No Carpeta

16 | financieros de diciembre con Grupo de Aplica balances
sus revelaciones, inventario de Contabilidad
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Punto
No. Actividad Responsable de Registro
Control
balance y anexos necesarios diciembre con
para su adecuada revelaciones
interpretacion, después del inventario y
cierre contable de la vigencia anexos
17 | Fin

ANEXOS Y REGISTROS

e Estados financieros Clasificados de Diciembre

e Inventario del balance a diciembre antes de cierre, con cuentas de balance, de
resultado y de orden

¢ Notas sobre los estados financieros de la vigencia

e Anexos necesarios para la explicacién adecuada de los Estados financieros

12. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Descripcion del Cambio
001 5 de octubre | Se crea el documento.
de 2018
1 de abril de Se ajusta con por cambios presentados en la estructura organizativa de la

002 2019 entidad (creacion de nuevo grupo de cartera y modificacion de funciones
del grupo de cobro).
02 de enero | Se actualiza documento por cambios en formas de registro contable de

003 de 2020 varias cuentas CGN.
29 de Se actualiza documentos por cambios en la resolucién 320 de 2019.
004 febrero de
2020
Se incorporaron registros contables de Efectivo, bajas en cuentas por
cobrar, avances y anticipos, recursos entregados en administracion,
14 de iuli conciliacidn pila y gastos de personal; se Modificaron los registros de multas
e julio Lo oo - - .

005 de 2020 y contribuciones, disminuciones de cartera, inventarios, beneficios a
empleados, cuotas partes por pagar provisiones e ingresos sin
contraprestacion con base en la resolucién 425 de dic 2019 y los procesos
virtuales.

Se hicieron cambios de expresion en UVT en vez de smlv y del nimero de
resoluciéon del nuevo comité de sostenibilidad contable (pag7); se hicieron
bastantes cambios en la forma de registro de cartera ligando la operacion

006 06 de mayo | con el nuevo aplicativo de cartera APLICATIVO DE CARTERA y conservando

de 2021 el registro en SIIF (paginas 11-26) y se complementé la coordinacion,
responsabilidad y compromiso de la informacidn contable segun Ia
resoluciéon No 193 de 2016 y la nueva carta circular de la CGN 001 de nov
20 de 2020. (pag44).
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Version

Fecha

Descripcion del Cambio

007

19 de
noviembre
de 2021

Se modificod el procedimiento de registro de cuentas por pagar en lo que
tiene que ver con la devolucidn de cuentas a la central de cuentas(pag34),
se explica mejor la obligacion de la ndmina como beneficios a los
empleados, la cual ahora es masiva y requiere archivos planos que envia
administracion de personal(pag34); se explican los nuevos controles en la
obligacién de la PILA; traslados (pag. 35).

008

07
diciembre
de 2022

Se agregaron definiciones al principio del documento. Se explicaron los
principios de contabilidad publica. Se detallé6 dentro del registro contable
en Otras cuentas por cobrar; el tema de incapacidades. Se elimind en
activos contingentes, el registro de la baja de activos en cuentas de orden
debido a que se hace la resolucién cuando ya se llevan los bienes por lo
que no hay tiempo de custodia. Se adiciond en activos Contingentes el
registro de los Depdsitos Judiciales y el registro de los bienes recibidos en
dacién de pago. Se elimind el cuadro de disminuciones del registro de
ingresos sin contraprestacion; ya que ahora se controla por medio de notas
crédito. Se incluyd el punto 6.5.6 el proceso de causacion del pasivo real
por sentencias y el registro del pago o cancelacidon de provision (pag. 30).
Se agrego6 el procedimiento de registro del fondo de contingencias (pag.
43). Se ajustd en la (pag. 9) el monto de UVT para sostenibilidad contable.

009

23 de mayo
de 2023

Se agrego la definicion de PAC (pag. 4). Se corrige No de resolucion de
nuevo comité de sostenibilidad en (pag. 9). Se corrige el nombre de la
direccion de sistemas de comunicaciones y tecnologia en (paginas 35y 36).
Se agreg6 en el procedimiento de obligar las opciones cuando no hay PAC.
(pag. 41). Se agregd revision del comprobante de la obligacién en (pag.
42). Se cambio la redaccién de la individualizacién de bienes, derechos y
obligaciones en (pag. 50).

010

28 de
diciembre
de 2023

Se modificé la grafica del Flujo de informacién financiera pasando el médulo
de FACTURACION a la derecha ya que desde ahora se realizara desde SIIF
(pag. 7). Se modificé la explicacion de documentos internos de registro
contable ampliando el tema de Tipologia de Comprobantes Manuales
emitido por la CGN en nov de 2023. (pag. 10). Se realizaron las
modificaciones en el informe del representante legal acordes con la nueva
resolucion No 172 de junio de 2023 (paginas 11 y 12). Se detallaron los
registros DB y CR del fondo de contingencias (pag. 31). Se cambid el detalle
de Postal por Gestor documental (pag. 48). Se agrego el detalle de todos
los pasos que se hacen a partir de este afio para facturar servicios en SIIF
directamente y su cruce con la respectiva compensacion de servicios
recibidos por los funcionarios. (pag. 50-51).

011

26 de marzo
de 2025

Se agregd el Registro contable de bienes recibidos en forma de pago
(pag.41). Se agrego Deterioro bienes recibidos en forma de pago (pag.48).
Se agrego Registro de Bienes Almacenados para consumo (pag.49).

Se realizaron cambios en los nombres de las dependencias, de acuerdo con
la estructura administrativa actual.

Migracién de la informacion a los nuevos formatos, conforme a los
establecido en la Guia Elaboracion de los Documentos del SIG-GIN-GU-003.

012

14 de
agosto de
2026

Se actualizaron normas de los documentos de referencia; se agregaron las
caracteristicas de la informacién contable (paginas 6 y 7).

Se retiraron los nombres de aplicativos como Stone en todo el texto.

Se cambio en nombre del manual de manejo de bienes, (pag 41),

Proceso: Gestion Integral, Cédigo: GIN-FM- 034, Versién: 001, Vigencia: 26/02/2025
Verifique que este documento corresponda a la versidn vigente antes de su uso

Pagina 72 de 73




A PROCESO: GESTION FINANCIERA Y Codigo GFC-PR-018
(&3] CONTABLE Versién 012
1
Superintendencia PROCEDIMIENTO: REGISTRO Fech 14/08/2026
e Sociedades CONTABLE DE LA echa /08/
—_— SUPERINTENDENCIA DE Clasificacion de PUblica
SOCIEDADES la informacion
Version Fecha Descripcion del Cambio
Se eliminaron del registro de ingresos con contraprestacion las ventas de
publicaciones y las fotocopias, (pag 63). Se detallaron los otros ingresos;
separando las causaciones y recaudos simultaneos de los intereses de mora
e indexaciones de contribuciones y multas respectivamente. (paginas 63 y
64).
Elaboré Reviso Aprobo

Nombre: Patricia Zaraza Ibarra
Cargo: Coordinadora del
Grupo de Contabilidad

Fecha: 06 de agosto de 2026

Nombre: Joaquin Fernando Ruiz
Gonzélez

Cargo: Director Financiero
Fecha: 14 de agosto de 2026

Nombre: Joaquin Fernando Ruiz
Gonzalez

Cargo: Secretario General (E)
Fecha:14 de agosto de 2026
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