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1. OBJETIVO

Atender las ordenes proferidas por los despachos judiciales de la entidad en relacion
con los avisos, con el fin de dar cumplimiento a los requerimientos legales establecidos
en los procesos judiciales.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica desde la proyeccidén y emisién de la orden judicial relacionada
con la fijacion de avisos, continlia con la elaboracién, revisién y aprobacion de éste, y
finaliza con la publicacion y el registro de este en los medios dispuestos para tal fin.

3. DEFINICIONES

e Aviso: Documento que se refiere a la notificacién formal dirigida a los acreedores
y partes interesadas sobre el inicio del proceso, en los diferentes procesos de
insolvencia, tiene como objetivo garantizar que todos los involucrados conozcan
sus derechos y obligaciones dentro del proceso.

e Aviso de Tutela: Es aquel mediante el cual se informa a las partes interesadas
dentro de un proceso de insolvencia la posibilidad de hacerse parte de este.

e Termino de Fijacion: Tiempo por el cual se publica el aviso

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Cbdigo: AJU-PR-003
5. CONDICIONES GENERALES

Para la efectiva implementacion de este documento, se debera socializar el mismo con
los funcionarios involucrados en el proceso. Es importante la implementacidon de este
proceso, para tener claros los lineamientos de administracion, control y gestidon de
avisos.

Los términos se definen de la siguiente manera:
e Reorganizacion: Por 5 dias
e Liquidacion: por 10 dias
e Intervencién: por 3 dias

Los avisos generados como resultados de la aplicacién de este procedimiento pueden
clasificarse de la siguiente manera:
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Reorganizacion

e Avisos de admision a proceso de validacion judicial de un acuerdo extrajudicial
de reorganizacion
e Avisos de admisidon a proceso de validacion judicial expedito de un acuerdo

Avisos de admisidn a proceso de reorganizacion

Avisos de admisién a proceso de reorganizacion abreviada
Avisos de admisidén a proceso de liquidacion judicial
Avisos de admision a proceso de liquidacidn judicial simplificada
Avisos de admision a proceso de liquidacion judicial como medida de intervencién
Avisos de admision a proceso de toma de posesién como medida de intervencién
Avisos de admisién a proceso de Negociacion de Emergencia de Acuerdos de

extrajudicial de reorganizacion - Avisos de tutela -

Oficios

6. PROCEDIMIENTO

Avisos de correccion
Avisos de aclaracion

Correo electronico.

6.1 AVISOS DE PROCESOS JURISDICCIONALES DIFERENTES A TUTELAS

- Punto de .
No. Actividad Responsable Control Registro
Proviandia judicial | Ponente que
p ] proyecta, y el
. . Coordinador de
La providencia judicial estion de apovo
deberd contener como | 95H > apoy
1 | minimo: La JIUdICIIa|, d_|rector de Auto
. e . nsolvencia y
identificacion del tipo de Procedimientos
proceso, la norma que lo .
. Mercantiles eh
regula, el término por el intervenidas. o
cual se fija el aviso. delegado que profiera
la orden.
Elaborar el Oficio de | Ponente, lo firma el Matriz de control
2 citacion al Auxiliar. coordinador o « tramites %
secretarios aperturas

administrativos
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.. Punto de .
No. Actividad Responsable Registro
Control
Secretarios
Realizar la Posesidon del | Administrativos o la Matriz de control
3 | auxiliar de la justicia Coordinacién del X tramites,
Proceso de Gestion de aperturas y Acta
Apoyo Judicial de posesion
Proyeccion del Aviso
El funcionario
encargado de la gestién
de avisos en el Grupo de
Apoyo Judicial
procedera a proyectar el
aviso teniendo en
cuenta los términos
consignados en auto
que lo ordena.
Para la proyeccion del
aviso, dentro del gestor
documental, se deberan
usar los  siguientes
nUimeros de tramite, los . Matriz de control
, Secretarios -
cuales dependeran de la L . tramites y
4 Administrativos o la X
naturaleza del proceso, T aperturas
. Coordinacion del ) ,
teniendo en cuenta lo ., Aviso segun la
o . Proceso de Gestion de . ,
siguiente: tipologia

e Con codigo de tramite
16004, se proyectan los
avisos de
reorganizacion,
reorganizacion
abreviada,
validacion judicial.
e Con codigo de tramite
17002, se proyectan los

NEAR,

avisos de liquidacién
judicial, liquidacion
judicial simplificada,

liquidacion judicial como
medida de intervencion,
y toma de posesion

Apoyo Judicial
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JURISDICCIONALES

Fecha

14/07/2025

Clasificacion de
la informacion

Publica

No.

Actividad

Responsable

Punto de
Control

Registro

como medida de
intervencion.

Nota: Los términos de
dias de fijacion del
aviso, seran los
estipulados en la Ley,
los Decretos
reglamentarios y en
general los que
disponga el juez en el
Auto.

6.2 AVISOS DE TUTELA

No.

Actividad

Responsable

Punto de
Control

Registro

Recepcionar la
providencia judicial

La providencia judicial
por medio de la cual se
ordena fijar aviso de
tutela, debiendo contar
como minimo con los
siguientes datos:

eldentificar plenamente
el tipo de proceso, el
nimero de accién de
tutela, el radicado del
memorial que ordena la
notificacidn de la accion
de tutela (Admision,
fallo, impugnacion,
etc.), partes de Ia
accion de tutela,
términos a fijar en el
aviso, Despacho,
Tribunal o Corte del
gue proviene la accidn.

e Ordenar la fijacion del
aviso.

Ponente que
proyecta, vy el
Coordinador,
Director, o Delegado
que profiera la
orden.

Auto
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.. Punto de .
. R n | Registr
No Actividad esponsable Control egistro
Notificar por estado
- , i6n _
Notificar via estado el | Proceso de_ gesto de x Baranda Virtual
2 | Auto que ordena la | Apoyo Judicial
apertura de proceso
y/o de designacion.
Realizar la
Proyeccion del Aviso
. . Secretarios
La proyeccion del aviso o . .
se deberd cefiir a las Admlnlstrapvos o la Aviso
3 mismas realas Coordinacion del X
. 9 Grupo de Apoyo Matriz “Avisos de
contenidas para avisos . ”
Judicial tutela
de procesos
jurisdiccionales
diferentes a tutelas.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Morales

Cargo: Servidor del Grupo
Apoyo Judicial

Fecha: 13/05/2025

Sanchez

Cargo: Coordinadora Grupo de
Apoyo Judicial

Fecha: 11/06/2025

Version Fecha Descripcion del Cambio

001 26/02/2022 Creacion del documento.

Migracion a la nueva plantilla de acuerdo con los lineamientos de la guia
elaboracién de documentos SGI GIN-GU-003.

002 14/07/2025 Detallar los criterios procedimentales para el proceso de gestion de
avisos, asi como también, la delimitacion de los responsables y definiendo
el registro de cada actividad.

Elaboro Reviso Aprobo
Nombre: Fabio Andrés Silva Nombre: Sindy Vanessa Ospina Nombre: Diana Carolina Enciso

Upegui
Cargo: Secretaria General

Fecha: 14/07/2025
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