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'DE SOCIEDADES







MEMORANDO

PARA:

Doctor(a) ______________________



Ordenador del Gasto  

DE:

JEFE/COORDINADOR(A) DE ___________________

ASUNTO:

Estudio previo de conveniencia y oportunidad para la adhesión al Acuerdo marco de precios relacionado con (adquisición de, o suministro de, o la prestación del servicio de _____________).
Conforme con lo establecido en el artículo 2, numeral 4, parágrafo 5 de la ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.7. al artículo 2.2.1.2.1.2.10. del Decreto 1082 del 2015. la selección del contratista para contratar (Enunciar brevemente el objeto de la contratación), se realiza mediante el procedimiento de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por compra por catálogo derivado de la celebración de Acuerdos Marco de Precios, razón por la cual informo que es necesario adelantar los trámites según lo siguiente: 
1.- NECESIDAD DEL BIEN O SERVICIO QUE SE REQUIERE CONTRATAR:

(Detallar la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación, mencionando la motivación de la contratación, su oportunidad, los antecedentes y todos los demás aspectos que fundamenten debidamente la contratación). 

2.- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LA NECESIDAD:

De conformidad con la justificación de la necesidad del bien o servicio que se requiere contratar, las condiciones técnicas, cantidades y calidades de los bienes y/o servicios, son las siguientes: 

(Identificar las especificaciones esenciales o técnicas y las características propias del bien o servicio que se requiere. Se debe identificar los bienes o servicios de características uniformes y de común utilización, que van a ser objeto de acuerdo marco de precios)  

Se deben mencionar y anexar los diseños, planos y evaluaciones de prefactibilidad ó factibilidad, cuando sea necesario.

3.- VERIFICACIÓN DE LA INCLUSIÓN DE LA PRESENTE CONTRATACIÓN EN EL PLAN DE ANUAL DE ADQUISICIONES 

Los bienes y/o servicios a adquirir con la presente contratación se encuentran contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia fiscal.  Indicar si se cuenta con recursos de vigencias futuras.  (Se debe verificar la inclusión del objeto a contratar en el plan anual de Adquisiciones, para realizar esta afirmación.  En caso todo caso, debe coordinarse con la Oficina Asesora de Planeación lo relacionado con este aspecto).

4. VERIFICACIÓN EXISTENCIA Y ANÁLISIS PARA ADHERIRSE AL ACUERDO MARCO DE PRECIOS. –

Verificado el sistema de compras públicas de Colombia Compra Eficiente, se encuentra que existe el Acuerdo Marco No.____ cuyo objeto es: (enunciar el objeto del acuerdo marco existente), se contemplan los bienes/ suministros/ servicios/ que satisfacen la necesidad planteada por la Entidad. 

De esta manera, se realizó el análisis para la adhesión al Acuerdo Marco señalado, toda vez que el bien/suministro/servicio de________ puede ser adquirido a través de ésta modalidad. 
(Se deberán adjuntar las comunicaciones de consulta, Acuerdo Marco de Precios, ficha técnica – relacionar el link).
5. CONDICIONES DE EJECUCIÓN:

	Objeto
	

	Plazo
	

	Lugar de ejecución
	(Establecer el lugar donde se va ejecutar el contrato –Ciudad(es) y Dirección(es)). Establecer claramente la o las direcciones de entrega del bien o servicio.

	Supervisión de la orden de compra (s)
	(Indicar el nombre, teléfono, cargo del funcionario y el nombre del Grupo respectivo).

	Líder del Proceso del proceso
	(Mencionar aquí el nombre,  cargo y la dependencia o Grupo del líder).  

	Obligaciones Específicas
	Serán las pactadas con el proveedor de conformidad con el Acuerdo Marco de Precios existente,  la cotización y orden de compra,  acordes con las necesidades específicas de cumplimiento en el contrato que requiere la Entidad.

	Análisis de la Exigencia de Garantías
	Dado que existen unas garantías pactadas con el proveedor y Colombia Compra Eficiente a través del Acuerdo Marco de Precios celebrado, no es necesario establecer nuevas exigencias. 

Para ejecutarlas, la supervisión del contrato informará a Colombia Compra Eficiente de cualquier eventualidad, según el procedimiento establecido para ello


6.- PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial de la contratación corresponde a la suma de _________($ ) moneda corriente, el cual se sustenta en los valores establecidos en el catálogo del proveedor, según los precios establecidos en el Acuerdo presentado por Colombia Compra Eficiente. Este valor incluye el IVA (si hay lugar a ello) y los demás impuestos y erogaciones a que haya lugar, y los gastos en que deba incurrir el contratista para la ejecución del contrato.

6.1.-  Disponibilidad presupuestal

El valor definido para la presente contratación, se encuentra amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal No. xxx del xxx (día, mes y año de expedición del CDP), expedido por el Coordinador del Grupo de Presupuesto de la Entidad, con cargo al rubro… (Indicar el nombre del rubro), de la vigencia fiscal xxxx. 

El certificado de disponibilidad es con cargo al presupuesto de_____ (inversión o funcionamiento) (si son de ambas fuentes o es más de un certificado, se debe señalar de manera discriminada, permitiendo así verificar el valor y la procedencia de cada uno de ellos) Para respaldar el valor del contrato, la Entidad cuenta con autorización de vigencias futuras, mediante documento con radicado No. _____, autorización otorgada por el Director del Presupuesto Público Nacional. 

Adjunto a la presente:

1.

2.

3.

Cordialmente,
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