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MEMORANDO
 (Este documento es posterior al estudio previo de conveniencia y a la verificación de documentos)
PARA:
Doctor(a) ______________________



Ordenador del Gasto  

DE:

JEFE/COORDINADOR(A) DEL GRUPO/OFICINA _____________
ASUNTO:
Constancia de verificación de requisitos de idoneidad para la contratación de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión o de ejecución de trabajos artísticos.
Teniendo en cuenta que se requiere la contratación para _______ (señalar el objeto), se adelantó la verificación de la hoja de vida, de los soportes de la misma y de los demás documentos aportados por _______ (nombre de la persona natural o jurídica que se postula para la contratación) para determinar el cumplimiento de los requisitos de idoneidad establecidos en el estudio previo de la contratación: 

· Formación académica: 
1. Señalar el o los requisitos que se establecieron en el estudio previo; y 
2. Señalar el o los  requisitos que acredita la persona postulada. 
· Experiencia: 
1. Señalar la experiencia requerida en el estudio previo; y,

2. Señalar brevemente o descriptivamente la experiencia acreditada por la persona postulada.

Por lo anterior, con el fin de satisfacer la necesidad establecida en el estudio previo de conveniencia y oportunidad, y una vez verificados los anteriores requisitos, se deja constancia que ___________ (Nombre de la persona natural o jurídica postulada) es la persona idónea para prestar los servicios requeridos, por lo que es procedente la contratación.
Cordialmente, 
_________________ 

(Nombre del Coordinador – Jefe del Grupo o dependencia que solicita la contratación)
Cargo
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PISO 3  TEL TEL: 942-3506000-3506001/2/3, MANIZALES: CLL 21 # 22-42 PISO 4 TEL: 968-847393-847987, CALI: CLL 10 # 4-40 OF 201 EDF. BOLSA DE OCCIDENTE PISO 2 TEL: 6880404, CARTAGENA: TORRE RELOJ CR. 7 # 32-39 PISO 2 TEL: 956-646051/642429, CUCUTA: AV 0 (CERO) A # 21-14 TEL: 975-716190/717985, BUCARAMANGA: CALLE 41 No. 37-62 TEL: 976-321541/44. SAN ANDRES Avenida Colón No. 2-26 Edificio Bread Fruit oficinas 203 y 204 TEL: 098 5121720 /webmaster@supersociedades.gov.co www.supersociedades,gov,co/ –Colombia 
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