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PRESENTACION

Este manual expone el funcionamiento y uso del moédulo de seguridad del Sistema de
Informacion General de Sociedades, con la finalidad de guiar a los usuarios que utilizan el
aplicativo y garantizar su adecuada gestion.

1. GENERALIDADES

El Sistema de Informacion General de Sociedades “SIGS”, es el aplicativo institucional de
registro y consulta de informacion de las sociedades supervisadas por la Superintendencia
de Sociedades.

Uno de los médulos que compone el SIGS es el de seguridad, cuyo objetivo es llevar un
control de los permisos que los usuarios registrados en el aplicativo deben tener con
relacién a la actualizacion o consulta de los médulos que conforman el SIGS (Datos basicos,
Reformas y Procesos).

Para el ingreso, traslado o retiro de un funcionario, el grupo de Administracion del Talento
Humano debe remitir via e-mail los datos del funcionario indicando la novedad al Grupo de
Gestion Documental.

El superior inmediato es el encargado de definir el perfil del funcionario dentro del aplicativo
utilizando el formato 46001.

2. MODULO DE SEGURIDAD

La administracion de este modulo del SIGS esta a cargo del grupo de Gestion Documental,
gue se encarga de dar los perfiles solicitados por el superior inmediato segun lo establecido
en el organigrama.

Este médulo esta basado en los perfiles que se otorgan a los usuarios.

3. INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION GENERAL DE SOCIEDAES
S.I.G.S.

Para acceder al modulo de Seguridad, cada usuario ingresa a la intranet y en la opcion
aplicativos selecciona SIGS
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Boletines Historico Tesaure Sistema de Gestion
Documental
view.
Riesgos y Auditoria Solicitudes 46002
Generacion de Estados Capacitacion virtual
Generacién de traslados Observatorio Societario
Guia rapida Litigio en Linea Gestion de Procesos - BPM
Tips Expediente Digital Alertas Tempranas

Tips BPM Expediente Web

Ciaralie Auviliarae Aa Ia lueticia

Post@l
Control Muestra

Sistema de Informacion y
Reporte Empresarial - SIREM

Seleccion Automatizada de
Avaluadores

Manuales de Usuario SIGS
sSis
Expediente Digital

Evaluacion de Promotores

Narimantae Adicinnalas

Alli se desplegara la ventana de inicio de sesidn en la cual se ingresan los datos de usuario
y contrasefia con los que usualmente ingresa en la red de la entidad, luego se selecciona
el aplicativo al que desea ingresar ya sea datos basicos, reformas, procesos o seguridad y

por ultimo da clic en el botén ingresar.

Sistema Gestion Supersociedades

Bienvenidos a su Entidad

PAGINA DE LA SUPERSOCIEDADES

4.1. IDENTIFICACION DE LOS DIFERENTES ICONOS DIS

a. Busgueda

Panel de busqueda: despliega los filtros de busqueda méas comunes

Q

Panel de busqueda

PONIBLES
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Busqueda avanzada: es la busqueda selectiva, se puede realizar a través del icono

Busqueda Avanzada

Reiniciar: permite realizar la limpieza del filtro, en resumen, permite visualizar todas las
opciones para una nueva busqueda de la informacion.

] & @

| oo §

Guardar filtro actual: permite realizar el guardado de la busqueda para luego volverla a
utilizar.

b. Filtros

Eliminar filtro: permite realizar la eliminacién del filtro o filtros guardados.
Y-
Guardar filtro actual
[ | |

c. Opciones de exportacion de los datos

Impresora amigable: permite realizar la Impresion directa del documento buscado

Impresora amigable

Excel: permite realizar la respectiva exportacion del documento a Excel
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CSV: permite realizar la exportacién del documento a un archivo separado por comas

PDF: permite realizar la respectiva exportacion del documento a un archivo en formato PDF

d. Opciones para consultay edicion de datos

Adicionar: permite adicionar informacion
e

Ver: se identifica con una lupa, esta opcioén le permite acceder al formulario y ver la

informacién con mas detalle

Editar: se identifica con un lapiz, esta opcion le permite acceder a la informacion registrada
en un formulario para actualizarla

?'l-

Copiar: se identifica con hojas sobrepuestas, esta opcion permite realizar el copiado de la
informacion y usarlo como una plantilla

2

e. Otros iconos
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Maestro/detalle: despliega opciones adicionales de consulta

Para una mejor visualizacién de la informacion en las busquedas se utilizan tablas
paginadas donde se muestra la informacion de las busquedas realizadas, en la interfaz se
puede seleccionar cuantos registros desea ver de: 10, 20, 50, 100, 500, 1000 como se
observa en la siguiente imagen:

Pagina < 1 > » of 122 Registros 1 a 20 of 2440 | 20 ol +

Tipo Documento

'O s Eﬂ Dependencias por usuario CEDULA 1 100 SEBASTIAN
[ON CHAPARRO

Boton buscar y cancelar: en cada una de las secciones luego de la respectiva seleccion de
filtro que desee realizar puede dar clic en el boton “Buscar o Search” el cual lo visualizara
remarcado en azul o el botdén cancelar en gris.

Buscar

4. SECCION REGISTRO DE PERMISOS

En esta opcidn se realiza el ingreso de usuarios y permisos de estos.

a. Adiciéon de reqgistro de los permisos

Para adicion de registros de clic en el icono correspondiente a dicha actividad

Registro de los permisos

Qa v-

Pagina 1 > ® of 122 Registros 1 a 20 of 2440 | 20 V|

Adicionar

Tipo Documento | No. Documento | Nomt
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Esta accion desplegara un formulario con los campos requeridos para realizar el
registro del funcionario.

4 A A MLmewaTaawL w4 AU W WAL AL s L WALl MewAliiinenis wariiius

1) Tipo Documento: Sc realiza la Registro de los permisos adicionar i
seleccion de una de las opciones
brindadas en la lista desplegable |]1po Documento Tipo Document . I 1
2) Documento:Se realiza el ingreso
del numero de documento. Documento Documents 2
3) Usuario NT: Se realiza el ingreso I—I
. Usuario NT suario N 3
del usuario.
4) Dependencia : Se realiza la IDependem:iil' Dependencia - I 4
seleccion de una de las opciones
brindadas en la lista desplegable Il_)ependenciu Principal - Dependencia principal I 5
5) Dependencia Principal: Se
realiza el ingreso de la Iwinww ©Q ASESOR () FUNCIONARIO ) JEFE DE AREA () USUARIO ESPECIAL l [§)
dependencia
6) Cordinador: se realiza la I”"‘ Corgos Jata Corgos - I 7
seleccion de alguno de las Ic""” . I
opciones brindadas en el : 8
formulario.
7) Lista _Cargos: Se realiza la_ E= TR )
seleccion de una de las opciones
brindadas en la lista desplegable IEW si ) No 1 10
8) Cargo: Se realiza el ingreso del
cargo. Ilnlci.ales Iniclales I 11
9) Firma: Se realiza la seleccion de perfil e ” 12
alguna de las dos opciones si o no. —— Sl O No 13
10) Enruta en gestion: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos Externo sl () Ne 14
opciones sl 0 no.
11) Iniciales: Se realiza el ingreso de IPDrtal Empresarial Si O No I 15
las iniciales.
12) Perfil: Se realiza la seleccion de I':‘"’""" Dependencia S O Mo I 16
una de las opciones brindadas en I" o N - I
la lista desplegable e — 17
13) Activo: Se realiza la seleccion de [Fm Password R - I 18

alguna de las dos opciones si 0 no.

14) Externo: Se realiza la seleccion
de alguna de las dos opciones si o
no.

15) Portal Empresarial: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos
opciones si o no.

16) Cambia dependencia: Se realiza
la seleccion de alguna de las dos
opciones si o no.

17) Password: Se realiza el ingreso
de la contrasefia asignada.

18) Fecha Password: Se realiza la
seleccion de la fecha de
vencimiento de la contrasefia con
el calendario brindado en el
formulario.
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Posteriormente al diligenciamiento de los respectivos campos, para adicionar de clic
en la opcion con este nombre o de lo contrario seleccione la opcién cancelar

l Adicionar | Cancelar

En caso de seleccionar el boton “cancelar” se habilita una ventana con la pregunta
“¢ Desea cancelar?”, al cancelar continua en el formulario editable y al seleccionar
OK el sistema le dirige a la ventana inicial sin guardar los cambios ingresados

Desea cancelar?

Cancelar I

Por otro lado, también puede realizar la busqueda de la informacién de los usuarios
a través de una busqueda selectiva la cual se puede realizar en el icono de
busqueda avanzada

Registro de los permisos

> » of122 Registros1a200f2440 | 20 v| +

Tipo Documento  No. Documente | Nombre

En este encontrara las siguientes opciones de busqueda:

1) Tipo Documento: Se realiza la Registro de los permisos suscar
seleccion de una de las opciones
brindadas en la lista desplegable. I""" Documento Po Document . I 1

2) No. Documento: Se realzia el
ingreso del numero de documento.

3) Dependencia : Se realiza la I'?eve"de"cid Dependencia N ] 3
seleccion de una de las opciones
brindadas en la lista desplegable

4) Coordinador: se realiza la deo contiene . I 5
seleccion de alguno de las opciones
brindadas en el formulario.

5) Cargo: Se realiza el ingreso del
cargo.

|No. Documento No. Documento | 2

k.,.,,di"adar ASESOR | FUNCIONARIO (| JEFE DE AREA _ USUARIO ESPECIAL I 4
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6) Firma: Se realiza la seleccién de -
alguna de las dos opciones si 0 no. [reme — E

7) Enruta en gestion: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos
opciones si 0 no. |m...., si O No |a

8) Activo: Serealiza la seleccion de
alguna de las dos opciones si o0 no.

9) Externo: Se realiza la seleccién de
alguna de las dos opciones si 0 no.

10) Cambia dependencia: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos
opciones si 0 no.

Ilnrula en gestion s No I 7

|ulemu S! No I9

|1o

I(amb&n Dependencia S

Despues de ingresar los criterios de busqueda oprima el botén “Buscar” para
ejecutar la consulta o de lo contrario de clic en el boton “Reiniciar” para la limpieza
del formulario e ingreso de nuevos criterios de busqueda

Otra opcidn es realizar busqueda a través del panel de busqueda

Registro de los permisos

1 > » of 122 Registros 1
En este se desplegaran tres opciones tales como documento, nombre y usuario:

Registro de los permisos ver

-+ rd f:i] Dependencias por usuario

Documento

Nombre Contiene

N bire
|U§l.ldl'iﬂ NT SUa NT |

Pagina 1 > » of 122 Registros 1 a 20 of 2432 20 o~ +

Tipo Documento Documento Nombre Usuario NT
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Luego de realizar el ingreso de un registro de permisos, o realizar una busqueda
sea por el panel de busqueda o por la busqueda avanzada, es posible realizar las
acciones de visualizacion de la informacién, ediciébn o copiado tal y como se

evidencia a continuacion:

Registro de los permisos

Q Y-

Pagina 1 > ®» of 122 Registros 1

Tipo Documento

€A Dependencias por usuario CEDULA

Con esta opcion se visualiza la informacion del usuario registrado y adicionalmente
es posible realizar la adicion, edicion y copiado del registro de los permisos

Registro de los permisos ver

I + & EEI Dependencias por usuario

Id Usuario 1
Tipo Documento CEDULA
No. Documento 1
Nombre JUAN SEBASTIAN MONZON CHAPARROD
Usuario NT
Dependencia 405, GRUPO DE PROCESOS DE LIQUIDACION B
Dependencia Nomina
Dependencia Principal 405, GRUPO DE PROCESOS DE LIQUIDACION B
Coordinador
Cargo RETIRO DE LA ENTIDAD
Firma No
Enruta en gestion No
Iniciales X1
Perfil 0
Activo No
Externo
Portal Empresarial
Cambia Dependencia

Password **=**= L

Fecha Password 26/06/2012

b. Editar registro de los permisos
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En esta opcidn puede editar los usuarios y los respectivos permisos asignados.

Registro de los permisos Usuario NT Contiene  Usuario NT

Buscar

Pagina ¢ 1 > » of 122 Registros 1

Rep:

Tipo Documento

p | Dependencias por usuario CEDULA
Editar

Al seleccionar la opcién editar se desplegara un formulario con los campos objeto
de modificacién, los campos resaltados en gris no son editables.

1} Tipo Docamento: Sc raaliza | pagistro de los permisos editar

seleccion de una de las opeiones
brindadas en la lista desplegable

2) Decomento:Se realiza el ingresg | |10 Pees——"
del numero de documento.

3) Usuario NT: Se realiza ¢l ingreso
del usuario. fuusario HT

4) Dependencia : Se realiza la
scleccion de una de las opeiones
brindadas en la lista desplegable I»..p..n..-n.mw..u

5) Dependencia Principal: Se realiza | &
el ingreso de la dependencia

6) Cordinador: se realiza la seleccion
de alguno de las opeiones brindadas }'\““'ﬂ“ 7
en el formulario.

7) Lista Cargos: Sc realiza la I.... I 8

uncumentn

B M

——

W

I‘_ " © ASESOR | FUMCIONARD JEFE DE ARES | USUAKID ESMECIAL

et —
-}

scleccion de una de las opeiones  — Y 1o
brindadas en la lista desplegable

8) Cargo: Se realiza el ingreso del | [Eaie en gesiion NI ] 10
cargo.

%) Firma: Sc realiza la seleccion de I'""“""" e I 11
alguna de las dos opciones si o no.

10) Enruta en gestion: Se realiza la Pacts 12
scleccion de alguna de las dos | [0 = 13
opcioncs sl 0 no.

11) Imiciales: Se realiza el ingreso de | Jesterns 14
las iniciales.

12) Perfil: Se realiza la seleccion de ["""“'”"“‘"‘"""" 0w ] 15
una de las opeiones brindadas en la . s C) Mo ~
lista desplegahle I{ - — I s

13) Activo: Se realiza la seleccion de Ip,..mm- 1 - I 17
alguna de las dos opciones si o no.

14) Externo: Se realiza la seleccion de I"“'“ Paswird /2021 -] I 18

alguna de las dos opciones si o no.

15) Portal Empresarial: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos
opciones si o no.

16) Cambia dependencia: Se realiza la
scleccion de alguna de las dos
opcioncs sl 0 no.

17) Password: Se realiza el ingreso de
la contrasefia asignada.

18) Fecha Password: Se realiza la
sclecoion de  la fecha  de
vencimiento de la contrasefia con <l
calendario brnndade  en el
formulario.
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Al finalizar el ingreso de los datos en el registro se da clic en el boton “Salvar” para
guardar la informacién o “Cancelar” para omitir los cambios

Cancelar

[ savr |

En caso de seleccionar el botdn “cancelar” se habilita la siguiente ventana:

Desea cancelar?

Cancelar I

Si da clic sobre “OK” confirma la cancelacién y no se guardan los cambios, si da clic
en cancelar continua en la edicion.

c. Copiar reqgistro de los permisos

En esta opcion puede copiar los usuarios y los respectivos permisos asignados,
tomandolos como plantilla y asi realizar la adiciébn de un nuevo registro de permisos
de manera mas rapida.

Q s aja[v-

Registro de los permisos Pagina <« < 1 > » of122 Registros 1

Reportes

Tipo Documento

'0 ' @ Dependencias por usuario CEDULA

Copiar

Al seleccionar la opcion copiar se desplegara un formulario con los campos
copiados para el ingreso de un nuevo registro con los permisos seleccionados, es
necesario dar el numero de documento del nuevo usuario y de su usuario NT
(usuario de dominio).
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1) Tipo Documento: Se realiza la
seleccion de una de las opciones
brindadas en la lista desplegable

2) Documento:Se realiza el ingreso del
numero de documento.

3) Usuario NT: Se realiza el ingreso del
usuario.

4) Dependencia : Se realiza la seleccion
de una de las opciones brindadas en la
lista desplegable

5) Dependencia Principal: Se realiza el
ingreso de la dependencia

6) Cordinador: se realiza la seleccion de
alguno de las opciones brindadas en el
formulario.

7) Lista Cargos: Se realiza la seleccion de
una de las opciones brindadas en la lista
desplegable

8) Cargo: Se realiza el ingreso del cargo.

Registro de los permisos adicionar i

Imw—ﬁz

IUsuoHoNl NT I 3
Il)npnndm:iu' spendencia . I a4
IDvp-ndmria Principal ependencia Principal I 5

FUNCIONARIO JEFE DE AREA USUARIO ESPECIAL I 6

Imrdinndor
ILisla Cargos sta Cargos » I 7
Icargo argoe I g

Q ASESOR

9) Firma: Se realiza la seleccion de
alguna de las dos opciones si o no.

10) Enruta en gestion: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos opciones
s1 0 no.

11) Iniciales: Se realiza el ingreso de las
iniciales.

12) Perfil: Se realiza la seleccion de una de
las opciones brindadas en la lista
desplegable

13) Activo: Se realiza la seleccion de
alguna de las dos opciones si o no.

14) Externo: Se realiza la seleccion de
alguna de las dos opciones si o no.

15) Portal Empresarial: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos opciones
s1 0 no.

16) Cambia dependencia: Se realiza la
seleccion de alguna de las dos opciones
s1 0 no.

17) Password: Se realiza el ingreso de la
contrasefia asignada.

18) Fecha Password: Se realiza la
seleccion de la fecha de vencimiento de
la contrasefia con el calendario
brindado en el formulario.

 re— i) No o
Lenruta en gestion EXeX ] 10
llnlr.inle: Iniciale: I 11
perfil perf . 12
ivo * S O No 13
Externo si No 14
Ipomlsmprvwnl i Q Mo I 15
ICnmhin Dependencia S Ne I 16
IPossmrd' Password @ I 17
Irecha Password 20/12/2021 =] I 18

Para adicionar de clic en el botdn con este nombre o de lo contrario seleccione el

boton cancelar.

l Adicionar | Cancelar
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En caso de seleccionar el boton “Cancelar” se habilita la siguiente ventana:

Desea cancelar?

Cancelar I

Si da clic sobre “OK” confirma la cancelacién y no se guardan los cambios, si da clic
en cancelar continua en la edicion.

5. SECCION REPORTES

En esta seccidn es posible visualizar los usuarios creados dentro del aplicativo y
Sus respectivos permisos, en una tabla XML, Excel y CSV (archivo separado por
comas).

6.1. REPORTE REGISTRO PERMISOS

La pantalla se divide en 3 secciones, la seccion de la izquierda (el menu), la seccion
de la derecha (panel de trabajo) y luego de realizar las busquedas es posible
visualizar la seccion de arriba (barra de tareas), tal y como se visualiza a
continuacion:

TR Reporte Registro Permisos

Reportes -

Reporte Registro Permisos

Barra de Tareas

eRE a&a T

Documento
Nombre Contiene  Nombre

Usuario NT Contlene  Usuarlo NT

Panel de Trabajo

* of 138 Registros 1 a 20 of 2747 20 w

1A MTU\\! 4151 i'iﬁ i il

La barra de tareas se compone de 6 tipos de botones para ejecutar diferentes
acciones:

= X[E Q @ Y-
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Estos botones se describen en la parte inicial del presente manual y en esta barra
de tareas se denominan de izquierda a derecha de la siguiente manera:

Impresora amigable
Excel

Csv

Panel de basqueda
Bldsqueda avanzada
Filtros

O O O O O O

6. SECCION PARAMETRICAS

Esta seccion es una lista desplegable que permite visualizar las subsecciones con
las que cuenta, estas son tablas principales de parametrizacion:

Objetos de la aplicacion
Accesos a los objetos

Cargos

Dependencias

Tabla paramétrica opcion menu
Dependencias por usuario

O O O O O O

7.1. OBJETOS DE LA APLICACION

Son los diferentes formularios del aplicativo que se registran en esta opcion, para
ello se debe dar clic en el icono correspondiente a la adicién:

Objetos de la aplicacion A / Objetos

e N BE Q v

Pagina < 1 > » of 20 Registros 1 a 20 of 389 20 v

Py
= Adicionar
Mo

Nombre




SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Cddigo: GIE-M-002

Fecha: 01 de abril de
2024

PROCESO: GESTION DE INFORMACION EMPRESARIAL = Version: 004

5“;:‘;'2;:;[‘;%1‘;"‘ MANUAL MODULO DE SEGURIDAD DEL SISTEMA DE
INFORMACION GENERAL DE SOCIEDADES -SIGS

SISTEMA GESTION INTEGRADO

Pagina 18 de 26

Al seleccionar la opcion adicionar se desplegard un formulario con los campos
requeridos para el ingreso de los perfiles de usuario y los campos definidos de la
siguiente manera:

1) Cédigo: Se realiza el - - . £ 4 ;
i Objetos de la aplicacion R/ oby
numerica del codigo de Adicionar
perfil.

2) Nombre:Se realiza el
ingreso del nombre del Caodigo * Codigo 1
objeto

3) Modulo:Se realiza la Nombre * Nombre 2
seleccion de alguna de
las opciones brindadas
en el formulario Médulo* Médulo v 3

4) Menu: Se realiza la
seleccion de alguna de Ment * Mend v a
las opciones brindadas
en el formulario

Posteriormente se realiza la adicion o la cancelacion con el boton correspondiente

I Adicionar | Cancelar

Al igual que en las otras secciones se pueden realizar busquedas

Objetos de la aplicacion

8 X RE Q T

Buscar Buscar ~

Coincidencia exacta

_ Todas las palabras clave

D & & Cualquier palabra clave

De igual manera es posible realizar las acciones detalladas anteriormente de
visualizacion de la informacién, edicion, copiado, impresion del documento,
exportacion a Excel, exportacion archivo CSV (archivo separado por comas) o
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eliminacion de filtros.

7.2. ACCESOS A LOS OBJETOS

En este se encuentra el modulo de “perfiles del usuario” de la siguiente manera:

Mt UL e avrh G tUn ) Al Seap UL s Savasiassevs wUaias

1) Codigo: Se realiza la : A
seleccion de alguna de las ACCESO a lOS ODJEtOS
opciones brindadas en el Adicionar

formulario

Modulo: Se realiza la

seleccion de alguna de las

opciones brindadas en el

formulario

Perfil :Se realiza la

seleccion de alguna de las

opciones brindadas en el

formulario

4) Menu: Se realiza la Mend Menu v 4
seleccion de alguna de las
opciones brindadas en el
formulario

2

3

Posteriormente se realiza la adicion o la cancelacion con el botdn correspondiente

[ Adicionar | Cancelar

Al igual que en las otras secciones se pueden realizar busquedas y posteriormente
es posible realizar las acciones detalladas anteriormente de visualizacion de la
informacion, edicién, copiado, impresién del documento, exportaciébn a Excel,
exportacion archivo CSV (archivo separado por comas) o eliminacién de filtros.

7.3. CARGOS

En este se realiza la creaciéon de los cargos existentes en la entidad para vincular a
los usuarios el cargo correspondiente.

Al seleccionar la opcion adicionar se despliega el formulario con las siguientes
opciones:
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1) id: Se realiza el ingreso del
valor numerico del Id.

2) Descripcion: Se realiza el
ingreso de la descripcion
con el que quedara
identificado el cargo..

3) Estado: Se realiza el ingreso

numerico del estado

Fecha Ingreso: Se realizala

seleccion de la fecha en el

calendario brindado en el
formulario.

4

Cargos Adicionar

Iid‘ d

Descripcion *

Descripcion

m

Estado * stado

Fecha ingreso * Fecha ingreso

Posteriormente se realiza la adicion o la cancelacion con el boton correspondiente

l Adicionar | Cancelar

Asi como en las otras secciones se pueden realizar busquedas y posteriormente es
posible realizar las acciones detalladas anteriormente de visualizaciéon de la
informacion, edicion, impresion del documento, exportacion a Excel, exportacion
archivo CSV (archivo separado por comas) o eliminacion de filtros.

7.4. DEPENDENCIAS

En esta se realiza la parametrizacion de las dependencias que hay en la entidad
con la finalidad de que estén identificadas.

Se puede generar la adicién de las dependencias y para ello se debe dar clic en la

opcion adicionar
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Dependencia & / Dependencia

e aa r-

Pagina - SIS | > » of11 Registros 1 a 20 of 205 20

Codigo  Nombre Seccional | Dependencia Seccional Principal Dependencia Archive | Dependencia Activa Dependencia Jera)
D # 1 100 DESPACHO DEL V[+] 1001, ARCHIVO Si 100, DESPACHO [
SUPERINTENDENTE DESPACHO SUPERINTENDEN?
SUPERINTENDENTE
DE SOCIEDADES
D & A 10s ACTUARIA No 1001, ARCHIVO No
DESPACHO
SUPERINTENDENTE
DE SOCIEDADES
a'o rd Q_'I 106 GRUPO DE Mo 541 Si 100, DESPACHO [
COORDINACION DE SUPERINTENDEN
INTENDENCIAS
a'o r'd ﬂ_‘l 107 GRUPO DE No 541 Si 100, DESPACHO [

Aqui se desplegara el formulario con los campos correspondientes al ingreso de
dependencias

1, Codigo: Se realiza el ingreso del m a e d e penden Ci a

valor numerico del codigo.
2) Nombre: Se realiza el ingreso del Adicionar
nombre con el que quedara
identificado la dependencia
3) Seccional: Se realiza el ingreso del Cadigo * Cédigo 1
nombre de la seccional
4) Dep secc ppal: Se indica si es 0 no

Nombre * Nombre

dependencia seccional principal. 2
5) Dep archivo: Se realiza el ingreso
de la dependencia de archivo. Seccional Seccional 3
6) Dep activo: Se indica si es 0 no
dependencia activo.
dep secc ppal * dep secc ppal

7) Dep jerarquica: Se realiza el
ingreso en valor numerico de la
dependencia jerarquica. dep archivo dep archivo 5

8) Jerarquica: Seindicasieso no
dependencia jerarquica

9) Misional: Se indica si es 0 no dep activo dep activo 6
dependencia misional.

dep jerarquia dep jerarquia 7

Jerarquica Jerarquica

Misional Misional 9
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2l DependenCia Adicionar
Codigoe *
Nombre * Nombre

Seccional Seccion:

Dependencia No () Si

Seccional Principal *

Dependencia Archivo Dependencia Archivo

Dependencia Activa Nor si

Dependencia Dependencia Jerarquiz i
Jerarquia

Jerarquica No si

Misional No si

Adlclonar I Cancelar

Al finalizar el ingreso de los datos en el formulario de clic en el botén “Adicionar”
para el ingreso en el sistema de los datos registrados o de clic en el boton “Cancelar”
para omitir el ingreso de la informacién

l Adicionar | Cancelar

Asi como en las otras secciones se pueden realizar busquedas y posteriormente es
posible realizar las acciones detalladas anteriormente de visualizacién de la
informacion, edicién, copiado, impresién del documento, exportaciébn a Excel,
exportacion archivo CSV (archivo separado por comas) o eliminacion de filtros.

7.5. TABLA PARAMETRICA OPCION MENU

En esta opcion se pueden registrar las acciones que se le asignan a los usuarios
como actualizar o consultar, se le asignan a un usuario como parte de los permisos
en el aplicativo, para ello se da clic en el icono de adicion:
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Tabla Parametrica Opcion
Menu

8 K EH Q v

Adicionar id Nombre

Se desplegara el formulario con los respectivos campos para el correspondiente
ingreso

1) id: Se realiza el ingreso del

valor numerico para la tabla Tabla Parametrica OpCiOﬂ A/ Ta

parametrica opcion del menu.
2) Nombre: Se realiza el ingreso Men U Adicionar

del nombre con el que

quedara identificado la id* d 1
dependencia
3) Estado: se realiza la seleccion )
del estado. Nombre Nombre 2
estado Q 3

Posteriormente se realiza la adicion o la cancelacién con el botdn correspondiente

[ Adicionar | Cancelar

Asi como en las otras secciones se pueden realizar busquedas y posteriormente es
posible realizar las acciones detalladas anteriormente de visualizacion de la
informacion, edicion, copiado, impresion del documento, exportaciéon a Excel,
exportacién archivo CSV (archivo separado por comas) o eliminacién de filtros.

7.6. DEPENDENCIAS POR USUARIO

En esta se realizan los permisos sobre las dependencias que puede tener un
usuario en la entidad, este permiso debe solicitarlo el superior inmediato mediante
correo al Grupo de Administracion de personal.

Se puede generar la adicion de las dependencias, para ello se da clic en el icono
adicionar
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Dependencias por usuario & / Depenc
e RBE Q r.

Pagina 1 > » of134 Registros 1 a 20 of 2673 20 v

Adicionar

Cddigo dependencia Usuario Activo  Ment

Se desplegara un formulario con los campos requeridos para realizar el ingreso de
las dependencias

1) Codigo dependencia: d . . & / Depel
Se realiza la seleccidon Depen encias por usuario
de una de las opciones
del menu desplegable
brindado en el
formulario. Ccédigo dependencia * Cédigo dependencia - 1
2) Usuario: Se raliza el
ingreso del usuario
3) Activo: Se realiza la
selleccion de si estao
no activo. Activo No () Si 3
4) Menu: : Se realiza la
seleccion de una de las
opciones del menu
desplegable brindado
en el formulario.

Adicionar

Usuario * Usuario 2

Ment Menu . 4

Posteriormente se realiza la adicion o la cancelacion con el boton correspondiente

l Adicionar | Cancelar

Asi como en las otras secciones se pueden realizar busquedas y posteriormente es
posible realizar las acciones detalladas anteriormente de visualizaciéon de la
informacion, edicién, copiado, impresién del documento, exportacion a Excel,
exportacion archivo CSV (archivo separado por comas) o eliminacién de filtros

7. RESPONSABLES
a. Responsable funcional
Coordinador Grupo de Gestion Documental
b. Responsable técnico

Coordinador Grupo de Innovacion Desarrollo y Arquitectura de Aplicaciones y Coordinador
Grupo de Arquitectura de Datos.
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8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DEL
DOCUMENTO
001

002

003

004

VIGENCIA
DESDE:
24-02-2014

18-11-2019

05-11-2021

01-04-2024

VIGENCIA
HASTA:
18-11-2019

22-10-2021

31-03-2024

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS
REALIZADOS

Se crea el documento

Se realizan ajustes generales al Manual de
acuerdo con los cambios en las
funcionalidades del aplicativo.

Se ajusta el nombre de las dependencias,
de acuerdo al Decreto 1736 de 2020 y a la
Resolucién de Grupos de Trabajo.

Se actualiza manual por
tecnologia del aplicativo

cambio de

Version: 004
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RESPONSABLE

Coordinador Grupo de
Estadistica

Coordinador Grupo de
Arquitectura de Datos.

Coordinador Grupo de
Arquitectura de Datos.

Coordinador Grupo de
Arquitectura de Datos.
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Elaboré: Funcionario Grupo de Revisé: Coordinador Grupo de Aprobé: Delegado de Asuntos
Arquitectura de Datos Arquitectura de Datos Econdmicos y Societarios
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