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INTRODUCCION

El articulo 67 de la Ley 1116 de 2006 dispone que el juez del concurso es el encargado de designar
al auxiliar de la justicia, el cual debe ser escogido de la lista elaborada por la Superintendencia de
Sociedades. Asi mismo, la Superintendencia se encuentra facultada para designar al agente
interventor, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° del Decreto 4334 de 2008.

En virtud de lo anterior, mediante el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y las resoluciones
gue lo reglamentan, se regularon las actuaciones de los auxiliares de la justicia, para garantizar que
se conduzcan dentro de los mas altos niveles de diligencia, sujetos a principios y valores
judicialmente exigibles, garantizando que los promotores, liquidadores y agentes interventores que
sean admitidos a la Lista de Auxiliares de la Justicia, cumplan con los méas estrictos estandares y
gue se ajusten a lo dispuesto en la ley.

El articulo 2.2.2.11.3.1 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, establece la exigencia de
disponer de un sistema de informacion automatizado para la seleccién de auxiliares de la justicia.
Por medio de esta herramienta, la Superintendencia de Sociedades administra y procesa la
informacién consignada en los perfiles de los auxiliares inscritos en la lista elaborada y administrada
por la entidad.

Adicionalmente, el articulo 2.2.2.11.2.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, dispone
que los Aspirantes a ser inscritos como auxiliares de la justicia en la lista elaborada y administrada
por la Superintendencia de Sociedades, deben diligenciar y remitir el formulario electrénico de
inscripcion dentro de las fechas que se dispongan para las convocatorias publicas que se realicen
para conformar la mencionada lista.

El formulario electrénico es una herramienta tecnolégica que permitira el ingreso de la informacion
exigida en la mencionada normatividad.

El proposito de este documento es exponer de una forma clara y sencilla el procedimiento y la forma
para diligenciar el formulario electrénico, seccion por seccion.

La informacién descrita en este documento es una guia y es responsabilidad de cada
aspirante y/o auxiliar de la justicia, revisar la normatividad vigente, en particular, las
disposiciones relevantes del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, asi como la
reglamentacion efectuada mediante la Resolucién en materia de auxiliares de la justicia No.
100-013381 del 17 de noviembre de 2023.

CONSIDERACIONES GENERALES

El articulo 42° de la Resolucion Unica sobre Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de
noviembre de 2023, establece la clasificacion de los criterios de seleccion:

e Criterios habilitantes: Se trata de los requisitos que son de obligatorio cumplimiento por
parte de las personas naturales o juridicas que aspiran a ser inscritas en la lista de auxiliares
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de la justicia elaborada y administrada por la Superintendencia de Sociedades y que, por lo
tanto, no otorgan puntuacion. Los criterios habilitantes estan relacionados en el formulario

electrénico de inscripcion, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.2.11.2.14 del
Decreto 1074 de 2015.

e Criterios que otorgan puntuacion: Se trata de variables a las que se les otorga una
puntuacién especifica, las cuales son procesadas por el sistema automatizado para la
seleccién de auxiliares de la justicia, con el propdsito de valorar los criterios de seleccién y
calificar a los auxiliares de la justicia. El puntaje maximo sera de mil cien (1100) puntos.

Por lo tanto, el aspirante debe conocer integramente los requisitos y cargarlos debidamente en cada
una de las Secciones del Sistema. De lo contrario, el Sistema no tendra en cuenta la puntuacion
para los criterios que la otorgan.

Los auxiliares de la Justicia que ya hacen parte de la lista deben actualizar la informacién, y surtir el
mismo procedimiento de los aspirantes, el cual se desarrollara en el presente documento.

Todos los documentos que sean anexados al formulario electrénico con el fin de acreditar la
experiencia, requisitos académicos, profesionales y personales y demdas exigencias de la
convocatoria deberan adjuntarse Unicamente en formato PDF, a excepcidn de la fotografia que
podra adjuntarse en los formatos .jpg, .jpeg, y .png.

La inscripcién y/o actualizacién se entenderd surtida cuando se genere el numero de
radicado.

A continuacion, se explicara el procedimiento para diligenciar el formulario electrénico y generar el
namero de radicado.

1. REGISTRO Y AUTENTICACION

Para tener acceso al formulario electrénico de hoja de vida, los Aspirantes deben ingresar al portal
web de la Superintendencia de Sociedades www.supersociedades.qgov.co e ingresar en la opcion
“‘Auxiliares de la Justicia”, ubicado en la opcién de “Delegaturas” y “Procedimientos de
Insolvencia” como se muestra a continuacion:



http://www.supersociedades.gov.co/
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®'cov.co

(«' 3:";“ D€ socieoAvEs Buscar N é

Inicio Transparencia y acceso a la informacion publica Atencion y servicios a la ciudadania Participa Nuestra Entidad D Doctrina, j iay i Prensa

Procedimientos Objetivo
de Insolvencia

Procedimientos
Mercantiles

Supervision
Societaria

Este sistema cuenta con una interfaz Asuntos ’
|

intuitiva y amigable, que facilita la ¢ Societarios %
consulta de la informacién mediante =1 Intervencion y
palabra clave o a través de filtros Asuntos

. i Financieros
como: sentencias, conceptos y temas Especiales

Procesos de
Insolvencia en
Juzgados
Modulo de

Insolvencia

y problemas y una opcién de

bisqueda inteligente por medio del una investigacion legal efectiva, ya que compila mas
cargue de documentos. Ingresa al de nueve mil conceptos emitidos por la Oficina
aplicativo Asesora Juridica de la Entidad, detallados y

h decantados en diferentes tematicas.

I Detener

Alli, el aspirante podra visualizar y encontrar toda la informacién referente a las convocatorias a
Aspirantes a Auxiliares de la Justicia, asi como los documentos y etapas de la convocatoria.

Tanto los Aspirantes (Personas Naturales y Juridicas) que vayan a realizar su registro por primera
vez como quienes se hayan registrado con anterioridad deberan ingresar por el botén “Acceso
Formulario Electrénico”. A continuacion, se explicaran los pasos para quienes realicen su registro
por primera vez y para los que anteriormente se hayan registrado:

1.1. Aspirantes (Personas Naturales y Juridicas) — Registro primera vez.

Una vez ingrese a la pagina de Auxiliares de la Justicia ubique la convocatoria para la cual aspira 'y

de clic en el botén:
Acceso formulario
electronico

El cual lo re-direccionara a la siguiente pagina:
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« C A Notsecurs ion supe dades g je tlogin e B o2 v * 0O & ¢

Sistema Gestién Supersociedades

Bienvenis a su Entidad

PAGINA DE LA 51

. Contacto

Telétono conmutador: 324 5

Una vez alli, deberéa dar clic en la opcion “Registrese”, la cual lo direccionara a una nueva pagina.
En ella debera seleccionar su registro como Persona Natural o Persona Juridica, segun corresponda
y siga los siguientes pasos:

1. Digite su nimero de documento (el nimero de cédula para personas naturales o el NIT con
el digito de verificacion para personas juridicas) y de clic en el botén “entrar”.

2. Relacione su correo electronico y de clic en el boton “enviar”. Posteriormente, le llegara un
correo electrénico con un link el cual debera abrir, diligenciar la informacion solicitada y dar
clic en el bot6n “enviar”.

3. Proceda a acceder al siguiente link:
https://servicios.supersociedades.qov.co/sgs/account/login

4. Diligencie su usuario, (el nUmero de cédula para personas naturales o el NIT sin el digito de
verificacién para personas juridicas), la contrasefia y de clic en el boton “ingresar”.

@'GoV.Co

Ir a Gov.co

Sistema Gestion Supersociedades

Bienvenidos a su Entidad

Usuario

PAGINA DE LA SUPERSOCIEDADES Contrasefia .
A
versibn 06 de Noviembre de 2023 a
Aplicativo a Ingresar a
Seleccionar v
+| Recordar contrasefia
@ Olvido la contrasefia?
# Registrese
INGRESAR
(~
S Contacto

5. Une a vez alli, diligencie los datos solicitados.


https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login
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Datos de Convocatoria

Nombre de Categoria prueba de crear 2023/08/23
Descripcion fafaf
Fecha de Finalizacién 20231130
Datos del Aspirante
Tipo de Documento Numero de Documento
- 53277921
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
prueba de registro 25]
o Correg Electranico Lista de Categorias @ Lista de Cargos @
2023/10/03 =
mjramirez@supersociedades.go A B - LIQUIDADOR, INTERVENTOR -
Direccién Notificacién
afdafdsafafaadasf
Numero de Celular Nimero de Telefona Departarments Cludad @
3333333333 2222222 ATLANTICO - BARRANQUILLA - ]

Toda la informacion es de obligatorio diligenciamiento para poder continuar con el registro.

Cuando de clic en el boton “guardar”, lo re direccionara al inicio de sesién. Por favor digite
nuevamente su usuario (el nimero de cédula para personas naturales o el NIT sin el digito de
verificacion para personas juridicas) y contrasefia, podré ingresar a diligenciar la totalidad del
formulario siguiendo los pasos descritos a partir del numeral al 2 de la presente guia.

Solo en caso de que Usted no haya dado continuidad a los anteriores pasos y en el “Sistema
de Registro” haya dado clic en el texto “aqui”, siga los siguientes pasos:
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) Spanish English

#'Gov.co

Google Translate

Usted ha efectuado correctamente el primer paso de activacién y

actualizacién de datos, hemos iado un correo el 6nico a la
direccién:
mjrami p i gov.co

Con la confirmacién del registro y datos claves sobre su
actualizacion de Informacion.

Desde YA puede ingresar al sistema con la contrasefia WEB.qua
digito anteriormente. Si desea entrar al sistema haga clicl @
Recuerde que entre mas actualizada esté su informacién en

nuestros sistemas, podremos prestarle una mejor atencion y

servicios

u Contacto

1. Digite su nimero de cédula o NIT con el digito de verificacion y oprima el boton “entrar”

SISTEMA DE REGISTRO

[ENTRAR |

AYUDA PULSE AQUI

2. Al darle en “entrar”, se re direccionara a la siguiente pagina. Diligencie nuevamente su
usuario, agregue su contrasefa y oprima el botén “entrar”

SISTEMA DE REGISTRO

CEDULA 52312998

CONTRASENA WEB

AYUDA PULSE AQUI
SI OLVIDO LA CONTRASERA, HAGA CLIC SOBRE EL SIGUIENTE BOTON.
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Fecha: 23 de noviembre

3. Luego lo direccionara a esta pagina donde apareceran los datos de direccion y teléfonos.
Si la informacion se encuentra debidamente diligenciada, solo bastara con dirigirse a la

parte final de la pagina y dar clic en la opcion “salir”

@'Gov.co

AYUDA
FALTA INGRESAR DIRECCION! DEBE ASIGNAR DIRECCION, PARA PODER ENVIAR INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES.

Cédula : 52312998

Nombres y Apellidos (tal como
aparece en el certificado de
Existencia y Representacién

Legal):

prueba de radicacion

DIRECCION(ES)

Tipo Direccién Direccion Ciudad Departamento Pais Opciones

TELEFONO(S)

Tipo Teléfono Numero de Teléfono Opciones
Teléfono Contacto Dia 2222222 2 =

LY L]

@'Gov.co

nicien, asi como a las demandas y Procesos que se Instauren con
posterioridad a la entrada en vigencia. Los procedimientos y las
actuaciones administrativas, asi como las demandas y procesos en curso a
la vigencia de la presente ley seguiran rigiéndose y culminaran de
conformidad con el régimen juridico anterior.”

Cada vez que haga clic sobre el botén Netificacién Electrénica cambiara
la dltima decision tomada

Una vez diligenciado estos formularios, su informacién quedara actualizada.
Recuerde que entre mas actualizada esté su informacion en nuestros
sistermas, podremos prestarle una mejor atencion y servicios.

6. Posteriormente, proceda a acceder al siguiente
https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login

7. Diligencie su usuario (el nimero de cédula para personas naturales o el NIT sin el digito de

verificacién para personas juridicas), la contrasefia y de clic en el boton “ingresar”.


https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login
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@'cov.co Ira Gov.co

Sistema Gestion Supersociedades Usuario

Bienvenidos a su Entidad

Contrasefia

wersion 0 de Noviembre de 2023 a
Aplicativo a Ingresar
Seleccionar w

+| Recordar contrasefia

INGRESAR

S Contacto

8. Une a vez alli, debera diligenciar los datos solicitados.

Registro Inicial

Datos de Convocatoria

Nombre de Categoria prueba de crear 2023/08/29
Descripcion fafaf
Fecha de Finalizacién 20231130

Datos del Aspirante

Tipo de Documento Numero de Documento
S 53277921
Brimer Nombre Segundo Nombre Brimer Apellido Segundo Apellido
prueba de registro 25]
Correo Electrénico Lista de Categorias @ Lista de Cargos @
2023/10/03 =
mjramirez@supersociedades.go AB - LIQUIDADOR, INTERVENTOR -

Direccion Notificacion

afdafdsafafaadasf
Numero de Celular Namero de Telefono Departamento Ciudzd @
233T2233IT 2222222 ATLANTICO o [EARRAI\QUILLA - ]

Toda la informacion es de obligatorio diligenciamiento para poder continuar con el registro.

Cuando de clic en el boton “guardar”, lo re direccionard al inicio de sesion. Por favor digite
nuevamente su usuario (el numero de cédula para personas naturales o el NIT sin el digito de
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verificacion para personas juridicas) la contrasefia y podra ingresar a diligenciar la totalidad del
formulario siguiendo los pasos descritos a partir del numeral 2 de la presente guia.

1.2. Aspirantes o auxiliares de la justicia previamente registrados.

Aquellos aspirantes o auxiliares de la justicia que ya se encuentran registrados, deberan ingresar
directamente por el botdn “Acceso formulario electrénico”

‘ E HLCEs0 formulario
E'EC'F""‘-"‘

El cual abrira la ventana de inicio de sesion, en la que ingresara al formulario con su usuario y
contrasena.

En caso de que el Aspirante haya olvidado su contrasefia debera seguir los siguientes pasos:

De clic en “olvid6 la contrasena”:

SUPLRINTENDENCIA
OF S0CHOADES

Novedades!

Seleccione el tipo de persona:
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ol SUPERINTENDENCIA o 3
@ Gov.eco @ DE SOCILDADES G S, | QY Crot | Mncomece

Es OBLIGATORIO para todas las personas naturales y
juridicas, realizar el registro y actualizacion de datos, para
poder acceder a los servicios electronicos de la
Superintendencia de Sociedades.

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA

u b

AYUDA

Diligencie el nUmero de documento (para el caso de las personas juridicas deben ingresar el NIT
seguido del digito de verificacion sin guiones) y de clic en “Entrar”.

SISTEMA DE REGISTRO

| ENTRAR

AYUDA PULSE AQUI

Luego lo re-direccionara a la siguiente pagina en la cual debe dar clic en el botén “recuperar
contrasefa”

SISTEMA DE REGISTRO

CEDULA 1019034590

CONTRASENA WEB |

AYUDA PULSE AQUI
SI OLVIDO LA CONTRASERNA, HAGA CLIC SOBRE EL SIGUIENTE BOTON.
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Posteriormente, de clic en “Solicitar contrasefia sin cambiar el correo electronico registrado”:

Usted podra solicitar una nueva contrasena teniendo
presente las opciones que tiene a continuacion; por favor
seleccione la que corresponda segun su necesidad:

Cédula:
Esta opcion permite cambiar el correo electronico registrado
por uno nuevo para que el sistema le envie la nueva contrasena.
SOLICITAR CONTRASENA CAMBIANDO EL CORREO ELECTRONICO

Esta opcion le permite solicitar la contrasefa y el sistema le envia una
nueva.
SOLICITAR CONTRASENA SIN CAMBIAR EL CORREO ELECTRONICO REGISTRADO

En la nueva ventana digite su correo electrénico y de clic en “recuperar”, el Sistema le informara
gue se ha generado una nueva clave WEB 'y le enviara un correo electronico a la direccion registrada.

Por favor ingrese de nuevo al “Portal de Ingreso”
https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login Yy diligencie su usuario (el nUmero de
cédula para personas naturales o el NIT sin el digito de verificacion para personas juridicas) y la
nueva contrasefia:

@'GoV.CO Ir a Gov.co

SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEGADES.

Usuario

Sistema Gestion Supersociedades

Bienvenidos a su Entidad

versitn 06 de Noviembre de 2023

Contrasefia

Aplicativo a Ingresar

Seleccionar v

+ Recordar contrasena

@ Olvido la contrasefia?

# Registrese

INGRESAR

(A
2 Contacto

De clic en el botén “ingresar” donde se desplegara el formulario de registro de informacién. Siga
los pasos establecidos en el numeral 2 del presente documento, de acuerdo a como pretenda
registrarse (2.1. Persona Natural o 2.2. Persona Juridica).


https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login

SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Cadigo: GE-G-002

Fecha: 23 de noviembre
de 2023

Superintendencia REGISTRO DE ESPECIALISTAS Version: 007

e Sociedades
- GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO
DE ASPIRANTES A AUXILIARES DE LA JUSTICIA

k;) SISTEMA DE GESTION INTEGRADO
)

Pagina 14 de 43

2. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

UNA VEZ INGRESE AL PORTAL DEBERA DILIGENCIAR LA TOTALIDAD DEL FORMULARIO
EN FORMA SECUENCIAL y deberd registrar y guardar la informacién en cada una de las secciones
y subsecciones obligatorias o de lo contrario no le permitira continuar diligenciando las siguientes
secciones y no podra generarse el nimero de radicado.

El formulario tendré la opcion para registro como persona natural o persona juridica. A continuacion,
se indicaran los pasos para cada uno.

2.1. PERSONAS NATURALES
Para el caso de las PERSONAS NATURALES, este se divide en 9 secciones asi:

Datos Basicos (obligatorio)

Antecedentes y reportes (obligatorio)

Curso de formacioén en insolvencia

Formacion académica (obligatorio pregrado basico)
Experiencia profesional general (obligatorio)
Experiencia en insolvencia (obligatorio)
Experiencia sectorial (obligatorio)

Infraestructura técnica y administrativa (obligatorio)
Confirmacién de diligenciamiento (obligatorio)

©CoNoO~®WNE

2.1.1. DATOS BASICOS (OBLIGATORIO)

En esta seccion apareceran los datos personales que diligencié en el momento del registro v,
adicionalmente, debe completar los demas datos solicitados. Todos los datos de esta seccién son
de obligatorio diligenciamiento para poder completar el registro.
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Niimero Documento Foto de Perfil @

53277921 Sin Archivo

[RENEEN No file chosen
Cédula @
registro 25 prueba de Sin Archivo

[REAEEN No file chosen
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Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre

Fecha de Nacimiento Correo Electrénico

2023/10/03 i mjramirez@supersociedades.gov.co
Categorias @ Cargos @
AC - INTERVENTOR, LIQUIDADOR

Jurisdicciones @
BOGOTAD.C.

Direccién Residencial Direccién Notificacién

Teléfono Fijo 2222222 Teléfono Fijo 2222222

Teléfono Celular 3333333333 Teléfono Celular 3333333333

Direccién afdafdsafafaadasf Direccién afdafdsafafaadasf

Departamento ATLANTICO M Departamento ATLANTICO

Ciudad @ BARRANQUILLA - Ciudad @ BARRANQUILLA -

El Aspirante debe anexar en esta seccion copia de su cédula de ciudadania o documento de
identificacion en PDF y la fotografia en formato .jpg, .jpeg, o .png.

En los items de cargo y categoria podran seleccionar de la lista mas de un cargo y mas de una
categoria. Para el cargo de interventor, solo podré inscribirse en la categoria A y/o B. Para el
caso de las jurisdicciones, podra inscribirse en varias.

Una vez finalice el diligenciamiento de esta seccion oprima el boton “guardar”.

2.1.2. ANTECEDENTES Y REPORTES (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccidn, es necesario que se registre y guarde la
informacién de “Datos Basicos”. El Aspirante podra anexar los certificados actualizados de
antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de la Nacion y
Policia.

Los antecedentes profesionales, el conflicto de interés y la autorizacién para verificacion en
centrales de riesgos son de obligatorio diligenciamiento. Para este Ultimo, el Aspirante debe
descargar el documento, firmarlo y anexarlo.
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Numero de Certificado Fecha de Certificado Documento Procuraduria Pdf @
2020/110/22 ==} Nose eligid archivo

Certificado Profesional

Numero de Certificado Fecha de Certificado Documento Certificado
Profesi
2020/10/22 =] rofesional Pdf €

Seleccionar archivo JRLESF LT

Fecha de Certificado Documento Contraloria Pdf €@
2020/10/22 =) Mo se eligié archivo

Autorizacién Centrales Riesgos

Por favor, descargar el archivo del enlace, diligenciarlo y subirle Descargar aqui
Fecha de Autorizacion Centrales de Riesgo Documento Centrales de Riesgo Pdf @

2020/10/22 =] No se eligié archivo

Indigue si se encuentra reportado en CIFIN

Antecedentes Policia

| /
o
<

Fecha de Certificado Documento Antecedentes Judiciales Pdf @

2020/10/22 = No se eligié archivo

Conflicto de Intereses

Declare si se encuentra incurse en alguna situacion que conlleve un conflicto de interés de conformidad con lo previsto en la seccién quinta del Decreto 1074 de
2015, asi como en la Resolucién Unica

W

Guardar

l o

La expedicion de los certificados no puede ser superior a 3 meses.
Una vez finalice el diligenciamiento de esta seccién oprima el botdn “guardar”.

2.1.3. CURSO DE FORMACION EN INSOLVENCIA

El Aspirante que acredite este requisito, debera anexar el certificado de aprobacion del curso de
formacion en insolvencia e intervencion expedido por una institucion de educacion superior
autorizada por la Superintendencia de Sociedades para acceder al puntaje establecido en el articulo
44° |a Resolucion Unica sobre Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de noviembre de 2023.
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Entidad Docente Numero Horas
Seleccionar - 0
Fecha de Terminacién Archivo €

2020/10/22 =] Seleccionar archive NI IEGE ]

En caso de que cuente con la aprobacién del curso, realice el diligenciamiento de esta seccion y
oprima el botén “guardar”.

2.1.4. FORMACION ACADEMICA

° Pregrado béasico (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se haya registrado y guardado
la informacion de la seccidon de “Antecedentes y Reportes”. Los Aspirantes deberan adjuntar
una copia del diploma y/o acta de grado del titulo profesional, y la matricula o tarjeta profesional,
cuando la ley lo exija para su ejercicio. La profesion que el Aspirante acredite debera estar
comprendida en las areas de ciencias economicas, administrativas y/o juridicas. Este es un
requisito obligatorio para hacer parte de la lista.

1. Pregrado Basico: ~

Entidad Docente Titulo
Seleccionar b Seleccionar -
Fecha de Grado Numero Diploma Adjuntar Documento ©
2020/10/22 =] Seleccionar archivo JGENNGE( ]
Numero Acta de Grado: Adjuntar Documento @
Seleccionar archivo JEENEIEN I
Fecha Expedicion Tarjeta Profesional: Tarjeta Profesional: Adjuntar Documento ©@
2020/10/22 =] No se eligié archivo

Una vez finalice el diligenciamiento de esta seccién oprima el botdn “guardar”.

. Pregrado adicional

En esta subseccion los Aspirantes podran adjuntar el acta de grado y/o diploma del pregrado
adicional con que cuenten, asi como la matricula o tarjeta profesional. Lo anterior con el fin de
acceder al puntaje establecido en el articulo 44° de la Resolucion Unica sobre Auxiliares de la
Justicia No. 100-013381 del 17 de noviembre de 2023.
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4. Formacion Academica &

1. Pregrado Basico: ~
2. Pregrado Adicional -~

Entidad Docente Titulo

Seleccionar = Seleccionar =

Fecha de Grado MNumero de Diploma Adjuntar Documento @

2020/10/22 =] No se eligio archivo

Numero de Acta de Grado: Adjuntar Documento @

Seleccionar archivo [Jle=-R= ({7 )11+

Fecha Expedicién Tarjeta Profesional: Tarjeta Profesional: Adjuntar Documento @

2020/10/22 B No se eligi6 archivo

Guardar Eliminar

3. Especializacién ~

En caso de que cuente con un pregrado adicional, realice el diligenciamiento de esta seccion y
oprima el botén “guardar”.

. Especializacion, Maestria y Doctorado

Los Aspirantes adjuntarén el acta de grado y/o diploma de los posgrados (Especializacion, Maestria
o Doctorado) que deseen acreditar como formacion académica adicional con el fin de acceder al
puntaje adicional, de conformidad con lo establecido en el articulo 44° de la Resolucion Unica sobre
Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de noviembre de 2023.

. L, . . - e .
Para agregar una especializacibn o maestria se da clic en el botén , esto le permitira abrir la
ventana en donde se ingresa la informacion correspondiente.
Titulo Entidad Fecha de Grado
Seleccionar v Seleccionar b 2020/10/22 =
Archivo €
Sin Archivo

Seleccionar archivo [RLEETELE 0]

agregar Cerrar

Para agregar un doctorado se da clic en el titulo “Doctorado”, esto le permitir4 abrir la ventana en
donde podra ingresa la informacion correspondiente.
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Luego de diligenciar la informacion y de aportar el diploma y/o acta de grado en formato PDF deber&
dar clic en el boton “agregar”. Para el caso de doctorado debe dar clic en el botén “guardar”. En
caso de que no desee aportar la informacion debera dar clic en “cerrar”.

Si ya agrego la informacion y desea editar algun dato se da clic en el boton del “I4piz” y se abre la
ventana de edicion. En caso de que desee eliminarla de clic en el botén “X”.

Titula Universidad Fecha Archivo
—

x
—_—

3 ADMINISTRACION PUBLICA COLEGIO MAYOR DEL CALICA 201610722 Maestria_53601_637390030182771337.pdf

2.1.5. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccidn, es necesario que se haya registrado y guardado
lainformacion de la seccidon de “Formacion académica”. En esta seccién los Aspirantes deberan
adjuntar las certificaciones que acrediten la experiencia profesional general establecida en el articulo
2.2.2.11.2.20. del Decreto 1074 de 2015. Adicionalmente, podran acceder al puntaje establecido en
el articulo 44° de la Resolucion Unica sobre Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de
noviembre de 2023.

Para la acreditacion de la experiencia profesional es necesario que el aspirante aporte:

a. Certificado laboral en el que se especifique clase de vinculo laboral, su duracién, con
descripcion detallada de las funciones desempefiadas y el tipo de contrato de trabajo; o

b. Certificacion de prestacidon de servicios profesionales en el que se especifique la duracion
del contrato de prestacion de servicios y la descripcion detallada de los servicios provistos y
los honorarios devengados.

5. Experiencia Profesional General @

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 2.2.2.11.2.20. del Decreto 1074 de 2015, el aspirante debera acreditar haber ejercido
su profesion, cémo minimo, durante cinco afios contados a partir de la fecha del acta de grado.
Empresa Cargo Fecha Ingreso Fecha Retiro  Tiempo en Meses Cerrificado
n Prueba 5.A Profesiona 2023/10/04 2023/11/03 1 ExperienciaGeneral_54457_638346073323533243.pdf
“ n ”

Al dar clic en el botén , le permitira abrir la ventana en donde podra ingresar la informacion

correspondiente.
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B abogado

Fecha Ingreso Fecha Retiro

i

f25

fie

Certificado @
Sin Archivo

exp prof.al 1541

Recuerde aportar las certificaciones en formato PDF.

2.1.6. EXPERIENCIA EN INSOLVENCIA (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccidn, es necesario que se haya registrado y guardado
lainformacion de la seccién de “experiencia profesional general”. En esta seccién el Aspirante
debe acreditar el cumplimiento de los requisitos especificos para la inscripcion en una o mas
categorias (A, B o C) establecidos en el articulo 2.2.2.11.2.21. y subsiguientes del Decreto Unico
Reglamentario 1074 de 2015. Este es un requisito obligatorio para hacer parte de la lista.
Adicionalmente, podran acceder al puntaje establecido en el articulo 44° de la Resolucion Unica
sobre Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de noviembre de 2023.

El aspirante podra acreditar experiencia en Insolvencia de acuerdo al siguiente listado:

Como promotor

Como interventor

Como liquidador

Como contralor

Como mediador

Certificacion de apoyo a auxiliares de la justicia en al menos 3 procesos de insolvencia
Como Juez de procesos de insolvencia o de intervencién

Administrador en empresas en el sector real o financiero

Apoderado judicial

Profesional sustanciador

Los documentos idéneos para acreditar la experiencia en los cargos de contralor, liquidador,
promotor, mediador o agente interventor en procesos concursales, de concordato, de
insolvencia, de reestructuracion, reorganizacion empresarial, procedimientos de
recuperacion empresarial ante Camaras de Comercio, de liquidacion administrativa o de
intervencién se relacionan a continuacion:

e Copia de las providencias judiciales o los actos administrativos expedidos por el juez del
concurso o la autoridad administrativa, segun corresponda, en las que conste que el
aspirante adelant6 vy finalizd, en el cargo de contralor, liquidador, promotor, mediador o
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agente interventor, el nUmero minimo de procesos requeridos por cada una de las categorias;
o,

o Certificado expedido por el Despacho del juez del concurso o la autoridad administrativa,
segun corresponda, en el que conste que el aspirante adelanto y finalizé, en el cargo de
contralor, liquidador, promotor, mediador o agente interventor, el nUmero minimo de procesos
requeridos por cada una de las categorias.

Para acreditar experiencia como liquidador en procesos de liquidacion privada, el aspirante
deber& aportar:

1. Certificado de Existencia y Representacién legal de una sociedad donde se evidencie que el
aspirante ejercié el cargo de liquidador tramitando y llevando hasta su finalizacién el proceso
de liquidacion privada; o

2. Certificado laboral en el que se especifique la duracién del contrato de trabajo, el cargo, la
descripcion detallada de la funcion desempefiada como liquidador en procesos de liquidacién
privada y el tipo de contrato; o,

3. Certificado de prestacion de servicios profesionales en el que se especifique el objeto del
contrato, el cargo, la duracién del contrato de prestacion de servicios y la descripcion
detallada de la funcion desempefiada como liquidador en procesos de liquidacion privada.

En el caso de que cumpla el requisito de apoyo a auxiliares de la justicia en al menos 3
procesos de insolvencia el aspirante mediante una certificacion emitida por el Auxiliar de la
Justicia debera relacionar cada uno de los procesos y acreditar las siguientes condiciones:

¢ Haber sido relacionado como profesional de apoyo por el auxiliar en la solicitud de inscripcién
en la lista.

¢ Haber sido confirmado por el auxiliar como profesional de apoyo antes de posesionarse como
promotor, liquidador o agente interventor.

e Haber apoyado al auxiliar durante todo el proceso de reorganizacion, liquidacion o
intervencion y hasta su finalizacion.

Para acreditar este requisito el aspirante debera aportar:

1. Certificacién expedida por el Auxiliar de la Justicia, en la que conste que apoy6 al auxiliar
desde el inicio hasta la finalizacion de los procesos de insolvencia, de liquidacion
administrativa o de intervencion. Adicionalmente debe detallar el Nit, razén social y el tipo de
proceso; y

2. Copia de las actas de posesion en las que conste que el Auxiliar de la Justicia lo haya
relacionado como parte de su infraestructura técnica y administrativa o la relacion de los
numeros de radicado donde conste esta informacion.

Los documentos idoneos para acreditar el requisito de administrador en empresas en el
sector real o financiero son:

e Certificado laboral que lo acredite como administrador principal, no delegado, ni ocasional,
ni suplente, y el haber ejercido las atribuciones que como tal la ley y el contrato le confieren,
en el que se especifique la duracion del contrato de trabajo, el cargo, la descripcidn detallada
de las funciones desempefiadas y el tipo de contrato, o;
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¢ Certificaciones de prestacién de servicios profesionales que lo acredite como administrador
principal, no delegado, ni ocasional, ni suplente, y el haber ejercido las atribuciones que como
tal la ley y el contrato le confieren, en el que se especifique el objeto del contrato, el cargo,
la duracién del contrato de prestacion de servicios y la descripcion detallada de los servicios
provistos, o;

e Certificado de Existencia y Representacion legal principal no delegado, ni ocasional, ni
suplente, de una sociedad del sector real o financiero donde se evidencie que el aspirante
ha actuado como representante legal principal, miembro de junta directiva o consejo directivo
de una sociedad del sector real o financiero por el término por el cual se pretenda acreditar
tal requisito.

Para acreditar experiencia como juez de procesos de insolvencia o intervencion, el aspirante
debera presentar los certificados laborales en los que se especifique la duracién del contrato de
trabajo, la descripcién detallada de las funciones desempefiadas y el tipo de contrato, mediante los
cuales acredite los tiempos de experiencia minima para cada una de la categoria en la forma y
términos establecidos por los articulos 2.2.2.11.2.22., 2.2.2.11.2.23. y 2.2.2.11.2.24 del Decreto
Unico Reglamentario 1074 de 2015.

El aspirante que pretenda acreditar experiencia como apoderado judicial en procesos
concursales, deinsolvencia o intervencion debera aportar certificacion expedida por el Despacho
del juez ante quien se llevo el proceso correspondiente, relacionando los procesos concursales, de
insolvencia o intervencion en en que se desempefié desde su inicio hasta su finalizacion.

El aspirante que pretenda acreditar experiencia como profesional sustanciador en procesos de
reorganizacion, liquidacién o intervencidn debera aportar certificacion expedida por la autoridad
competente en la que se especifique la descripcion detallada de las funciones desempefiadas vy el
tiempo durante el cual presté sus servicios en el despacho judicial que corresponda.

Para aportar la documentacion, el aspirante debe dar clic en el boton “* ”, el cual le permitira abrir
la ventana en donde podra ingresar la informacion correspondiente dependiendo de la experiencia
gue pretenda acreditar, recuerde oprimir “agregar” para que la informaciéon quede cargada.

6. Experiencia en Insolvencia @ -

credite el cumplimiento de los

citar su inscripcidn en una o mas categor

El auxiliar podra s

999 NTA olakl

requisitos establecidos en los articulos 2.2.2.11.2.22,2.2.2.11.223y 2.2.2.11.2.24 del Decreto 1074 de 2015.

Nimero Fecha Fecha Tiempo en
n Cargos Ejercidos Procesos Inicio Finalizacién Meses Certificado

COMO 6 Experiencialnsolvencia_54457_638346076330264491.pdf
y LIQUIDADOR

2.1.7. EXPERIENCIA SECTORIAL (OBLIGATORIO)

Esta seccion es un requisito obligatorio para que el aspirante pueda ser parte de la lista.
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Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se haya registrado y guardado
la informacion de la seccion de “Experiencia en Insolvencia”. De conformidad con lo dispuesto
en el numeral 4° del articulo 2.2.2.11.2.3 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, los
aspirantes deberan reportar el sector o sectores en los cuales tiene experiencia especifica, de
conformidad con las secciones la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las
actividades econdmicas - ClIU Rev. 4 A.C., adoptados en Colombia por la Resolucién 066 de 31 de
diciembre de 2012 y sus resoluciones modificatorias. Para los aspirantes a acceder a la categoria
A, deberan acreditar por lo menos diez (10) afios; para los aspirantes a acceder a la categoria B, se
debera acreditar por lo menos cinco (5) afios; y para los aspirantes a acceder a la categoria C, se
debera acreditar por lo menos tres (3) afios.

La acreditacion debera hacerse bajo las siguientes modalidades:

a. Certificado laboral en el gue se describan de manera detallada las funciones desempefiadas
por el aspirante o auxiliar en un sector, de conformidad con las secciones del ClIU, la
duracion del contrato de trabajo y el tipo y modalidad de contrato, o

b. Certificaciones de prestacion de servicios profesionales en la que se describan de manera
detallada los servicios provistos por el aspirante o auxiliar, de conformidad con las secciones
del ClIU, el objeto del contrato y la duracién del contrato de prestacion de servicios, 0

c. Copia de las providencias judiciales o los actos administrativos expedidos por el juez del
concurso o la autoridad administrativa, segun corresponda, en las que conste que el
aspirante o auxiliar adelanté y finalizd, en el cargo de contralor, liquidador, promotor,
mediador 0 agente interventor, un proceso o varios procesos relacionados con las secciones
del ClIU, o

d. Certificado expedido por el Despacho del juez del concurso o la autoridad administrativa,
segun corresponda, en el que conste que el aspirante o auxiliar adelanto y finalizg, en el
cargo de contralor, liquidador, promotor, mediador o agente interventor, uno o varios
procesos relacionados con las secciones del ClIU.

De clic en el botén “ Q.-

correspondiente.

, el cual le permitira abrir la ventana en donde podré ingresar la informacion

7. Experiencia Sectorial @ -~

n Seccién Divisién Empresa Cargo Fecha de Inicio Fecha de Terminacién Tiempo en Meses Archivo

Estos son los items que el Aspirante debe diligenciar:
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Empresa Cargo
Ecopetrol Ccmtador|
Seccion Divisién
Seleccionar "t
Fecha de Inicio Fecha de Terminacion
oeoTEo = 0001/01/01 oo

Documento Pdf €@
Sin Archivo

Seleccionar archivo JELEFANIGE T
Agregar Cerrar

La casilla de Division es opcional y debera ser diligenciada por el Aspirante, teniendo en cuenta la
Clasificacién Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas — CIIU.

Recuerde aportar las respectivas certificaciones en Formato PDF, estas podran ser las mismas
certificaciones aportadas en “experiencia profesional”, siempre y cuando cumplan con el tiempo
requerido.

2.1.8. INFRAESTRUCTURA TECNICA Y ADMINISTRATIVA (OBLIGATORIO)

Esta seccion es un requisito obligatorio para que el aspirante pueda ser parte de la lista.

e Infraestructura

Para poder ingresar datos en esta secciOn, es necesario que se registre y guarde la
informacién de “Experiencia Sectorial”. Los Aspirantes deberan descargar el documento
relacionado en esta seccion, diligenciarlo, escanearlo (en formato PDF) y adjuntarlo en el campo
correspondiente.
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B. Infraestructura técnica y administrativa @

Jerrarear Documents de Acreditacian Infrasstructura

Miwel Infragstructura @ Fecha

L
5
S
]
1
)
i
L]
r
(M

Archivo €

Saeleccionar archiva [UIVETRS I TET TN

4

El formulario habilitara los niveles de infraestructura dependiendo las categorias para las que se esté
registrando. Para la categoria A, debera acreditar, como minimo, condiciones de infraestructura
superior; para la categoria B, debera acreditar, como minimo, condiciones de nivel intermedio; para
la categoria C, deber& acreditar, al menos, las condiciones del nivel basico.

Los niveles de infraestructura técnica y administrativa son los siguientes:

¢ Nivel superior extraordinario.
¢ Nivel superior sobresaliente.
e Nivel superior.

¢ Nivel intermedio.

¢ Nivel bésico.

Los elementos que debe acreditar para cada nivel debera consultarlos en el articulo 19° de la
Resolucion Unica sobre Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de noviembre de 2023 y los
puntajes adicionales a los que podra acceder si cumple con un requisito mayor al minimo establecido
podran ser consultados en el literal c) articulo 44° de la misma Resolucion.

e Profesionales al servicio

En esta subseccién deben incluirse los datos del grupo de profesionales que se relacionaron en el
formato de Infraestructura Técnica y Administrativa. Debe aportar la hoja de vida, el diploma y/o el
acta de grado, la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la misma.
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Descargar Documento de Acreditacion Infraestructura

Fecha
2021/04/28 =]

Nivel Infraestructura @

Profesionales al servicio

Tipo Nimero  Tarjeta Profesional y Certificado -
Profesional Nombre Documento  Titulo Universidad  Vinculacién  Diploma Tarjeta  de Vigencia Hoja De Vida

A continuacion, se relaciona la informacion que deberan diligenciar respecto de cada técnico o
profesional:

(D |
Agregar Profesional al Servicio del Auxiliar

Tipo Profesional Nombre Numero de Cédula
Seleccionar -

Universidad Tipo Vinculacion
Seleccionar - Seleccionar -

Titulo Diploma @

Choose File [NRilERd V0

Numero Tarjeta Profesional Tarjeta Profesional y certificado de vigencia @ Recuerde que debe aportar en un
ETTI=T Mo file chosen unico documento PDF la Tarjeta

Profesional y certificado de

igencia de la misma,|
Hoja De Vida @

Choose File [NleRjll¥ayler]

La hoja de vida, el diploma y/o acta de grado, la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la
misma deben ser aportados en formato PDF.

e Seguridad Social

En esta subseccion el Aspirante deberd acreditar que se efectlan los pagos correspondientes a
seguridad social de los profesionales a su servicio. Recuerde que esto es un requisito indispensable
para validar su infraestructura.
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Seguridad Social

Pago Seguridad Social a los profesionales al servicio :
50 €E s = Seleccionar - Guardar

Una vez seleccionada la opcion correspondiente, debe dar clic en “guardar” para que quede
registrada la informacion.

2.1.9. CONFIRMACION DE DILIGENCIAMIENTO

Para poder ingresar datos en esta secciOn, es necesario que se registre y guarde la
informacién de la seccion completa de “infraestructura técnicay administrativa”. El Aspirante
debera dar respuesta a cada una de las preguntas de conformidad con lo previsto en el Decreto
Unico Reglamentario 1074 de 2015. Para ello debera hacer clic en “Si”.

Recuerde que la informacién que suministre debe coincidir con la realidad, so pena de efectuar una
declaratoria falsa o imprecisa en el marco de una convocatoria administrada por una entidad publica.

9. Confirmacién de Diligenciamiento @

Declara conocer el requisito especifico en materia de insolvencia, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1074 de 2015 y de cenformidad con la cateogria a la que aspira (A, B, C) y cumplir con diche requisito?

Seleccionar “
¢Declara Usted conocer y aceptar los términos y demds disposiciones contenidas en la Resolucion Unica en materia de auxiliares de |a justicia? ?

Seleccionar v
¢:Declara haber ejercido tal profesion por, al menos, 5 afios desde la obtencion de su titulo profesional?

Seleccionar i

¢Declara que cuenta con una profesion - y la correspondiente tarjeta profesional en caso de que su profesion asilo requiera para el ejercicio de la misma- dentro de las comprendidas en la Resolucion Unica en materia de auxiliares
de la justicia?

Seleccionar &

==
La respuesta a todas las preguntas debe ser “Si” para poder “guardar” el formulario.

NOTA: Al dar clic en el botén “RADICAR ARCHIVOS?” el Sistema le informara que una vez ingrese
a la pagina no podrd modificar datos del registro y por lo tanto ya no podra subir mas informacion ni
cambiar la que ya ingres6. Se advierte que la Superintendencia de Sociedades no podréa
habilitar de nuevo el formulario.

e RADICAR ARCHIVOS

Una vez termine de diligenciar el formulario proceda a radicar los archivos. Recuerde que para que
los archivos carguen es necesario llenar todos los campos obligatorios, los cuales son:

e Datos béasicos

e Antecedentes y reportes

e Formacién académica- Pregrado Basico
e Experiencia profesional general
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e Experiencia en insolvencia

e Experiencia sectorial

¢ Infraestructura técnica y administrativa
¢ Confirmacion de diligenciamiento

Al hacer clic le aparecera la siguiente ventana emergente y al dar “si”, el sistema se cerrara y
empezara el proceso de radicacion.

-

Registro de Informacion

Su formulario s

Al dar clic en “SI”, el sistema verificara todos los archivos que estan registrados, si el sistema detecta
que algun archivo no se almacend correctamente, le informara cual/es archivo/s tiene/n problemas
y estos archivos se deberan reemplazar y/o ajustar o el sistema no le permitira avanzar, no se
generara ningun radicado y no se registrara su inscripcion.

Infermacion Auxiliares

Faita Completar informacidn en Datos Basioos, validar

Por lo tanto, debera dirigirse a cada seccion y verificar donde se encuentre el documento de acuerdo
a la identificacion que aparezca en la ventana emergente.

Si no presenta ningun inconveniente en el registro de los archivos, automaticamente el Sistema
empezara a cargar como se muestra a continuacion (este proceso puede tardar varios minutos, por
favor esperar):
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Supersociedades +

&« (6] A N uro | psistemagestion.supersociedades.gov.co/registroinformacionp)

Posteriormente, el Sistema abrird una ventana emergente informando: “el proceso esta en
ejecucion favor ingresar mas tarde para ver su radicado”

? Validacion

Al hacer clic en el boton “OK”, la ventana se cerraray en el sistema aparecera el siguiente mensaje:
“Su formulario esta en proceso de radicacion, este proceso puede durar 24 horas.”
En este momento usted puede cerrar el aplicativo y regresar mas tarde para verificar su radicado.

‘ [5u formulario esta en proceso de radicacion, este proceso puede durar 24 horas.
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Cuando el radicado esté listo, el usuario debe actualizar o volver a ingresar a la plataforma para ver
el radicado. Al ingresar de nuevo a la plataforma, dirijase a la seccion de confirmacion de
diligenciamiento y verifique si ya esta el nUmero de radicado.

reorganizacion ¥ nguidacion ae empresas e Intervencion:

Si w

NumeroRadicado

2021-01-006045

Una vez tenga el numero de radicado su inscripcion se habra completado.
2.2.  PERSONAS JURIDICAS

Esta seccidn debe ser diligenciada Gnicamente por las personas juridicas que aspiren a ser inscritas
en la lista de auxiliares de la justicia para ocupar los cargos de promotor, liquidador y/o agente
interventor.

Las personas juridicas deben estar debidamente constituidas y su objeto social debe contemplar
como una de sus actividades la de asesoria y consultoria en reorganizacién, reestructuracion,
recuperacion, intervencion y liquidacion de empresas.

Todas las personas juridicas deberan inscribir a las personas naturales que en su nombre
desarrollaran las funciones de promotor, liquidador o agente interventor, quienes, a su vez, deberan
acreditar su vinculo con la persona juridica aspirante y cumplir con todos los requisitos propios
exigibles a las personas naturales establecidos en el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015.

El representante legal de la persona juridica que aspira a formar parte de la lista de auxiliares de la
justicia se hace responsable de la informacién presentada en nombre de las personas naturales
vinculadas y de la persona juridica, asi como de la verificacion respecto del cumplimiento de los
requisitos habilitantes y otorgantes de puntuacion, conforme a lo dispuesto en el Decreto Unico
Reglamentario 1074 de 2015, respecto de cada persona natural vinculada.

El formulario de Personas Juridicas se divide en 6 secciones:

Datos Basicos (obligatorio)

Antecedentes y reportes (obligatorio)

Experiencia sectorial (obligatorio)

Vinculaciéon de personas naturales a personas juridicas (obligatorio)
Infraestructura técnica y administrativa (obligatorio)

Confirmacién de diligenciamiento (obligatorio)

ogbkwnE

2.2.1. DATOS BASICOS (OBLIGATORIO)
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En esta seccion la Persona Juridica que aspire a ser parte de la lista de auxiliares de la justicia
debera diligenciar los datos de la sociedad y de su representante legal. Todos los campos son de

obligatorio diligenciamiento para poder continuar con el registro.

En esta seccidn apareceran los datos que diligencié en el momento del registro y, adicionalmente,

debe completar los demas datos solicitados.

1. Datos Basicos @ ~

1.Persona Juridica: >
2. Representante Legal -

En los items de cargo y categoria podran seleccionar de la lista mas de un cargo y mas de una
categoria. Para el cargo de interventor, solo podré inscribirse en la categoria A y/o B. Para el

caso de las jurisdicciones podra inscribirse en varias.

1. Datos Basicos @ ~

Tipe de Identificacion Numero de Identificacion

NIT - 901489689

Razon Soccial
prueba de registro juridica
Fecha de Constitucié
2023/10/03 2
Categorias @ Cargo @

orreo Electrénico

mjramirez@supersociedades.zov.co

AB v INTERVENTOR, LIQUIDADOR

Jurisdicciones @

Nothing selected

Direccién Notificacién

Nimero Teléfono 3333333 Nimero Celular 3333333333

Departamento BOGOTA, D.C. * Ciudad BOGOTA, D.C.

Direccién afdafdsafafaadasf

1.Persona Juridica: a

2. Representante Legal ¥

Para poder diligenciar la informacion de representante legal, debe estar activa la seccion de Datos
Bésicos. En el registro de informacion del Representante Legal debe dar clic en el boton “+”, esto le
permitira abrir la ventana en donde se ingresa la informacién correspondiente.
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2. Representante Legal

Nimero ldentificacion Nombre Documento Representante Cédula

El aspirante debe anexar copia de su cédula de ciudadania o documento de identificacién del
Representante Legal Principal y el Certificado de Existencia y Representacion Legal en formato PDF.

Agregar Representante Legal

Numero de Documento

Nombre Completo

Representante Legal ©

Seleccionar archivo R IELE LT

Certificado de Existencia @

Seleccionar archivo [ILERATELE T

Una vez diligencie esta seccion debe dar clic en el boton “agregar” y luego “guardar”.

2.2.2. ANTECEDENTES Y REPORTES (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta secciOn, es necesario que se registre y guarde la
informacién de “Datos Basicos”. El Aspirante podra anexar los certificados actualizados de
antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de la Nacién y
Policia de la Persona Juridica.

La autorizacidn para verificacion en centrales de riesgos es de obligatorio diligenciamiento.
Para este ultimo, el representante legal Principal de la persona juridica debe descargar el
documento, firmarlo y anexarlo.
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2. Antecedentes y Reportes @

Procuraduria

‘

Namero de Certificado Fecha de Certificado Documento Procuraduria Pdf @
Procuraduria_53619_637405222921663951.pdf

Seleccionar archivo [UEERAIEGEI QI

123456 2020/11/09 B

Contraloria

Fecha de Certificado Documento Contralorfa Pdf @
2020/11/09 =] Contraloria_53619_637405222921673636.pdf

Seleccionar archivo IR [3GIET(11s]

Autorizacién Centrales Riesgos

Por favor, descargar el archivo del enlace, diligenciarlo y subirl§ Descargar aqui

Fecha de Autorizacién Centrales de Riesgo @ Documento Centrales de Riesgo Pdf @

2020/11/09 =] No se eligié archivo

Indigue si se encuentra reportado en CIFIN

‘ Z
o
<

Centrales de Riesgo

Declare si se encuentra incurso en alguna situacion que conlleve un conflicto de interés de conformidad con lo previsto en la seccién quinta del Decreto 1074 de 2015, asi como en la
Resolucién Unica

Guardar

I z
5]

Adicionalmente, debe seleccionar una respuesta en cada uno de los items que lo solicita.
La expedicion de los certificados no debe ser superior a 3 meses.
Una vez diligencie toda la informacion de clic en el botén “guardar”.

2.2.3. EXPERIENCIA SECTORIAL (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccidn, es necesario que se registre y guarde la
informacién de “Antecedentes y Reportes”. De acuerdo con el numeral 4.2. del articulo
2.2.2.11.2.3 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, los aspirantes- personas juridicas - que
aspiren a demostrar su experiencia especifica en determinado sector, deberan demostrar que en
desarrollo de su objeto social ha obtenido experiencia en actividades de asesoria y consultoria en
reorganizacion, reestructuracion, recuperacion, intervencion o liquidacion de empresas. Para los
aspirantes a acceder a la categoria A, la experiencia sera de por lo menos diez (10) afios; para los
aspirantes a acceder a la categoria B, sera de por lo menos cinco (5) afios; y para los aspirantes a
acceder a la categoria C, sera de por lo menos tres (3) afios. La acreditacién podréa hacerse bajo la
siguiente modalidad:

a) Certificaciones o constancias, expedidas por la parte contratante, en las que se describan de
manera detallada los servicios provistos por la persona juridica, de conformidad con las
secciones del ClIU, el objeto del contrato y la duracion del contrato. Debera especificarse si
se trat6 de uno 0 mas procesos de reorganizacion, reestructuracion, recuperacion,
intervencion o liquidacion. También podra certificarse la experiencia mediante designaciones
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previas como auxiliar de la justicia persona juridica en procesos de reorganizacion,
liguidacion o intervencion.

Para agregar la experiencia sectorial debe hacer clic en el boton “+” el cual abrir4 la ventana en
debera ingresar la informacion.

3. Experiencia Sectorial @

El aspirante pﬁdr:ﬁ acreditar experiencia especifica sectorial en uno o ma

pomenclatura ClIU de acuerdo al requisito contenido en articulo 7 del Decreto 23
Seccién Divisién Fecha de Inicio Fecha de Terminacién Tiempe en Meses Archivo

Esta es la informacion que el Aspirante debe diligenciar:

Experiencia en Sectorial

Seccion Division

Seleccionar b

Fecha de Inicio Fecha de Terminacion

113

qqqqqqqqq

113

2020/10/10

Documento Pdf €
5in Archivo

Seleccionar archivo [ELEEATIGEN LT

La casilla de “Division” es opcional y puede ser diligenciada por el Aspirante, teniendo en cuenta la
Clasificacién Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas — CIlIU.

Recuerde aportar las respectivas certificaciones en Formato PDF.

2.2.4. VINCULACION DE PERSONAS NATURALES A PERSONAS JURIDICAS
(OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se registre y guarde la
informacién de “Experiencia Sectorial”. De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del
articulo 2.2.2.11.2.16 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, todas las personas naturales
gue aspiren a ser inscritos a una persona juridica deberan acreditar tal vinculo mediante un
certificado expedido por el Representante Legal de la persona juridica. Adicionalmente, deberan
cumplir con todos los requisitos exigibles a los aspirantes personas naturales, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 2.2.2.11.1.9 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015. La
correspondiente acreditacion de todos los requisitos que otorgan puntuacion afectard el puntaje en
cabeza de la persona juridica.
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La Persona Juridica debera agregar las Personas Naturales vinculadas a ella. Recuerde que minimo
debe agregar una Persona Natural y maximo podra agregar hasta 10 Personas Naturales. esta

seccion es de obligatorio diligenciamiento.

4. Vinculacién Personas Naturales @ “~

Cédula Nembre Completo Certificado

Registro de Informacién

Una vez alli de clic en el boton “+” el cual abrira la ventana en donde ingresara la informacion.

Vinculacion Persona Natural

Numero de Identificacion

999999999

Primer Nombre Segundo Nombre

Prueba

Primer Apellido Segundo Apellido

Prueba

Certificado Representante Legal @

Seleccionar archivo [ILVELYSFALEa L]

Es obligatorio aportar el certificado expedido por el Representante Legal de la persona juridica por

cada una de las personas naturales que pretenda vincular.

Una vez oprima en “Guardar” lo llevara a la siguiente ventana:

4. Vinculacién Personas Naturales @ -

+ ]
(x ]/

Cédula MNombre Completo Certificado vinculacién suscrito por el R.L

104 JOSE JOAQUIN ORTIZ DUARTE Vincluaciones_53649_637413426581607427.pdf

link Registro de Informacién

Realizar Registro: 104
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En la columna “Link Registro de Informacion” le aparecera un link el cual al dar clic, lo
redireccionard al registro de la informacion de cada una de las Personas Naturales. Para estas
debera registrar las siguientes secciones:

Datos basicos (obligatoria)

Antecedentes y Reportes (obligatoria)

Curso de Formacion en Insolvencia

Formacion Académica (obligatorio - pregrado basico)
Experiencia Profesional General (obligatorio)
Experiencia en Insolvencia (obligatorio)

e Experiencia Sectorial (obligatorio)

e Confirmacién del Diligenciamiento (obligatorio)

El procedimiento para diligenciar estas secciones sera el mismo establecido en el numeral
2.1 del presente documento para Personas Naturales, incluyendo el procedimiento para la
generacion de la radicacion. Recuerde que debera generarse un radicado por cada persona
natural vinculada y un radicado por la persona juridica.

2.2.5. INFRAESTRUCTURA TECNICA Y ADMINISTRATIVA (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que registre y guarde lainformacion
de “Vinculacién Personas Naturales”. Esta seccion es un requisito obligatorio para que la
persona juridica-aspirante pueda ser parte de la lista. El grupo de profesionales y técnicos no podra
estar conformado por las mismas personas naturales que pretendan vincularse a la persona juridica.
Es indispensable revisar la seccion 6 de la Resolucion Unica No. 100-013381 del 17 de noviembre
de 2023.

. Infraestructura

Los Aspirantes deberan descargar el documento relacionado en esta seccion, diligenciarlo,
escanearlo (en formato PDF) y adjuntarlo en el campo correspondiente.

8. Infraestructura técnica y administrativa @&

e

Archiveo £

Saleccionar archiva [INETR TG T
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El formulario habilitara los niveles de infraestructura dependiendo las categorias para las que se esté
registrando. Para la categoria A, deberd acreditar, como minimo, condiciones de infraestructura
superior; para la categoria B, debera acreditar, como minimo, condiciones de nivel intermedio; para
la categoria C, deberd acreditar, como minimo, las condiciones del nivel basico.

Los niveles de infraestructura técnica y administrativa son los siguientes:

e Nivel superior extraordinario.
¢ Nivel superior sobresaliente.
¢ Nivel superior.

¢ Nivel intermedio.

¢ Nivel bésico.

Los elementos que debe acreditar para cada nivel deberd consultarlos en el articulo 19° de la
Resolucion Unica sobre Auxiliares de la Justicia No. 100-013381 del 17 de noviembre de 2023y los
puntajes adicionales a los que podra acceder si cumple con un requisito mayor al minimo establecido
podran ser consultados en el literal c) articulo 44° de la misma Resolucién.

Las personas juridicas solo deberan acreditar una Unica infraestructura, sin perjuicio del nimero de
personas vinculadas que desarrollen funciones en su nombre.

. Profesionales al servicio

En esta subseccion deben incluirse los datos del grupo de profesionales que se relacionaron en el
formato de Infraestructura Técnica y Administrativa. Debe aportarse la hoja de vida, la tarjeta
profesional, el certificado de vigencia de la misma y el diploma y/o el acta de Grado.

Descargar Documento de Acreditacion Infraestructura

Nivel Infraestructura @ Fecha

2021/04/28 =]
Archivo O InfraestructuraBase_53397_25.pdf
Profesionales al servicio

Tipo Numero  Tarjeta Profesional y Certificado
Profesional Nombre Documente  Titulo Universidad Vinculacion ~ Diploma Tarjeta de Vigencia Hoja De Vida

A continuacion, se relaciona la informacién que deberan diligenciar respecto de cada técnico o
profesional:
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Tipo Profesional Nombre Numero de Cédula
Seleccionar -

Universidad Tipo Vinculacién
Seleccionar - Seleccionar -

Titulo Diploma @

No file chosen
Numero Tarjeta Profesional Tarjeta Profesional y certificado de vigencia @ Recuerde que debe aportar en un
No file chosen inico documento PDF la Tarjeta
Profesional y certificado de
Hoja De Vida @

Choose File [NRilERd V0

La hoja de vida, el diploma, la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la misma deben ser
aportados en formato PDF.

. Seguridad Social

En esta subseccion el Aspirante debera acreditar que se efectian los pagos correspondientes a
seguridad social de los profesionales a su servicio. Recuerde que esto es un requisito indispensable
para validar su infraestructura.

Seguridad Social

Pago seguridad social de los profesionales al servicio - - m
S

Una vez seleccionada la opcidn correspondiente, debe dar clic en guardar para que quede registrada
la informacion.

2.2.6. CONFIRMACION DE DILIGENCIAMIENTO (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccidn, es necesario que se guarde la informacion de
“infraestructura técnica y administrativa”. El Aspirante debera dar respuesta a cada una de las
preguntas, de conformidad con lo previsto en el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015. Para
ello debera hacer clic en “Si”.

Recuerde que la informacion que suministre debe coincidir con la realidad, so pena de efectuar una
delcataroria falsa o imprecisa en el marco de una convocatoria administrada por una entidad publica.
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6. Confirmacion de Diligenciamiento @

;Conoce el requisito especifico en materia de insolvencia, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1074 de 2015 y de conformidad con la(s) categoria(s) a la que aspira la Persona jurfdica (A. B. Oy declara que las personas naturales asociadas cumplen con dicho
requisito?

Seleccionar v
¢Declara que Usted y todas las personas naturales que vincula a la persona juridica, conacen y aceptan los términos y demas disposiciones contenidas en |a Resolucién Unica en materia de auxiliares de la justicia?
seleccionar v

;Declara que las personas naturales que desarrollarén las funciones en nombre de I persona juridica cuentan con una profesién -y la correspondiente tarjeta profesional en caso de que su profesidn asi lo requiera para el ejercicio de la misma- dentro de las
comprendidas en la Resolucion Unica en materia de auxiliares de la justicia y que tal profesion se ha ejercido, por lo menos, durante 5 afios a partir de la fecha de grado?

Seleccionar v
:Declara que la persona juridica esta debidamente constituida y gue su objeto social contemple como una de sus actividades la de asesoria y consultoria en procesos de reorganizacion y liquidacin de empresas e intervencién?

Seleccionar A

|

Las respuestas a las 4 preguntas de esta seccion deben ser “SI” para poder finalizar el formulario.

NOTA: Al dar clic en el boton “RADICAR ARCHIVOS?” el Sistema le informara que una vez ingrese
a la pagina no podra modificar datos del registro y por lo tanto ya no podra subir mas informacion ni
cambiar la que ya ingres6. Se advierte que la Superintendencia de Sociedades no podra
habilitar de nuevo el formulario.

. RADICAR ARCHIVOS

Una vez termine de diligenciar el formulario proceda a radicar los archivos. Recuerde que para que
los archivos carguen es necesario registrar y guardar la informacion en todos los campos
obligatorios, los cuales son:

Datos Basicos (obligatoria)

Antecedentes y reportes (obligatoria)

Experiencia sectorial (obligatoria)

Vinculacién de personas naturales a personas juridicas (obligatoria)
Infraestructura técnica y administrativa (obligatoria)

Confirmacién de diligenciamiento (obligatoria)

Al hacer clic le aparecera la siguiente ventana emergente y al dar “si”, el sistema se cerrara y
empezara el proceso de radicacion.

Registro de Informacion

-l

ceso de radicacion,

Su formulario va a ingresa o
r 24 horas, ;Desea continuar?

este proceso puede dura

N
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Al dar clic en “Si”, el sistema verificara todos los archivos que estan registrados, si el sistema detecta
que algun archivo no se almacendé correctamente, le informara cual/es archivo/s tiene/n problemas
y estos archivos se deberan reemplazar o el sistema no le permitira avanzar, no se generara ningin
radicado y no se registrara su inscripcion.

Infermacion Auxiliares

Por lo tanto, deberé dirigirse a cada seccion y verificar donde se encuentre el documento de acuerdo
a la identificacién que aparezca en la ventana emergente.

Si no presenta ningun inconveniente en el registro de los archivos, automaticamente el Sistema
empezara a cargar como se muestra a continuacion (este proceso puede tardar varios minutos, por
favor esperar):

Supersociedades x  +

<« C A No guro | psistemagestion.supersociedades.gov.co/registroinformacionpj

Posteriormente, el Sistema abrira una ventana emergente informando: “el proceso esta en
ejecucion favor ingresar més tarde para ver su radicado”
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Validacion
El proceso esta en ejecucion favor ingresar mas tarde
para ver su radicado

Al hacer clic en el boton “OK”, la ventana se cerrara y en el sistema aparecera el siguiente mensaje:
“Su formulario esta en proceso de radicacion, este proceso puede durar 24 horas.”
En este momento usted puede cerrar el aplicativo y regresar mas tarde para verificar su radicado.

e
=
u formulario esta en proceso de radicacion, este proceso puede durar 24 horas,

Cuando el radicado esté listo, el usuario debe actualizar o volver a ingresar a la plataforma para ver
el radicado. Al ingresar de nuevo a la plataforma, dirjase a la seccion de confirmacién de
diligenciamiento y verifique si ya esta el nUmero de radicado.

reorganizacion ¥ nguidacion ae empresas e INtenvencion:’
Si

NumeroRadicade

Una vez tenga el numero de radicado su inscripcion se habra completado.
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EN CASO DE PRESENTAR PROBLEMAS AL INGRESO DE LA PAGINA INGRESE POR UNA
NUEVA VENTANA DE INCOGNITO O SIGA LOS SIGUIENTES PASOS (PARA NAVEGADOR
GOOGLE CHROME):

De clic en los tres puntos del costado superior derecho, el cual le desplegara un listado, luego oprima
la opcién “mas herramientas”y posteriormente de clic en “borrar datos de navegaciéon”.

Nueva pestafia X  +

c el

fii Aplicaciones K Workspace Login [ifil Gbd t1trbj_ grupo ¥ Los diez CUENTOS f.. OBJ_DOKU-672064..  # VouTube (¥ YouTube [A] Maps B&] Mops B Traduci

Ctrl+§

cion..  Ctrl+Shift+Supr

Q. Realizar una bisqueda en (

Shift+Esc

Ctrl+Shift+1

# Personalizar

Puede usar la ruta mostrada en la imagen o presionando Ctrl + Shift + SUPR

En caso de que el inconveniente persista por favor dirigir un correo a
sopconvocatoriaaux@supersociedades.gov.co en el que se indiquen los siguientes datos:

Nombre completo

Numero de documento de identificacion

Numero telefénico

Correo electronico registrado al momento de su inscripcion

Descripcion detallada del inconveniente

Pantallazo en el que se visualice la URL y la fecha y hora del computador

Sin el envio de esta informacion, no seré posible atender su requerimiento.

El correo electrénico relacionado Unicamente estara disponible para atender los inconvenientes
relacionados con el sistema al momento de la inscripcion. Posterior al cierre de la convocatoria
debera radicar sus solicitudes de forma presencial o a través del correo electrénico institucional
webmaster@supersociedades.gov.co.

Se recomienda realizar el registro y radicacién con antelacién al cierre de la convocatoria.


mailto:sopconvocatoriaaux@supersociedades.gov.co
mailto:webmaster@supersociedades.gov.co
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Version Vlljgenma VIgEEE Identificacion de los cambios Responsable
esde Hasta
Coordinador Grupo
001 07/07/2017 | 25/06/2018 | Se crea el documento de Registro de
Especialistas
Se quifican los sig.uier!t'es apartados: Coordinador Grupo
002 | 26/06/2018 | 04/12/2020 é Registro y autenticacion 4.2. Documentos | "o i de
e consulta de antecedentes. 4.. Especialistas
Documentos adicionales de antecedentes
Se modifican todos los apartados:
1 Introdqccié?r]. 2 Ge'n.eralid'adgs. 3 Registro Coordinadora Grupo
003 |07/12/2020 |28/10/2021 | Y Autenticacion. 4 Diligenciamiento del de Registro de
Formulario conforme a lo establecido en el Especialistas
Decreto 2130 de 2015 y Resoluciones
Reglamentarias y subsiguientes.
Se mclu_ye la f_u_nmo_n,ahdad de guardado Coordinadora Grupo
004 | 209/10/2021 | 08/06/2022 |S€cuencial y verificacion de documentos al| 4 "o iciro e
radicar. Se incluye el nuevo campo Hoja de Especialistas
vida en Profesionales al servicio
Se incluyen las indicaciones en caso de Funcionaria Grupo de
005 09/06/2022 | 15/08/2022 ) ) ) Registro de
presentar inconvenientes en el formulario Especialistas
Se modifican los pasos para el registro de Funcionaria Grupo de
006 16/08/2022 | 22/11/2023 aspirantes Registro de
Especialistas
Se modifican los pasos para el registro de | Coordinador Grupo
007 23/11/2023 aspirantes de acuerdo a las nuevas |de Registro de
disposiciones del Decreto 1167 de 2023. Especialistas

Elaboro: Profesional Grupo de Registro de

Especialistas

Fecha :

20 de noviembre de 2023

Revis6: Coordinador Grupo de Registro de
Especialistas

Fecha : 21 de noviembre de 2023

Aprob6: Coordinador Grupo de Registro
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Fecha: 21 de noviembre de 2023




