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' ' CIRCULAR EXTERNA ' ' :

Sefores
Representantes Legales

- Sociedades, Sucursales de Sociedades Extranjeras, Empresas

Unipersonales, Personas Naturales Comerciantes, Patrimonios Autonomos y
Otras Personas Juridicas no excluidas del régimen.

Referencia.- Competencia, Supuestbs y Requisitos para solicitar la admision
ante la Superintendencia de Sociedades, al Régimen de Insolvencia
Empresarial en la Republica de Colombia. )

Teniendo en cuenta que a través de fa Ley 1116 del 27 de diciembre de 2006, se
expidio el Régimen de Insolvencia Empresarial en la Republica de Colombia, esta
Superintendencia encuentra necesario precisar los supuestos y requisitos para
solicitar la admisién a dicho régimen bien sea bajo la modalidad de proceso de
reorganizacion o liquidacion judicial y, para tramitar la validacion judicial de un
acuerdorextrajudicial de reorganizacion, que sean presentados por los deudores o
acreedores ante la Superintendencia de Scciedades en su calidad de juez del
CONCUrso.

1. COMPETENCIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES

De conformidad con lo preceptuado por los articulos 5° y'84° de la Ley 1116 de
2006, la Superintendencia de Sociedades es competente para tramitar {os procesos
de reorganizacion y de liquidacion judicial y la validacion judicial de los acuerdos
extrajudiciales de reorganizacidon, de todas las sociedades, empresas
Uniper’sonales y sucursales de sociedades extranjeras y, a prevencién en el caso
de deudores personas naturales comerciantes. Igualmente, de conformidad con el
articulo 12 de la misma ley, la Superintendencia de Sociedades también es
competente para conocer de todos los procesos de insolvencia cuando exista un
vinculo de subordinacién o control entre los deudores solicitantes, siempre y
cuando dentro de elios exista uno o mas deudores sujetos a su competenma

2. SUPUESTOS DE ADMISIBILIDAD AL PROCESO DE REORGANIZACION

La sohcxtud de admision al proceso de reorganizacion de un deudor podra hacerse
dsrectamente o a través de abogado y supone la existencia de una situacién de
¢cesacién de pagos o de incapacidad de pago inminente, que podra ser solicitada
en ambos casos por el deudor o por uno o varios acreedores incumplidos en el
prsmer supuesto y por un numero plural de acreedores externos sin vinculacién con
el deudor o con sus socios, en &l segundo supuesto.

21 Cesa(;lon de pagos Entiéndase que un deudor estd en dicha situacion,
cuando incumpla el pago por mas de noventa (90) dias de dos (2) o mas
obhgacxones a favor de dos (2) o mas acreedores, contraidas en desarrollo de su
actividad, o tenga por lo menos dos (2) demandas de gjecucion presentadas por
dos (2) o més acreedores para el pago de obligaciones. En cualquier caso, el valor
acumulado de las obligaciones en cuestion debera representar no menos del diez
bor aento (10%) det pasivo total a cargo del deudor a la fecha de corte de los
estados financieros que no debe ser superior al Ultimo dia catendario del mes
inmediatamente anterior a la fecha de la solicitud.
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El supuesto de cesacion de pagos por incumplimiento de obligaciones, -se
cred|tara mediante la presentamon de certificacion suscrita por el representante
legal y el revisor fiscal 0,'a falta de este, por un contador pablico, en la que se
mdlque claramente los acreedores incumplidos, clase de acreencias, identificacion
del do_cumento (letra, pagaré, cheque, factura, etc.}), su valor vencido (capital,
intereses, sanciones), fecha de iniciacion y término de vencimiento y su
represfantat]vldad frente al pasivo total.

La acreditacion de la cesacién de pagos por existencia de demandas de ejecucion
en cohtra del deudor, se hard también por certificacién en los mismos términos del
parrafo anterior, indicando el nombre del despacho judicial o entidad donde fue
mterpuesta la demanda, clase de ejecucion {singular, garantia real hipotecaria o
prendana cobro coactivo, etc.), valor de las pretensiones diferenciando el capltal
de los: intereses y sanciones, titulo que respalda la obligacion (letra, pagaré.
chequ?, factura, etc.) y estado del proceso.

En el caso de las personas naturales comerciantes, no contaran las obligaciones

alimentarias ni los procesos ejecutivos correspondientes a las mismas.
3

2.2. Incapacidad de pago inminente: Entiéndase que un deudor esta en dicha
situacion, cuando existan circunstancias en el respectivo mercado o al interior de
su organizacion o estructura, que afecten o razonablemente puedan afectar en
forma grave, el cumplimiento normal de sus obligaciones, con un vencimiento igual
o inferior 2 un afo. -

En el caso de las personas naturales comerciantes, no procedera la causal de
incapacidad de pago inminente.
1

Para aéreditar el supuesto de incapacidad de pago inminente, se requiere que el
deudor uaﬂegue dentro de la solicitud, un escrito mediante el cual justifique ciara ¥
concretamente las circunstancias que vienen afectando la empresa en los términos
del numeral 2 del articulo 8 de la Ley 1116 de 2006, acompanado de los
documentos, cifras y flujos de caja proyectados con la periodicidad que estime
necesario para demostrar el supuesto, suscritos por el representante legal y el
revisor fiscal 0, a falta de este, por un contador publico, cuando corresponda en los
cuales se aprecie que razonabiemente las circunstancias expuestas pueden llegar
a afectar en forma grave, el cumplimiento normal de sus obligaciones con un
vencimiento igual o inferior a un afo.

i
1

2.3. Cuando la solicitud provenga de acreedores, deberg acreditarse allegando
copia de los documentos gue demuestren la existencia, cuantia y fecha de
vencimiento de las obligaciones a su favor y a cargo del deudor o, la existencia de
los supuestos que configuran la incapacidad de pago inminente, situaciones que el
juez del !concurso verificara en la forma prevista en laley.

I . ' :

ii . .
3. OTI;ROS PRESUPUESTOS DE ADMISION DEL PROCESO DE

REORGANIZACION
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Para Ia solicitud de admision del proceso de reorganizacién se requiere, ademas de
la demostracion de los supuestos, el cumplimiento de o siguiente:

i
3.1. No haberse vencido el plazo establemdo en la Iey para enervar las causales de
drsoiuuon sin haber adoptado las medidas tendientes a subsanarlas
Se de?nostrara con un escrito suscrito por el representante legal donde manifieste
bajo Ia gravedad del juramento que no se encuentra vencido el término para
enervar la causal de disolucidn en que se encuentre y con certificacion del revisor
fiscal del deudor, o a falta de este, por un contador publico, acompanada de los
documéntos que acrediten las aseveraciones.

3.2. Estar cumpliendo con sus obligaciones de comerciante, establecidas en el
Codlgo de Comercio, cuando sea del caso. Las personas juridicas no comerciantes
debera![[w estar registradas frente a la autoridad competente.

Para tal efecto deberan aportar:
h

a) Certificado de existencia y representacion legal, Certificado de renovacion de
laymatricula mercantil y Certificado de inscripcién de libros, expedidos por [a
Camara de Comercio del domicilio del deudor y Sus sucursales, con una
antigiiedad no mayor-a un {1) mes contado desde la fecha de presentacion de
la'sol|C|tud ante la Superintendencia de Sociedades.

L]

b) Constanma suscrita por el representante legal y el revisor fiscal, o falta de

este, por un contador publico, en la que expresen que la empresa lleva

, co_ntabrlldad regular de sus negocios conforme a las prescripciones legales y
que conserva, con arreglo a la ley, la correspondencia, soportes contables y
d?més documentos relacionados con sus negocios o actividades.

c) Foltocopla legible de ‘los folios utilizados en eI libro Mayor y Balances en
donde aparezca el ultimo balance registrado.

d) Delclaraaon del representante legal bajo la gravedad del }uramento en la que
exprese que el deudor no ha sido notificado ni esta siendo investigado por la
: ejelcumon de actos de competencia desleal.

] . . . .
3.3. Si el deudor tiene pasivos pensionales a cargo, debe tener aprobado el calculo
actuarial al cierre del ejercicio del ano inmediatamente anterior y estar al dia en el

pago de¢ las mesadas pensionales, bonos y titulos pensionales exigibles.

En los (lzasos en los cuales no le corresponda a la Superintendencia aprobar el
calculo actuanal con la solicitud debera venir la fotocopia del acto de aprobacion
del caléulo actuarial por la entidad competente, asi mismo debera allegar la
constanma que se encuentra al dia en el pago de las mesadas pensionales,
suscrlta|por el representante legal y el revisor fiscal, o a falta de este, por un
contador publico y fotocopia def Ultimo comprobante o nomina en donde se aprecie
el pago o en el evento de haber realizado facilidades de pago con los pensionados
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allegara la copia de las mismas, acreditando que se encuentra al dia de acuerdo
con iog plazos convenidos én los acuerdos suscritos.

3.4. No tener a carge obllgamones vencidas por retenciones de caracter obligatorio,
a favor,de autoridades fiscales, por descuentos efectuados a los trabajadores, o por
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

!
Para acreditar este presupuesto de admision, se hace. necesarso que el deudor
a“egue

1
y

Hi
a. Fotocopia de las declaraciones de retenciones obligatorias presentadas a las
autoridades fiscales nacionales, distritales y municipales, correspondientes al
Gitimo mes con la constancia de pago de las mismas-y, constancia de dichas
autorldades en donde manifiesten que se encuentran al dia por dichos conceptos o
estado de cuenta emitido por dichas autoridades.

I
h

b. Certificacic’nn en donde conste que la empresa ho tiene a cargo obligaciones
vencidas por concepto de descuentos efectuados a los trabajadores, suscrita por el
representante legal y el revisor fiscal, o a falta de este, por contador publico.

il
c. Esiado de cuenia emitido por la correspondiente Entidad Admlnlstradora ,
(Empresas Promotoras de Salud, Fondos de Pensiones.y Administradoras de
Rfesgos Profesionales) en el que conste no tener obligaciones en mora.

Cuando existan acuerdos o facilidades de pago, con las entidades administradoras,
el deudor debera aportar fotocopia de los mismos con la constancia expedida por la
admlmstradora manifestando que se encuentra al dia, segun lo convenido. En
dicho evento, el deudor debera acreditar el mecanismo utilizado para garantizar a
los trabajadores la prestacion de los servicios respectivos.

4, REQUISITOS FORMALES PARA LA ADMISION AL PROCESO DE
REORGANIZACION

Para la solicitud al proceso de reorganizacion por parte del deudor deberan
allegarse los siguientes documentos:

4.1, Cop|a del acta contentiva de la reuniéon del érgano social competente segun
los estatutos en la cual conste la decision de autorizar al ‘representante legal para
so[rcutar el proceso de reorganizacion, cuando exista estipulacion estatutaria que
limite o, restrmja el ejercicio de las funciones del representante legal, en el sentido
de requerlr autorizacion del 6rgano competente de la persona juridica, para solicitar
el inicio de un proceso de reorganizacion.

Se entiénde entonces, que dicha autorizacion se requiere solo en aquellos casos
en que exista estipulacién estatutaria en tal sentido; de lo contrario, el

represerlnante iegal no requerira tal autorizacion, caso en cual allegara una
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I
i
certificacion suscrita por el revisor fiscal, o falta de este, por contador pUblico, en la
que se lilndique gue no hay limitacion estatutaria en tal sentido.

] |
4.2. Estados Financieros Basicos (Balance General, Estado de Resultados,
Estado‘l de Cambios en el Patrimonio, Estado de Cambios en la Situacion
Fmanmera y Estado de Flujos de Efectivo) correspondientes a los tres (3) Gltimos
e;ercmos debidamente certificados, dictaminados en caso de contar con revisor
fiscal y }iacompanados de las notas por ser parte integral de los mismos.

bl
4.3. FEstados Financieros Basicos (Balance General, Estado de Resultados,
Estado!l de Cambios en el Patrimonio, Estado de Cambios en la Situacién
F:nancuera y Estado de Flujos de Efectivo) cortados al dltimo dia calendario del mes
mmedlatamente anterior a la fecha de soiimtud del proceso de reorganizacion
debldamente certificados’, - dictaminados® y acompafiados de las notas por ser
parte mtegral de los mismegs. En caso de no contar con revisor fiscal, debera venir
acompanado de la opinidn de un contador publico independiente. '

|
El revisor fiscal o el contador publico independiente, deberd expresar claramente si
la sociedad ha efectuado en forma correcta y oportuna los aportes al sistema de
seguridad social, de acuerdo con lo establecido en el artlculo 11 del Decreto 1406
del 28 de julio de 1999,

Dichos Estados Financieros deberan ajustarse en su totalidad a lo dispuesto por el
Decreto 2649 de 1993, por el cual se reglamenta la contabilidad en general y se
explden {os principios © normas de contabilidad generalmente aceptados en
Colombla 0 a las normas que lo adicionen o0 medifiquen.

4.4. Estado de costos y gastos operacionales con corte al ultimo dia calendario
del mes inmediatamente anterior a la fecha de ta solicitud al procesc de
reorganlzacuon que contendra denominacion o rubro, indicando el valor total
causado del 1 de enero® a Ia fecha de corte y el saldo por pagar a dicha fecha.

i
4.5.  Un Estado de Inventario de activos y pasivos cortado al Ultimo dia calendario
del mes inmediatamente anterior a la fecha de solicitud al proceso de
reorganizacion, debidamente valorado, certificado (representante legal y contador)
y suscrlto por su revisor fiscal, si existiere, elaboradc con base en los estados
fmanCIe‘(os del empresario.

=|
Para ta]l} efecto se requiere;

| : 7 ‘
a) El'Estado de Inventario, el cual de acuerdo con lo estipulado en el articulo 28

del Decreto 2649 de 1993 es agquel que debe ‘elaborarse mediante la
) - +

' De Confcgrmldad con el articulo 37 de la Ley 222 de 1995, son estados financieros certificados aquellos que
58 encuentren suscritos por el representante legal y el contador publico que los hubiere preparado,
certlﬂcamon que cohsiste en la declaracion segun la cual se han verificado previamente las afirmaciones en
ellos conte'inldas conforme al reglaménte y que las mismas han sido tomadas fistmente de los libros.

1 . . . .
- Segun el!,articulo 38 de la Ley 222 de 1995 son dictaminados aguellos estados financieros certificados gue

se acompanen de fa opinion profesional def revisor fiscal 0, & falta de éste, del contador publico independiente
que los hubiere examinado de conformidad con las normas.de auditoria’ generalmente aceptadas.

. 1 -

? Tratandose de empresas gue por estatutos tienen un sélo corte de cuentas a diciembre 31 de cada afo.
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comprobacion con detalle de la existencia de cada una de las partidas que
componen el balance general. Con base en lo anterior, los saldos que
componen las diferentes cuentas del balance a una determinada fecha,
deberan coincidir con los totales que por el mismo concepto se registren en el
inventario.

r i i

En relacion con este requisito, se resalta de manera especial su importancia,
toda vez que sera la base para que el promotor inicie su analisis y estudio
dirigido a los acreedores, en orden a que conczcan los bienes y acreencias
del deudor, informacion que servira para establecer ef calculo de los derechos
de voto, y la calificacion y graduacion de créditos, y contar con los datos
relacionados con la ubicacién fisica de la totalidad de los bienes y direccion
de los acreedores.

El deudor con la solicitud debera enviar fotocopia de los avaluos técnicos, las
certificaciones, estudios o cualquier otro documento iddneo que sirvid de base
para la presentacion del inventario, y revelar en las notas a los estados
financieros aquella informacién adicional importante, que sirva al Juez y las
p;:irtes,,de soporte en la toma de decisiones.

b) Un inventario de activos expresados al valor neto de realizacion, es decir,
camo si la empresa no fuera a continuar en marcha. Lo anterior con el fin de
q[_je los interesados puedan estar debidamente informados en caso de una
eventual adjudicacion de bienes de no confirmarse el acuerdo de
reorganizacion.

Para el inventario de activos a su valor neto de réalizacion deberan remitir
folocopia de los avallios técnicos, efectuados por firmas idoneas, estudios,
cerhf;cacxones expedidas por las entidades en donde se posean derechos,
mvers:ones etc., 0 cualquier otro tipo de documento que Justrﬁque dicho valor.
Documentos que no podran tener una antigiedad superior a seis (6) meses
contados desde la fecha de corte de los estados financieros presentados con
la SO|ICItUd al procesc de recrganizacion

En dichos inventarios se detallaran ademas de los activos y pasivos del
deudor, la composicion y los métodos de su valuacién, incluyendo entre otras,
la siguiente informacion:

N

451 ACTIVO

Dlspomble Nimero de las cuentas de ahorro y cornentes 0 cualquner otra forma
de disponible, identificacion de la entidad financiera, sucursal, direccion, ciudad y
saldo. ' -

! ; .
inversiqnes: nombre o razdn social, identificacion, direccién y domicilio en donde
se posee la inversion, nimero de cuotas o acciones, nimero del tituio, su saldo, si

es a corto o largo plazo y su valor neto de realizacion. .

Deudores: nombre o razén social e identificacion, direccion y domicilio del deudor,
numero! fechas de origen y vencimiento, valor de la factura o documento, si es
corto 0 Ilargo plazo, saldo y valor de su recuperacion.

; _

W -
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b

Inventarios: unidad de medida operacicnal, descripcion del bien, ubicacion,
Ilmltamion, numero de unidades, estado, saldo y su valor neto de realizacion. '

i

-€| t
_ Derechos Fiduciarios: documento que dio origen al derecho (No. escritura publica
0 contrato) notaria, ciudad, fecha de constitucion, fecha de vencimiento, nombre
del fldut:laruo y de los beneficiarios,” valor del contrato, identificacion del bien
transferxdo saldo del derecho fiduciario y valor neto de realizacién.

'|
Al resp_'fecto serequiere allegar fotocopia de las correspondientes escrituras.

Y

ERPLE N N

Derechos en Bienes Recibidos en Arrendamiento Financiero: nombre de la
entidad de leasing, numero de contrato, ciudad, fechas de constitucion y
vencimiento, identificacién del bien, plazo, valor del contrato, canon, mejoras,
ad:monles y canones extraordinarios acumulados, depremamon y amortizacion,
saldo Y, valor neto de realizacion.

En rela:cic')n con los bienes en leasing es necesario que remita fotocopia de los
contratés respectivos; asi deberan allegar todos los contratos de tracto sucesivo.

Propledades planta y equipo: descripcion de cada uno de los bienes que lo
mtegram, direccion de su ubicacién, ciudad, nimero de unidades, estado, folio de
matncula inmobiliaria, N° de escritura, Notaria, ciudad, y fecha, direccion de la
oficina de registro de mstrumentos publicos y privados,

Tratandose de aeronaves y de embarcaciones, ademas de la anterior informacion
en lo pelartlnente indicaran la direccion de la oficina donde esten registrados, bien
sea Aeronautica Civil, Direccién General Maritima o Capitania de Puerto, segun
sea el caso :

En el caso de los veh|culos automotores indicaran placa, cnudad y direccién de la
oficina de transito respectiva. En el evento de existir limitaciones al dominio o
gravamtranes sobre los mismos asi se indicara.

Tratandose de bienes cuya enajenacmn 0 gravamen se encuentre sujeto a registro,
deberan remitir 1as fotocopias de los certificados de libertad y tradicién de cada uno
de los b|enes (inmuebles, vehiculos automotores, aeronaves, embarcaciones etc.,)
con una antigiedad no superior a un mes a la fecha de la solicitud. Asi mismo
anexaran fotocopia de las tarjetas de propiedad de aquellos bienes, sobre I0s
cuales Ia autoridad gubernamental lo exija,
!

Otros Ilntangrbles, dlfendos y otros activos: descripcion o concepto, saldo y
vaior neto de realizacion, amortizacién en los casos que aplique.

- 4.5.2 PI-,\SIVO

Una relacuon completa y actuafizada de los acreedores, con indicacion de la
naturaleza nombre del acreedor, numero de identificacién, direccion de
notn‘ucacnon ciudad, saldo por pagar por capital, intereses, sanciones, valor
vencido/ forma de pago, tasas de mteres pactadas, fechas de origen y vencimiento,
" domicilio y direccién de |a oficina o lugar de habltamon de los garantes,

1\
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codeudores fiadores o avalistas. En caso de ignorar los mencionados lugares, el
deudo{r debera manifestarlo expresamente, bajo la gravedad del juramento.

En cuanto a los pasivos laborales, debera ser presentada una relacién de los
trabajadores y extrabajadores del: deudor, indicando nombre, numero de
identificacion, fecha de ingreso, fecha de retiro; cargo que desempefia (0
desempenaba) tipo de :vinculacion; salario, Empresa Prestadora de Salud,
Administradora de Riesgos Profesionales y el Fondo de Pensiones al cual esta (o

estaba) afiliado, especificando el monto de las acreencias pendientes de pago y su
valor venCIdo :

4.5.3 R'_ATRIMONIO

_ il
Ademéds del detalle de las partidas que lo integran, se debera indicar la
conformac:lon del capital, detallando el nombre de ¢ada uno de los asociados, su
numerd de identificacion, nacionalidad, numero de acaones 0 cuotas que posee y
porcentaje de part«cupacnon
AdlClon;almente se reguiere una certificacién, suscrita ‘por representante legal.
Centador vy revisor fiscal si lo hubiere, en la que exprese si la revalorizacion del
patrimonio ha sido o no capitalizada. En caso afirmativo indicar la parte del capital
que actualmente corresponde a esta operacion.

4.6. Memoria explicativa de las causas que llevaren al deudor a la situacion de
insolvencia. Al respecto, el deudor debe exponer, detallar, enunciar, numerar y
clasificar los hechos concretos que precedieron a la situacion de crisis, e indicar su
mcndencna cuantificada en la situacion financiera, hechos que permitiran a los
acreedores, y promotor, contar con los efementos de juicio necesarios para
establecer las posibilidades de arregle soportados en |a realidad econdmica sufrida
por la empresa, para buscar la celebracion de un acuerdo.
Al

4.7. Flujo de caja que demuestre la forma como atenderd el pagc de las
gbligaciones.

Teniendo en cuenta que ‘el principal objeto del proceso de reorganizacion es
preser\}ar la empresa y normalizar sus relaciones comerciales y crediticias,
med:ante su reestructuracién operacional, administrativa, de activos o pasivos,

debera. allegar con la solicitud una férmuta que sirva de base para fa negociacion
del acuerdo de reorganizacién, acompanada de los flujos de caja proyectados para
el perlodo gue se pretende recuperar la empresa, en el cual esté incluida la forma
como atendera las obligaciones, no sdlo del acuerdo sino las que se generen con
postenorldad el cual debe ser el resultado de un estudic econémico y financiero,

basado: en estadisticas y en la realidad econémica de la empresa, a partir del cual
el promotor y las partes del procesos pueden evaluar la.razonabilidad de lo gue
propone! el deudor. -

Las proyeccuones del fiujo de caja que sustenten la propuesta deben ser
ielaboradas con fundamento en supuestos razonables y demostrables y. no con
apreuacuones puramente subjetivas del deudor, quien deberé detallar con claridad
las bases y los procedimientos que utilizdé para obtener dichos supuestos. Los

H .
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datos eéitadisticos utilizados para elaborar la propuesta deben provenir de fuentes
de reconocida autoridad.

1]
4.8. Un plan de negouos de reorganizacion, que contemple no sélo la
reestructurauon financiera, sino -también organizacional, operativa o de
competutwndad conducentes a solucionar los problemas que conllevaron a la crisis
indicando en cada caso las estrategias propuestas.

3

El plan C}e negocios debera contener, al menos |o siguiente:

Un.resumen ejecutivo de la empresa

DeScripcion de la empresa

Settor y comportamiento al que pertenece la empresa
AnaI|S|s de mercado de la empresa

Estrateglas de la empresa e implementacion

Costos, proveedores y suministros

GeFencaa y personal de fa empresa _
Operaaon ¢ infraestructura de la empresa

Aspectos legales vy tributarios

Anahsm financiero de la empresa

mosemeooTy

Para una mavyor ilustracidon, la Superintendencia de Sociedades invita a los
mteresados en conocer un modelo para elaborar un plan de negocios, consultar su
péagina web direccién www.supersociedades.gov.co, entrando por V.EM., en la
parte superior de la misma. Alli encontrara los componentes mas importantes de un
plan de"[negocios, los cuales reunen los tépicos contemplados por las diversas.
metodologias utilizadas en el mundo de los negocios, entre otras las ilustradas por
esta Supermtendencua el Sena y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

11 -
4.9, Un proyecto de calificacion y graduacion de acreenc:ias respetando el orden
de prelacmn legal de pagos, en los términos previstos en el Titulo XL del Libro
Cuarto del Cadigo Civil y demas normas legales que lo modtflquen y adicionen.

it
El proyécto de calificacion y graduacion de créditos debera contener la siguiente
mformac;on clase del crédito, nombre o razén social del acreedor, numero de
identificacién, namero e identificacion del documento soporte de la obligacién (letra, .
pagaré,.factura), identificacion del bien objeto de la garantia incluyendo las fiducias,
(folio de-matricula mmobmana placa, numero de contrato, etc) y el saldo de capital
" por pagar

i
4.10. Un proyecto de determinacidn de derechos de voto correspondiente a cada
acreedor el cual contendra: clase de acreedor (Articulo 31 Ley 1116 de 2006),
nombre jo razén social, nuimero de identificacion, direccion, ciudad, pais, vinculo
con el ';deudor saldo por pagar de capital, capital vencido, capital vencido
actualizado de conformidad con el articulo 24 del Régimen de insolvencia, el valor
del derecho de voto y la participacién porcentual de cada acreedor (externo o
' mterno).I .
i
En rela?:ién con la vinculacién de acreedores, debera expresarse cuales de ellos
son los jvinculados al deudor, a sus socios, administradeores o controlantes, por
cualquuera de las siguientes razones:

i i :
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a.  IParentesco, hasta cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
lunico civil;
|
b. jiTener o haber tenido en Ios cinco ultimes afos accionistas, socios o
'asouados comunes; N
c. ‘Tener o haber tenido, represeniantes ¢ administradores comunes,;
i
d. IExistencia de una situacion de subordinacion o grupo empresarial.

i
411, ’Sl el deudor tiene la obligacion de efectuar célculo actuarial, presentara la
mformamon respectiva, indicandoe los diferentes conceptos, por pensiones, bonos
pensmna!es y titulos pensicnales, tanto a corto como a largo plazo, registrando los
saldos! .correspondientes por el mes de corte exigido para la solicitud y los ultimos
tres (3) gjercicios.

I
En relacion con el personal jubilado a su cargo, deberan detallar la informacion
indicada, en el inciso segundo del numeral 4.5.2., de esta circular, especificando el
monto de la mesada pensional asignada, valor total de la acreencia y valor vencido
en caso de existir.

412. Una relacidén de los procesos judiciales y de cualquier procedimiento ©
actuacion administrativa de caracter patrimonial que adelante ef deudor, o que
cursen contra él, indicando el juzgado o la cficina donde se estén radicados y el
estado en gue se encuentren

4.13. _Una relacion de los casos en los cuales la empresa ha servido como
garanté codeudora, fiadora o avalista, indicando el nombre, domicilio y direccién
dela 01|°|cma o lugar de habitacidn del deudor y acreedor y el valor de la obligacion
!

4.14. En el evento de existir vinculo de subordinacién o control, con otras
personas que hubiesen solicitado la admision al régimen de insolvencia en
cualquiera de sus modalidades, o lo esté tramitando, bien sea ante esta
Superintendencia o ante un juez civil debera informarlo expresamente indicando la
informacién pertinente.

5. SUPUESTOS DE ADMISIBILIDAD DEL PROCESO DE LIQUIDACION
JUDICIAL

<l

La solicitud de admisién al proceso de liquidacion judicial de un deudor podra
hacerse directamente o a través de abogado y supone la existencia de una
situacion de cesacion de pagos, que podra ser solicitada por el deudor o por este y
sus acreedores titulares de no menos del 50% del pasivo externo. La situacidn de
cesacién de pagos debera cefiirse a lo establecido en el numeral 1 articulo 9 de |a
Ley 1116 de 2006 en concordanma con lo establecido en esta circular para el
proceso de reorganlzamon

6. DOCUMENTOS 'PARA EL INICIO DEL PROCESO DE LIQUIDACION
JUDICIAL

.{
i

H

i
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Para la solicitud dei proceso de liguidacién judicial por parie del deudor o de este y
sus acreedores titulares de no menocs del 50% del paswo externo, deberan
allegarse los siguientes documentos:

3

6.1. C'Opia del acta contentiva de la reunidn del érgano social competente segun
los estatutos en la cual conste la decisién de autorizar al representante legal para
solicitar el proceso de liquidacion judicial. : :

W

6.2. Etados Financieros Basicos (Balance General, Estado de Resultados,
Estado "de Cambios en el Patrimonio, Estado de Cambios en la Situacion
Financiera y Estado de Flujos de Efectivo) correspondientes a los tres (3) dltimos
ejel‘CICIOS, debidamente certificados, dictaminados en caso de contar con revisor
fiscal y gcompanados de las notas por ser parte integral de {os mismos.

6.3. Estados Financieros Basicos {Balance General, Estado de Resultados,
Estado .«de Cambios en el Patrimonio, Estado de Cambios en la Situacion
Financiera y Estado de Flujos de Efectivo) cortados al dltimo dia calendario del mes
inmediatamente anterior a la fecha de sohcﬂud del proceso de liquidacion judicial
debidamente certificados®, dictaminados® y acompanados de las notas por ser
parte integral de los mismos. En caso de no contar con revisor fiscal, debera venir
acompanado de la opinion de un contador publico mdependlente

El revnsclr fiscal ¢ el contador publice independiente, debera expresar claramente si
la socredad ha efectuado en forma correcta y oportuna los aportes al sistema de
segundad social, de acuerdo con lo establecido en el articuio 11 del Decreto 1406
del 28 de julio de 1999. :
Dichos Estados Financieros deberan ajustarse en su totahdad a lo dispuestc por €l
Decreto|2649 de 1993, por e! cual se reglamenta la contabilidad en general y se
expiden- los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en
Colombla 0 a las normas que o adicionen o modifiquen.

-I
6.4. ES5tado de costos y gastos operacionales con corte al Ultimo dia calendario
del mes'inmediatamente anterior a la fecha de la solicitud al proceso de liquidacion
judicial, que contendra: denominacidn o rubro, indicando el valor total causado del
1 de enelro a la fecha de corte y el saldo por pagar a dicha fecha.
6.5. Un Estado de Inventario de activos y pasives cortado al Ultimo dia calendario
del mesiinmediatamente anterior a la fecha de salicitud al proceso de liquidacion
judicial,’| debidamente valorado, certificado (representante legal y contador) y
suscntol por su revisor fiscal, si e)usnere elaborado con base en los estados
fmancre?ros del empresano

|

* De confoimidad con el articulo 37 de la Ley 222 de 1995, son estados financieros certificados aquellos gue
se encueniren suscritos por el representante legal y el contador publico que los hubiere preparado.
certificacion que consiste en la declaracion segun la cual se han verificade previamente las afirmaciones en
ellas contentdas conforme al regiamemo ¥ que las mismas han sido tomadas fielmente de los libros.

I
® Segun eliarticulo 38 de fa Ley 222 de 1995 son dictaminados aquellos estados financieros certificados que
se acompa fien de la opinidn profesnopal del revisor fiscal 0, a falta de éste, del contador publico independiente
que los hubiere examinado de conformidad con las normas de auditoria.generalmente aceptadas.
t i )
8 Tralaﬂdo'ge de empresas que por estatutos tienen un solo carte de cuentas a diciembre 31 de cada ano.
A
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Para tal efecto se requiere: '

a) El Estado de Inventario, el cual de acuerdo con lo estipulado en el articulo 28 del
Decreto 2649 de 1993 es aquel que debe elaborarse mediante la comprobacion
conidetalle de la existencia de cada una de las partidas que compenen el
balance general. Con.base en lo anterior, los saldos que componen las
diferentes cuentas del balance a una determinada fecha, deberan coincidir con.
los ti'lotales que por el mismo concepto se registren en el inventario.

4 ’

En relacion con este requisito, se resalta de manera especial su importancia,
toda vez que sera la base para que el liquidador inicie su analisis y estudio
dirigido a los acreedores, en orden a que conozcan los bienes y acreencias del
deudor, informacién que servira para establecer el célculo de los derechos de
voto; y la calificacion y graduacion de créditos, .y contar con los datos
relacionados con la ubicacion fisica de la totalidad de los bienes y de los
acreedores.

El deudor con la solicitud debera enviar fotocopia de los avalios técnicos
efectuados por personas idéneas, estudios, certificaciones expedidas por las
entldades donde se poseen derechos, inversiones .etc, o cualquier otro
documento que justifique su valor para la presentacidn del inventario, y revelar
en fas notas a los estadoes financieros aquella informacion adicional importante,
que | s;rva al Juez y las partes de scporte en la toma de decisiones.

bjUn mventano de activos expresados al valor neto de:realizacion considerando
que- ia empresa entrara en estado de liquidacion, debidamente soportados con
los documentos seftalados en el parrafo anterlor

En d:chos inventarios se detallaran ademas de los actwos y pasivos del deudor, la

compaosicion y los métodos de su valuacion, mcluyendo entre ofras, la siguiente

|nforma010n

6.5.1 ACTIVO

gl
Dlsponlble Numero de las cuentas de ahorro y corrientes, o cualquier otra forma
de dlsponrble identificacién de la enndad financiera, sucursal, direccion, ciudad vy
saldo. '| . '

| - ‘

]
Inversnones nombre o razén somal identificacion, dlreCCIOn y domicilio en donde
se posee la inversion, numero de cuotas o acciones, nimero del titulo, su saldo, si
es a cortc o largo plaze y su valor neto de realizacion.

i . :
Deudores: nombre o razén social e identificacion, direccion y domicilio del deudor,
naumero, fechas de origen y vencimiento, valor de la factura o documento, si es
corto o fargo plazo, saldo y valor de su recuperacion.

lnvente(rios: unidad de medida operacional, descripcién del bien, ubicacion,
-limitaciOn, numero de unidades, estado, saldo y su valor neto de realizacion.
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i ’
Derechos Fiduciarios: documento que dio origen al derecho (No. escritura publica
o contrato), notaria, ciudad, fecha de constitucion, fecha de vencimiento, nombre
del fldUC|ar|o y de los beneficiarios, valor del contrato, identificacién del bien
transfendo saldo del derecho fiduciario y valor neto de realizacion.

iI

Al respecto se requiere allegar fotocopia de las correspondientes escrituras.
it
i .

% i
Derechos en Bienes Recibidos en Arrendamiento Financiero: nombre de la
-entldad de leasing, nimero de contrato, ciudad, fechas de constitucion vy
vencimiento, identificacion del bien, plazo, valor del contrato, canon, mejoras,
adiciones y canones extraordinarios acumulados, depreciacién y amortizacién,
saldo y valor neto de realizacion. 0

D
En relacién con los bienes en leasing es necesarlo que remita fotocopia de los
contratos respectivos; asi deberan allegar todos los Contratos de tracto sucesivo.

Propledades, planta y equipo: descripcion de cada uno de los bienes que 1o
integran, direccién de su ubicacién, ciudad, numero de unidades, estado, folio de
matricula inmobiliaria, N° de escritura, Notaria, ciudad™y fecha, direccién de la
oficina de registro de instrumentos publicos y privados,

Tratandose de aeronaves y de embarcaciones, ademas de la anterior informacion

en lo pertmente indicaran {a direccidn de la oficina donde estén registrados, bien
sea Aeronautica Civil, Direccién General Maritma o Capitania de Puerto, segun
sea el caso. En el caso de los vehiculos automotores indicaran placa, ciudad y
direcc:lon de la oficina de transito respectiva. En el evento de existir limitaciones al
domtmo 0 gravamenes sobre los mismos asi se indicara.

Tratandose de bienes cuya enajenacion o gravamen se encuentre sujeto a registro,
deberam remitir las fotocopias de los certificados de libertad y tradicion de cada uno
de los b;enes (inmuebles, vehiculos automotores, aeronaves, embarcaciones efc.,)
con una antigiiedad no superior a un mes a la fecha de la solicitud. Asi mismo
anexaran fotocopia de las tarjetas de propiedad de aquelios bienes, sobre los
cuales II? autoridad gubernamental lo exija,

Otros Intangibles, diferidos y otros activos: descripcion o concepto, saldo y
valor neto de realizacién, amortizacion en los casos que apligue.
i

6.5.2 P;\SIVO

Una refamon completa y ‘actualizada de los acreedores, con indicacion de la
naturaleza nombre del "acreedor, numerc de identificacién, direccion de
notlflcamon ciudad, saldo por pagar por capital, intereses y sanciones, valor
vencido! forma de pago, tasas de interés pactadas, fechas de origen y vencimiento,
domlcmo y direccion de la oficina o lugar de habitacion de fos codeudores, fiadores
o avalistas. En caso de ignorar los. mencionados lugares, el deudor deberd
manrfes_tiarlo expresamente, bajo la gravedad del juramento.
|

En cuaﬁto a los pasivos laborales, deberad ser presentada una relacion de los
trabajadores y extrabajadores del deuder, indicando nombre, numero de
identificacion, fecha de ingreso, fecha de retiro; cargo que desempefia (0
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desempeﬁaba) tipo de vinculacién, salario, Empresa Prestadera de Salud,
Administradora de Riesgos Profesionales y el Fondo de Pensiones al cual esta (o
estaba) afiliado, especificando el monto de las acreenc:as pendientes de pago y

su valor vencido.

H

|
6.5.3 PATRIMONIO

! !
Adema'ls del detalle de las partidas que lo integran, se deberad indicar la
conformaclon del capital, detallando el nombre de cada uno de los asociados, su
numero de identificacion, namonahdad nimero de acciones © cuotas que posee vy
pOrcentaJe de participacion.

\
Adlcnonalmente se requiere una certificacion, suscrita por representante legat.
Contador y revisor fiscal si lo hubiere, en la que exprese si la revalorizacion del
patrimonio ha sido o no capitalizada. En caso afirmativo indicar 1a parte del capital
que actualmente corresponde a esta operacion.

6.6. Memoria explicativa de las causas que llevaron al deudor a la situacién de
insolvencia. En relacion con este requisito, el deudor debe exponer
detalladamente y debidamente enunciades, numerados y clasificados los hechos
concretos que dieron Iugar a la situacién de crisis, soportados en la realidad
econom:ca sufrida por la empresa.

6.7. S: el deudor fiene la obligacion de efectuar calculo actuarial presentara la
informacion respectiva, indicando los diferentes conceptos, por pensiones, bonos
pensmnales y titulos pensionales, tanto a corto como a largo plazo, registrando
los saldos correspondientes por €l mes de corte exigido para la solicitud y los
ultimos tres (3) ejercicios.

En releicién con el personal jubilado a su.cargo, deberan detallar la informacion
indicadé, en el inciso segundo del numeral 6.5.2., de esta circular, especificando
el monto de la mesada pensional asignada, valor total de la acreencia y valor
vencid?;'en caso de existir.

6.8. ﬂjna relacion de los procesos judiciales y de cualquier procedimiento ©
actuacm;n administrativa de caracter patrimonial que adelante el deudor, 6 que
cursen’ contra él, indicando el juzgado o la oficina donde se encuentren radicados
y el estado en que se hallen;

7. SOLICITUD DE APERTURA DEL PROCESO DE VALIDACION JUDICIAL
DE UN ACUERDO DE REORGANIZACION EXTRAJUDICIAL

.I

Para que la Superintendencia de Sociedades en caildad de juez del concurso, de
tramite a la solicitud de apertura del proceso de validacion judicial de un acuerdo

de reorganuzacuon extrajudicial de una empresa se requiere:
i
l

7.1. Encontrarse en los supuestos establecidos en el articulo 9 de la Ley 1116
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l r
7.2. YAcreditar los supuestos y presupuestos de adm|S|on del proceso de

/|
reorgamzaaon indicados en el numerales 2y 3 de esta Circular.
l|

7.3. "Se haya realizado la suficiente publicidad para el conocimiento de todos l0s
acreedores tal y como lo exige la Ley 1116 de 20086, adjuntando los documentos
que den prueba de elio, tales como correspondencia, corfeos electronicos, etc.

'

7.4, ”}Se haya efectuado determinacion de derechos !de voto y calificacion y
graduamon de créditos, acreditando al juez del concursc los documentos que asi
io demuestren en los formatos y bajo las exigencias de la Superintendencia de
Somedades dentro del proceso de msolvenma

ll
i . "

7.5. in Constancia en los documentos precedentes, por parte de los acreedores de
la no ‘existencia de objeciones sin resolver, o declaracion escrita bajo la gravedad
del Juramento por parte del representante legal y revisor fiscal, si lo hubiere, en la
que manifieste expresamente que agoté todos los mecanismos conducentes para
- localizar a los acreedores y permitirles ejercer sus dereches, hecho que debera
ser acredltado aportando prueba de ello

7.6. .Para los efectos del calculo de los derechos de:voto v la graduacion y
calificacion de créditos, deberan manifestar por escrito, bajo la gravedad del
Juramento el representante legal y del revisor fiscal, o falta de este, por un
contador publico, fecha determinada para iniciar la negociacién del acuerdo de
reorganizacion extrajudicial y la forma como se establecié la misma,
entendiéndose que a partir de esa fecha se surtiran los efectos juridicos a que
hace referencia el articulo 17 y el Capitulo IV de la Ley 1116.

i . _
7.7. J' Como el tramite es inminentemente prwado se reguiere que sean
allegados todos los documentos que sirvan de base: para demostrar que se
garannzo la transparencia en la apertura del trdmite a todos los acreedores en el
proceso de consecucién del acuerdo extrajudicial de reorganizacion.

*i
7.8. 4Cer’uﬂcacuon expedida por el representante legal y contador publico o
revisor fiscal, segun sea el caso, en la cual se acredite que el deudor viene
cumpllendo con el pago oportuno de las obligaciones causadas con posterioridad
ala fecha establecida para iniciar la negociacion y que se dio cumplimiento a ios
efect?s juridicos a que hace referencna el articulo 17 y el Capitulo IV de la Ley
111614 i

i . .
8. PRESENTACION DE LA SOLICITUD AL PROCESO DE INSOLVENCIA

La sohcntud de admision a un proceso de insclvencia debera hacerse directamente
por elldeudor o0 el acreedor o por su apoderado, el cual debera ser abogado. De la
sollcnud debera efectuarse presentacidén personal, ante la Superintendencia de
Socledades 0 ante cualquier despacho judicial o notaria de cualquier circulo,
mdlcando ademés de la direccion de nofificacion un numero de teléfono, fax y
correo electrdnico o cualquier otro medio idéneo gue permlta una comunicacion
mmeduata

%i
i

n
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La Supernntendenma de Sociedades en uso de la facultad concedida por el numeral
1 deliarticulo 5 de Ia Ley 1116 de 2006, requiere que la informacion financiera a
que hace referencia la presente circular conferme con el articulo 13 y paragrafo 2°
del artlculo 49 de la misma ley, sea presentada de manera uniforme y ajustada a
los criterios de envio de informacion que ha mantenido la entidad, por tal motivo ha
disenado un software que contiene los formatos de diligenciamiento, cuyas
instrug:ci_ones para su obtencion y diligenciamiento se anexan a la presente circular.

Para efectos de la presentacion de la solicitud a cualquiera de los tramites previstos
en la Ley de insolvencia se requieren.dos (2) copias asi:.

a. Un ejemplar con destino al Auxiliar de la Justicia, que incluya todes los
documentos fisicos requeridos en la presente circular (notas a los estados
financiercs, dictamenes, certificaciones, estudios, avallos, declaraciones etc.)
asi como la impresion de la informacion financiera exigida en los formatos
elaborados para fal fin y,

t

b. Otro ejemplar, para analisis y estudio de la solicitud, que contenga todos los
documentos fisicos requeridos en la presente circular (notas a los estados
financieros, dictamenes, certificaciones, estudios, avaluos, declaraciones etc)y
el documento que acredite que el archivo contentivo de los formatos fue
transmitido y validado, o en su defecto el medfo electronico que contenga dicho
archlvo

Es pelrtlnente recordar que la Superintendencia de Sociedades como juez del
concurso y en desarrollo de |a atribucion consagrada en el numeral 1 del articulo 5
de la. Ley 1116 de 2006, esta facultada para exigir las aclaraciones y correcciones
que sean del caso en orden a que los documentos presentados por el empresario
se aJusten a las normas y principios ‘sefialados en el Decreto 2649 de 1993 o las
normas que lo adicionen, modifiquen o sustituyan, para resolver la solicitud al
régim:én de insolvencia en cualquiera de sus modalidades.

:s ‘

i

PUBLIQUESE Y CUMPLASE :

4 Avenida Eldorado N° 46-80 * Conm.: 3245777 * Centro de Fax PBX: 3245000
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SUPERINTENTENDE DE SOCIEDADES

PROCESQ DE INSOLVENCIA
. Instructivo de instalacion y envio del software de diligenciamiento

o

Para la solicitud de admisién a un proceso de insolvencia, se
ha disefado un software de dlllgenmamlento por tipo de
informe asi: ‘

I
Solicitud a un Procesi) de Reorganizacion - Tipo de Informe 21
Solicitud a un Proceso de Liquidacion Judicial - Tipo de
Informe 22. !I|

?
> TIPO DE INFORME 21 :
En este tipo de informe fue disefado para que el deudor
presente la informacion relacionada con los numerales 4.2,
43, 44,45, 47, 49,410,411y 4.13 de la circular adjunta.

» TIPO DE INFORME 22

Este tipo de informe contiene los formatos que deben ser
diligenciados por el deudor para ingresar al procesc de
liquidacion judicial citados en esta circular en los numerales
6.2 63, 64,65y6.7.

Reguerimiento técnico que debe cumplir el computador
donde se instalara el software de diligenciamiento:

« Sistema operacional: Windows 95 o Superior, no debe
instalarse bajo ningun otro sistema operativo.
software de

1. Instrucciones obtener el

diligenciamiento.

para

Para obtener el software de diligenciamiento de informacion —
DataSIF| es importante que primero descargue el manual de
instalacion y desinstalacion del mismo, ingresando a nuestro
portal Empresarial en Internet www.supersociedades.qov.co.,
en la seccion Envio de Informacion, opcion soffware_ bloque
Otros tpas de informe, el cual le brindara la informacion

suficiente para proceder a instalar el aplicativo, De la misma.

forma vy seleccionanfdo informe que requiera utilizar podra
bajarlo a su equipo segun ias instrucciones.

2. Manuales de instruccicnes

A través de la opcidn manuales, encontrard para su descargue
el manual del usuario el instructivo para el diligenciamiento de

los formatos de solicitud a un Proceso de Reorganizacion o de:

Liguidacian Judicial, como los formatos en bfanco, los cuales
sirven como guia y herramienta de trabajo. Todos estos
elementos los podra  consultar en la  carpeta
c:\DataSIF12.0\Ayuda despues de instalado el Datasifi.

3. Generacion del archivo de resultade

El archivo resultado es generado en forma automatica por el:

software de diligenciamiento, una vez haya validado

correctamente la informacion. Este archivo esta en la ruta

C:\DATASIFI 2.0\RECIB|DO\

1
El nombre asignado para el archivo esta confarmado asi:

Nombre: Ocho (8} primeros digitos del NIT, mas 2 digitos del

cadigo del tipo de informe (21 & 22)
Extension: compuesta por el afo de la fecha de corte y la letra
que representa el més de corte (enero la letra A, febrero la
letra B, diciembre la l6tra L ... etc ).

Por ejemplo, el Nit de la sociedad es 890100134-5 y presenta
informacién con corte a julio 31 de 2007, para reorganizacion,
entonces el nombre del archive generado serd el siguiente:
89010013421.07G.

4. Envio del archivo de resultado

Para acceder a los servicios de enviar los estados financieros y

consultar el resultado de la validacion del archivo, ingrese al:

Portal Empresarial en Internet www. supersociedades.gov.co,
I

-

ubique el recuadro derecho de Ingreso de Sociedades
Registradas y suministre el nimero del Nit de fa sociedad, el
digito de verificacion y la contrasefia de la- sociedad.

Una vez el Portal Empresarial de la Superintendencia ha
validado satisfactoriamente el ingresc: de la scciedad,
seleccione el Tipo de informe “Solicitud a un Proceso de
Reorganizacion” o “Solicitud a un Proceso de Liguidacion
Judicial”, segin sea el caso. Pulse el betdn, Enviar Archivo
Informe, a continuacién seleccione la fecha de corte de los
Estados Financieros del mes anterior a la solicitud.
Posteriormente, de ¢lic en utilice el botén Examinar para ubicar
el archivo resultado (generado en la carpeta “C:A\DATASIFI
2.0\RECIBIDO") v de dlic en el botén Enviar Archivo Informe
para completar el envio & iniciar el proceso de validacion.

Si desea puede esperar el resultado de ia validacion, dando. dlic
en el boton Consultar Estado Informe, o ingresar
posteriormente al Pottal Empresarial de la Supermtenoenc'a
siguiendo los pasos descritos en este numeral.

5. Consulta del estado de validacién del informe enviado

i
Las sociedades que hayan enviado el drchivo de resultado,
podran consultar por Internet, el indicador del resultado de la
validacion, siguiendo los pasos para el ingreso descritos en el
numeral anterior y dando clic en el botén Consultar Estado de
informe. . :
El estado de validacion del archive puede estar en una dé las
siguientes situaciones; !
Pendiente por procesar: se presenta cuando el archive es
recibido por el sistema de la Superintendencia y se encuentra
ejecutando el procese de validacian. ;
Con errores: se presenta cuando el archivo, luego de. ser
validado, tiene inconsistencias en los datos o en su estructura,
las cuales deben ser corregidas y el archivo debe ser enviado
nuevamente. Esto dehe realizarse tantas veces como !sea
necesario hasta que el estado del mismo sea correcto.

Correcto pendiente de ndmero de radicacion; en este caso
el archivo enviado, luego de ser validado, no presenta errgres,
razon por la cual, €l proceso termind satisfactoriamente y esta
pendiente de asignarle un nimero de radicacion. I
]
Correcto: |la Superintendencia, a fravés de un namerc de
radicacién, da por recibido el archive. |
- I
Recuerde que el nimero de la radicacion es la prueba de ia
presentacion de la informacién ante esta Superintendenc‘ia y
debe incluirse como referencia ab remitir fos documentos
adicionales a la solicitud.
1
Si el envio por Internet no esta disponible, el archivo resul:tado
se puede presentar en las instalaciones de la Superintendencia
de Sociedades en medio magnético. Recuerde usar so!o un
medio de envio. |

i
6. Suministro de la contrasefia |
[
1

Para obtener la contrasefia que le permitird realizar los envio
de informacién via Internet, debe registrarse como soc.edad
frente a la Superintendencia de Sociedades, dir'lg'léndose'la la
pagina de Internet. ! .

|
http://superwas.supersociedades.qov.colregistroSeciedad Il
Alli encontrara un formulario de registro con los datos bés:icos
de la sociedad como NIT, Razén Social, Nombre : de!
representante legal y correo electrénico, entre otros, donde
pedra asignar la clave para envio de informacion de minimo 6




il
Y
caracteres. Y adlmonalmenle asignard la clave para los
servicios de audio respuesta prestados por la Entidad.
|
En casc de que la }e‘iociedad ya se encuentre registrada y
cuente con la contraséa para el envio de estados financieros, «
_podra remitir la mforma(:lon utiizando dicha contrasefia, en el
evento en que no recuerde su contrasefia, deberd ingresar a
fegistrarse nuevamente para que asigne su clave y actualice
los datos que le hagan falta. Para esto, el sistema hard una
- serie de preguntas para confirmar la identidad de la Sociedad.

|
!
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Instructivo de instalacion y envio del software de diligenciamiento

numero debe ser Unico y consecutivo, al ugual el
renglon 999999 no se debe maodificar. |

La columna "C" corresponde a la descripcion: del
renglén, segun definicion del formato. Sies un formato
de tipo variable, entonces va en blanco. :
No pueden existir filas intermedias en blanco. Cuando
el aplicative detecta una fila en blanco, asume &l fmal
del archivo. .

i 7.2 Procedimiento ‘Para Cargar Archivo de Excel; a’

7. Cargue desde Elicel

« La aplicacidén!Datasifi permite cargar unicamente los
formatos en| blanca en Excel que suministra la
Superintendencia de Sociedades.

»  El Archivo co“fr1 los formatos en blanco quedan después de
instalar Ia aplicacion Datasifi en e disco duro dentro de |a
carpeta c\datasifi 2.0vayuda\formatos en blanca.xls.

o Después deja’uigenciar la informacion en los formatos
en blanco, se debe realizar los siguientes pasos:

- Eiimine la ¢columna B (Unidad de Informacidn)
Elimine las tres primeras filas
Guarde el Archivo con otro nombre.

FEL Livacll I o O S N Ty il I

I f . . - .

2 ORI 101 BALANCE SELERAL AETVG »ﬁf‘i.’ .

- - - Elimine

lag tres

Elimine 1a
cnlumna B gﬂ’;:elas
{Unidag de

Inlormaciing

7.1 CaracterlstlcaJs principales
II
» Para reallzar el cargue desde Excel es necesario que
en el aplicagil'vo Datasifi el formato este en blanco.
= El archive EXCEL puede contener una o varias hojas,
donde cada‘;hoja carresponde a un formato y el nombre
de la hoja corresponde al cadige del formato el cual no

debe modiﬁ'i:arse. i
: I

Para cada hoja:

« la primera y ségunda fila corresponde al cédigo y Nombre
de ia columna la cual no debe modificarse

A B c D E F G

Soicig | /A108] Ao L [ AT L,

i Fecha | i’ | Penditimo | Antepanifimo
Fila 2 Solicited | T %] kLR

2 4 [
Fila 1 m &
E 2
Cod.

Remesas
-en

1118 [ Transito
‘Cuentas

1420 |ude Ahorro
1125 _['Fondas

“Subtotal

l_ 999939 |.Disponible

]
N .
¢ Apartir de la fila tercera y columna “D" van los datos.
e Lla columna "B" corresponde al cddigo del renglén,
Para formatos variables se inicia el rengién en 0, este

i

|
!

Datasifi. !

Realizar los siguientes pasos.
o+ Ingrese al aplicativo DataSIFI y digite los datos

correspondientes a: el NIT de la sociedad, la fecha de
corte y tipo de informe. |

HiDatadif o Sletnma
Bicrevo | amamenkas Avuda

Supsrintendesncia de Sociedades
stiy - [BIPIGIN | SOTRPAD FRUERA }.
[ T s o

ooz

omaae

lulbad di betoomactsu B Gl Clhas en g pesa

Ganmiar Argime |

|

]

|
Avbuanne i NVapson I
' |
1

|

+ De clic scbre la opcidon “Herramientas”, donde sé
“despliega el siguiente Mend y  seleccione la I‘opcién
"Cargue desde Excel”, )

relangfe it e (b oAk R

Euperintendencia de Sociedades

bucran esveon ]

Uiddint 40 Infamavian - Cobamnn Cifras +n§ pe

.

R | vaitn | Goyers Ao |

Aparece una ventana de dialogo.

|
|
.f
|
1
|

] CAF BB 008 S bk X E eyt e
nfnama o 7
“Reciednd: [ FARAWT
Focha Corte : [FOO7GTT

Formtta Colitan _ Unlaad Renytan Vatat

Bogiarion nvesiadan:|

[

asbyr Voo | Geus avctuen

«  De clic sobre el boton *Procesar® para que se proceda
a la seleccion de! archivo a cargar.
* Seleccione el archivo a cargar y pulse el bolon abrir
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1
Al finalizar el cargue de informacion desde un archivo Excel el
aplicativa genera un reporte con el estado del cargue dela
informacion asi:

LEPOIE DaL CAMGUE EXSDE RN
Tia0 de trdorma: i3 |
a2, e s 2007
NET1 DPRPTEIRR t
IR
B e Lo e b
U3 iatan da 13 untaie 0o infermaciin no es VA0, CELDACELY B .
Hibs et ol L S Primer
e s

o1 paso

para salir

de clic

e

foris shupar
TOTal ExbokEs

| Ganeew aschio |

W1J et

£l final de cada formato reporta un error, esto sucede al
encontrar un blanco en la columna B. '

+« En todos los totales due corresponden al renglén 999999
‘es necesario re-calcular de la siguiente forma. Digite el
valor cero de clic derecho y escoja la opcion de actualizar.

[Sitatabt; )~ Slstima 0o D gonel dg.dhlormeeiiul
fagniva e amantas  Ayuda

. R
. & Supsrintendencia de Sociscdades |
ot [ BERETTE ] sotaD peuENA A i

|
ntaging
Faunase

Unldenl ds dnformacisn

By ncesh A0 e ganlzagin__ %
AMBIOS CH EL PATRIA NG - BO6

Capunni

Thew Antar [t 3 o Soliciiol tnl Fiacesn - i[Salda iciatl
[ 3T Soci oF 7
3T St D8 Cov " .

| i
T R o paario 11 i
| zsomeno pee b g 120 Cucies . i
I memsms cererers
I 27 Rezunees De Epcicios Anltrioves
ot g vassatn

Eﬁg g Perbigige T
!
i
E

- #

s ot | Gamensa trclim |

! i

» Verifigue que 14 informacion se ha cargado en su totalidad

+ Luego pulse el boton Asignar y verifique que la informacién
se ha cargado-en su totalidad. :

« Valide la informacion y genere el archivo de acuerdo con el
numeral 3 de este instructivo.

8. Recomendaciones generales
L]

« El software slo se debe instalar en microcomputadores,
ubicandolo en el disco duro.

« Los formatos en blanco se encuentran en el archivo
Formatos_informe21.xls, y Formatos_informe22.xls en la
_carpeta c\datasifi 2.0Mayuda, los cuales puede imprimir
desde Microsoft Excel, en cualquier iméresora. ‘

g
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£ .
] )

+ La instalacion debe hacerse una vez, de lo contrario se
borraran los datos que se ingresen después de actualizar.

« Los valores deben diligenciarse en PESQOS.

La Superintendencia de Sociedades atendera de lunes a

viernes en jornada continua de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. enla sede

de la Superintendencia de Sociedades Bogota, marcado a| PBX

2201000.

Grupo de Reorganizacion y Concordatos. Extension 3126

Grupo de Liquidacién Judicial. Extensién 3145.

Grupo de Sistemas: Extension 3013, Atendera consultas de
instalacion y operacion del Datasifi y el actualizador de informes.




