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1 ;QUE ES EL MODULO DE INSOLVENCIA (“MI”)?

El Modulo de Insolvencia (“MI”) es la herramienta web con inteligencia artificial
dispuesta por la Superintendencia de Sociedades para facilitar el tramite de las
solicitudes de admision a los procedimientos de insolvencia. A través del Médulo de
Insolvencia (“MI”), los usuarios podran diligenciar de forma facil, estructurada y asistida
las solicitudes de admision a los trdmites y procedimientos de insolvencia, reduciendo
los tiempos y agilizando el procesamiento de los datos.

2 REQUERIMIENTOS TECNICOS

2.1 Aplicaciones

Las solicitudes de admision a los procedimientos de insolvencia se realizaran de
manera virtual a través de los formularios web y formatos dispuestos por la
Superintendencia de Sociedades en su pagina web
(https://www.supersociedades.gov.co). Los usuarios deberan utilizar navegadores
compatibles con la tecnologia HTML5 (Microsoft Edge, Apple Safari, Google Chrome,
Mozilla Firefox, etc.).

2.2 Equipos de computo, tabletas y moviles

Los equipos de computo para acceder al Modulo de Insolvencia (“MI”) deberan
contar con Windows 7 en adelante y/o con Mac OS X 10.11 en adelante. Para la
autenticacion biométrica, la aplicacion Signapp se podra descargar e instalar en
dispositivos moviles iOS o Android, a través de sus respectivos App Store o Google
Play.

2.3 Vinculo de acceso al Médulo de Insolvencia (“MI”)

La ruta de acceso al Médulo de Insolvencia (“MI”) estara disponible en la pagina
web principal de la Superintendencia de Sociedades
(https://www.supersociedades.gov.co) y a través del siguiente  link:
https://mi.ia.supersociedades.gov.co.

2.4 Capacidad de acceso a internet
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Para ingresar las solicitudes a los procedimientos de insolvencia, los solicitantes
deben contar con una conexion de internet con ancho de banda de minimo 5
megabytes por segundo.

2.5 Vinculo de descarga de la aplicacion de autenticacion
biométrica -Signapp

La ruta de acceso al vinculo de descarga de la aplicaciéon movil para la validacion
biométrica Signapp estard disponible en la pagina web principal de la
Superintendencia de Sociedades (https://www.supersociedades.gov.co), en el
siguiente link: https://mi.ia.supersociedades, y en el App Store de Apple y el Google
Play de Android.

2.6 Cumplimiento de requerimientos técnicos

Al momento de diligenciar los formularios de solicitud, los usuarios certifican el
cumplimiento de su parte, de los requerimientos técnicos minimos contemplados en
este Manual Operativo de Usuario (“MOU”).

2.7 Soporte Técnico

La Superintendencia de Sociedades dara soporte técnico a los usuarios que utilicen
el Médulo de Insolvencia (“MI”) a través de todos sus canales dispuestos para la
atencion al ciudadano. Los solicitantes que no cuenten con las herramientas
tecnologicas para hacer una radicacion a través del Modulo de Insolvencia (“MI”),
podra comunicarse a la Superintendencia de Sociedades a la linea telefénica (1) 220-
1000, de manera que se le permita la radicacion por correo electrénico o hacer uso de
los elementos tecnolégicos que la Entidad habilitara para la presentacién de
solicitudes in situ, en cada una de sus sedes, las cuales estaran disponibles una vez
superado el aislamiento preventivo.

En el caso excepcional en el que se presenten fallas con la vinculacion por medio
de la aplicacion SignApp, el usuario debe realizar el procedimiento de forma manual
mediante el siguiente link:

https://mi.ia.supersociedades.gov.co/WebData/reqistro signapp mod/registro sig
napp.pub#nbb

El detalle del proceso se indica en la seccion “Registro Manual SignApp”
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3 INGRESO DE LA SOLICITUD

3.1 Validaciéon biométrica en Signapp

La biometria es un mecanismo para reconocer a una persona por un rasgo fisico unico e
intransferible que permite validar su identidad. El componente de validacion biométrica a
utilizar en el Modulo de Insolvencia (“MI”), denominado Signapp, permite validar la foto
de una persona, el cédigo PDF 417 de la cédula y una prueba de vida en video. Los datos
de identificacion son cruzados entre si y validados.

Descargar la aplicacién Signapp desde la tienda Google Play o
Apple App Store e iniciar el proceso seleccionando la opcién
“Iniciar autenticacion”.

Recuerda que para continuar debes
tener tu documento de identidad

Iniciar autenticacion

Imagen 1: Descarga aplicacion

Tomar la cédula de ciudadania y ubicar el cédigo de barras en
el recuadro verde gue muestra la aplicacién y esperar a que la
aplicacion realice la validacion del codigo.

Ubica el cédigo de barras de tu
dacumento en el recuadio

Imagen 2: Validacion cddigo de barras
cédula
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Tomar la cédula de ciudadania del lado en el que aparece la
huella y ubicarla en el recuadro verde que muestra la aplicacion
y dar clic en la opcion “Tomar foto”.

Toma una foto de la cara B del
documento

==

o: 41 wil T -

Imagen 3: Cédula cara posterior

Tomar la cédula de ciudadania del lado en el que aparece la
fotografia y ubicar el documento en el recuadro verde que
muestra la aplicacion y dar clic en la opcion “Tomar foto”.

Toma una foto de Ja cara A del
documento

Imagen 4: Cédula cara frontal
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Ubicar el rostro en el évalo que muestra la aplicacion y dar clic
en la opcion “Tomar foto”.

\=

> N’ g

Ubica tu rostro en &l 6volo y tomate
una foto

Imagen 5: Tomar fotografia

La aplicacién solicita una prueba de vida del usuario. Mover la
cabeza de derecha a izquierda por unos segundos para
permitirle a la aplicacion tomar el video de prueba de vida.

Imagen 6: Prueba de vida
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spora unos segundos.. La aplicacion genera un mensaje de espera mientras valida los
e ko datos anteriormente ingresados por el usuario.

&y @ SignApp

Imagen 7: Espera actualizacion biométrica

La aplicacion genera un mensaje de validacion indicando que e e i
los datos fueron validados exitosamente y el usuario podra autenticada exitosamente
finalizar el proceso dando clic en el boton “Finalizar y obtener

Cédigo de barros vs Cara A del

token”.

Cédigo de barros vs Cara B dal

Una vez generado el token el usuario, éste podra iniciar el
proceso de registro en el Mddulo de Insolvencia (“MI”). oo i cocumentons s

Pruabo de vida

Finalizar y ebtener token

By ibv:nr\p)

Imagen
8: Mensaje validacion biométrica

Para obtener mayor detalle respecto al funcionamiento de este aplicativo, se podra
consultar el video explicativo denominado “Instructivo para registrarse en la aplicacion
Signapp”, el cual se encuentra disponible en el link

En la Supsvintesssencis de Sociedsdes

aw 3] PR |IMOS [ArS CONU CON BMEREsE Compastitivat. productives y perdurables
tJ? el e todod ¥ BB QEFETAT TS SRS S STk
Entidad Ko U en ol indice de rarsparendia de las snbdades publcas ITEP
e, W, BSERTOC Rces o COf e manten (TRup RO ORI QoY L0
v

a
22
i

Linea Onica oe stencion al ciudadans (57=1) 2001000
Cobaeribin
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https://www.supersociedades.qov.co/delegatura insolvencia/Material-multimedia-
Modulo-insolvencia/Paginas/Material-multimedia-Modulo-de-insolvencia.aspx.

3.2 Registro Manual SignApp

En el caso excepcional en el que se presenten fallas con la vinculacién por medio de la
aplicacion SignApp, el usuario debe realizar el procedimiento de forma manual mediante
el siguiente link:

https://mi.ia.supersociedades.gov.co/WebData/reqistro signapp mod/registro signapp.
pub#nbb

Alli encontrara un formulario que debe diligenciar completamente y adjuntar las fotos
claras tanto del documento de identificacibn como una foto tipo selfie. La informacion
sera recibida y validada. En caso de ser correcta la informacion serd aprobado el registro
SignApp.

@ SUPERINTENDENCIA MOdu|O de Inicio
PF sociEnapEs >Insolvencia o
Registro

Deudor Solicitante

Tipo de Documento: Cédula de Ciudadania >
Namero de Documento: ngresar valor

Fecha de Expedicién: dd/mm/aaaa

Nombres: ngresar valor

Apellidos: ngresar valor

Informacién de Seguridad

Fecha de Nacimiento: dd/mm/aaaa [m]
Correo: ngresar valor

Imagen 9: Formulario de registro manual SignApp 1
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Informacion de Seguridad

Fecha de Nacirmiento:
Correo:

Confirmar correo:
Usuario:

Celular:

Confirmar Celular:
Sexo:

Foto de documento frontal

Foto de documento posterior

Modulo de

> Insolvencia

dd/mm/acaa
Ingresar valor
Ingresar valor
Ingresar valor
Ingresar valor
Ingresar valor
-- Seleccione --

Arrastre o seleccione un archivo

Arrastre o seleccione un archivo

Adjuntar

Adjuntar

Foto selfie

Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

III <

M

Mo soy un robot a
reCAPTC

Privacidad - Téminos

CONTINUAR VOLVER

Imagen 10: Formulario de registro manual SignApp 2

Tenga presente que el registro manual no genera notificaciéon de confirmaciéon. Cuando
el registro SignApp sea confirmado puede acceder a la aplicaciéon desde su moévil o
celular e ingresar por la opcién “Iniciar Autenticacién” donde se realizara una validacion
biométrica, de esta forma podra tener acceso al “Token” que sera solicitado en los
procesos del Médulo de Insolvencia “MI”.
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Rocuerda quo para continuar dobos
tener tu documento do identidod

Iniciar autenticacion

A~

Imagen 11: Autenticacion en la aplicacion

3.3 Registro en el Médulo de Insolvencia (“MI”) y exploracion de
guias

El Médulo de Insolvencia (“MI”) permite tramitar ante la Superintendencia de Sociedades
procesos de insolvencia empresarial de forma virtual, facil y segura.

3.3.1 Exploracion de guias

Ingresar desde el navegador web a la pagina habilitada por la Superintendencia de
Sociedades para el Moédulo de Insolvencia (“MI”) a través del siguiente link:
https://mi.ia.supersociedades.gov.co

En la pagina de inicio, el usuario tendra la opcion de explorar en el menu la informacion
relevante asociada al proceso, como se muestra a continuacion.
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Ir a Gov.co

e yirraa I)Ilcnsolduvlgmdioe & MANUALES DE USUARIO INGRESAR

Para una mejor experiencia ingresa al portal por

g Google chrome

Bienvenido al M6dulo de Insolvencia

Bienvenido al Médulo de insolvencia (M), plataforma a través de la cual el usuaric puede consultar y realizar los tramites de solicitud de admision al tramite de
Negociacién de Emergencia, Reorganizacién Abreviada vy Liquidacion Simplificada. Adicionalmente podra consultar el estado de las solicitudes, con las
imdagenes que se muestran a continuacién y en el mena de la parte superior.

Registro de deudores Solicitud a un proceso de reorganizacion Preguntas frecuentes

Para iniciar el registro de un deudor en el médulo de insolvencia Recuarde tener listos los documentos requeridos para la solicitud. Ingrese aqui para consultar contenido de su interés.
deberd tener a la mano su documento de identidad y calular. Hoga uso de los plantillas para fagilitar el proceso.

Imagen 12: Pantalla de inicio

En la opcion de la guia “Registro de deudores” se encuentra la informacion sobre el paso
a paso para realizar el registro y validacién biométrica del deudor solicitante, el contador
(si aplica), y el revisor fiscal (si aplica), necesarios para adelantar la solicitud.
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O em O

<
) Registro de deudores (/3 B

2 Registro del deudor solicitante

1 Ingresar al Médule de Insolvencia y dar clic en ‘Registrarme’.

i INGRESAR REGISTRARME

B> Porauna mejor experiencia ingresd al portal

Google chrome

Bienvenido al Médulo de Insolvencia

1 de inselvencia (MI), plataforma a través de la cual el usuario puede consultar y realizor los trémites de solicitud de admisian al tramite
imergencia, Reorganizacion Abreviada y Liquidacién Simplificada. Adicionalmente podra consultar el estado de las solicitudes, con las
imégenes que se muestran a continuacién y en el mend de la parte superior.

2 Diligenciar formulario de registro e ingresar el Token de seguridad generado en SignApp.

(D Tenga en cuenta que el tiempo de expiracion del token es de 60 segundos

(D En caso de expiracién del token podré generar uno nuevo en SignApp.

Imagen 13: Vista registro de deudores

En la seccidn de la guia “Registro de deudores” , el usuario encontrara informacion sobre

el paso a paso para diligenciar la solicitud y la relacion de los documentos que debera
adjuntar a la misma.
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oD O e

>
— Registro de deudores (/3

3  Registro de validadores

Contador, revisor fiscal o apoderado

Dar clic en la opcién usuarios.

Q== | koo G

D Preparar D Envior P Consultas > Usuoarios D Administracion > Miperil

Administrativo/Apoderado

Contador/Rev. Fiscal E

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganiza

Consultar Manual |
Seleccionar la opcién segan el rol del usuario a crear (Apoderado, Contador o Revisor Fiscal).

La aplicacién le mostraré el listado de los usuarios asociados a la solicitud.

Imagen 14: Vista registro de deudores / validadores

3.4 Registro en el Mddulo de Insolvencia (“MI”)

El deudor persona natural o representante legal de la persona juridica es la persona que
debe iniciar el proceso de registro en el Modulo de Insolvencia (“MI”). Al dar clic en el
botdn “Registrarme”, el sistema redirecciona al usuario al formulario de registro para que
ingrese su informacion béasica, como persona natural o de la persona juridica que
representa, segun corresponda, asi:
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@ Recuerde: Quien realiza el ramite de inscripcion en el Madulo de Insolvencia Mi ante la Superintendencia de Sociedades debe
corresponder Unicamente al Representante Legal de la sociedad inscrito en el Certificado de Existencia y Representacion Legal

Tipo de sociedad .
Solicitud: Sociedad

Persona Natural Comerciante

Persona MNatural No Comerciante
NIT: Sucursales Extranjeras

Representante Legal

Tipo de Documento: v
Numero de Documento: Ingresar valor

Nombres: Ingresar valor

Apellidos: Ingresar valor

Teléfono: Ingresar valor

Pais de domicilio Colombia

Imagen 15: Formulario parte 1

Departamento
Municipio de domicilio seleccione ~
Direccion de notificacion: Ingresar valor

Informaciéon de Seguridad

Correo Electronico: Ingresar valor
Confirmar Correo Ingresar valor
Electronico:
Ingrese Token Sign App: Ingresar valor
Usuario: Ingresar valor
Certificado de existencia ) ) )

. Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar
y representacion legal:

| | No soy un robot e

reCAPTCHA
Privackiad - Términas

Imagen 16: Formulario parte 2
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Los campos del formulario de registro del deudor persona natural o representante legal,
segun corresponda, deben ser diligenciados teniendo en cuenta la siguiente informacion:

e NIT y/o Cédula: Ingresar el Numero de Identificacion Tributaria de la
persona natural o sociedad sin digito de verificacion y la cédula (si fuere el
caso).

e Nombres y Apellidos: Ingresar la informacion personal registrada en el
documento de identidad.

e Correo Electronico: Ingresar el correo electrénico personal para las
personas naturales o corporativo para las sociedades (registrado en
Céamara de Comercio para recibir notificaciones).

e OTP Validacion Biométrica: El usuario debe ingresar el codigo generado
por la aplicacién Signapp (ver Validacién Biométrica en Signapp).

Una vez el usuario da clic en el boton “Continuar” el sistema generara un mensaje de
alerta donde le confirmara que el registro fue enviado.

Q© e | lodulode

Inicio de registro

‘{:g IMPORTANTE ! La solicitud se envid correctamente. La informacion serd
revisada. En caso de ser aprobada le llegard un correoc para que pueda
iniciar sesion en el sistemo.

Volver

Imagen 17: Confirmacién envié formulario

El sistema enviara una notificacion al correo electrénico registrado con el enlace para
qgue el usuario pueda activar la cuenta con la aceptacion de términos y condiciones, y
creacion de contrasefa.

@ SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES
Notificacion Recibido Solicitud Enrolamiento

La solicitud de enrolamiento del usuario Juan Pérez ha sido Recibida.

Modulode
>Insolvencia

En Is Supsrinterdancis o o ledades
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Imagen 18: Natificacién recibido solicitud de enrolamiento

Qs | oo

Activacion de Usuario

Juan Pérez, se ha realizado la activacion de su usuario en el sistema.

El nombre de usuario es: jperez

En &l siguiente enlace usted puede acceder para definir su contrasefia de acceso al sistema.

Activar Cuenta

Imagen 19: Activacion de usuario

Al dar clic en el enlace “Activar Cuenta”, el sistema enviara al usuario al Modulo de
Insolvencia (“MI”) para la aceptacion de términos y condiciones de uso.

Bienvenido al Médulo de Insolvencia

ACEPTACION DE TERMINOS Y CONDICIONES DEL PROCESO VIRTUAL DE NEGOCIACION DE EMERGENCIA DE ACUERDOS DE REORGANIZACION

1. RESUMEN Y SINTESIS DEL PROCESO

MI es una plataforma virtual (en adelante “MI” o la “Plataforma”) disenada con la finalidad de tramitar el inicio ante la Superintendencia de Sociedades de procesos de
insolvencia de conformidad con la Ley 116 de 2006, el Decreto 560 de 2020 y el Decreto 772 de 2020, y demas normas que la modifican, reglamentan, adicionan, sustituyen
o suprimen (en adelante el “Proceso de Insolvencia” o los "Procesos de Insolvencia®). Al dar “clic” en el botdn de “aceptar” usted acepta los términes y condiciones para
hacer uso de este mecanismo virtual, asi como del formulario de solicitud, como si se hubiera firmado en fisico, con la voluntad de generar todos los efectos juridicos.

El signatario del formulario y las demas personas enroladas aceptan gue la Superintendencia de Sociedades realice el proceso de verificacion y cotejo biométrico de
identidad del usuario, y la verificacion con otras bases de datos sobre la solicitud, el formulario y los documentos adjuntos.

¢Esté de acuerdo con los términos y condiciones de uso?

Imagen 20: Aceptacion términos y condiciones

Enla Supsrinteredanca o o idedes
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Bienvenido. Modulo de Insolvencia

At Digite su contrasefa de acceso al sistema.

Nueva Contrasefia B | e

Confirmacién de Nueva Contrasefia | 8 | <we==

5 i G
Cambiar Clave % . c Borrar

Imagen 21: Vista bienvenida médulo de insolvencia

Imagen 22: Confirmacion contrasefia
Bienvenido. Mdédulo de Insolvencia

CONFIRMACION CREAR CONTRASENA

Ja\ Su contraseiia se creé con éxito.

Ingresar

3.4.1 Inicio de sesién en el Médulo de Insolvencia (“MI”)

Una vez activada la cuenta, el sistema direccionara al usuario a la pagina principal para
gue ingrese a la aplicacion.

& smarulanda

Imagen 23: Inicio de sesién Mi

La aplicacion permitira al usuario cambiar su contrasefia cuando lo requiera dando clic
en “Olvidé mi contrasefa” en el médulo de inicio de sesién. Una vez se encuentre en la
seccion de recuperacion o cambio de contrasefia, debera ingresar el nombre de usuario

B e Spewirammrdencls e ek
Bl future Irakajamos ars COMIF SN SMprEaES. COmpaitivas, muvnvmuum
wrde lodol e Colemtdn ¥ B8 QETSAT TS PR B S SMpke.
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y por seguridad el sistema le pedira realizar una comprobaciéon reCAPTCHA para verificar
gue la solicitud esta siendo realizada por un humano y no por un robot.

RECUPERAR CONTRASENA

Nombre de Usuario jperez

Fa |

reCAPTCHA

Privacidad - Témminos

v/ Mo soy un robot

[ Volver ][ Continuar J

Imagen 24: Recuperar contrasefia - validacion reCAPTCHA

Posterior a la validaciéon reCAPTCHA, el sistema redireccionara al usuario a un formulario
de recuperacion de contrasefia donde se debera ingresar el codigo enviado al correo
electrénico para habilitar el cambio de contrasefia.

Modulode
> Insolvencia
RECUPERAR CONTRASENA
Cadige de Confirmacion
11 Ingrese la clave de acceso de acceaso.
Nueva Contrasefic B | ceeise
Confirmacion de a
Nueva Contraseria
Imagen 25: Recuperar contrasefia
En Is Supsrinterdancis o o ledades
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1.

3.4.2 Informacién de usuario y contrasefia

Los usuarios, independientemente de su rol, podran administrar su informacion personal
y contrasefa desde el menu “Mi perfil”.

e | MOdUIO de
e Sinsolvencia

> Preparar D Enviar D Consultas D Usuarios  » Administracion 3 Miperfil Salida

7

Modificar Contrasena
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

onsatar vonual |

Imagen 26: Menu opcion mi perfil

Edicion de Usuario

B Informacion Persona E Cambio de Contrasena

Usuario jperez
Nombre * Juan
Apelido Pérez

Identificacion mmn

Imagen 27: Edicion de usuario

3.4.3 Creacion de usuarios para apoderado, asistente administrativo, contador o
revisor fiscal

Previo a diligenciar la solicitud para cualquiera de los tramites y procedimientos de
insolvencia, el deudor persona natural o el representante legal de la persona juridica
solicitante, segun corresponda, debera crear en el Médulo de Insolvencia (“MI”) los
usuarios que intervendran en el proceso de preparacion y revision de la solicitud.

Para ello, desde el menu de usuario se seleccionara la opcion “Administrativo /
Apoderado”, si se van a crear usuarios para delegar la preparacion de la solicitud en otro

Enla Supsrinteredanca o o idedes
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usuario, y la opcion “Contador / Revisor Fiscal” para crear de manera obligatoria el
usuario del contador de la persona juridica y el usuario del revisor fiscal si la persona
juridica cuenta con esta figura.

s . | Mbédulode @ juanperez

ey
Dinsolvencia cos v RIO DE GPTOMETRIA VEA SAS. -

> Preparar > Enviar D Consultas > Usuarios D Administracién D Miperfil

Administrativo/Apoderado.

Contador/Rev. Fiscal
A
B
e ~/

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 28: Creacién usuarios administrativo, contador y/o revisor fiscal

El proceso de creacion de usuario para cualquiera de los roles es idéntico (apoderado,
asistente administrativo, contador o revisor fiscal). EI deudor persona natural o el
representante legal de la persona juridica solicitante, segln corresponda, debera
suministrar algunos datos basicos para el registro de los usuarios y es fundamental que
el nuevo usuario creado cuente con un correo electrénico para poder realizar la activacion
de la cuenta. Los nuevos usuarios también deberan realizar su validacion biométrica en

Signapp.

A Juan Pérez Ultimear visita
suremTenoEncia Modulode @ JPEREZ Jucvcsn de Junio de 2020
> Insoivencia Diztribucionss Colombia SAS - 9000000000 4812 AM - IP 18615593218
> Preparar P Enviar P Consultas > Usuarios > Administracion > Miperfil Salida

Crear Contador/Rev. Fiscal

Ja No se encontraron personas

Imagen 29: Validacién usuario creado

Enla Supsrinteredanca o o idedes
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DE SOCIEDADES

Crear Revisor

INFORMACION BASICA

TIPO REVISOR

Tipo Revisor *:

> Insolvencia

CREAR REVISOR

Q Por favor, ingrese los siguientes dotos de la Persona. Si yo existe una persona
con estos dotos el sistema le presentard la informacion correspondiente.

Tipo de Documento: Cédula de Ciudadanic

Numero de identificacion:

[ 2222222229

Imagen 30: Datos para crear validador

D Edita la informacion del usuario.

[\ Paranocrear ol usuario de acceso al sistema deje ¢l campe login en blanco

Nombre®:

Apeliidos*®

Login:

Tipo de Personc: n Natural

Tipo de Documento: [L  Cedulade Ciudadania
Identificacion: [N 2202000

Teléfono Celular:
Correo Electronico™

Confrirmar Correo Electronico®:

Imagen 31: Informacion bésica validador

-- Seleccione —

-- Seleccione —

Contador

Revisor Fiscal

Volver Guardar

Imagen 32: Seleccion tipo de validador

Enla Supsrinteredanca o o idedes
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SUPERINTENDENCIA MédUlo de

DE SOCIEDADES ) | I H
oo Modulo de e Perez oves 1 do i 45 2050
S Sihsoivencia B ionen colompsashs- sooososoos 1234B3 P 1P 18815503 218
» Preparar 3 Enviar  » Consultas 3 Usuarios > Administracién D Miperfil Salida @

Crear Contador/Rev. Fiscal

Nombre Activo Acciones
Contador de Juan Pérez - ~
Natural | 2222222222 & @ Eiminar | & Regenerar Clave
Paginaldel
[ Ir AlInicio J[ Crear Contador/Rev. Fiseal ] I}

Imagen 33: Vista de creacion de validador

3.5 Activacion de Cuenta Usuarios Validadores

Una vez los usuarios son creados por el representante legal o Deudor solicitante el
sistema enviard al Contador, Revisor Fiscal (si aplica) y Apoderado (si aplica) un
correo de notificacion para que realice el proceso de activacion de la cuenta.

Los usuarios creados como validadores (Contador, Revisor Fiscal y Apoderado)
deberan estar previamente vinculados en SignApp.

Médulode
> Insolvencia

SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES.

Activacion de Usuario

v radicador, se ha realizado la activacion de su usuario en el sistema.

El nombre de usuario es: v.radicador

En el siguiente enlace usted puede acceder para definir su contrasefia de acceso al sistema

Activar Cuenta

Imagen 34: Activacion cuenta validadores

El usuario dara clic en la opcion “Activar cuenta” y el sistema debera redireccionarlo para
la aceptacion de términos y condiciones.

Enls Suparineradencag o 5o hdadies
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Bienvenido al Médulo de Insolvencia

ACEPTACION DE TERMINOS Y CONDICIONES DEL PROCESO VIRTUAL DE NEGOCIACION DE EMERGENCIA DE ACUERDOS DE REORGANIZACION

1. RESUMEN Y SINTESIS DEL PROCESO

MI es una plataforma virtual (en adelante "MI” o la “Plataforma”) disenada con la finalidad de tramitar el inicio ante la Superintendencia de Sociedades de procesos de
insolvencia de conformidad con la Ley 1116 de 2008, el Decreto 560 de 2020 y el Decreto 772 de 2020, y demds normas que la modifican, reglamentan, adicionan, sustituyen
o suprimen (en adelante el “Proceso de Insolvencia” o los “Procesos de Insolvencia”). Al dar “clic” en el botdn de “aceptar” usted acepta los términos y condiciones para
hacer uso de este mecanismo virtual, asi como del formulario de solicitud, como si se hubiera firmacdo en fisico, con la voluntad de generar todos los efectos juridicos.

El signatario del formulario y las demas personas enroladas aceptan que la Superintendencia de Sociedades realice el proceso de verificacién y cotejo biométrico de
identidad del usuario, y la verificacion con otras bases de datos sebre la solicitud, el formulario y los documentos adjuntos.

¢Estd@ de acuerdo con los términos y condiciones de uso?

Imagen 35: Aceptacion términos y condiciones/ activacion validadores

Una vez aceptados los términos y condiciones, el usuario debera crear su contrasefia de
acceso al sistema. (Por asuntos de seguridad el usuario debera ingresar el texto por
teclado virtual).
Bienvenido. Modulo de Insolvencia
[:1 Digite su contrasena de acceso al sistema.

Nueva Contrasena B e

Confirmacion de Nueva Contragefa | B | s

Cambiar Clave

Borrar

Lo sesicn ha sido Cermada,

& CONTADOR

Imagen 37: Ingreso contrasefia
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4 GENERACION DE LA SOLICITUD

La generacion de la solicitud para cualquiera de los trdmites y procesos de insolvencia,
requiere de la intervencion de varios actores de la persona natural o la persona juridica
solicitante, segun corresponda, antes de surtir la radicacion ante la Superintendencia de
Sociedades. Al respecto, la solicitud podra ser preparada por la persona natural, el
representante legal, un apoderado o un asistente administrativo encargado para tal fin,
posteriormente el contador de la persona natural o sociedad debera revisar y aprobar la
solicitud previamente preparada. Sila sociedad tiene revisor fiscal, este también debera
hacer la revision y aprobacion.

Finalmente, la persona natural o el representante legal de la persona juridica, debera
aprobar la solicitud y oficializar la radicacion ante la Superintendencia de Sociedades.
Todas las aprobaciones por parte de los diferentes intervinientes seran objeto de
validaciones biométricas con Signapp.

4.1 Preparacion de la solicitud

4.1.1 Preparacion Solicitud Negociacion de Emergencia de Acuerdos de
Reorganizacion — NEAR

Al momento de diligenciar la solicitud para el tramite de la Negociacion de Emergencia
de Acuerdos de Reorganizacion — NEAR el usuario podra consultar las ayudas de las
secciones del formulario para ingresar adecuadamente la informacion en los campos;
también podra descargar las plantillas (se recomienda descargarlas desde la guia y
diligenciarlas con antelacién) y adjuntar los documentos, previamente alistados, para
cumplir con los requisitos de la solicitud.

Al ingresar al aplicativo el usuario encontrara un menu donde debera hacer clic en el
boton “Radicar solicitud” que desplegara una lista de opciones, entre esas, se debe
seleccionar la opcidon “Negociacion de Emergencia de Acuerdos de Reorganizacion —
NEAR”.
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SUPERINTENOENCIA
O 30CIEDADES

Jorge Robledo Oltima visita
gbd-]b @ @ JROBLEDO ueves 5 de Agosto de 2021

Insolvencia Robledo y Asociados - 800768543 Pt e

> Radicar solicitud D Radicarotros documentos ~ » Enviar P Consultas P Usuarios  » Administracion > Miperfil Salida @
Liquidacion simplificada
Reorganizacion abreviada
Reorganizacion ordinaria
Solicitud NEAR i

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 38: Inicio solicitud NEAR

Inmediatamente el sistema redirigira al usuario al formulario de solicitud. El sistema
mostrara un mensaje de alerta informando al usuario que tendrd un tiempo maximo de
doce (12) horas para diligenciar el formulario en su totalidad.

Importante

@ Para salvaguardar la seguridad de su informacién persenal y la de la seciedad, la aplicacién permite un tiempo méximo de inactividad de 12
horas. Transcurrido este tiempo, el formulario se cerrar@ autométicamente y usted deberé iniciar el proceso nuevamente.

Continuar

Imagen 39:Mensaje de ingreso para diligenciar el formulario NEAR

El sistema cargara automaticamente algunos datos del deudor persona natural o la
persona juridica, segun corresponda y de los usuarios previamente creados en el
sistema.

Adicionalmente, el usuario dispondra de ayudas contextuales que le facilitaran el
diligenciamiento de los campos del formulario.
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SUPERINTENDENCIA Médu |O de

DE SOCIEDADES > |nSOI\,enC|G

suremreoencia I;Iédulode @ Jorge Rabledo

Robleda y Asociados - 900768543

P Radicar solicitud > Radicar otros documentos P Enviar 3 Consultas P Usuarios  » Administracion > Miperfil

d

Ultima visita

ueves 12 de Agosto de 2021

4145 AM - 1P

0.255.155.48

Salida (=

Q IMPORTANTE: A continuacion, se presentan plantillas que sirven como
base para la presentacion de algunos decumentos por parte del
deudor. Sin embargo, las mismas deberan ajustarse a los
requerimientos, necesidades, grupo NIIF y objeto social que desarrolla
el deudor. Tenga en cuenta que las mismas deben estar suscritas por
el representante legal, contador (si aplica) y revisor fiscal (si aplica).
Se recomienda descargar las plantillas y abrirlas directamente desde
su equipo local para su diligenciamiento y firma.

Solicitud de Negociacién de Emergencia de Reorganizacion (Decreto 560 de 2020)
Tipo de solicitud de insolvencia

Tipo de Solicitante Sociedad

Tipo de Solicitud Negociacion de Emergencia cle Acue v

Norma Aplicable

Decreto Legislative 560 de 2020, Ley v

Imagen 40: Diligenciamiento formulario NEAR parte 1
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Identificacién del deudor
Articulo 2, Ley B de 2006

Tipo de identificacion NIT

NIT del deudor solicitante 900768543

Razon Social del Deudor Solicitante Robledo y Asociados

Codigo ClIU

Macrosector Agropecudrio hd
Pais de domicilio Colombia hd
Departamento de domicilio Atlantico

Municipio de domicilio Soledad

Direccién de notificacion cli2#45-60

Caorreo electronico de notificacion danielarojas@nuvu.cc

Teléfono 3217890654

Naturaleza [ Mixta ] [ Privada ]

Namero de empleadas mujeres Ingresar valor
Numero de empleados hombres Ingresar valor
Representante legal -- seleccione -- v
Certificado de Existencia y Representacion Legal Arrastre o seleccione un archivo

Imagen 41: Diligenciamiento formulario NEAR parte 2
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Informacion de profesicnales asociados al deudor e

ADVERTENCIA: Se requiere haber registrado previarente la informacién del contador, revisor fiscal (si aplica) y apoderado (si aplica) para
continuar con el diligenciamiento del formulario.

Contador -- Seleccione -- h
Revisor fiscal (Si aplica) -- Seleccions -- v
Apoderado (Opcional) -- Seleccione -- A
Memoria Explicativa de las Causas de Insolvencia e

"Manifiesto que, de conformidad con el articulo 1 del Decreto 560 de 15 de abril de 2020, las causas que dan
inicio o este proceso de Negociacién de Emergencia de un Acuerdo de Reorganizacion son consecuencia de

los hechos que dieron lugar a la Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica declarada mediante el Decreto 417
de 17 de marzo de 2020”7

Memaria explicativa de las causas de insolvencia (Descargar . . .

. p ( 9 Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

plantilia aqui )

Supuestos de admisibilidad 17}

Certifico que la actividad que desarrollo se encuentra en el
- i - ~
supuesto de Seleccione

Certifico que la negociacion de emergencia del acuerdo de Selocss
P -- Seleccione -- b
recrganizacion se adelanta con

Imagen 42: Diligenciamiento formulario NEAR parte 3
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Relacion de Pasivos
Articulo 32, Ley 1428 de 2010

sTiene pasivos por retenciones de caracter obligaterio a favor

de autoridades fiscales?

Certificacion de tener o no pasivos por retenciones obligatorias
con el fisco (Descargar plantilla aqui)

sTiene pasivos por descuentos efectuados a trabajadores?

Certificacion de tener o no tener pasivos por descuentos
efectuados a trabaojadores (Descorgar plantilla c:qui]

<Tiene pasivos por aportes al sistema de seguridad social?

Certificacion de tener o no pasivos por aportes al sistermna de
seguridad social (Descargar plantilla agui)

Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Informacion financiera con corte al dltimo dia calendario del mes anterior

Fecha de los estados financieros mes anterior
dd/mm/aaaa [m]

Walor total activos mes anterior
Ingresar valor en pesos

Valor total pasivos mes anterior
Ingresar valor en pesos

Valer total patrimonio mes anterior
Ingresar valor en pesos

Grupo NIIF A
-- Seleccione --

W
Estados financieros mes anterior (ESF, ER], EFE, ORI, ECP) ) ) .
Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Motas a estados financieros mes anterior ) . )
Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Imagen 43: Diligenciamiento formulario NEAR parte 4

WA, W L Tsupers e
Lines Grica of stemcin ol cludsdana (5712001000
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Informacion financiera con corte al dltimo ano anterior

Fecha de los estados financieros afio anterior
dd/mm /acaa (]

Walor total activos afio anterior
Ingresar valor en pesaos

Walor total pasivos afio anterior
Ingresar valor en pesos

Walor total ingreses ordinarios afo anterior
Ingresar valor

Waler total otros ingresos afio anterior

¢Tiene inversiones en subsidiarias, negocios conjuntos,
. . . o i
asociadas u otras inversiones?®

Ingresar valor

Conjunto completo de estados financieros comparativos
cUsted ha remitido previamente informacion financiera a la
Superintendencia de sociedades? °© :

Inventario de activos y pasivos con corte al dltimo dia del mes anterior
Inventario de activos del mes anterior (De scargar plantilla c:qui) K . "
Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Inventario de pasivos del mes anterior (Descargor plantilla oqui) K . o
Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Imagen 44: Diligenciamiento formulario NEAR parte 5

Otros documentos requeridos
Certificacion de llevar la contabilidad regular (Descargcr . . )
. . Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar
plantilla aqui )
¢Se encuentra en causal de disolucion?

¢Tiene pasivos pensionales a cargo?

¢Es garante, avalista o codeudor de terceros?

Plan de negocios

Plan de negocios de recrganizacion

Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Flujo de caja

Flujo de caja proyectado (Descargar plantilla aqui )

Arrastre o seleccione un archivo Adjuntar

Imagen 45: Diligenciamiento formulario NEAR parte 6
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Proyectos de cadlificacion y graduacion de créditos y derechos de voto

Proyecto de calificacion y graduacion de créditos y proyecto de Arrastre o seleccione un archive
determinacian de derechos de voto (Descargar plantilla agui ) Arrastre o seleccione un archive !
Reporte de bienes sujetos a garantias mobiliarias e

¢Tiene bienes sujetos a garantias mobiliarias?

Al guardar esta solicitud certifico que he incluido a todos los Acreedores conocidos

| Guardar |
\ J

Imagen 46: Diligenciamiento formulario NEAR parte 7

El usuario deberéa diligenciar y/o cargar informacion en todos los campos obligatorios
para guardar la solicitud. Al dar clic en el boton “Guardar” al final del formulario, si la
solicitud fue diligenciada en su totalidad, el usuario vera un mensaje de confirmacion con
un numero identificador de la solicitud creada en el sistema. Es importante tener en
cuenta que en este paso la solicitud adn no sera enviada a la Superintendencia de
Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los casos aplicables, validen la
informacioén.

SESTA SEGURO DE ENVIAR LA SOLICITUD?

Al enviarla se iniciara el proceso de revision

| Enviar ‘

Imagen 47: Confirmacién envio de la solicitud

Una vez enviada la solicitud el sistema procederd a iniciar la carga de documentos, su
correspondiente indexacion y la creacion de la solicitud. El usuario debera tener presente
gue, de acuerdo con la cantidad de archivos y su tamafio, este proceso puede tardar
varios minutos.

En la Supsriniensdencia e Sochedades
aw (e PREE|AMOE PArS DO CON SMprEa . Compatitivas, productivas § perdurables
t:7 40 1osd ¥ BB QEFETAT TS SRS S STk
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Importante

@ El sistema esta cargando los documentos. Por favor espere.

Cargando 15 de 22 archivos

Imagen 48: Cargue de archivos del formulario

Importante

@ El sistema estd cargando la informacion y creando una copia de su formulario en PDF. Por favor espere.

Imagen 49: Creacion copia del formulario

Una vez finalizado el cargue de documentos, el sistema generara un PDF del formulario
diligenciado y lo anexara a los documentos del proceso. Terminado este paso el sistema
entregara el numero de solicitud correspondiente.

El usuario deberé tener en cuenta que en este paso, la solicitud aiin no sera enviada a
la Superintendencia de Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los
casos aplicables, validen la informacion.

Enls Suparineradencag o 5o hdadies
IPRES|IMOS FArS COTAM SO SMEIEEEE COMPRHVEE, nrﬂu:l:-vn ¥ perdurables
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Modl Jorge Robledo Ultima visita
ouvocimases bde JROBLEDD jueves 12 de Agosto de 2021
2>Insolvencia Robledoy Asociades - 800768543 G:41:45 AM - 1P 190.255.155.48
> Radicar solicitud D Radicar otros documentos Enviar  » Consultas 3 Usuarios 3 Administracion > Miperfil Salida (=

ﬂ La solicitud 115393 se cred exitosamente, la misma debera ser
revisada y aprobada por el contador o revisor fiscal (si aplica) desde
su usuario en Mddulo de Insolvencia para posterior aprobacién y
radicacion ante la Superintendencia de Sociedades por parte del
Deudor Solicitante.

Nota: El sistema enviara un correo electronico notificando que
la solicitud fue revisada y aprobada por el contador o revisor
fiscal (si aplica).

Ir al Inicio

Imagen 50: Confirmacién creacion de la solicitud NEAR

4.1.2 Revision y validaciéon de los datos contables y financieros consignados en
la solicitud NEAR

Una vez ha sido preparada y cargada la solicitud, el contador (si aplica) y el revisor fiscal
(si aplica) desde sus cuentas en el Modulo de Insolvencia (“MI”) deberan revisar la
informacion registrada y los archivos cargados en el formulario, y ademas podran hacer
las observaciones y ajustes necesarios y validar la informacién consignada en la solicitud
preparada si lo consideran apropiado.

El usuario revisor debera iniciar sesion en el sistema y desde el menu “Revision”
seleccionar la opcién “Revisar informacién solicitud”.

Q=== | JoHe®

D Revision D Consultas D Miperfil Salido

%

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Imagen 51: Revisar informacién solicitud

En la seccidon de “Revisiones asociadas” vera todas las solicitudes preparadas a las que
fue asociado como contador o revisor fiscal. Al seleccionar una solicitud el sistema

Eni L Supsrinteradenca o Sociedsdes
o LT PRESIMION EUFS CONI CON BMGAEAEE COMpRiTivas. nmdu:l:-vu ¥ prdurables
:l? w1 do lodod 2 ¥ ah QERTAT AL BT EAs SMpho
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SUPERINTENDENCIA MédU|O de
DE SOCIEDADES ) Insolvencia

mostraré toda la informacion ingresada en el formulario y dara la opcion para validar o
descartar la informacién consignada en la solicitud.

wremrmomes | MOdUlO de Contador cle Juan Pérez ete L'll(in:’:l VQ‘B;‘S
Q© sz | Nodklode e e oo EESMRER
P Rovision » Consultas P Miperfil Salida @
Revisiones Asociadas
@ Preparar
Grupoe de los formatos para la solicitude de Negociacion de Emergencia y Reorganizacion
Proceso Pendientes
SOLICTURN - Rovision Cy isor Fiscal 1
Imagen 52: Revisiones asociadas NEAR
Modulo de Contodor pacio . (atima wisit
Q=== 0ale& L Ao - )
D Revision > Consultas > Miperi Saida @
solicitudes de la revision Contador/Revisor Fiscal
Kentificador de Solicitud Nombre Estodo Fecha de Solicitud Tipo de Solicitud Usuario Valor N° registros
J ‘men R 16/04/2021 083745 PM Interactio Pack Cepada NA 1
3 3600 16/04/2021 03505 M Interactio Pooia Cepada N 1
& mEes 12/04£2021 055642 PM Intaeactive Fook Copado. NA 1

Paginaldel

Ir AlListacko De Revisiones. |

Imagen 53: Seleccionar solicitud de NEAR

H

El sistema le permite hacer anotaciones internas a la solicitud desde la seccion “Notas’

@ Aprobar [ Rechazar B Detalle — E Archivos Adjuntos

NOTAS

L mosstennotas

ADICIONAR NOTA
Notgs Lainfermacién y os documentos fueren validados correctamente. Por favor proceder a enviar la solicitud.

Adicionar Nota

Imagen 54: Anotaciones internas / notas

En La Suparinger o . o
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De manera similar podra descargar y ver los archivos adjuntos asociados a la solicitud:

B Aprobor [ Rechazor = Detalie E= Hotos “

ARCHIVOS ADJUNTOS

Carlos Fuentes
- dom. 31 may 2020 182515

F—

00 Certificado de existencia y representacion legalpdf Carlos Fuentes

Archive pasives mes anterior = o, 31 may 2

01 Memoria Explicativa pdf Carlos Fusntes

dom. 31 may 2020 182516
Caleuls actuarial ge pasivos pensionales

& Descargar

08 Notas a Estados Financieros (ESF. ERL. EFE, ORI, EGP) - penultimo ano.pdf Carlos Fusntes

Certificaso de pasivos por retenciones obligatoriss con el fisto, descuentes o T ) e 0 BT (o B dom 31 may 2020 182636

. . & Doscargar

07 Estados Financieros (ESF, ERI, EFE, ORI, ECP) - pendiltimo cfo.pdf Carlos Fuentes

Imagen 55: Descarga archivos de la solicitud

Cuando el proceso de aprobacién de la solicitud por el contador (si aplica) o revisor fiscal
(si aplica) se realiza correctamente, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

p— « | Modulode Diana Angarita Oitima visita
e m— ‘ Dlnsolvencia @ g:x:zgzlnsomdos - 600768543 r{:\%rzzispl&d‘el: T %fégg‘esg%;
D Revision D Consultas D Miperfil Salida @

[FS02] SOLICITUD DE NEGOCIACION EMERGENCIA - - Solicitud - 115393
W B Detalle Notas Archivos Adjuntos

APROBAR [ RECHAZAR

Tipo Identificador Solicitud Deudor Solicitante Fecha de Carga de Informacién Estado

- 15393 Robledo y Asociados 12/08/202110:39:25 AM En revisién Contador/Revisor Fiscal

G | Descartar Solicitud

Volver

Imagen 56: Confirmacién solicitud NEAR

Finalmente, el sistema mostrara una ventana de confirmacién de aprobacion para
aprobar la solicitud, para lo cual se deberé ingresar un cddigo de validacion de identidad

generado en Signapp.
En Ia Superintens .
trabajamos para ﬂcmmw:‘:wuumvmwm f@ @
lmmlmwnmmmhnmuam-ﬂmmlmp feontec m . .
ceteriovmere
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CONFIRMACION DE APROBACION

Q ¢Estd Seguro que desea "APROBAR” la solicitud?

1D Solicitud: 115393

Realizada por Diana Angarita

Fecha 12/08/202110:39:25 Am

Ingreso token SignApp: 890765

[ Aprobar ][ Cerrar Ventana J

Imagen 57: Mensaje de confirmacion de Ingreso de token SignApp para aprobacion solicitud

Cuando el proceso de aprobacién de la solicitud por el contador o revisor fiscal (si aplica)
se realiza correctamente, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.

Diana Angarita Oltima visita
@ A Modulo de DANGARITA 9 martes 10 de Agosto de 2021
>lInsolvencia Robledo y Asociados - 800768543 218:44 PM - IP 190.255.155.48

D Revision > Consultas > Miperfil Salida @

Solicitud de Negociacion de Emergencia NEAR - - Solicitud -115393

CONFIRMACION DE APROBACION

[\ Lacarga ha sido aprobada y remitida al solicitante para su
aprobacion y radicacién ante la Superintendencia de
Sociedades.

Volver

Imagen 58: Confirmacién de aprobacion solicitud NEAR

4.1.3 Envio solicitud a una Negociacién de Emergencia de un Acuerdo de
Reorganizacién

Finalmente, una vez realizada la revision y aprobacion por el contador y el revisor fiscal
(si aplica) la solicitud entrara en estado de liberacion, es decir que se encuentra lista para
envio, por lo cual, se habilita la opcion para que el deudor persona natural o representante
legal o apoderado (si aplica) presente la solicitud de admisién al proceso de Negociacion

En Is Supsrinterdancis o o ledades
e B FRES|IMOS PATS CLI TN SMErELES COMpRlitivas, productivas y perdurables @
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de Emergencia de un Acuerdo de Reorganizacion ante la Superintendencia de
Sociedades.

Para ello, el deudor persona natural o el representante legal de la persona juridica (o el
apoderado) debera iniciar sesion en el sistema y en el menu “Enviar” seleccionar “Enviar

solicitud”.

e-—-—. Modulo de
e Sinsovencia
> Preparar D Envior D Consultas > Uusuarios D Administracion > Mipertil

Env. Solicitud NEAR

Salida @

A
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestién de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

[ consuttor Manual |

Imagen 59: Envio de solicitud NEAR

Al seleccionar la solicitud que esté en estado de liberacidn podra revisar todos los detalles
de la informacion registrada y las notas escritas por el contador (si aplica) y el revisor

fiscal (si aplica).

@ Jor%e Robledo Oltima visita
JROBLEDO J

@ el Modulo de Jueves 12 de Agosto de 2021
>Insolvencia Robledo y Asociados - 800753543 10:38:50 AM - IP 190.255.155.48
> Radicar solicitud > Radicar otros documentos > Enviar P Consultas > Usuarios > Administracion > Miperfil Salida [

Liberacién
¥ Radicar Solicitud
Grupo de los formatos para la solicitude de Negociacion de Emergencia y Reorganizacion

. 1

SOLICITUD NEAR

N

Paginaldel

Ir Al Inicio

Imagen 60: Liberacién de solicitudes NEAR

En 1a Supsrintend e Socled
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R SOCIERRDES > Insolvencia

e satinanes " M‘Ib de @ f&rgigcb\edc jueves 12 de A glsltlggavésl;%
@ s >lnsolvencia Rebledo y Asociados - 900768543 1053650 AM - 17 1002586 165,48
> Radicar solicitud > Radicar otros documentos  » Enviar  » Consultas 3 Usuarios 3 Administracion > Miperfil Salida @

Solicitudes
Identificador Solicitud Deudor Solicitante Estado Fecha de carga de informacién Usuario Solicitante
&l 15383 Robledo y Asociados En revisién Deudor/Apoderado 12/08/202110:39:25 AM Jorge Robledo
s

J

Paginalde

Volver

Imagen 61: Seleccién de solicitud NEAR

Al seleccionar la solicitud que esta para liberacion, podré revisar todos los detalles de la
informacion registrada y las notas escritas por el contador y el revisor fiscal (si aplica).

Jorge Robledo Ultima visita
oe socianases Modulo de @ ROBLEDD jueves 12 de Agosto de 2021
>Insolvencia Robledo y Asociados - 900758543 10:38:50 AM - IP 190.255.155.48

D Radicarsolicitud 3 Radicar otros documentos Enviar  » Consultas 3 Usuarios 3 Administracién 3 Mi perfil Salida @

[FS02] SOLICITUD DE NEGOCIACION EMERGENCIA - Robledo y Asociados - Solicitud - 115393

m = Detalle de la Informacién = Notas = Adjuntos

Tipo Identificador Solicitud Deudor Solicitante Fecha de Carga de Informacién Estado

115392 Robledoy Asociados 12/08/202110:39:25 AM En revision Deudor/Apoderado

Confirmar Solicitud Descartar Solicitud

Volver

Imagen 62: Confirmar/ descartar liberacion solicitudes NEAR

Para radicar la solicitud el deudor persona natural o el representante legal de la persona
juridica (o apoderado si aplica) el sistema mostrara una ventana de confirmacion de la
aprobacion de la solicitud, para lo cual se debera ingresar un codigo de validacion de
identidad generado en Signapp.
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CONFIRMACION DE APROBACION

‘Q ¢Esté Seguro que desea "APROBAR' la solicitud?

1D Solicitud: 15393

Realizada por Jorge Robledo

Fecha 12/08/2021 10:32:25 AM

[\ Conlaaceptacion y envio del formulario el representante legal aceptay -
declara que ha revisado la veracidad de la informacién y que la misma
corresponde a la realidad. Asi mismo, manifiesta que, en el evento de
incurrir en alguna falsedad podré quedar sujeto a sanciones de indale
civil, en el procese de insolvencia e incluso penal, de conformidad con la
legislacién vigente. La falsedad en la informacién o el uso de
documentos falsos estén tipificadas como delites bajo el Cédigo Penal,
Ley 599 de 2000, y eventualmente podrén ser considerados como
falsedad material en documento plblico, falsedad en documento
privado, uso de documento falso, falsedad personal, entre otros, que se
encuentran tipificados ask:

ARTICULO 287. Falsedad material en documento pablico. El que falsifique
documento pablico que pueda servir de prueba, incurrira en prision de
tres (3) a seis (6) anos.

Sila conducta fuere realizada por un servidor pablico en ejercicio de sus ~

Ingreso token SignApp : 890700

ooy

Imagen 63: Ingreso token SignApp liberacion solicitud NEAR

Cuando el proceso de aprobacion de la solicitud se realiza correctamente, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Jor eRob\edo Ultima visita
@:’,ﬁ,‘:.’:’,‘.:‘,"“ MOdUbde @ ROBLED: Jueves 12 de Agosto de 202]
> Insolvencia Egmeday/\sacmdpg 000768542 10:28:50 AM - IP [90.255.155.48

> Radicarsolicitud 3 Radicar otros documentos  » Enviar 3 Consultas 3 Usuarios 3 Administracion 3 Mi perfil Salida @

[FS02] SOLICITUD DE NEGOCIACION EMERGENCIA - Robledo y Asociados - Solicitud 115393

CONFIRMACION DE APROBACION

La carga ha sido aprobada. La solicitud fue enviada y
radicada exitosamente ante la Superintendencia de
Sociedades.

El nimero de radicado sera informado al correo electrénico
registrado para el envio de comunicaciones del proceso.

Volver

Imagen 64: Confirmacién aprobacion liberacion solicitud NEAR

i
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Al correo electrénico que registré en el Mddulo de Insolvencia también llegar el nUmero
de radicacion de la solicitud para el proceso enviado.

@ SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES
Notificacion Radicado

Fecha de envio: 12/08/2021 11:03:08 AM
Asunto: Se le informa gue el ndmero de radicado de su solicitud es 2021-01-004497 cormespondiente al proceso Megociacion de Emergencia de Acuerdos de
Reorganizacion. Usted podré consultar el numero de radicado en el sistema a través de la opcion "Consultas” con el numero de solicitud 115393,

Modulo de
> Insolvencia

Imagen 65: Confirmacion radicacion NEAR

4.2 Respuesta a inadmision de la solicitud

Si la Superintendencia de Sociedades emite un oficio de inadmisién con requerimientos
de ampliacién o aclaracion de la informacion aportada en la solicitud, el solicitante contara
con el término de ley, diez (10) dias habiles en este caso, para dar respuesta al oficio de
inadmision subsanando la solicitud a través del aplicativo, sin excepcion.

Para ello, el deudor persona natural o el representante legal de la persona juridica (o
apoderado si aplica) desde el menu “Radicar otros documentos” seleccionara la opcion
“‘Respuesta requerimiento”

Modl Alberto Lineros Olivera Ultima visita
@ S S A lo de ALINEROS martes 3 de Agosto de 2021

>Insolvencia Campina SAS - 987000439 5:55:01 PM - 1P 179.32.135.228
> Radicar solicitud > Radicar otros documentos > Enviar > Consultas > Usuarios > Administracién > Miperfil Salida =

| Respuesta requerimiento I
(1™

J

ﬁ?;
Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestién de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 66: Menu respuesta requerimiento de inadmision
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El sistema lo dirigira al formulario de respuesta de inadmision, donde debera seleccionar
el numero de la solicitud inadmitida o numero de proceso, adjuntar los documentos

requeridos y/o aclaraciones pertinentes desde la caja de texto, para finalmente enviar la
subsanacion de la solicitud dentro de los términos de ley.

[e— | Moédulode Jorge Robledo Oltima visita
e socimanes lo @ JRO!gEDO jueves 12 de Agosto de 2021
| DInsolvencia Robledo y Asociados - 900768543 11:58:36 AM - IP 130.255.155.48

P Radicar solicitud D Radicar otros documentos D Enviar D Consultas D Usuarios D Administracion D Miperfil Salida @

Solicitud Individual - Respuesta Requerimiento

NGmero de Solicitud I | -Seleccione--

114336 - Reorganizacion Ordinaria =
114433 - Negociacién de Emergencia d&Acuerdos de Reorganizacion
114660 - Reorganizacién Abreviada

114680 - Reorganizacién Ordinaria

114917 - Reorganizacién Abreviada

114976 - Reorganizacion Ordinaria

15051 - Reorgcnnzocnon Abrevnado

NUmero de Proceso

Tipo solicitante

Tipo solicitud

Identificacién del Deudor

Tipo de identificacion --Seleccione--

Imagen 67: Seleccion solicitud inadmitida

Una vez seleccionado el nimero de solicitud o nimero de proceso sobre el cual se quiere
dar respuesta, el sistema cargara la informaciéon del deudor en el formulario.

==
==

En la Supsrimiens "
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Modulo de

> Insolvencia

Namero de Solicitud
Namero de Proceso
Tipo solicitante

Tipo solicitud

Identificacidn del Deudor

Tipo de identificacion

Numero de Identificacion

Nombre o Razén Social

Pais de domicilio

Departamento de domicilio
Municipio de domicilio

Direccion de domicilio

Caorreo electronico de notificacion

Teléfono

114433 - Negociacion de Emergencia de Acuerdos de Reorg
2021-INS-277133
Sociedad

Negociacion de Emergencia de Acuerdos de Reorganizacic

NIT

900768543

Robledo y Asociados
Colombia

Atlantico

Campo De La Cruz
cli2#45-60
danielarojas@nuwvu.cc

0

Imagen 68: Informacién cargada para la respuesta requerimiento

En la seccion de adjuntos y segun la informacién solicitada por la Superintendencia de
Sociedades debe seleccionar el archivo a cargar y en la lista “Tipo de archivo” seleccionar
el tipo de documento que va a cargar (ejemplo: Memoria explicativa de las causas de
insolvencia, Certificacion de llevar contabilidad regular, Notas a los estados financieros
del ultimo afo, etc.). El tipo de archivo “Otro documento” unicamente debe ser utilizado
si el archivo no se encuentra en la lista desplegable.
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DE SOCIEDADES

Carga Documentacion
Usted podrd hacer uso de las pla
cargar. Estas plantillas podra enc
dando clic Aqui

Tramite

ARCHIVOS ADJUNTOS

[\ Noexisten archivo:

ADJUNTAR ARCHIVO

Archivo:

> Insolvencia

-- Seleccione --

Otro documento
Certificado de Existencia y Representacién Legal
Poder al abogado para realizar la solicitud

Memoria explicativa de las causas de insolvencia
Certificacion que acredite la cesacion de pagos
Anexo de la certificacion de cesacion de pagos
Estados financieros del mes anterior (ESF, ERI, EFE, ORI, ECP)
Notas a estados financieros del mes anterior
Estados financieros del ditimo afo

Notas a estados financieros del ditimo afo
Dictamen del revisor fiscal del Gltimo ano

Estados financieros del penditimo ano

Notas a estados financieros del pendltimo afo
Dictamen del revisor fiscal del penditimo afo
Estados financieros del antependitimo afo

Notas a estados financieros del antependitime afo
Dictamen del revisor fiscal del antepenuitimo ano
Inventario de activos del mes anterior

Inventario de pasivos del mes gnterior

| Tipo de archivo:
P ! -- Seleccione -- ~ | o

Descripcion:

Tipo de archive

Tenga en cuenta que en la opcién Tipo

de archive’ usted encentrara el listado

de todos los documentos necesarios

R R para tramitar el proceso. Si usted
requiere oportar algdn documento

adicional seleccione la opcién "Otro

Ann et

Imagen 69: Remision documentos para subsanar la solicitud inadmitida 1

En el campo “Descripcidn” puede ingresar un detalle del archivo si lo requiere (es
opcional). Una vez seleccionado el archivo y tipo de archivo de clic en “Adjuntar Archivo”
y sera cargado a la seccion de adjuntos, realice este mismo procedimiento las veces
necesarias segun la informacién solicitada y cuando se encuentre cargada toda la
informacion de clic en “Enviar”.
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Tramite Respuesta Inadmision

ARCHIVOS ADJUNTOS

o

| 1_Plantilla_Memoria_Explicativa.pdf
- Patric Montes

P
Wl Explicacion actualizado 2021
mig&, 4 ago 2021 10:15:13

==

Mamaoric explicativa de las causas de insclvencia

Total documentos cargados: 1

ADJUNTAR ARCHIVO

Archivo: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Tipo de archivo:

-= Seleccione -- A

Descripcion:

Adjuntar Archiv

a

i Cancelar ] cﬂ

Imagen 70: Remision documentos para subsanar la solicitud inadmitida 2

GESTA SEGURO DE ENVIAR LA SOLICITUD?

Al enviarla se iniciard el proceso de revision

| Enviar |

Imagen 71: Remision documentos para subsanar la solicitud inadmitida 3
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SUPERINTENDENCIA
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Modulo de

> Insolvencia

Una vez finalizado el cargue de documentos, el sistema generara un PDF del formulario
diligenciado y lo anexara a los documentos del proceso. Terminado este paso el sistema
entregara el numero de solicitud correspondiente.

El usuario debera tener en cuenta que, en este paso, la solicitud aun no serd enviada a
la_Superintendencia de Sociedades, hasta tanto el contador y/o revisor fiscal, en los

casos aplicables, validen la informacion.

© sz~ | Jckiode

P Radicar solicitud

D Radicar otros documentos

@ Patric Montes Oltima visita
HYHINTER

viernes 30 de Julio de 2021

hehinter - 10150150 11:37:56 AM - IP 179.32.135.228

D Enviar D Consultas D Usuarios P Administracién

> Miperil salida @

CARGA

Solicitud Individual -

Servicio Respuesta Requerimiento - Individual 115259

La solicitud 115259 se cred exitosamente, la misma debera ser
revisada y aprobada por el contador o revisor fiscal (si aplica) desde
su usuario en Modulo de Insolvencia para posterior aprobacion y
radicacion ante la Superintendencia de Sociedades por parte del
Deudor Solicitante

Nota: El sistema enviara un correo electronico notificando que
la solicitud fue revisada y aprobada por el contador o revisor

fiscal (si aplica).

Ir Al Inicio

Imagen 72: Confirmacioén creacion de la respuesta requerimiento

Al igual que en el proceso Negociacion de Emergencia de Acuerdos de Reorganizacion
- NEAR la respuesta requerimiento (o respuesta inadmision) creada, debe ser validada
por el Contador y Revisor Fiscal (si aplica) desde el menu de revision “Revisar
informacion solicitud” y sélo cuando el proceso de validacion finalice, la respuesta
requerimiento quedara disponible nuevamente para el deudor solicitante.
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— Patric Contador Ultima visita
e e Socienaes Mb de CONTADORHYH viernes 30 de Julio de 2021
2Insolvencia nafinter - 10150150 11:36:31 AM - IP 179.32.135.228

P Revisin > Consultas 3 Mi perfil salida @

™ Revisar informacién Solicitud

Revisiones Asociadas

4 Radicar Solicitud
Grupo de los formatos para la solicitude de Negociacion de Emergencia y Reorganizacion

Proceso Pendientes

REORGANIZACION ORDINARIA - Contador/Revisor Fiscal 1

4§ Radicar Otros Documentos
Grupo de formatos para respuesta de requerimientos

Proceso Pendientes

RESPUESTA REQUERIMIENTO - Contader/Revisor Fiscal i 1

Ir Al Inicio

Imagen 73: Revisiones asociadas Respuesta Requerimiento Contador y/o Revisor Fiscal

El deudor solicitante podra visualizar la respuesta requerimiento en el menu de Enviar
“‘Enviar Solicitud” y soélo en la confirmacion del envio es enviada la respuesta
requerimiento a la Superintendencia de Sociedades.

Modulo de Patric Montes Ultima visita
@ e lod HYHINTER miercoles 4 de Agosto de 2021

2lInsolvencia Ndinter - 10150150 10:10:43 AM - 1P 179.32.135.228
P Radicar solicitud P Radicar otros documentos P Enviar P Consultas > Usuarios P Administracién > Miperfil Salida (@

i Enviar Solicitud |

Liberacién
¥ Radicar Otros Documentos

Grupo de formatos para respuesta de requerimientos

Proceso Solicitudes asocladas

RESPUESTA REQUERIMIENTO 1

Paginaldel

Ir Al Inicio

Imagen 74: Liberacién Respuesta Requerimiento

Entidad Kot an ol indice de ressparencia ds las snbdades piblcas ITEF
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supemres Mod lode Jorge Robledo Oltima visita
e o€ socioaves lo @ oskon jueves 12 de Agosto de 2021
>lnsolvencia Robledoy Asociados - 900768543 158:36 AM - IP 190.255.155.48

P Radicar solicitud P Radicar otros documentos D Enviar D Consultas D Usuarios P Administracién > Miperfil Salida

Solicitud Individual - Servicio Respuesta Requerimiento - Individual 115402

CARGA

Q La solicitud 115402 se creé exitosamente, la misma deberé ser
revisada y aprobada por el contador o revisor fiscal (si aplica) desde
su usuario en Modulo de Insolvencia para posterior aprobacion y
radicacion ante la Superintendencia de Sociedades por parte del
Deudor Solicitante.
Nota: El sistema enviara un correo electronico notificando que

la solicitud fue revisada y aprobada por el contador o revisor
fiscal (si aplica).

Ir Al Inicio

Imagen 75: Confirmacion de liberacion Respuesta Requerimiento

4.3 Informacion del historico de estados y detalle de la solicitud

El sistema facilita al usuario visualizar el historial de cada instancia del proceso de la
solicitud y el detalle de la informacién cargada en el sistema desde el menu “Consultas”.

@ surennrenoencia ‘ Modulo de

Alberto Lineros Olivera
OF S0CIEDADES

29 de sl Ga 508
ALINEROS erVeS le Julio de
>linsolvencia Campina SAS - 987000439 3:08:15 PM - IP 16118.155.6

P Radicar solicitud D Radicar otros documentos D Enviar D Consultas D Usuarios  » Administracién > Miperfil Salida @

Y

Informacién Cargada
Historico

g2
>

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacién de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 76: Menu histérico de estados

Desde la opcién “Informacion cargada” el usuario podra consultar la informacion

registrada en el formulario de solicitud y en el formulario de respuesta a requerimientos
por inadmision (si aplica).
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SUPERINTENDENCIA MédUlo de

PE SOCIEDADES > Insolvencia
Jorge Robledo Oltima visita
e socimases " Modulo de @ JROBLEDD jueves 12 de Agosto de 2021
2lInsolvencia Robledo y Ascciades - 900768543 20:16 PM - IP 190.255.155.48
> Radicar solicitud > Radicar otros documentos > Enviar > Consultas P Usuarios > Administracien > Miperil salida [
Consulta de Informacion
Solicitudes Asociadas
LIQUIDACION JUDICIAL 59
y LIQUIDACION SIMPLIFICADA 180
] REORGANIZACION ABREVIADA 220
\ REORGANIZACION ORDINARIA 134
] RESPUESTA REQUERIMIENTO 03
& SOLICITUD NEAR I 443
Paginaldel
Imagen 77: Seleccion tipo de consulta de informacion
Alberto Lineros Clivera Ultima visita
@ o4 socipares " Moduio de ALNERDS jueves 29 de Julio de 2021
>insolvencia Campina SAS - 887000439 2:0815 PM - IP 16118.155.6
> Radicar solicitud P Radicar otros documentos 3 Envior  » Consultas 3 Usuarios 3 Administracion > Miperfil salida @
Listado de Solicitudes
Estado Identificador Solicitud Nombre Fecha de Solicitud Tipo de Solicitud Usuario Valor | N°reg
& Aprobado n4978 individual 14978 08/07/2021 05:30.55 PM Intractivo Alberto Lineros Olivera NA 1
y £n revisién Contador/Revisor Fiscal 14639 Individual 114639 21/06/2021 020714 PM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA 1
] Aprobado 14638 Individual 114638 21/06/202110:5955 AM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA 1
y No enviado 4637 Indlividual 14837 21/06/202110:5915 AM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA
No enviado 114581 Individual 114581 18/06/2021 02:37:07 PM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA
& No enviado 14548 Individual 114548 18/08/2021 0918:26 AM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA
Aprobado n4375 Individual 114375 04/06/2021 03:03:21 PM Interactivo Alberto lineros Olivera NA 1
& No enviado 14331 Individual 114331 03/06/2021 08:30:28 AM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA
] Aprobado 14330 individual 114330 03/06/2021 0813:22 AM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA 1
y No enviado 14329 Individual 114329 03/06/2021 08:06:35 AM Interactivo Alberto Lineros Olivera NA

Imagen 78: Seleccion de solicitud a consultar
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DETALLE DE LA TRANSACCION

Decor MO0, fregence  Regconde | qomestn  madd o2 RN et oo MDD

Grupo de sociedad 2021-INS-

Incapacidad de
5 2021-01-004502 Grupol admisiones 277555

& Vver Pago Inminente & ver S Ver

@ Ocuitar Detalle
4 Fogneldel

Imagen 79: Informacién general de la solicitud

Desde la opcion “Histérico” del menu “Consultas” el usuario podra visualizar el flujo de
revision de la solicitud o respuesta requerimiento y dando clic en el botén “Histérico” al
final del cuadro puede ver con fecha y hora los cambios de estado solicitud y qué usuario
lo origind. Y dando clic en el botdn “Detalle” puede acceder a la informacion diligenciada
y archivos cargados de la solicitud o respuesta requerimiento.

Modulode Alberto Lineros Olivera Otima visita

@ o4 socioanes ‘ lo ) @ AUNEROS jueves 29 de Julio de 2021
Dlnsolvencia Campifia SAS - 987000439 30815 PM - IP 161181556

P Radicar solicitud D Radicar otros documentos D Enviar > Consultas D Usuarios D Administracion > Miperfil Salida @

Informacién Cargada
Histérico

Bienvenido al médulo de solicitud de insolvencia

Accede al manual del proceso de gestion de solicitudes de negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion.

Consultar Manual

Imagen 80: Menu histérico
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DB

Modulo de

> Insolvencia

HISTORIAL DE LA CARGA

s N = —

. N ion Contador/Revisor

dbalines Olver 1/06/202109:0031 AM

En revision Contador/Revisor Fiscal
1/06/2021 09:0217 AM

En revision Deudor/Apoderado
11/06/2021 08:03:14 AM
Solicitud Radicada
11/06/2021 09:03:51 AM

Luisa Jaraba Monterrosa

Angelica Galindo Mesa

Alberto Lineros Olivera
Peso: 10

Imagen 81: Detalle cambios de la solicitud
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